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	TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

      KHOA KINH TẾ - QTKD

    Bộ môn Kế toán tài chính
	ĐỀ CƯƠNG CHI TIẾT 

HỌC PHẦN: THỰC TẬP TỐT NGHIỆP
Mã học phần: 153130


1. Thông tin về giảng viên


                           

1.1. Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Phương

Chức danh: Trưởng Bộ môn. Học hàm, học vị: Tiến sĩ

Thời gian, địa điểm làm việc: Các ngày trong tuần tại P.204A3-CSC

Địa chỉ liên hệ: 128 Hàng Đồng, Phường Điện Biên, TP Thanh Hóa.

Điện thoại: 0919.556.248. Email: nguyenthithuphuong@hdu.edu.vn
1.2. Họ và tên: Lê Thị Hồng

Chức danh: Phó trưởng Bộ môn. Học hàm, học vị: Tiến sĩ

Thời gian, địa điểm làm việc: Các ngày trong tuần tại P.204A3-CSC

Địa chỉ liên hệ: 8/166 Nguyễn Tĩnh, Phường Đông Hương, TP Thanh Hóa.

Điện thoại: 0916.694.586. Email: lethihongkt@hdu.edu.vn
1.3. Họ và tên: Lê Thị Mỹ Dung

Chức danh: Giảng viên. Học hàm, học vị: Thạc sĩ

Thời gian, địa điểm làm việc: Các ngày trong tuần tại P.204A3-CSC

Địa chỉ liên hệ: Lô A62 MBQH 08, Phường Nam Ngạn, TP Thanh Hóa.

Điện thoại: 0983.960.646. Email: lethimydung@hdu.edu.vn
1.4. Họ và tên: Lê Thị Diệp

Chức danh: Giảng viên. Học hàm, học vị: Thạc sĩ

Thời gian, địa điểm làm việc: Các ngày trong tuần tại P.204A3-CSC

Địa chỉ liên hệ: 27 Lê Chân, Phường Đông Thọ, TP Thanh Hóa.

Điện thoại: 0987.554.660. Email: lethidiep@hdu.edu.vn
1.5. Họ và tên: Lã Thị Thu

Chức danh: Giảng viên. Học hàm, học vị: Thạc sĩ

Thời gian, địa điểm làm việc: Các ngày trong tuần tại P.204A3-CSC

Địa chỉ liên hệ: 31 Việt Bắc, Phường Đông Thọ, TP Thanh Hóa.

Điện thoại: 0917.018.655. Email: lathithu@hdu.edu.vn
1.6. Họ và tên: Trần Thị Lan Hương

Chức danh: Giảng viên. Học hàm, học vị: Tiến sĩ
Thời gian, địa điểm làm việc: Các ngày trong tuần tại P.204A3-CSC

Địa chỉ liên hệ: 120 Trần Hưng Đạo, Phường Nam Ngạn, TP Thanh Hóa.

Điện thoại: 0945.828.488. Email: Tranthilanhuong@hdu.edu.vn
1.7. Họ và tên: Nguyễn Thùy Linh

Chức danh: Giảng viên. Học hàm, học vị: Thạc sĩ

Thời gian, địa điểm làm việc: Các ngày trong tuần tại P.204A3-CSC

Địa chỉ liên hệ: Đông Văn, Quảng Đông, TP Thanh Hóa.

Điện thoại: 0915.928.269. Email: nguyenthuylinhkt@hdu.edu.vn
1.8. Họ và tên: Đặng Lan Anh

Chức danh: Giảng viên. Học hàm, học vị: Tiến sĩ

Thời gian, địa điểm làm việc: Các ngày trong tuần tại P.204A3-CSC

Địa chỉ liên hệ: G46, Khu I đô thị Bình Minh, Phường Đông Hương, TP Thanh Hóa.

Điện thoại: 0902.847.686. Email: danglananh@hdu.edu.vn
2. Thông tin chung về học phần

· Tên ngành/ khóa đào tạo: Ngành Kế toán
· Tên học phần: Thực tập tốt nghiệp

· Số tin chỉ học tập: 05

· Mã học phần: 153130
· Học kỳ: VIII

· Học phần          Bắt buộc                                  

Tự chọn   

· Các học phần tiên quyết: Tích lũy được 70% số tín chỉ các môn học do ngành Kế toán quản lý
· Giờ tín chỉ đối với các hoạt động: 150 tiết
Địa chỉ bộ môn phụ trách học phần: Bộ môn Kế toán tài chính – Khoa KT-QTKD, P204A3 cơ sở chính Đại học Hồng Đức.

3. Nội dung học phần: 

Vận dụng kiến thức nghề nghiệp đã học vào thực tiễn các hoạt động quản lý chung và công tác kế toán tại đơn vị thực tập; Hiểu và thực hành được các nội dung tổ chức công tác kế toán, thực hành các phần hành kế toán tại đơn vị kế toán cơ sở từ khâu lập chứng từ, ghi sổ, và lập báo cáo kế toán. Đưa ra được những quan điểm về thực trạng kế toán để có các giải pháp cải thiện các tồn tại trong công tác kế toán tại đơn vị thực tập. 
4. Mục tiêu học phần

	Mục tiêu
	Mô tả

(Học phần này người học đạt được kiến thức, kỹ năng, thái độ và năng lực)
	Mục tiêu CTĐT

	1
	Kiến thức: Sinh viên tổng hợp được các kiến thức chung, chuyên môn liên quan đến chuyên đề thực tập, vận dụng vào giải thích, phân tích tình huống thực tế công tác kế toán tại một doanh nghiệp, tổ chức 
	M1,M2,M3,M4,M5,M6

	2
	Kỹ năng: Hoàn thành thực tập tốt nghiệp người học sẽ thành thạo các kỹ năng sau: 
· Kỹ năng giao tiếp

· Kỹ năng làm việc nhóm, làm việc độc lập

      -   Kỹ năng lập kế hoạch, quản lý thời gian

      -   Kỹ năng ghi sổ kế toán.

        - Kỹ năng đọc, lập và phân tích báo cáo kế toán trong đơn vị.
	M7,M8

	3
	 Thái độ: Người học được giáo dục, rèn luyện, tu dưỡng đạo đức, tác phong hoạt bát, sáng tạo, cần cù, có tinh thần thái độ học tập tích cực, nghiêm túc, yêu nghề, thực hiện tốt đường lối chủ trương, chính sách của Đảng và Nhà nước; Phấn đấu trở thành người cán bộ vừa chuyên vừa hồng.
	M9

	4
	Năng lực: Sau khi hoàn hoàn thành học phần, sinh viên có thể làm được:
· Tự xây dựng kế hoạch nghiên cứu

· Lập mục tiêu và kế hoạch làm việc cá nhân

· Thu thập thông tin công tác kế toán tại đơn vị, phân tích xử lý các thông tin về công tác kế toán, xử lý các tình huống kế toán thực tế tại đơn vị

· Lập và phân tích báo cáo tài chính trong các đơn vị.
	M4,M5,M6, M7,M8


5. Chuẩn đầu ra học phần (Gắn với chuẩn đầu ra của ngành đào tạo đã công bố, chú trọng năng lực người học đạt được sau khi kết thúc học phần)
	T
	Kết quả mong muốn đạt được
	Mục tiêu
	Chuẩn đầu ra CTĐT

	A
	Người học nắm vững và vận dụng các kiến thức chung và kiến thức chuyên môn liên quan đến chuyên đề thực tập, vận dụng vào giải thích, phân tích tình huống thực tế công tác kế toán tại một doanh nghiệp, tổ chức.
	Kiến thức
	C1(1), C2(1), C3(2), C4(3), C5(3),C6(3),C7(3),C8(3)

	B
	Người học thành thạo các kỹ năng liên quan đến ghi sổ kế toán các nghiệp vụ kinh tế phát sinh, thực hiện các kỹ năng chuyên môn kế toán từ lập chứng từ ghi sổ lên báo caó kế toán. Người học có kỹ năng phân tích và đưa ra các nhận định về công tác kế toán tại đươn vị, đề xuất các giải pháp để cải thiện công tác kế toán nói riêng cũng như công tác quản lý tài chính nói chung tại đơn vị. 

- Có kỹ năng lập kế hoạch, quản lý thời gian thực tập, kỹ năng giao tiếp, làm việc nhóm
	Kỹ năng
	C9(3),C10(3),C11(3), C12(3),C13(3)

C14(3),C15(3),C16(3), C17(3)

	C
	Chấp hành nội quy giai đoạn thực tập, năng lực chịu trách nhiệm trước hành vi của mình.
	Thái độ
	C18 (3),C19(3)

	D
	D1.Người học đủ năng lực để tự nghiên cứu vấn đề, thực hiện được nội dung yêu cầu đợt thực tập. Hoàn thành báo cáo thực tập được đánh giá mức đạt trở lên.
D2. Người học có năng lực tư duy sáng tạo, có khả năng học hỏi chuyên mô nghiệp vụ trong giai đoạn thực hiện thực tập tại các đơn vị
	Năng lực
	C20(2),C21(3)


6. Nội dung chi tiết môn học

6.1. Mục đích và yêu cầu

6.1.1. Mục đích

-Thông qua đợt thực tập tốt nghiệp, bồi dưỡng cho sinh viên khả năng vận dụng lý luận vào thực tế, phương pháp làm việc khoa học.

 - Tìm hiểu, học hỏi kinh nghiệm về công tác quản trị trong doanh nghiệp

 6.1. 2. Yêu cầu 

 Để đạt được mục đích trên, sinh viên phải đảm bảo các yêu cầu sau :

   - Tìm hiểu thực tế về công tác kế toán tại các đơn vị trên các lĩnh vực: Kế toán các yếu tố sản xuất, kế toán chi phí sản xuất và giá thành sản xuất. Lập và phân tích báo cáo tài chính.
   - Phân tích đánh giá tình hình thực tế theo nội dung chuyên đề thực tập, từ đó đề xuất một số giải pháp nhằm hoàn thiện vấn đề nghiên cứu một cách khoa học sát với thực tế

   - Hoàn thành báo cáo thực tập đúng nội dung và thời gian quy định.

6.2. Nội dung thực tập tốt nghiệp
Giai đoạn 1: Thực tập tổng hợp ( Thời gian: 4 tuần)
    Trong giai đoạn này SV phải thực tập các nội dung chủ yếu sau:

1. Tìm hiểu tình hình chung của đơn vị thực tập:

 - Đặc điểm tổ chức của đơn vị thực tập.

 - Tổ chức chứng từ kế toán.

 - Tổ chức hệ thống tài khoản kế toán.

 - Tổ chức hệ thống sổ kế toán (hình thức kế toán).

 - Tổ chức bộ máy kế toán,...

 - Tình hình tài chính của đơn vị thực tập;

 - Tìm hiểu sự vận dụng chế độ tài chính tại đơn vị thực tập.

2. Thực tập các phần hành kế toán:

 -  Kế toán vốn bằng tiền, đầu tư ngắn hạn và các khoản phải thu, ứng trước;

 -  Kế toán tài sản cố định, đầu tư dài hạn;

 -  Kế toán nguyên liệu vật liệu, công cụ, dụng cụ;

 -  Kế toán tiền lương và các khoản trích theo lương;

 -  Kế toán tập hợp chi phí sản xuất và tính giá thành sản phẩm;

 -  Kế toán bán hàng và xác định kết quả kinh doanh;

 -  Kế toán Nợ phải trả và nguồn vốn chủ sở hữu;

 - Lập và phân tích báo cáo tài chính
Giai đoạn 2: Thực tập chuyên đề và viết báo cáo thực tập tốt nghiệp.

(Thời gian: 10 tuần)
Trong giai đoạn này SV phải nghiên cứu sâu một chuyên đề và viết một báo cáo TTTN. 

   Gợi ý một số chuyên đề thực tập tốt nghiệp như sau:

   - Kế toán vốn bằng tiền các khoản phải thu 
   - Kế toán nguyên vật liệu, công cụ dụng dụ
   - Kế toán tài sản cố đinh
   - Kế toán tiền lương và các khoản trích theo lương
   - Kế toán chi phí sản xuất và tính giá thành sản phẩm
   - Kế toán bán hàng và xác định kết quả bán hàng, kết quả kinh doanh
   - Kế toán nguồn vốn chủ sở hữu
    - Lập và phân tích báo cáo tài chính
Mỗi sinh viên chọn một trong các nội dung trên hoặc một nội dung khác phù hợp với ngành học với điều kiện thực tế tại các đơn vị, các tổ chức kinh tế để viết báo cáo thực tập tốt nghiệp.

Phần 1: Lời mở đầu

Phần 2: Nội dung

Chương 1: Tổng quan tình hình nghiên cứu và phương pháp nghiên cứu

1.1. Tổng quan tình hình nghiên cứu

1.2. Phương pháp nghiên cứu

Chương 2: Nghiên cứu thực trạng công tác kế toán… tại…

2.1. Tổng quan về địa bàn nghiên cứu

2.2. Thực trạng vấn đề nghiên cứu

2.3. Những kết quả đạt được, hạn chế

2.4. Nguyên nhân của những hạn chế

2.5. Kết luận

Chương 3: Kiến nghị/đề xuất giải pháp 

3.1. Định hướng phát triển của đơn vị
3.2. Các giải pháp 

Phần 4: Kết luận

Tài liệu tham khảo và phụ lục
6.3 Hình thức của báo cáo thực tập

Báo cáo thực tập tốt nghiệp phải được trình bày ngắn gọn, rõ ràng, mạch lạc, sạch sẽ, không được tẩy xoá, có đánh số trang, đánh số bảng biểu, hình vẽ, đồ thị. 

6.3.1 Soạn thảo văn bản
-Báo cáo thực tập sử dụng chữ Times New Roman, cỡ 14 của hệ soạn thảo Winword.
- Mật độ chữ bình thường, không được nén hoặc kéo giãn khoảng cách giữa các chữ.

- Dãn dòng: chế độ 1,5 lines, lề trên 2,0 cm, lề dưới 2,0 cm, lề trái 3,0 cm, lề phải 2 cm

-Số trang được đánh ở giữa, đầu trang

-Nếu có bảng biểu, hình vẽ trình bày theo chiều ngang của khổ giấy thì đầu bảng là lề trái của trang.

Báo cáo thực tập được in trên một mặt giấy trắng khổ A4 (210*297mm), tối thiểu 50 trang, không kể phụ lục. Báo cáo thực tập phải có xác nhận và con dấu của cơ sở thực tập để nộp cho giảng viên hướng dẫn.

 6.3.2 Tiểu mục

Các tiểu mục của báo cáo thực tập được trình bày và đánh số thành nhóm chữ số ả rập, nhiều nhất gồm 4 chữ số với số thứ nhất chỉ số chương, ví dụ:

2.1.3.4: chỉ chương 2, mục 1, nhóm tiểu mục 3, tiểu mục 4.

Tại mỗi nhóm của tiểu mục phải có ít nhất hai tiểu mục.

6.3.3 Bảng biểu, hình vẽ, công thức

-Việc đánh số bảng biểu, hình vẽ phải gắn với số chương, ví dụ; Hình 2.1 có nghĩa là hình thứ 1 trong Chương 2.

-Mọi đồ thị, bảng biểu lấy từ nguồn khác phải được trích dẫn đầy đủ (nguồn được trích dẫn phải được liệt kê chính xác trong danh mục Tài liệu tham khảo)

-Đầu đề của bảng biểu ghi phía trên bảng, đầu đề của hình vẽ ghi phía dưới hình.

-Các bảng, hình vẽ dài có thể để ở những trang riêng nhưng phải tiếp theo ngay phần nội dung đề cập tới bảng, hình vẽ ở lần đầu tiên.

-Các hình vẽ phải được vẽ sạch sẽ và in bằng mực không nhoè để có thể sao chụp lại, có đánh số và ghi đầy đủ đầu đề, cỡ chữ bằng cỡ chữ sử dụng trong văn bản.

-Khi đề cập đến bảng biểu, hình vẽ phải nêu rõ số của hình hoặc bảng biểu đó. Ví dụ:

“…được nêu trong bảng 3.1” hoặc “hình 3.2”

-Việc trình bày công thức: phải thống nhất trong toàn Báo cáo thực tập về cách trình bày công thức.

6.3.4 Viết tắt

-Chỉ viết tắt những từ, cụm từ hoặc thuật ngữ được sử dụng nhiều lần báo cáo thực tập

-Không viết tắt những cụm từ dài, những mệnh đề; không viết tắt những cụm từ ít xuất hiện trong Báo cáo thực tập.

-Nếu cần viết tắt những từ, thuật ngữ, tên cơ quan , tổ chức… thì được viết tắt sau lần thứ nhất có kèm theo chữ viết tắt trong ngoặc đơn.

-Nếu Báo cáo thực tập có nhiều từ viết tắt thì phải có bảng danh mục các chữ viết tắt (xếp theo thứ tự ABC) ở phần đầu Báo cáo thực tập.

6.3.5 Tài liệu tham khảo và cách trích dẫn.

Việc trích dẫn, tham khảo chủ yếu nhằm thừa nhận nguồn của những ý tưởng có giá trị và giúp người đọc theo được mạch suy nghĩ của tác giả, không làm trở ngại việc đọc.

-Mọi ý kiến, khái niệm có ý nghĩa, mang tính chất gợi ý không phải của riêng tác giả và mọi tham khảo khác phải được trích dẫn và chỉ rõ nguồn trong danh mục Tài liệu tham khảo của Báo cáo thực tập. Phải nêu rõ cả việc sử dụng những đề xuất hoặc kết quả của đồng tác giả. Nếu sử dụng tài liệu của người khác và của đồng tác giả (bảng, biểu, hình vẽ, ...) mà không chú dẫn tác giả và nguồn tài liệu thì Báo cáo thực tậpkhông được duyệt để bảo vệ.

6.3.6. Phụ lục

Phần này bao gồm những nội dung cần thiết nhằm minh họa hoặc bổ trợ cho nội dung Báo cáo thực tập như số liệu, mẫu biểu, tranh ảnh, ... Nếu Báo cáo thực tập sử dụng những câu trả lời cho một bản câu hỏi thì bản câu hỏi mẫu này phải được đưa vào phần Phụ lục ở dạng nguyên bản đã dùng để điều tra, thăm dò ý kiến; không được tóm tắt hoặc sửa đổi. Phụ lục không được nhiều trang hơn phần chính của Báo cáo thực tập.

7. Tổ chức thực hiện

7.1. Đối với giảng viên

- Giảng viên hướng dẫn chịu trách nhiệm trước trưởng bộ môn, khoa và Hiệu trưởng trong việc quản lý, hướng dẫn đối với những sinh viên được phân công. Phối hợp với cơ sở nơi sinh viên thực tập hướng dẫn và kiểm tra quá trình thực tập của sinh viên.

- Chấm Báo cáo thực tập TN theo sự phân công.

7.2. Đối với sinh viên
- Mỗi sinh viên sử dụng nhật ký thực tập theo quy định của nhà trường.

- Theo kế hoạch thực tập chủ động tham khảo, thu thập tài liệu ghi, chép vào sổ nhật ký thực tập hàng ngày và phân tích tài liệu của cơ sở thực tập theo nội dung nghiên cứu của chuyên đề thực tập.

- Báo cáo tiến độ thực tập cho giảng viên hướng dẫn tại văn phòng bộ môn Quản trị kinh doanh, khoa KT-QTKD theo quy định và theo kế hoạch đã được phê duyệt.

- Nộp lại Phiếu đăng ký chuyên đề thực tập tốt nghiệp cho giáo viên hướng dẫn. 

- Viết báo cáo thực tập theo chuyên đề tự chọn thuộc các chủ đề gợi ý trên.

- Báo cáo thực tập TN được đánh máy vi tính thành 02 (hai) bản, tối thiểu 40 trang, tối đa 50 trang, khổ giấy A4, phông chữ Times New Roman, đóng bìa cứng, báo cáo phải có xác nhận và con dấu của cơ sở thực tập.

- Kết thúc đợt thực tập, sinh viên nộp 01 bản báo cáo thực tập tốt nghiệp có xác nhận của giảng viên hướng dẫn cho Trợ lý giáo vụ trong giờ hành chính tại văn phòng Khoa KT- QTKD.

- Nghiêm chỉnh chấp hành kế hoạch, nội dung thực tập của nhà trường và quy định của đơn vị nơi thực tập.

8. Lịch trình chi tiết

	Thời gian
	Nội dung
	Địa điểm
	Chủ trì

	4 tuần
	Triển khai KH thực tập
	Khoa KT-QTKD
	Khoa KT-QTKD

	
	Thực tập giai đoạn 1
	Cơ sở TT
	Sinh viên TT

	10 tuần
	Báo cáo tiến độ, nhận chuyên đề TTTN
	VP Bộ môn
	Giáo viên HD

	
	Xây dựng đề cương báo cáo TTTN
	Cơ sở TT
	Sinh viên TT

	
	Duyệt đề cương báo cáo TTTN
	VP Bộ môn
	Bộ môn QTKD

	
	Thu thập số liệu, viết, đánh máy
	Cơ sở TT
	Sinh viên TT

	
	Duyệt bản thảo
	VP Bộ môn
	Giáo viên HD

	
	Hoàn chỉnh báo cáo
	Cơ sở TT
	Giáo viên HD

	
	Sơ kết tại cơ sở TTTN
	Cơ sở TT
	Sinh viên TT

	
	Nộp báo cáo TTTN (01 bản)
	VP Khoa
	Trợ lý giáo vụ

	
	Chấm báo cáo TTTN
	Khoa KT-QTKD
	Khoa KT-QTKD

	
	Nộp điểm TTTN lên Phòng QL ĐT
	Phòng QL ĐT
	Trợ lý giáo vụ


9.Học liệu


Tài liệu 1: Giáo trình liên quan đến chuyên đề nghiên cứu


Tài liệu 2: Các báo cáo (thứ cấp) về đơn vị nghiên cứu


Tài liệu 3:  Tham khảo các tài liệu về kế toán trên thư viện và học liệu mở, trường ĐH Hồng Đức http://thuvien.hdu.edu.vn/opac/
10. Hình thức tổ chức giảng dạy

Theo quy định hiện hành, giảng viên và sinh viên chủ động trao đổi và hoàn thiện các công việc theo tiến độ đã được quy định trong kế hoạch nghiên cứu. 

Giảng viên sẽ định kỳ kiểm tra tiến độ và hướng dẫn sinh viên hoàn thiện nghiên cứu chuyên đề.

11. Chính sách đối với học phần
11.1. Cơ sở pháp lý

- Quyết định số 43/2007/QĐ- BGDĐT ngày 15/8/2007 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và đào tạo (Quy chế đào tạo hệ ĐH, CĐ chính quy theo hệ thống tín chỉ)

- Căn cứ quyết định số 234/QĐ-HĐHĐ ngày 26/2/2013 và quyết định số 2042/QĐ-HĐHĐ ngày 05/11/2014 của Hiệu trưởng Trường đại học Hồng Đức 

- Căn cứ vào Chương trình đào tạo Đại học ngành Kế toán năm 2019 - Ban hành kèm theo Quyết định số 1350/QĐ – ĐHHĐ Về việc phê duyệt, ban hành chương trình đào tạo chỉnh sửa, bổ sung, xây dựng mới thuộc Khoa Kinh tế - Quản trị kinh doanh, ngày 27/8/2019 của Trường đại học Hồng Đức
- Căn cứ quyết định 2280 QĐ-HĐHĐ ngày 28/12/2018 của của Hiệu trưởng Trường Đại học Hồng Đức về ban hành quy chế xây dựng, quản lý hồ sơ học phần và tổ chức đào tạo theo định hướng ứng dụng và phát triển năng lực người học.

- Căn cứ công văn số 02/ĐHHĐ-QLĐT ngày 3/1/2019 của Hiệu trưởng về việc cập nhật CTĐT, mô tả CTĐT và đề cương chi tiết học phần.
11.2. Yêu cầu và cách thức đánh giá.

Sinh viên phải thực tập, hoàn thiện đầy đủ các hồ sơ theo quy định, không vi phạm quy chế thực tập tại đơn vị sẽ được đánh giá kết quả.

Thái độ học tập: Sinh viên phải tích cực học tập, tự học tự nghiên cứu, hoàn thành báo cáo đầy đủ và nộp đúng hạn theo yêu cầu của giáo viên.

12. Phương pháp, hình thức KT – ĐG kết quả học tập học phần
 Căn cứ để đánh giá kết quả thực tập của sinh viên gồm 3 phần sau:

Phần 1: Hồ sơ (Bao gồm Kế hoạch thực tập, Báo cáo GĐ 1, đề cương Báo cáo GĐ 2, Nhật ký thực tập) đ​ược đánh giá với trọng số 20% do GVHD chấm.

Phần 2: Căn cứ vào kết quả đánh giá của cơ sở thực tập (Trọng số 20%)

Phần 3: Báo cáo TTTN (Trọng số 60%), chấm theo nguyên tắc chấm 2 vòng độc lập do khoa đề nghị (là điểm Trung bình cộng của 2 vòng)

Điểm thực tập của sinh viên đ​ược đánh giá theo thang điểm 10.

+ Điểm của cơ sở thực tập 

+ Điểm của giáo viên: chấm 2 vòng độc lập của GVHD và GV trong bộ môn; điểm chấm dựa trên các tiêu chí đã được quy định về: Hình thức, kết quả nghiên cứu, tài liệu tham khảo, hồ sơ thực tập, nhận xét của đơn vị






Thanh Hoá, ngày    tháng 5  năm 2021
P. Trưởng khoa

 Phó trưởng bộ môn

             GV biên soạn




                  Lê Thị Hồng                                      Đặng Lan Anh

Các phụ lục

Ý KIẾN NHẬN XÉT CỦA ĐƠN VỊ THỰC TẬP

Đơn vị:…………………………………………………………………………………..

Tiếp nhận sinh viên:……………………………………………………………………

Lớp:………………………Khoa: KT – QTKD, Trường Đại học Hồng Đức

Thực tập tốt nghiệp tại đơn vị:….tuần; Từ ….tháng …năm… đến…tháng….năm…

Đơn vị nhận xét quá trình thực tập của sinh viên:…………………………………….

Viết báo cáo chuyên đề:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Cụ thể như sau:

1. Về ý thức tổ chức kỷ luật: (2 điểm)

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

2. Về tính chủ động trong nghiêm cứu, học hỏi  (1 điểm)

..............................................................................................................................................................................................................................................................

3. Về khả năng trình bày các vấn đề chuyên môn   (1 điểm)

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....

4. Đánh giá báo cáo thực tập   ( 5điểm)

( Báo cáo kết quả thực tập đã phán ánh đúng thực trạng về thông tin, số liệu của đơn vị)

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

5. Ý kiến khác ( Về giải pháp đề xuất của sinh viên)   (1 điểm)

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....

Kết quả đánh giá của đơn vị: …………điểm ( Thang điểm 10)

Xác nhận của lãnh đạo đơn vị                                Kế toán trưởng (Trưởng phòng)

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

KHOA  KT-QTKD

BỘ MÔN KTTC

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc     


                                                                           Thanh Hoá, ngày    tháng   năm 20   
HƯỚNG DẪN CHẤM BÁO CÁO THỰC TẬP TỐT NGHIỆP

     Căn cứ để đánh giá kết quả thực tập của sinh viên gồm 3 phần sau:


Phần 1: Hồ sơ ( Bao gồm Kế hoạch thực tập, Báo cáo GĐ 1, đề cương Báo cáo GĐ 2, Nhật ký thực tập) đ​ược đánh giá với trọng số 20% do GVHD chấm.


Phần 2: Căn cứ vào kết quả đánh giá của cơ sở thực tập (Trọng số 20%)


Phần 3: Báo cáo TTTN (Trọng số 60%), chấm theo nguyên tắc chấm 2 vòng độc lập do khoa đề nghị (là điểm Trung bình cộng của 2 vòng)


Điểm thực tập của sinh viên đ​ược đánh giá theo thang điểm 10.

Kết quả đánh giá như sau:

	Tiêu chí đánh giá báo cáo TTTN
	Điểm tối đa
	Ghi chú

	Hình thức, trình bày
- Trình bày rõ ràng, sạch, đúng quy định

- Bố cục chặt chẽ, mạch lạc, hợp lý

- Bảng biểu, hình ảnh, sơ đồ (nếu có) rõ đẹp, khoa học

- Lỗi chính tả, lỗi đặt câu không đáng kể


	1,0 điểm
	

	Nội dung của Báo cáo TTTN gồm:

Chương 1: Tổng quan tình hình NC, PP NC
Chương 2: Thực trạng công tác…………….tại …......

Chương 3: Một số giải pháp hoàn thiện...tại....


	9,0 điểm trong đó chương 1: 2,0 điểm, chương 2: 6 điểm; chương 3: 1,0 điểm
	

	Tổng điểm:
	10 điểm
	


TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC                                                CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

             Khoa KT-QTKD                                                                                                  Độc lập – Tự do – Hạnh phúc       


               





                                                                                  Thanh Hóa, ngày…. tháng…..năm…..

PHIẾU CHẤM BÁO CÁO THỰC TẬP TỐT NGHIỆP (Phần 1)

Lớp: ĐH KT 

	TT


	Họ và tên
	Đơn vị thực tập
	Kế hoạch thực tập

(1 điểm)
	Nhật ký

thực tập

(2 điểm)
	Báo cáo giai đoạn 1
	Tổng điểm

(10 điểm)

	
	
	
	
	
	Nội dung

(6 điểm)
	Trình bày

(1 điểm)
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Ngày…..tháng ….. năm 
Giảng viên chấm
Khoa Kinh tế - QTKD 

Bộ môn Kế toán – Tài chính

PHIẾU CHẤM BÁO CÁO THỰC TẬP TỐT NGHIỆP (Phần 3) - Vòng 1

	TT
	Họ và tên
	Tên đề tài
	Nội dung
	Trình bày

(1đ)
	Tổng điểm

(10đ)
	Đơn vị thực tập

(Phần 2)

	
	
	
	Chương 1:

Tổng quan đề tài NC  (2đ)
	Chương 2:

Thực tế tại đơn vị thực tập (6đ)
	Chương 3:

Một số kiến nghị (1đ)
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ngày…..tháng ….. năm 
Giảng viên chấm

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

KHOA KINH TẾ - QTKD

BỘ MÔN: KTTC
--------------
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh Phúc

-------------***--------------


 RUBRIC ĐÁNH GIÁ BÁO CÁO THỰC TẬP NGÀNH KẾ TOÁN 

Sinh viên thực hiện: ...............................................................................................MSSV:  ............................................................................

Tên BCTT:  ......................................................................................................................................................................................................

Giảng viên chấm: ...............................................................................................................................................................................................

	Tiêu chí đánh giá
	Yếu
	Trung Bình
	Khá
	Giỏi
	Điểm

	Nội dung, kết quả nghiên cứu
(0-9.0 điểm)
	0-4.0
	4.1-6.0
	6.1-8.0
	8.1-9.0
	

	
	Kết quả nghiên cứu sơ sài, Nội dung giữa các chương không có sự liên kết. Những vấn đề chính cần nghiên cứu, mục tiêu nghiên cứu, và nội dung không phù hợp với tên đề tài. Các phân tích còn lan man, chưa chi tiết. Tất cả các phân tích nhận định không có cơ sở. Nhiều ý phân tích thiếu mạch lạc, mâu thuẫn nhau.


	Kết quả nghiên cứu đáp ứng được một số mục tiêu nghiên cứu chính. Nội dung giữa các chương thiếu sự liên kết. Xác định được mục tiêu nghiên cứu, PP và nội dung nghiên cứu nhưng chưa phù hợp hoàn toàn với tên đề tài. Các phân tích còn lan man, chưa chi tiết. Có nhiều phân tích nhận định không có cơ sở.


	Kết quả nghiên cứu đáp ứng được các mục tiêu nghiên cứu chính. Nội dung giữa các chương có sự liên kết. Những vấn đề chính cần nghiên cứu, mục tiêu nghiên cứu, và nội dung phù hợp với tên đề tài, phân tích trên cơ sở khoa học nhưng còn sơ sài, chưa chi tiết, và chưa tập trung giải quyết toàn bộ được các vấn đề nghiên cứu. Một số phân tích, nhận định thiếu cơ sở. 
	 Kết quả nghiên cứu giải quyết được đầy đủ các  mục tiêu nghiên cứu của đề tài. Nội dung giữa các chương có sự liên kết. Những vấn đề chính cần nghiên cứu, mục tiêu nghiên cứu, và nội dung phù hợp với tên đề tài. Phân tích chi tiết, và tập trung giải quyết được các vấn đề nghiên cứu. Các phân tích nhận định có cơ sở khoa học.
	

	Hình thức
(0-1.0 điểm)
	0-0.3
	0.4-0.5
	0.6-0.8
	0.9-1.0
	

	
	Hình thức trình bày không đúng quy định của Trường, còn nhiều lỗi chính tả; nhiều lỗi đánh máy; cách ghi tài liệu tham khảo chưa đúng quy định. 


	Hình thức trình bày đúng quy định của Trường, nhưng vẫn còn một số lỗi chính tả, đánh máy; cách ghi tài liệu tham khảo hợp lý nhưng còn một số chỗ chưa thống nhất. 


	Hình thức trình bày đúng quy định của Trường, nhưng vẫn còn một số lỗi chính tả, đánh máy; cách ghi tài liệu tham khảo hợp lý theo quy định, trình bày đẹp, hình ảnh, bảng biểu hợp lý.
	Hình thức trình bày đúng quy định của Trường; cách ghi tài liệu tham khảo hợp lý theo quy định. Trình bày đẹp, hình ảnh, bảng biểu hợp lý; Cách đặt tên các bảng biểu, hình ảnh phù hợp.


	

	Tổng điểm:
	


 

Kết luận: Điểm  bằng số:…………Bằng chữ……………………………………………………………………..

Xếp loại: …………… ………………………… ………………………………. ………………………… …………………………

Ngày ….tháng…..năm ……

Giảng viên chấm BCTT
Khoa Kinh tế - QTKD 

Bộ môn Kế toán – Tài chính

PHIẾU CHẤM BÁO CÁO THỰC TẬP TỐT NGHIỆP ( Phần 3) - Vòng 2
	TT
	Họ và tên
	Tên đề tài
	Nội dung
	Trình bày

(1đ)
	Tổng điểm

(10đ)

	
	
	
	Chương 1:

Tổng quan tình hình NC, PPNC  (2đ)
	Chương 2:

Thực tế tại đơn vị thực tập (6đ)
	Chương 3:

Một số kiến nghị (1đ)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Ngày…..tháng ….. năm 
Giảng viên chấm
TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC


KHOA KINH TẾ - QUẢN TRỊ KINH DOANH


==========***===========
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ĐỀ CƯƠNG CHI TIẾT


HỌC PHẦN: BÁO CÁO THỰC TẬP


MÃ HỌC PHẦN: 153130
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