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HUONG DAN

Quy trinh moi giang vién thinh giang

Thuc hién Quyét dinh s6 1137/QD-DHHD ngay 30 thing 9 nam 2009 cua
Hiéu trudng Trudng Pai hoc Héng Pic vé viéc ban hanh Quy dinh ch& do thinh
giang tai Truong Dai hoc Héng Diic,

Nha trudng huéng din cidc khoa/bd mon vé quy trinh, tht tuc moi giang
vién thinh giang nhu sau: :

1. Céc khoa, bo mon xay dung k& hoach moi giang trong timg hoc ky, nam
hoc ctia m&i nganh dao tao cu thé vé hoc phén (s6 DVHT/TC, s6 tiét LT, TH, BT,
TL) thoi gian moi, gidng vién du ki€n moi (ho tén, hoc ham, hoc vi, don vi cong
tic) trinh Phong Pao tao, phong KH-TC va BGH ky duyét. Sau khi duogc ky duyét
pho t6 glii phong Dao tao, phong KH-TC va phong TC-CB va khoa/bd moén luu dé
cung theo doi va thuc hién.

2. Can ct k& hoach dugc duyét, khoa/bo mon lién hé giang vién dé 1am hop
déng (theo mau kém theo) thong qua phong TC-CB trinh BGH ky.

Giang vién thinh giang phai c6 1y lich khoa hoc, cong van d6ng § cta co
quan dang 1am viéc (néu dang cong tic), kem theo hop déng va gidy moi giang.

3. Trén co s& K& hoach mdi thinh giang, Hop déng da ky, khoa lam gidy
mdi giang c6 ¥ kién phong Pao tao trinh BGH duyét gui giang vién thinh giang.

4. Khoa/bd mén c6 trach nhiém cung cép: dé cuong chi ti€t hoc phan, céc
yéu cdu quy dinh khéc vé ki€m tra, ddnh gid hoc phan dé giang vién thuc hién.

5. Sau khi giang vién hoan thanh nhiém vu giang day theo Hop déng, khoa
ph6i hop véi cdc phong, ban lién quan lam cac tha tuc thanh todn ch€ do theo quy
dinh hién hanh. / \M
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- Luu: VT, DT.




