UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Pic 1ap - Tw do - Hanh phic.
TRUONG PAI HQOC HONG PUC

QUY ]:RiNH TUYEN SINH
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so: 215 /OD-DHHD ngay 23 thang 2 nam 2017 ciia
hiéu truong truong Dai hoc Hong Duc)

I. MUC PICH, YEU CAU, PHAM VI
1. Muc dich

Muc dich cua Quy trinh 1a huéng dan cong viéc va phan cong trach nhiém cua timg
don vi, ¢4 nhan trong viéc td chirc thuc hién cong tac tuyén sinh dao tao hé chinh quy
hang nam.
2. Yéu cau

Thuc hién cong tac tuyén sinh ding Quy ché tuyén sinh do Bo Gido duc va Pao tao
ban hanh va cac Thong tu huéng dan thuc hién Quy ché tuyén sinh cua Bo gido duc va
bao tao.
3. Pham vi ap dung

Quy trinh dugc ap dung trong linh vuc cong tac tuyén sinh; cac ca nhan tryc tiép
lam cong tac tuyén sinh va cac don vi trong nha truong trong cong tac tuyén sinh hang
niam d6i voi hé chinh quy.

II. TAI LIEU LIEN QUAN, PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Tai liéu lién quan

- Quy ché tuyén sinh hién hanh va cong vin huéng dan cua Bo Gido duc va Dao
tao,

- Thong bao chi ti€éu dao tao hang nam ctia Bo Gido duc va Pao tao ;

- Cac Quyét dinh vé viéc Tham dinh va cong nhan chi tiéu ké hoach dao tao hang
nam cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Thanh Hoa.

2. Tir viét tit

- QLPT: Quan ly dao tao; - KHTC: K& hoach-Tai chinh
- bPKXT: PBang ky xét tuyén; - HDTS: H61 dong tuyén sinh
- HSSV: Hoc sinh sinh vién - UBND: Uy Ban nhéan dan;

- Bo GD&DT: Bo Giao duc va Pao tao;
II1. NOI DUNG

Noi dung thue hi¢n Thoi Trach nhiém Ho so

TT .
gian

Tong hop két qua tuyén sinh | Thang - Khoa dao tao; |- Vian ban dé nghi cua
nam va xay dung ké hoach | 11 hang | - Phong QLDT, | cac khoa dao tao;

1 tuyén sinh cho nim sau | nim KHTC; - Van ban cua nha
(nganh, chi tiéu, phuong thirc - Hoi dong khoa | truong Béo cao UBND
xét tuyen) trén co s& dé xuét hoc va dao tao | tinh Thanh Hoa, BO
cua cac khoa truong. GD&DT.

BC chinh thtrc nganh, chi ti€u, | Thang | Phong QLDT. Vin ban dé nghi dua
phuong thac TS nim sau | 12 hang vao Nhitng diéu can

2 | (Nhitng nganh mo moi phdi | nam biét vé tuyén sinh

duwoc Bo ’cé OD cho dao tao
chdm nhat la thang 12)




T Néi dung thue hién Thoi Trach nhiém Ho so
gian
- Théng bao tuyén sinh; \ .
- Xay dung: “Lich trinh tuyén | Thang Pl}ongAQLBT, - Théng béo tuyén sinh
S \ A \ : - Can b phuy . . X 1
3 |sinh” cua trudng trén co s¢ | 2-3 hang trach cona tic - Lich trinh tuyén sinh;
lich trinh t1~1én sinh cua Bo; nam tuvén sinl?' - Huéng dan BKXT;
- Huéng din PKXT. y ’
- Thanh lap HDTS, to chuc
hop H91 d.czng, thanh 13ap cac - Phong QLDT: - Quyc?‘f de HDTS,
ban giup viéc; ‘ - HDTS. cde Ban gitip viéc;
- TO chure tiép nhan ho so, 1& | Thang Ban i1'1, Vide: - HO so BKXT theo
4 | phi BPKXT (theo cac dot); 6-8 hang ElUp VIEC, quy dinh;
2 O - - - Ban thu ky o .
- Tong hop soO li¢u; xdy dung | nam - Quyét dinh va danh
, . 2 hDTS , o .
phuong an xét tuyén; Hop sach thi sinh trdng
HDTS xac dinh diém tuyén tuyén
sinh.
- T6 chuc cho thi sinh tring - Ban thu ky
tuyén nhap hoc HDTS - Quyét dinh ban tiép
- Kham strc khoe; Than - Ban ti€p sinh, sinh
- Tong hop so li€u thi sinh g - Ho1 dong suc | - HO so nhap hoc theo
, . 4 . e .| 9-10 ! :
5 | tring tuyén dam bao day du hin khoé; quy dinh;
ho so nhap hoc; i nig - Phong C()ng - Quyét dinh va danh
- Chuén y danh sach thi sinh tac HSSV phdi | sach thi sinh nhap hoc
tring tuyén nhap hoc theo hop phong theo 16p, nganh.
16p, nganh hoc. QLDT.
Cuoi
2 L A , . thang 11 | - Phong QLDT; ST IOY. £
6 | Tong két cong tac tuyén sinh. hing _HDTS. Béo cédo tong ket
nam

IV. CAC BIEU MAU AP DUNG

T Tén Biéu miu Thoi gian luu Noi luu

1 | Quyét dinh kém Danh sach Phong: QLPT, Vin thu
thi sinh trang tuyén, Bang | Luu trir 1au dai CT-HSSV, Bo phan cap
diém tuyén sinh phat Bang

2 | Quyét dinh chuan y danh Phong: QLPT, Van thu
sich sinh vién theo 16p, | Luu trir 1au dai CT-HSSV, B§ phéan cép
nganh phat Bang

3 | Ho so nhap hoc cua thi sinh | Bdo quan, luu trir trong sudt | Phong Céng tac HSSV

tring tuyén

khoa dao tao.

HIEU TRUONG

(Da ky)

Nguyén Manh An




