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QUY PINH

Vé viéc quan ly cAp bing tot nghiép trinh dd thac si, dai hoc
¢ Truong Dai hoc Hong Pirc

Can ca Thong tu sb 19/2015/TT-BGDPT ngay 08/09/2015 cua Bo Gido duc
va Do tao vé viéc ban hanh Quy ché quan ly bang t6t nghiép trung hoc co s,
bang tét nghiép trung hoc phd théng, van bang gi4do duc dai hoc va chimg chi cua
hé théng gido duc qubc dan (goi tét 1o Théng tw s6 19); Quyét dinh s6 429/Qb-
PHHD ngay 23/3/2017 cta Hiéu truéng Truong Dai hoc Hong Purc vé viée phé
duyét va sir dung mau phoi bang t6t nghiép dai hoc, thac si tai truong DPai hoc
Hong Pure tr nam 2017, Nha truong quy dinh vé viée quan ly cap bang tét nghiép,
nhu sau:

1. Quan Iy phoi bang va tem bio mat

1.1. MAu phéi bang tdt nghiép, ban sao bang t6t nghiép va tem bao mat thuc
hién theo quyét dinh phé duyét cuia Hiéu trudng.

1.2. In phéi bang tét nghiép, ban sao bang tot nghiép va tem bao mat thuc hién
theo dung quy trinh bao mat, ddm bao ding mau phéi, chit lugng ban in theo
quyét dinh ctia Hiéu trudng.

1.3. Phoi bing t6t nghiép, ban sao bang t6t nghiép va tem bao mat da in, dugc
Hiéu truéng thanh 1dp Ban nghiém thu kiém tra sé luong, chét lugng va ban giao
cho don vi quan ly.

Phong Quan ly dao tao (QLDT) la don vi chiu trach nhi¢m quan ly s6 luong,
chét luong phdi bang (chwa déng ddu seri va ddn tem bdo mdt). Phoi bang t6t
nghiép, ban sao bang t6t nghiép va tem bao mat duge dung trong ti chuyén dung
dam bao an toan va bao mat; 1ap Sb theo déi nhap kho - xuét kho phéi bing, ban
sao phéi bang va tem bao mat.

1.4. Thuc hién kiém ké phoi bing, ban sao phdi bang va tem bao mit theo
ding quy dinh.

2. Cung cip phdi bing va tem bio mat

2.1. Can ctr danh sach kém theo quyét dinh cong nhan va cép bing t6t nghiép,
Phong Quan ly dao tao lap ké hoach dé nghi xuét kho phéi va tem bao mét trinh
Hiéu truong phé duyét; Phong K& hoach-Tai chinh 1ap Phiéu xut kho (ghi 16 s6
lwong ciia méi chung loai phéi bang tot nghiép, ban sao bang tét nghiép va tem
bao mat).



2.2. Xuét kho, giao nhan phéi bang t6t nghiép, tem bao mat cé gidm sat cla
phong Ké hoach-Tai chinh, phong Thanh tra gido duc. C4c théng tin vé: ngay, gio,
56 lvong phoi bc%ng, tem, nguoi giao, nguoi nhan, yéu cau dong s6 seri trén bc%ng
tir s6.... dén sé..... duoc ghi day du, chinh xdc vao S6 theo dbi nhap kho - xuét
kho.

3. Trach nhiém déng seri, din tem bio mit, cung cap thong tin ciia ngudi tot
nghiép va in bang

3.1. Phong Quan ly dao tao chiu trach nhiém t6 chitc dong sb sé-ri va dan tem
bao mat lén phoi bing theo dung quy dinh (sé seri ddnh lién tuc theo quy dinh khi
nhdn phéi, tem bdao mdt dugc ddn sau khi da hoan thanh viéc in an).

3.2. Phong Quan ly dao tao sau dai hoc, Quan ly dao tao, Trung tdm Gido duc
thudng xuyén chiu trach nhiém cung cdp Quyét dinh céng nhan va cép bang t6t
nghiép kém file dit liéu clia ngudi t6t nghiép do don vi minh quan ly vé phong
Quan ly dao tao dam bao déy du, chinh xac céc thong tin (ho, chit dém, tén, ngay
théng ndm sinh, gidi tinh, hinh thicc dao tao, xép loai tét nghiép) cia nguoi tbt
nghiép.

3.3. Trén co s& dit lidu thong tin ctia ngudi tdt nghiép, phong Quan ly dao tao
t6 chirc kiém soat, thuc hién in bing tdt nghiép theo quy dinh tai Quyét dinh sb
429/QD-DHHD ngay 23/3/2017 cua Hiéu truéng Trudng Pai hoc Hong Purc.

4. Kiém soat viéc in, cAp bang tt nghiép

4.1. Phong Hanh chinh - Téng hop can cir Quyét dinh, danh sach nguoi tot
nghiép dé kiém tra, d6i chiéu cac théng tin in trén vin bang tbt nghiép da in do
phong Quan ly dao tao cung cip trude khi trinh Hiéu trudng ky va déng dau theo
quy dinh vé cbng tac van thu hién hanh.

4.2. Phong Quan ly dao tao lap S6 cip bing (theo mau quy dinh) va quan ly
béng da in dé cdp cho ngudi hoc theo dung quy dinh; phéi hop véi céc phong,
khoa, trung tAm lién quan dé t& chirc L& phat bang tdt nghiép cho ngudi hoc; doéng
thoi cong bd cong khai théng tin nguoi tot nghiép duoc cap bang theo quy dinh tai
Piéu 29 cia Thoéng tu s 19.

5. Chinh sira, thu hdi, hity b6 vin bing t6t nghiép

5.1. Viéc chinh stra ndi dung van bang tét nghiép, hd so, trinh tu, thi tuc chinh
stra ndi dung van bang duoc thuc hién theo quy dinh cua Théng tu s6 19 (tai cac
Diéu 24, 25, 26, va Diéu 27).

5.2. Viéc thu hdi, huy bé van béng t6t nghiép duogc thuc hién theo Piéu 28 cua
Théng tu s6 19.

Phong Quan ly dao tao 1a don vi tiép nhén va bao céo xin y kién phé duyét cta
Hiéu trudng dé t6 chire thuc hién.



6. CAp ban sao bang tot nghiép

Viéc chp ban sao bang t6t nghiép dugc thuc hién theo ding quy dinh tai Diéu
34 va Piéu 35 cua Thong tu sb 19.

Ban chinh vin bing, ching chi duoc cip mét lAn (truong hop vin bang,
chimg chi dé cdp cho ngudi hoc nhung phdt hién bi in sai do 16i ctia truomg cdp
van bang, chirmg chi thi thu lai ban chinh da cdp dé cdp lai cho ngwoi hoc). Nguoi
hoc ¢6 nhu céu cip lai ban sao bang tét nghiép (do hong, that lac), phai ¢6 don gui
vé Nha trudng qua phong Quan ly dao tao. Trén co s dé nghi cip ban sao bang tét
nghiép cua ngudi hoc, phong Quan ly dao tao ddi chiéu, kiém tra thong tin cua
nguoi tot nghiép trong Quyét dinh cong nhan va cip bang tét nghiép, béo céo xin y
kién Ban Giam hiéu; thuc hién in, ddn tem bao mat, trinh ky va déng dau @é cép
theo ding quy dinh.

7. Kinh phi in, quan ly va cAp bing, ban sao bang tét nghiép

Thuc hién theo nguyén tic 1ay thu bu chi.

8. Thanh tra cong tic vin bing, ching chi

Phong Thanh tra gido duc t8 chirc thanh tra, kiém tra viéc in, quéan ly, cép phat
van bing, chimg chi theo quy dinh.

Quy dinh nay ap dung tir thang 8 ndm 2017 va thay thé cac quy dinh trudc day.
Trong qua trinh té chirc thuc hién, néu cé vuéng mic phat sinh, d& nghi cac don vi
chirc ndng phan anh vdi Hiéu trudng qua phong Quan ly dao tao dé dugc xem xét
b sung, didu chinh./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Hiéu truong va cac Phoé Hiéu trudng;
- Céc don vi trong truong (dé to chire thuc hién);

- Luu: VT, QLD%

Nguyén Manh An



