UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
TRUONG PAI HOC HONG PUC

CHUAN DAU RA
Nganh: Quan tri kinh doanh
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 1945/0D-DHHD ngay 27/10/2017
ciia Hiéu truong Trieong Pai hoc Hong Pirc)

1. GIOI THIEU VE NGANH PAO TAO
- Nganh dao tao: Quan Tri Kinh Doanh
+ Tiéng Viét: Quan tri kinh doanh
+ Tiéng Anh: Business administration

- Trinh d6: cao ding:

- Thoi gian dao tao: 3 nam
- Gi6i thiéu tom tat vé chwong trinh dao tao:

- Gi6i thiéu tém tat vé chwong trinh dao tao: Pao tao cir nhin cao ding nganh
Quan tri kinh doanh co6 phém chét chinh tri, dao dtc va stc khoe tét, ¢6 trach nhiém xa
ho6i; nam viing kién thirc co ban vé kinh té, quan 1y va quan 1y kinh doanh; c¢6 kién thirc
va k¥ ning chuyén sau vé quan tri kinh doanh; c6 kha ning tu duy, lam viéc doc lap va tu
chiu trach nhiém; c6 ning luc tu hoc tap bd sung kién thic dap ing yéu ciu cia cong
viéc; ¢6 kha ning sir dung ngoai ngir thanh thao va cac k¥ ning co ban vé quan tri, diéu
hanh hoat dong quan tri va quan tri kinh doanh trong céc t6 chirc hanh chinh sy nghiép,
doanh nghiép, t6 chirc kinh té - xa hoi khac va c6 di diéu kién dé theo hoc lién thong lén
dai hoc.

2. CHUAN NANG LUC NGUOI HQC PAT PUQC SAU KHI TOT NGHIEP

2.1. Kién thirc

Ngoai cac yéu cdu chung vé dao dirc nghé nghiép, thai do tuan thu phap luat, trinh
d6 1y luan chinh tri, kién thitc qudc phong - an ninh theo quy dinh hién hanh va dat chuan
k¥ ning ngoai ngit va cong nghé thong tin co ban, nguoi hoc sau khi t6t nghiép sé co kién
thirc méi nhat vé linh vuc kinh té, kién thirc chuyén nganh vé quan tri va quan tri kinh
doanh nhu hoach dinh, t6 chirc, ldnh dao va kiém soat; kién thirc méi nhat vé tao dong
luc lao dong trong t6 chirc, vé phuong phap diéu hanh doanh nghiép, vé xay dung va
trién khai chién luoc, vé diéu hanh t6 chuc, doanh nghiép san xuét, kinh doanh thuwong
mai va dich vu.

2.2. Ky nang
2.2.1 KY¥ nang cirng (Ky nang chuyén moén)

Ngoai kién thirc nghé nghiép da duoc mo ta 6 myc trude, sau khi hoan thanh
chuong trinh dao tao, sinh vién dugc trang bi day du cac ky nang Xt trong quan tri va
kinh do;mh nhu: K¥ nang hoach dinh, t6 thl:l’C va thuc hién va kiém tra cac cong viéc lién
quan dén hoat dong quan tri trong cac to chirc hanh chinh sy nghiép ciing nhu doanh
nghi€p. Ky nang phan tich, tu duy trong quan tri doanh nghiép. Ky nang tong hop va ra
quyét dinh hiéu qua.



2.2.2 V& Kk§y ning mém

Chuong trinh dao tao huong dén viéc trang bi cho sinh vién cac k§ ning tac
nghiép dé hoan thanh nhiém vu chuyén mon dugc giao. Bén canh cac ky nang cung, sinh
vién s& duoc trang bi va hoan thién cac ky nang mém nhu: K§ nang tu hoc, tu duy sang
tao, phan tich, tong hop va van dung sang tao kién thirc dugc hoc dé giai quyét van dé
gip phai. Ky ning giao tiép, ling nghe, trinh bay, thao luan va thuyet phuc nguoi khac.
K§ nang lam viéc hop tac theo nhom va ky nang lam viéc doc lap dé hoan thanh nhiém
vu duoc giao. Ky nang thu thap, phan tich dir liéu dé rat ra thong tin can thiét phuc vu
cho viéc ra quyét dinh. K¥ nang hoach dinh, }ép ké hoach, ki€ém soat, quan 1y thoi gian dé
hoan thanh dung han nhiém vu dugc giao. T6 chirc lam viéc theo 1}hér,n, qgén 1y nhom va
nghién ctru khoa hoc. Ky nang tu chui trach nhiém va giai quyét van dé. Ky nang dat
muc ti€u/tao dong luc lam viéc. Ky nang giao ti€p ung xur va tao lap quan h¢, Ky nang
dam phan, Ky ndng quan ly ban than.

2.3. Nang luc tw chi va chiu trach nhi¢m 7

Nguoi hoc duoc cung cap kién thirc chuyén mon va cac ky nang nén co thé doc
lap, tu chu thich nghi véi cac moi thng lam viéc khac nhau; C6 nang luc dan dat vé
chuyén ,mén, c6 kha nang chi dao va to6 churc thyc hién cac hoat dong chuyén mon; Qé
séng kién trong qua trinh thuc hién nhiém vu duoc giao; C,c') nang luc 1ap ké hoach, diéu
phoi, phat huy tri tu¢ tap thé; c6 nang lyc danh gia va cai tién cac hoat dong chuyén mon;
Co y thuc, trung thyc va tu chiu trdch nhi¢m trude nhiing hanh vi va quyét dinh ciia minh
trong cong viéc; Co y thic bao v€ moi trudng, co trach nhi€ém xa hdi, bao v¢ loi ich cong
dong.

2.4. Thai d¢
Tuan thu luat phap, cac nguyén tac va chuan muc khi thuc hién cac hoat dong kinh té. Co
phém chit dao dirc nghé nghi¢p tdt, ton trong ddi tac, khach hang va ban hang, trung thuc
trong khai thac va st dung thong tin kinh doanh. Nang dong, tu tin, c6 trach nhiém khi
phuc vu khach hang va cong dong. Thai do cdi mé, thién chi trong viéc giai quyét cac
van dé lién quan dén cong viéc va ddi tac kinh doanh. C6 tinh than hop tac, hoc hoi trong
thuc hién cong viéc dugc giao.

2.5. Ngoai ngir: Trinh d6 Tiéng Anh nguoi hoc dat duoc tuong duong bac 2/6
theo Khung ning lyc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam ban hanh theo Thong tu s
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tao. Do do,
ngudi hoc c6 thé nghe hiéu, giao tiép dugc bing tiéng vé cac chi dé& quen thudc trong
cong viéc lién quan dén nganh duoc dao tao; c6 thé sir dung ngoai ngit dé dién dat, xir ly
mot s6 tinh hudéng chuyén mén thong thudng; c6 thé viét duoc bao cdo co ndi dung don
gian, trinh bay y kién lién quan dén cong viéc chuyén mén.

2.6. Cong nghé thong tin:

- St dung cong nghé thong tin trong khai thac thong tin va truy cdp Internet, cac
phan mém tin hoc co ban trong soan thao vin ban, hop dong kinh té phuc vu cong tac
quan 1y tai chinh va cac linh vuc chuyén mén. Sir dung thanh thao phan mém kinh té
luong, tin hoc ké toan, tin hoc ngan hang phuc vu cong tic quan 1y va kinh doanh.

3. KHA NANG PAP UNG CO HQI NGHE NGHIEP

Véi kién thire, ning lyc chuyén moén di dugc trang bi trong nha trudng, sau khi

hoan thanh CTDT, sinh vién ¢6 thé 1am viéc tai cac don vi hanh chinh su nghiép, Cac



doanh nghiép, c4c ngan hang thuong mai, cac to chirc kinh té khac & nhimg vi tri 1am
viéc sau:

- C6 kha ning tu khoi nghiép nhu thanh 1ap doanh nghiép véi vai trd giam déc
doanh nghiép tu nhan, cong ty c6 phan, cong ty TNHH

- Truong cac phong ban, bo phan, phan xuéng, ca san xuét, to kinh doanh trong
cac doanh nghiép tu nhan, cong ty cb phan.

- Cén bg, chuyén vién quan tri kinh doanh trong céc loai hinh doanh nghiép cua
nén kinh té, dic biét co loi thé trong cac t6 chirc, doanh nghiép hoat dong trong linh vyc
san xuit va thuong mai tai cac vi tri nhu: quan tri ban hang, marketing, bao hiém, san
xuat, kinh doanh, quan hé khach hang, quan tri thong tin, thuong hiéu, kénh phan phéi
...Trién vong trong twong lai c6 thé tré thanh trudng phong, ban, giam déc bo phan, du
an, giam dbc kinh doanh.

- Quan ly hoac tro ly trong quan tri doanh nghiép, nha hang, khach san, siéu thi,
trung tdm thuong mai, khu vui choi giai tri, ....

- Chuyén vién phén tich va tu vin cic vin d& vé thi truong va quan tri doanh
nghiép, nhan vién tac nghiép trong cac to chuc kinh té. Lam giam séat cho cac nhan hang
hoac giam sat khu vuc cho cac cong ty.

3.2. Linh vue cong tac

- Kinh té, quan 1y, kinh doanh.

3.3. Co quan cong tac

- Cac doanh nghiép, cac t6 chirc kinh té trong va ngoai nuéc, cac doanh nghiép lién
doanh, céc td chuc tu van.

- Cac Bg, S&, Ban, Nganh, co quan Nha nudec.

4. KHA NANG HQC TAP, NANG CAO TRINH PQ SAU KHI RA TRUONG

Sinh vién sau khi t6t nghiép cir nhan cao dang nganh Quan tri kinh doanh khong
nhimg duoc trang bi cac kién thic va k¥ nang 1am viéc ma con dugc cung cip nén tang
kién thirc dé c6 thé tiép tuc hoc 1én dai hoc & cac truong dai hoc trong va ngoai nudc
hodc tu hoc subt doi dé cap nhat kién thirc va nang cao trinh dé chuyén mon, nghiép vu
phuc vu cong viéc.

HIEU TRUONG

PGS, TS. Nguyén Manh An



