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QUY TRÌNH

Phúc tra điểm, sửa điểm Giữa kỳ và điểm Quá trình

I. Mục đích, yêu cầu và phạm vi

- Mục đích: Giúp cán bộ, giảng viên, sinh viên hiểu và thực hiện khiếu nại, chỉnh sửa trong trường hợp có sai sót về việc công bố điểm Giữa kỳ và điểm Quá trình.

- Yêu cầu: Thực hiện theo đúng Quy chế của Bộ Giáo dục và Đào tạo, quy định của Trường ĐH Hồng Đức.

- Phạm vi áp dụng: Hoạt động giảng dạy và đào tạo.

II. Định nghĩa, các từ viết tắt và tài liệu liên quan
1. Định nghĩa:  Công tác phúc tra và sửa điểm là hoạt động kiểm tra điểm theo yêu
cầu của sinh viên và công bố điểm trong thời gian quy định nhằm đảm bảo quyền lợi của sinh viên, thực hiện mục tiêu chất lượng, phục vụ công tác kiểm định chất lượng của Nhà trường
2. Từ viết tắt
- Những từ viết tắt : 

+ CB : Cán bộ

       + QLĐT: Quản lý đào tạo

+ PPTĐ: Phiếu phúc tra điểm

3. Tài liệu liên quan
- Quy chế đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ (ban hành theo Quyết định số 43/2007/QĐ-BGDĐT ngày 15/8/2007; Thông tư số 57/2012/TT-BGD&ĐT ngày 27/12/2012 của Bộ Giáo dục và Đào);

- Quy định đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ (ban hành theo Quyết định số 234/QĐ-ĐHHĐ ngày 26/02/2013 và Quyết định số 2042/QĐ-ĐHHĐ ngày 05/11/2014 của Hiệu trưởng Trường đại học Hồng Đức);
- Thông báo số 174/TB-ĐHHĐ ngày 01/11/2016 của Hiệu trưởng Trường ĐH Hồng Đức về qui định công bố kết quả học tập của SV từ năm học 2016-2017.
III. Nội dung:

	TT
	Nội dung thực hiện
	Thời gian thực hiện
	Người chịu trách nhiệm
	Hồ sơ liên quan

	1. 
	Công bố điểm trên Website của Nhà trường
	20 ngày sau khi thi mỗi học phần
	CB phần mềm QLĐT
	

	2. 
	Tiếp nhận Biên bản đề nghị sửa điểm từ khoa đào tạo
	Trong vòng 7 ngày kể từ ngày công bố điểm
	- Khoa đào tạo
- Phòng QLĐT
	Biên bản đề nghị sửa điểm

	3. 
	CB phòng kiểm tra điểm từ phần mềm QLĐT và kiểm tra trong bảng tô điểm gốc lưu tại phòng QLĐT
	1 đến 2 ngày sau khi tiếp nhận biên bản
	CB phần mềm QLĐT
	Biên bản đề nghị sửa điểm

	4. 
	Xin ý kiến kết luận của lãnh đạo phòng để thực hiện công bố điểm sau khi có kết quả phúc tra.
	1 đến 2 ngày sau khi tiếp nhận biên bản
	- Lãnh đạo phòng QLĐT

- CB phần mềm QLĐT
	Biên bản đề nghị sửa điểm

	5. 
	Công bố lại điểm trên Website 
	Từ 1 đến 2 ngày sau khi có kết luận khiếu nại, sửa điểm
	CB phần mềm QLĐT
	Biên bản đề nghị sửa điểm


IV. Các biểu mẫu áp dụng:

	STT
	Tên biểu mẫu
	Thời gian lưu
	Nơi lưu

	1. 
	Biên bản đề nghị sửa điểm
	Không thời hạn
	Phòng  QL Đào tạo
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