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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10 NĂM 2015

	STT
	Nội dung công việc
	Người chịu trách nhiệm
	Ghi chú

	1.1. Nề nếp
	

	1
	Gặp gỡ sinh viên năm 1, giới thiệu Khoa, cơ sở vật chất và khả năng đáp ứng của - Xưởng đối với nhiệm vụ học tập của sinh viên nhằm củng cố lòng tin cho sinh viên mới.
	BCN
	

	2
	Tham gia các hoạt động hướng tới ngày Phụ nữ Việt Nam 20.10
	Toàn khoa
	

	2.2. Hoạt động đào tạo

	3
	Hoàn thành các mẫu phiếu và dự kiến địa điểm khảo sát lấy ý kiến người sử dụng lao động và cựu sinh viên về nội dung kiến thức, kỹ năng đầu ra của các ngành đào tạo
	Các BM
	

	4
	Phân công giáo viên hướng dẫn học viên cao học khóa 7
	Ô. Hóa
	

	5
	Các BM  tiếp tục tổ chức công tác khảo sát chuyên môn, dự giờ thăm lớp 
	Các BM
	

	6
	 Đăng ký các chuyên đề chuyên môn học thuật, tổ chức 1-2 báo cáo chuyên đề.
	BM. KTĐ – ĐT
	

	7
	Liên hệ với các doanh nghiệp trên địa bàn Tỉnh Thanh Hóa và đang hoàn tất các thủ tục để đưa sinh viên lớp CĐN K1 đi thực tập môn học tại Công ty may 10 tại Thiệu Hóa  Thanh Hóa
	BM TN - TH
	

	8
	Chuẩn bị tiếp nhận các sinh viên lớp CĐN K3 lắp đặt điện &ĐK CN, K1Kỹ thuật điện lạnh và điều hòa không khí  ( TN – TH, Tháng 10/2015)
	BM. TN - TH
	

	9
	Làm quyết định hướng dẫn đồ án tốt nghiệp cho lớp ĐHKTCT K14
	BM KTCT
	

	10
	Kiểm tra tay nghề CBGV lần thứ nhất năm học 2015 – 2016
	BM. TN - TH
	

	2.3. Hoạt động NCKH

	11
	Tổ chức duyệt thuyết minh đề tài sinhh viên cấp khoa và hoàn thiện hồ sơ gửi lên trường.
	TLKH
	

	12
	Tổ chức duyệt thuyết minh đề tài cơ sở năm học 2015-2016 theo kế hoạch của nhà trường.
	TLKH
	

	13
	Tổ chức hội thảo khoa học cấp khoa.
	TLKH
	

	
	Tham gia trải nghiệm tại công ty giày ANNORA
	Theo QĐ
	

	2.4.  Công tác tổ chức - cán bộ, bộ máy

	14
	Chuẩn bị nhân sự cho công tác Đoàn, Hội sinh viên
	Ô Kỷ
	

	15
	Đề xuất bổ nhiệm 02 PBM
	Ô. Báu
	

	16
	Các lớp tiến hành Đại hội Lớp – Chi đoàn 
	Ô Hòa
	

	17
	Lập danh sách và huấn phòng cháy chữa cháy. 
	Ô Hòa
	

	18
	 Hoàn thành điểm rèn luyện, danh sách đề nghị cấp học bổng khuyến khích học tập học kỳ II năm học 2014 -2015.
	Ô Hòa
	

	19
	Thu hồ sơ miễn, giảm học phí, trợ cấp xã hội học kỳ I năm học 2015 -2016. 
	
	

	20
	Lập danh sách đề nghị cấp học bổng khuyến khích học tập. Học kỳ II/14-15
	Ô Hòa
	

	21
	 Làm điểm rèn luyện cho HSSV.
	Ô Hòa
	

	22
	Tiếp sinh nguyện vọng 3.
	
	

	23
	Dự lễ khai giảng năm học 2015 – 2016.
	Theo p. công
	

	24
	Hoàn thành hồ sơ nhập học.
	
	

	25
	Ổn định tổ chức lớp bầu Ban cán sự lớp BCH Chi Đoàn còn lại
	
	

	26
	Triển khai thu quỹ Đoàn, Hội  năm học 2015-2016.
	Ô Kỷ
	

	27
	 Kiện toàn BCH Liên chi Đoàn; Liên chi Hội SV.
	Ô Kỷ
	

	28
	Rà soát quy hoạch kết nạpĐảng viên 
	Ô Kỷ
	Chưa TH

	29
	Phát động các phong trào tập luyện thể dục thể thao thường xuyên nâng cao sức khỏe cho CBGV và HSSV
	Ô Lưu Thi
	

	30
	Tổ chức tập luyện chuẩn bị tốt cho giải thi đấu Bóng bàn CBVCLĐ năm 2015 diễn ra đầu tháng 10.
	Ô Lưu Thi
	

	31
	Tổ chức Các hoạt động hướng đến ngày Phụ nữ Việt Nam 20.10
	Ô Lưu Thi
	

	32
	Phối hợp với ĐTN, HSV chuẩn bị giải thi cắm hoa, Phụ nữ duyên dáng, hội thi nấu ăn giỏi… chào mừng ngày Phụ nữ Việt Nam cho HSSV trong khoa, lựa chọn đội tuyển thi đấu giải cấp Trường.
	Ô Lưu Thi
	


	Nơi nhận:

- Hiệu trưởng (để b/c);

- Phòng HCTH (để b/c);

- Lư​u VPK.
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