	  UỶ BAN NHÂN DÂN 

                         TỈNH THANH HOÁ

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC
	         CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
Số       219     /KH - ĐHHĐ
	         Thanh Hoá, ngày 12  tháng 11 năm 2014


KÕ ho¹ch
Và nội dung thực tập tốt nghiệp
  lớp ĐH Kế toán K13C- VLVH –

 Khoa  Kinh tế - QTKD -  Năm học 2014-2015
   - Thực hiện mục tiêu, chương trình và kế hoạch đào tạo ĐH ngành kế toán;   
   - Căn cứ kế hoạch dạy học năm học 2014-2015.

     Sau khi kết thúc phần học lý thuyết, sinh viên được bố trí thực tập tốt nghiệp tại các doanh nghiệp thời gian là 14 tuần (từ ngày 12/11/2014 đến hết ngày 18/02/2015)
A. Môc ®Ých, yªu cÇu

1. Mục đích

    -  Rèn luyện và hình thành kỹ năng thực hành cho sinh viên, nắm bắt thực tế tổ chức công tác kế toán của các doanh nghiệp, nhằm gắn liền lý luận với thực tiễn để củng cố kiến thức đã học, nâng cao kỹ năng nghề nghiệp.  
    -  Giúp cho sinh viên hiểu biết sâu sắc hơn, vận dụng vào thực tiễn tốt hơn cơ sở khoa học và nghệ thuật của kế toán, các kỹ năng làm việc với tập thể đơn vị kế toán.

 2. Yêu cầu

-  Vận dụng  được các kiến thức đã học vào thực tế công tác kế toán tại đơn vị thực tập. 

    -  Sử dụng các kỹ năng nghề nghiệp đi sâu nghiên cứu từng phần hành kế toán của đơn vị thực tập.

-  Trên cơ sở đối chiếu, so sánh giữa lý luận với thực tiễn bổ sung, hoàn chỉnh kiến thức đã được trang bị trong nhà trường.

-  Từ cơ sở lý luận và thực tiễn  công tác kế toán để phát hiện các hạn chế bất cập trong thực tiễn, từ đó hình thành ý tưởng, các đề xuất phục vụ cho việc viết báo cáo TTTN.

B. NỘI DUNG THỰC TẬP TỐT NGHIỆP

  Giai đoạn 1: Thực tập tổng hợp (Từ ngày 12/11/2014 đến ngày 10/12/2014)
    Trong giai đoạn này SV phải thực tập các nội dung chủ yếu sau:

1. Tìm hiểu tình hình chung của đơn vị thực tập:

 - Đặc điểm tổ chức sản xuất kinh doanh của DN.

 - Tổ chức chứng từ kế toán.

 - Tổ chức hệ thống tài khoản kế toán.

 - Tổ chức hệ thống sổ kế toán (hình thức kế toán).

 - Tổ chức bộ máy kế toán,...

 - Tình hình tài chính của DN ;

 - Tìm hiểu sự vận dụng chế độ tài chính tại đơn vị thực tập.

2. Thực tập các phần hành kế toán:

 -  Kế toán vốn bằng tiền, đầu tư ngắn hạn và các khoản phải thu, ứng trước;

 -  Kế toán tài sản cố định, đầu tư dài hạn;

 -  Kế toán nguyên liệu vật liệu, công cụ, dụng cụ;

 -  Kế toán tiền lương và các khoản trích theo lương;

 -  Kế toán tập hợp chi phí sản xuất và tính giá thành sản phẩm;

 -  Kế toán bán hàng và xác định kết quả kinh doanh;

 -  Kế toán  Nợ phải trả và nguồn vốn  chủ sở hữu;

 - Lập  và phân tích báo cáo tài chính.

     ở các nội dung ở mục (2) SV phải thực hành từ khâu lập (tiếp nhận) chứng từ, ghi sổ kế toán phục vụ cho việc lập báo cáo tài chính.

    Kết thúc giai đoạn I mỗi SV phải viết 1 báo cáo tiến độ thực hiện kế hoạch thực tập nộp  cho giáo viên hướng dẫn.

 Giai đoạn 2: Thực tập chuyên đề và viết báo cáo thực tập tốt nghiệp.

      (Thời gian từ ngày 11/12/2014 đến ngày 18/02/2015)

       Trong giai đoạn này SV phải nghiên cứu sâu một phần hành kế toán thu thập, xử lý số liệu và viết một báo cáo TTTN (tên báo cáo TTTN do giáo viên hướng dẫn trực tiếp phân công). Kết cấu báo cáo TTTN ngoài phần mở đầu và kết luận gồm các chương chủ yếu sau:

  Chương 1: Tổng quan về đơn vị thực tập

 - Tìm hiểu quá trình hình thành và phát triển của đơn vị thực tập.

 - Đặc điểm hoạt động và cơ cấu tổ chức của đơn vị thực tập.

 - Đánh giá  khái quát tình hình tài chính của đơn vị thực tập.

 - Đặc điểm tổ chức công tác kế toán của đơn vị TTTN.

 - Những thuận lợi, khó khăn, hướng phát triển của đơn vị thực tập.

 - Những đánh giá chung về công tác kế toán của đơn vị thực tập. 

  Chương 2: Thực tế công tác kế toán....... tại……

  Chương 3: Một số giải pháp đổi mới/ cải tiến/ hoàn thiện công tác kế toán…tại….

                     Một số khuyến nghị.

C. TỔ CHỨC THỰC HIỆN

1. Đối với giảng viên hướng dẫn thực tập

 - Giáo viên hướng dẫn thực tập lập kế hoạch công tác theo mẫu quy định của nhà trường, nộp Khoa 1 bản, Bộ Môn 1 bản trước ngày 14/11/2014
- Giảng viên hướng dẫn chịu trách nhiệm trước trưởng bộ môn, khoa và Hiệu trưởng trong việc quản lý, hướng dẫn đối với những sinh viên được phân công. Phối hợp với cơ sở nơi sinh viên thực tập hướng dẫn và kiểm tra quá trình thực tập của sinh viên.
   - Nộp đề cương đã phê duyệt về khoa KT-QTK trước ngày 25/12/2014.
- Hết đợt thực tập, giảng viên hướng dẫn thực tập chấm báo cáo thực tập và viết báo cáo tổng kết thực tập của nhóm mình phụ trách nộp cho trợ lý nghiệp vụ ngay sau khi chấm xong báo cáo thực tập.

2. Đối với sinh viên
- Mỗi sinh viên sử dụng nhật ký thực tập theo quy định của nhà trường.

- Xây dựng kế hoạch thực tập để GVHD duyệt trước ngày 20/11/2014.

- Theo kế hoạch thực tập chủ động tham khảo, thu thập tài liệu ghi, chép vào sổ nhật ký thực tập hàng ngày và phân tích tài liệu của cơ sở thực tập theo nội dung nghiên cứu của chuyên đề thực tập.

- Báo cáo tiến độ thực tập cho giảng viên hướng dẫn tại văn phòng bộ môn QTKD, khoa KT-QTKD theo quy định và theo kế hoạch đã được phê duyệt.

   - Xây dựng đề cương theo chuyên đề tự chọn thuộc các chủ đề gợi ý trên.

- Viết báo cáo thực tập theo chuyên đề tự chọn thuộc các chủ đề gợi ý trên

- Báo cáo thực tập TN được đánh máy vi tính thành 02 (hai) bản, tối thiểu 40 trang,

 tối đa 50 trang, khổ giáy A4, phông chữ Times New Roman, đóng bìa cứng, báo cáo phải có xác nhận và con dấu của cơ sở thực tập để nộp cho giảng viên hướng dẫn.

  - Kết thúc đợt thực tập, sinh viên nộp 01 báo cáo thực tập tốt nghiệp, hồ sơ thực tập cho GVHD tại văn phòng bộ môn QTKD và nộp 01 báo cáo thực tập tốt nghiệp về khoa KT - QTKD sau khi có xác nhận của giáo viên hướng dẫn.

- Nghiêm chỉnh chấp hành kế hoạch, nội dung thực tập của nhà trường và quy định của đơn vị nơi thực tập.

3. Đánh giá kết quả thực tập của sinh viên

     Căn cứ để đánh giá kết quả thực tập của sinh viên gồm 3 phần sau:

    
Phần 1: Hồ sơ ( Bao gồm Kế hoạch thực tập, Báo cáo GĐ 1, đề cương Báo cáo GĐ 2, Nhật ký thực tập) đ​ược đánh giá với trọng số 20% do GVHD chấm.


Phần 2: Căn cứ vào kết quả đánh giá của cơ sở thực tập (Trọng số 20%)


Phần 3: Báo cáo TTTN (Trọng số 60%), chấm theo nguyên tắc chấm 2 vòng độc lập do khoa đề nghị (là điểm Trung bình cộng của 2 vòng)


Điểm thực tập của sinh viên đ​ược đánh giá theo thang điểm 10.

4. Kế hoạch thời gian
	Thời gian
	Nội dung
	Địa điểm
	Chủ trỡ

	8h ngày12/11/2014
	Triển khai KH thực tập
	Khoa KT-QTKD
	Khoa KT-QTKD

	13/11- 10/12/2014
	Thực tập giai đoạn I
	Cơ Sở TT
	Sinh viên TT

	11/12/2014
	Nộp BCTT giai đoạn I
	Khoa KT-QTKD
	Giáo viên HD

	11/12/2014
	Báo cáo tiến độ, nhận chuyên đề TTTN
	Khoa KT-QTKD
	Sinh viên TT

	Từ11/12/2014
	Thực tập giai đoạn II
	Cơ Sở TT
	Sinh viên TT

	13/12- 18/12/2014
	Xây dựng đề cương TTTN
	Khoa KT-QTKD
	Sinh viên TT

	18/12- 22/12/2014
	Duyệt đề cương báo cáo TTTN
	Cơ Sở TT
	Sinh viên TT

	10/12- 10/01/2015
	Kiểm tra thực tập
	Khoa KT-QTKD
	Đoàn kiểm tra

	23/12 - 25/1/2015
	Thu thập số liệu, viết, đánh máy
	Cơ Sở TT
	Giáo viên HD

	26/1-8/2/2015
	Duyệt bản thảo
	Cơ Sở TT
	Giáo viên HD

	9/2 -15/2/2015
	Hoàn chỉnh báo cáo
	Khoa KT-QTKD
	Sinh viên TT

	16/02/2015
	Sơ kết tại cơ sở TT
	Khoa KT-QTKD
	Khoa KT-QTKD


5. Dự trù kinh phí thực tập tốt nghiệp


	Hạng mục/Nội dung
	Số l​ượng SV
	Kinh phí
	Thành tiền

	I. Kinh phí trả cho cơ sở thực tập:

	II. Kinh phí đi đ​ường cho GVHD

(Thanh toán theo công lệnh công tác và quy chế chi tiêu nội bộ của nhà trư​ờng)

	III. Kinh phí  cho đoàn kiểm tra của nhà trường

(Thanh toán theo công lệnh công tác và quy chế chi tiêu nội bộ của nhà tr​ường)

	IV. Tổng kinh phí:    

	Bằng chữ:    


6. Danh sách giáo viên hướng dẫn và SV thực tập 

	STT
	Họ và tên
	Ngày sinh
	Đăng ký đơn vị thực tập
	Người hướng dẫn

	1
	Nguyễn Thị Bình
	22/10/1988
	Cty Cổ phần quản lý và xây dựng đường bộ 1 - Thanh Hóa, Số 659 Nguyễn Trãi - Phú Sơn - Thanh Hóa
	Trần Thị Lan Hương - 0945.828.488

	2
	Trịnh Văn Cường
	28/8/1978
	Nhà máy Ô tô VEAM, TP Thanh Hóa

Phường Bắc Sơn - Bỉm Sơn - TP Thanh Hóa
	 Trần Thị Thu Hường

0915.679.669

	3
	Dương Thị Thúy Đạt
	9/9/1989
	
	

	4
	Lê Thị Thùy Dung
	28/3/1986
	Cty TNHH 1 thành viên môi trường và công trình đô thị Thanh Hóa, Số 407 Lê Hoàn - Ngọc Trạo - TP Thanh Hóa
	 Lê Thị Hạnh 0919.583.663

	5
	Vũ Thị Giang
	14/06/1989
	
	

	6
	Nguyễn Lệ Hằng
	13/05/1984
	Cty Cổ phần đầu tư Hưng Thịnh
Lô 3/2 KCN Tây Bắc Ga - TP Thanh Hóa
	 Lê Thị Hồng 0916.694.586

 

	7
	Lê Vũ Hoàng
	21/12/1984
	Cty cổ phần in Bắc Miền Trung, Khối 2 thị trấn Rừng thông - Đông Sơn - TP Thanh Hóa
	

	8
	Bùi Thị Hiền
	19/05/1987
	Cty TNHH Duy Tiến
 Thành Yên - Quảng Thành - TP Thanh Hóa
	 Lê Thị Mỹ Dung 0983.960.646

 

	9
	Lê Thị Hồng
	3/3/1986
	Cty TNHH Xây dựng và SX Vật liệu Xây dựng Bình Minh, Khu đô thị mới Bắc Đại Lộ Lê Lợi - Đông Hương - TP Thanh Hóa
	

	10
	Nguyễn Thị Hưng
	20/11/1982
	Cty Cổ phần Cơ khí Ô tô 19/5 Thanh Hóa
Số 280 đường Bà Triệu - P Đông Thọ - TP Thanh Hóa
	 Phạm Thị Hiến - 0914.074.109

 

	11
	Nguyễn Thị Hương
	10/3/1979
	Cty Cổ phần xuất nhập khẩu Ô tô Cường Đạt
 Số 306 P Đông Thọ - Tp Thanh Hóa
	

	12
	Lê Thị Huyền
	10/2/1986
	Cty TNHH thiết bị Xăng dầu và Phòng cháy chữa cháy, Số 28 Hàng Đồng - P Điện Biên - TP Thanh Hóa
	 Nguyễn Thị Nhung - 0948.025.404

 

	13
	Nguyễn Thị Liên
	20/07/1987
	Cty Xây Dựng Đại Việt
Phố 11 đường Trần Bình Trọng - P Đông Sơn - TP Thanh Hóa
	

	14
	Hoàng Thị Luyến
	24/01/1985
	Cty Cổ phần đầu tư Hưng Thịnh
Lô 3/2 KCN Tây Bắc Ga - TP Thanh Hóa
	 Lê Thị Minh Huệ - 0915.086.945

 

	15
	Nguyễn Thị Ly
	6/2/1987
	Cty TNHH Xây dựng và SX Vật liệu Xây dựng Bình Minh, Khu đô thị mới Bắc Đại Lộ Lê Lợi - Đông Hương - TP Thanh Hóa
	

	16
	Nguyễn Thị Mai 
	8/2/1991
	Cty Cổ phần tư vấn thiết kế Minh Ngọc
Số 454 Tiểu khu Bắc Giang - Nông Cống
	 Đặng Lan Anh - 0902.847.686

	17
	Vũ Thị Mai
	16/3/1984
	Cty TNHH VLXD Đông Vinh, Thôn Văn Khê - Xã Đông Vình - TP Thanh Hóa
	 
 Lê Thị Diệp

0987.554.660

	18
	Mai Thị Nam
	4/6/1981
	
	

	19
	Đỗ Thị Oanh
	2/1/1981
	Cty Cổ phần đầu tư Hưng Thịnh
Lô 3/2 KCN Tây Bắc Ga - TP Thanh Hóa
	 Nguyễn Xuân Hào – 0912.139.233

 

	20
	Đoàn Thị Phương
	20/7/1988
	Cty Cổ phần XD và TM Minh Dũng
Lô 106-107 Nguyễn Trãi - P Ba Đình- TP Thanh Hóa
	

	21
	Vũ Thị Việt Phương
	18/6/1986
	Cty Cố Phần Dược Vật tư Y tến Thanh Hóa
232 Trần Phú - P Lam Sơn - TP Thanh Hóa
	 Nguyễn Thị Thu Phương 0919.556.248

 

	22
	Lê Trung Thái
	15/08/1984
	Cty Cổ phần TM và XD Vinh Phát
Lô 02 Nguyễn Trãi -Phú Sơn - TP Thanh Hóa
	

	23
	Lê Thị Thanh
	1/5/1990
	Cty TNHH Hoàng Tuấn - Khu CN Hoàng Long, Xã Hoàng Long - TP Thanh Hóa
	 Nguyễn Thị Thanh - 0945.388.080

 

	24
	Lê Thị Thủy
	2/8/1986
	Cty Cổ phần tư vấn thiết kế Minh Ngọc
Số 454 Tiểu khu Bắc Giang - Nông Cống
	

	25
	Lê Thị Thúy
	1/2/1981
	Cty Xây dựng và Thương mại Vân Tùng
Số 187-189 Lê Lợi - Trường Sơn - Sầm Sơn
	 
 Lã Thị Thu - 0917.018.655

	26
	Đỗ Văn Cường
	13/8/1982
	Cty TNHH Xây dựng Thành Công, Số 05/17 Cửa hữu - P Tân Sơn - TP Thanh Hóa
	

	27
	Lê Thị Liên
	8/1/1984
	Cty TNHH 1 thành viên thuốc lá Thanh Hóa
Tiểu khu 3 thị trấn Hà Trung - Thanh Hóa
	 
 Nguyễn Thị Bình - 0946.898.080

	28
	Mai Xuân Thu
	5/3/1982
	
	

	29
	Mai Thị Thùy
	12/12/1984
	Cty Cổ phần Xây dựng và TM Minh Dũng
Lô 106-107 Nguyễn Trãi - P Ba Đình - TP Thanh Hóa
	 Phạm Thị Bích Thu - 0946.199.587

 

	30
	Nguyễn Hoàng Trình
	16/05/1984
	Cty Cổ phần Đầu tư và XD Dads, 26 Đào Duy Từ - P Lam Sơn - TP Thanh Hóa
	

	31
	Vũ Đình Tuyển
	8/6/1987
	Nhà máy Ô tô VEAM
Phường Bắc Sơn - Bỉm Sơn - TP Thanh Hóa
	 Nguyễn Thùy Linh - 0986.997.827

	32
	Cao Thị Hoàng Vinh
	11/8/1987
	Cty Xây dựng và Thương mại Vân Tùng 
Số 187-189 Lê Lợi - Phường Trường Sơn - Sầm Sơn
	 Lê Thị Minh Trí - 0919.015.600

	33
	Mai Thị Tình
	26/9/1982
	Cty Cổ phần Xây dựng và TM Minh Dũng
Lô 106-107 Nguyễn Trãi - P Ba Đình - TP Thanh Hóa
	 Lê Thị Loan - 0977.982.763

	34
	Hoàng Thúy Nga
	9/9/1990
	Cty Cổ phần Xây lắp dầu khí Thanh Hóa
38A Đại lộ Lê Lợi - P Điện Biên - TP Thanh Hóa
	 Đặng Lan Anh - 0902.847.686

	35
	Cao Hoàng Lộc
	21/10/1982
	Cty Xây dựng và Thương mại Vân Tùng 
Số 187-189 Lê Lợi - Phường Trường Sơn - Sầm Sơn
	 Trần Thị Lan Hương - 0945.828.488


 Nơi nhận:   

- Khoa KT-QTKD;                                                                             KT. HIỆU TRƯỞNG                                                     - Lưu VT,KTC.   

                                              PHÓ HIỆU TRƯỞNG

                         (Đã ký)
                       Hoàng Nam
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