	  UỶ BAN NHÂN DÂN 

                         TỈNH THANH HOÁ

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC
	         CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
Số        13       /KH - ĐHHĐ
	          Thanh Hoá, ngày 24 tháng 01 năm 2014


 KÕ ho¹ch

 Và nội dung thực tập tốt nghiệp, lớp ĐH Kế toán K13B(VLVH) 

Khoa  Kinh tế - QTKD  -  Năm học 2013-2014

    - Thực hiện mục tiêu, chương trình và kế hoạch đào tạo ngành kế toán bậc Đại học Kế toán K13B (vừa học vừa làm) khoá học 2010 - 2014.

    - Căn cứ kế hoạch dạy-học năm học 2013-2014.

     Sau khi kết thúc phần học lý thuyết, sinh viên được bố trí thực tập tốt nghiệp tại các doanh nghiệp thời gian là 14 tuần (từ ngày 10/02/2014 đến hết ngày 29/05/2014)

A. Môc ®Ých, yªu cÇu

1. Môc ®Ých

    -  RÌn luyÖn vµ h×nh thµnh kü n¨ng thùc hµnh cho sinh viªn, n¾m b¾t thùc tÕ tæ chøc c«ng t¸c kÕ to¸n cña c¸c doanh nghiÖp, nh»m g¾n liÒn lý luËn víi thùc tiÔn ®Ó cñng cè kiÕn thøc ®· häc, n©ng cao kü n¨ng nghÒ nghiÖp.  
    -  Gióp cho sinh viªn hiÓu biÕt s©u s¾c h¬n, vËn dông vµo thùc tiÔn tèt h¬n c¬ së khoa häc vµ nghÖ thuËt cña kÕ to¸n, c¸c kü n¨ng lµm viÖc víi tËp thÓ ®¬n vÞ kÕ to¸n.

 2. Yªu cÇu

-  VËn dông  ®­îc c¸c kiÕn thøc ®· häc vµo thùc tÕ c«ng t¸c kÕ to¸n t¹i ®¬n vÞ thùc tËp. 

    -  Sö dông c¸c kü n¨ng nghÒ nghiÖp ®i s©u nghiªn cøu tõng phÇn hµnh kÕ to¸n cña ®¬n vÞ thùc tËp.

-  Trªn c¬ së ®èi chiÕu, so s¸nh gi÷a lý luËn víi thùc tiÔn bæ sung, hoµn chØnh kiÕn thøc ®· ®­îc trang bÞ trong nhµ tr­êng.

-  Tõ c¬ së lý luËn vµ thùc tiÔn  c«ng t¸c kÕ to¸n ®Ó ph¸t hiÖn c¸c h¹n chÕ bÊt cËp trong thùc tiÔn, tõ ®ã h×nh thµnh ý t­ëng, c¸c ®Ò xuÊt phôc vô cho viÖc viÕt b¸o c¸o TTTN.

B. Néi dung thùc tËp tèt nghiÖp

  Giai ®o¹n 1: Thùc tËp tæng hîp ( Tõ ngµy 10/02/2014 ®Õn ngµy 20/03/2014)
    Trong giai ®o¹n nµy SV ph¶i thùc tËp c¸c néi dung chñ yÕu sau:

1. T×m hiÓu t×nh h×nh chung cña ®¬n vÞ thùc tËp:

 - §Æc ®iÓm tæ chøc s¶n xuÊt kinh doanh cña DN.

 - Tæ chøc chøng tõ kÕ to¸n.

 - Tæ chøc hÖ thèng tµi kho¶n kÕ to¸n.

 - Tæ chøc hÖ thèng sæ kÕ to¸n (h×nh thøc kÕ to¸n).

 - Tæ chøc bé m¸y kÕ to¸n,...

 - T×nh h×nh tµi chÝnh cña DN ;

 - T×m hiÓu sù vËn dông chÕ ®é tµi chÝnh t¹i ®¬n vÞ thùc tËp.

2. Thùc tËp c¸c phÇn hµnh kÕ to¸n:

 -  KÕ to¸n vèn b»ng tiÒn, ®Çu t­ ng¾n h¹n vµ c¸c kho¶n ph¶i thu, øng tr­íc;

 -  KÕ to¸n tµi s¶n cè ®Þnh, ®Çu t­ dµi h¹n;

 -  KÕ to¸n nguyªn liÖu vËt liÖu, c«ng cô, dông cô;

 -  KÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng;

 -  KÕ to¸n tËp hîp chi phÝ s¶n xuÊt vµ tÝnh gi¸ thµnh s¶n phÈm;

 -  KÕ to¸n b¸n hµng vµ x¸c ®Þnh kÕt qu¶ kinh doanh;

 -  KÕ to¸n  Nî ph¶i tr¶ vµ nguån vèn  chñ së h÷u;

 - LËp  vµ ph©n tÝch b¸o c¸o tµi chÝnh.

     ë c¸c néi dung ë môc (2) SV ph¶i thùc hµnh tõ kh©u lËp (tiÕp nhËn) chøng tõ, ghi sæ kÕ to¸n phôc vô cho viÖc lËp b¸o c¸o tµi chÝnh.

    KÕt thóc giai ®o¹n I mçi SV ph¶i viÕt 1 b¸o c¸o tiÕn ®é thùc hiÖn kÕ ho¹ch thùc tËp nép  cho gi¸o viªn h­íng dÉn.

 Giai ®o¹n 2: Thùc tËp chuyªn ®Ò vµ viÕt b¸o c¸o thùc tËp tèt nghiÖp.

      ( Thêi gian tõ ngµy 21/03/2014 ®Õn ngµy 29/05/2014)

       Trong giai ®o¹n nµy SV ph¶i nghiªn cøu s©u mét phÇn hµnh kÕ to¸n: thu thËp, xö lý sè liÖu vµ viÕt mét b¸o c¸o TTTN (tªn b¸o c¸o TTTN do gi¸o viªn h­íng dÉn trùc tiÕp ph©n c«ng). KÕt cÊu b¸o c¸o TTTN ngoµi phÇn më ®Çu vµ kÕt luËn gåm c¸c ch­¬ng chñ yÕu sau:

  Ch­¬ng 1: Tæng quan vÒ ®¬n vÞ thùc tËp

 - T×m hiÓu qu¸ tr×nh h×nh thµnh vµ ph¸t triÓn cña ®¬n vÞ thùc tËp.

 - §Æc ®iÓm ho¹t ®éng vµ c¬ cÊu tæ chøc cña ®¬n vÞ thùc tËp.

 - §¸nh gi¸  kh¸i qu¸t t×nh h×nh tµi chÝnh cña ®¬n vÞ thùc tËp.

 - §Æc ®iÓm tæ chøc c«ng t¸c kÕ to¸n cña ®¬n vÞ TTTN.

 - Nh÷ng thuËn lîi, khã kh¨n, h­íng ph¸t triÓn cña ®¬n vÞ thùc tËp.

 - Nh÷ng ®¸nh gi¸ chung vÒ c«ng t¸c kÕ to¸n cña ®¬n vÞ thùc tËp. 

  Ch­¬ng 2: Thùc tÕ c«ng t¸c kÕ to¸n....... t¹i...
  Ch­¬ng 3: Mét sè gi¶i ph¸p ®æi míi/ c¶i tiÕn/ hoµn thiÖn c«ng t¸c kÕ to¸n...t¹i...

                     Mét sè khuyÕn nghÞ.

C. Tæ chøc thùc hiÖn

1. §èi víi gi¶ng viªn h­íng dÉn thùc tËp

 - Gi¸o viªn h­íng dÉn thùc tËp lËp kÕ ho¹ch c«ng t¸c theo mÉu quy ®Þnh cña nhµ tr­êng, nép Khoa 1 b¶n, Bé M«n 1 b¶n tr­íc ngµy 14/02/2014
- Gi¶ng viªn h­íng dÉn chÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc tr­ëng bé m«n, khoa vµ HiÖu tr­ëng trong viÖc qu¶n lý, h­íng dÉn ®èi víi nh÷ng sinh viªn ®­îc ph©n c«ng. Phèi hîp víi c¬ së n¬i sinh viªn thùc tËp h­íng dÉn vµ kiÓm tra qu¸ tr×nh thùc tËp cña sinh viªn.

- HÕt ®ît thùc tËp, gi¶ng viªn h­íng dÉn thùc tËp chÊm b¸o c¸o thùc tËp vµ viÕt b¸o c¸o tæng kÕt thùc tËp cña nhãm m×nh phô tr¸ch nép cho trî lý nghiÖp vô ngay sau khi chÊm xong b¸o c¸o thùc tËp.

2. §èi víi sinh viªn
- Mçi sinh viªn sö dông nhËt ký thùc tËp theo quy ®Þnh cña nhµ tr­êng.

- X©y dùng kÕ ho¹ch thùc tËp ®Ó GVHD duyÖt tr­íc ngµy 14/02/2014.

- Theo kÕ ho¹ch thùc tËp chñ ®éng tham kh¶o, thu thËp tµi liÖu ghi, chÐp vµo sæ nhËt ký thùc tËp hµng ngµy vµ ph©n tÝch tµi liÖu cña c¬ së thùc tËp theo néi dung nghiªn cøu cña chuyªn ®Ò thùc tËp.

- B¸o c¸o tiÕn ®é thùc tËp cho gi¶ng viªn h­íng dÉn t¹i v¨n phßng bé m«n QTKD, khoa KT-QTKD theo quy ®Þnh vµ theo kÕ ho¹ch ®· ®­îc phª duyÖt.

- ViÕt b¸o c¸o thùc tËp theo chuyªn ®Ò tù chän thuéc c¸c chñ ®Ò gîi ý trªn

- B¸o c¸o thùc tËp TN ®­îc ®¸nh m¸y vi tÝnh thµnh 02 (hai) b¶n, tèi thiÓu 40 trang,

 tèi ®a 50 trang, khæ gi¸y A4, ph«ng ch÷ Times New Roman, ®ãng b×a cøng, b¸o c¸o ph¶i cã x¸c nhËn vµ con dÊu cña c¬ së thùc tËp ®Ó nép cho gi¶ng viªn h­íng dÉn.

- KÕt thóc ®ît thùc tËp, sinh viªn nép b¸o c¸o thùc tËp tèt nghiÖp, hå s¬ thùc tËp cho GVHD t¹i v¨n phßng bé m«n KÕ to¸n khoa KT- QTKD .

- Nghiªm chØnh chÊp hµnh kÕ ho¹ch, néi dung thùc tËp cña nhµ tr­êng vµ nội qui, quy ®Þnh cña ®¬n vÞ n¬i thùc tËp.

3. §¸nh gi¸ kÕt qu¶ thùc tËp cña sinh viªn

     C¨n cø ®Ó ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ thùc tËp cña sinh viªn gåm 3 phÇn sau:

    
PhÇn 1: Hå s¬ ( Bao gåm KÕ ho¹ch thùc tËp, B¸o c¸o G§ 1, ®Ò c­¬ng B¸o c¸o G§ 2, NhËt ký thùc tËp) ®​­îc ®¸nh gi¸ víi träng sè 20% do GVHD chÊm.


PhÇn 2: C¨n cø vµo kÕt qu¶ ®¸nh gi¸ cña c¬ së thùc tËp (Träng sè 20%)


PhÇn 3: B¸o c¸o TTTN (Träng sè 60%), chÊm theo nguyªn t¾c chÊm 2 vßng ®éc lËp do khoa ®Ò nghÞ (lµ ®iÓm Trung b×nh céng cña 2 vßng)


§iÓm thùc tËp cña sinh viªn ®​­îc ®¸nh gi¸ theo thang ®iÓm 10.

4. KÕ ho¹ch thêi gian
	Thời gian
	Nội dung
	Địa điểm
	Chủ trì

	15h ngày 10/02/2014
	TriÓn khai KH thùc tËp
	Khoa KT-QTKD
	Khoa KT-QTKD

	10/02 – 20/3/2014
	Thùc tËp giai ®o¹n I
	C¬ Së TT
	Sinh viªn TT

	21/03/2014
	B¸o c¸o tiÕn ®é, nhËn chuyªn ®Ò TTTN
	Khoa KT-QTKD
	Gi¸o viªn HD

	
	Thùc tËp giai ®o¹n II
	
	

	21/03- 25/03/2014
	X©y dùng ®Ò c­¬ng TTTN
	C¬ Së TT
	Sinh viªn TT

	27/03/2014
	DuyÖt ®Ò c­¬ng b¸o c¸o TTTN
	Khoa KT-QTKD
	Bm«n KT-KT

	28/03 – 27/04/2014
	Thu thËp sè liÖu, viÕt, ®¸nh m¸y
	C¬ Së TT
	Sinh viªn TT

	28/04- 13/05/2014
	DuyÖt b¶n th¶o
	Khoa KT-QTKD
	Gi¸o viªn HD

	14/05 – 28/05/2014
	Hoµn chØnh b¸o c¸o
	C¬ Së TT
	Gi¸o viªn HD

	29/05/2014
	S¬ kÕt t¹i c¬ së TT
	C¬ Së TT
	Gi¸o viªn HD

	29/05/2014
	Nép b¸o c¸o TTTN
	Khoa KT-QTKD
	Gi¸o viªn HD

	29/05- 05/06/2014
	ChÊm b¸o c¸o TTTN
	Khoa KT-QTKD
	Khoa KT-QTKD


5. Dù trï kinh phÝ thùc tËp tèt nghiÖp

	H¹ng môc/Néi dung
	Sè l​​­îng SV
	Kinh phÝ
	Thµnh tiÒn

	I. Kinh phÝ ®i ®​­​êng cho GVHD(T.to¸n theo c«ng lÖnh vµ quy chÕ chi tiªu néi bé cña nhµ tr­​​êng)

	II. Kinh phÝ cho ®oµn kiÓm tra cña nhµ tr​​­êng

(Thanh to¸n theo c«ng lÖnh c«ng t¸c vµ quy chÕ chi tiªu néi bé cña nhµ tr​​­êng)


6. Danh s¸ch gi¸o viªn h­íng dÉn vµ SV thùc tËp:
	Stt
	Họ và tên 
	Ngày sinh
	Tên đơn vị thực tập
Địa chỉ đơn vị thực tập
	 Giảng viên 
hướng dẫn 

	
	
	
	
	

	1
	Nguyễn Thị 
	Báu
	11.07.1990
	Công ty cổ phần nước mắm Thanh Hương

198 Lê Lai – Đông Sơn – Thanh Hóa
	Nguyễn Thị Nhung

	2
	Nguyễn Thị 
	Chiến
	06.08.1987
	Công ty TNHH thiết bị giáo dục Nam Hoa

36 - Quang Trung – TP Thanh Hoá
	Trần Thị Thu 

Hường

	3
	Nguyễn Đình 
	Tuấn
	28.09.1991
	
	

	4
	Phạm Thị 
	Thuỷ
	01.04.1984
	
	

	5
	Lê Văn Trung
	
	14.12.1983
	Công ty TNHH thiết bị giáo dục Nam Hoa


	

	6
	Vũ Thị 
	Hằng
	17.04.1980
	Công ty CP đầu tư xây lắp và TM Hùng An

01/177 Trịnh Khả - Kiều Đại 1 – Đông vệ - T. Hoá


	Lê Thị Hồng

	7
	Nguyễn Thị 
	Hiếu
	01.09.1982
	
	

	8
	Trần Anh 
	Hùng
	10.02.1981
	Công ty CP Đầu Tư XD và TM Phúc Dương

57 – Trường Thi – P. Trường Thi – Thanh Hóa
	Lê Thị Hạnh

	9
	Nguyễn Thị Thanh 
	Thảo
	10.12.1988
	
	

	10
	Mai Thị 
	Hiền 
	01.07.1988
	Công ty Tratech 

11/17 Đào Duy Anh – Trường Thi – Thanh Hóa


	Nguyễn Thị Thu Phương

	11
	Trần Thị 
	Thêm
	07.07.1991
	Công ty cổ phần xây dựng Tiến Đạt
Lô 7 Khu ĐB Ga – Đông Cương – Thanh Hóa
	

	12
	Trần Thị 
	Nga
	01.11.1984
	Công ty kinh doanh than Thanh Hoá
75 – Quang Trung – Ngọc Trạo – Thanh Hóa

	Lê Thị Minh Huệ

	13
	Trần Thị 
	Hoà
	06.04.1986
	Công ty CP  thiết bị công nghiệp Trung Hàn Việt
360 – Bà Triệu – Đông Thọ - Thanh Hóa
	

	14
	Đỗ Thị Anh
	
	05.10.1990


	Công ty TNHH DVTM Hoàng Quân

ĐC: 338 Lê Lai – TP Thanh Hoá
	

	15
	Dương Minh 
	Thuỷ
	19.05.1983
	Công ty Cổ phần Xây Dựng Ngọc Khánh
Thôn Tiến Thọ - Quảng Thịnh – Thanh Hóa
	Lê Thị Diệp

	16
	Nguyễn Duy 
	Cường
	21.12.1983
	Công ty cổ phần TM miền núi Thanh Hoá

100 - Triệu Quốc Đạt - Điện Biên – TP Thanh Hoá
	Nguyễn Thị Bình

	17
	Nguyễn Thị 
	Nhung
	14.07.1987
	Công ty CP tư vấn XD và kinh doanh bất động sản

 450 - Bà Triệu – P Đông Thọ - TP Thanh Hoá
	Lê Thị Mỹ Dung

	18
	Nguyễn Thị Bắc
	
	05.09.1989
	Công ty TNHH một thành viên quản lý đường sắt Thanh Hoá


	Nguyễn Xuân Hào

	19


	Hà Thị Phượng
	
	20.10.1990
	Công ty vận tải đường biển Dương Hùng
	Nguyễn Thị Thanh


  Nơi nhận:   

- Khoa KT-QTKD;                                                                             KT. HIỆU TRƯỞNG                                                     - Lưu VT,KTC.   

                                              PHÓ HIỆU TRƯỞNG

                      Hoàng Nam
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