U'Y BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANHHOA Péc lap — Tw do — Hanh phic
TRUONG DAl HOC HONG PUC
Sé:;%/f/ QB-DHHD Thanh Héa, ngay A 9 thang & nam 2020
QUYET DINH

A

Ban hanh Quy dinh vé Quan ly hoat dong Hgp tac quoc té
tai Truomg Pai hoc Hong Dire

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC HONG PUC

Can cie Ludt gido duc dai hoc so 08/2012/QHI3 cia Quéc héi va Ludt so
34/2018/0H14 cua Quoc hoi sira doi, bo sung mot s6 dieu ciia Ludt gido duc dai hoc;

Can cit Nghi dinh 56 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 cua Chinh phti quy dinh vé
hop tdc, dau tw cua hudc ngodi trong linh viee gido duc;

Can ci Théng tw s6 17/2014/TT-BGDDT ngay 26/5/2014 ctia Bé Gido duc va Dao
tao vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy viéc ra nwée ngodi cua cdn bj, cong chirc va
vién chirc;

Can cit Quyét dinh s6 797/0D-TTg ngay 24/9/1997 cua Thii twéng Chinh phii vé
viée thanh ldp Truong Pai hoc Hong Dirc;

Can cir Quyét dinh sé 76/2010/QP-TTg ngay 30/11/2010 ciia Thi tidng Chinh
phii vé viéc t6 chire, quan ly hoi nghi, héi thao quoc te tai Viet Nam;

Cain cir Quyét dinh 56 206-0BD/TU ngay 01/02/2016 cua Tinh iy Thanh Hoa vé
viéc ban hanh Quy ché quan Iy thong nhat cac hoat déng doi ngoai trén dia ban tinh
Thanh Hoa,

Can cit Quyét dinh 56 709/0P-UBND ngay 12/5/2015 cua Truong Dai hoc Hong
Dite vé viée ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cua Truong Pai hoc Hong Diic;

Xét dé nghi cua Truong phong Hop tac quoc é.
QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé Quan ly hoat dong
Hop tac qudc té tai Trudong Pai hoc Hong Duc.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) truong Phong Hop tac qubc té, trudng cac don vi truc
thude va cic can bd, giang vién, nguoi hoc trong toan truong chiu trach nhiém thi hanh
Quy¢t dinh nay./. #* :
Noi nhan:

- Ban Giam hiéu;
- Nhu Diéu 3; 7
- Luu: VT, HTQT.‘V




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Péoe lap - Ty do - Hanh phiic
TRUONG PAI HQC HONG bUC

QUY DINH
V& Quan Iy hoat ddng Hep tic quoc té tai Trudng Pai hoc Hong Pire

’

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.3¢/| /OD-DHHD ngay A 9thdang 6 nam 2020
ctia Hié¢u truéng Truong Pai hoc Hong Diic)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Muc dich

1. Lam can o dé td chirc, trién khai céc hoat dong hop tic quic té (HTQT) tai
Truong Pai hoc Hong Pire (PHHD), dam bao tuan thu hién phap, phap ludt va quy
dinh ctia cac co quan thAm quyén c6 lién quan.

2. Lam can ¢t phan dinh trach nhiém, quyén han va co ché phdi hop giita cac don
vi trong Trudng.

3. Lam co s& danh gid hiéu qua hoat dong HTQT trong Trudng.

Diéu 2. Pham vi va déi twong ap dung

1. Pham vi: Quy dinh cu thé viéc quan ly cac hoat dong HTQT tai Truong DPHHD
trong linh vuc gido duc.

2. Quy dinh nay ap dung cho hoat dong HTQT cua cac td chirc, ca nhan, don vi truc
thudc Truong DPHHD véi céc t chirc, ca nhan ngudi nude ngoai va nguodi Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai.

Diéu 3. Nguyén tic td chirc thye hién hoat dgng HTQT

1. Hoat dong HTQT trong Nha truong phai duge thyc hién theo nguyén tic tudn
thi phap ludt ciia nuéc Cong hoa Xa hdi chii nghia Viét Nam, ton trong phong tuc tap
quén va giit gin ban sic vin héa dan toc cia mdi nudc.

2. Hoat dong HTQT cua Nha truong chiu su chi dao truc tiép, toan dién cia Hi¢u
truong, dam bao sy théng nhét 1anh dao, chi dao trong toan truong.

3. Hoat dong HTQT bao dam tinh hi¢u qua, hudng téi dap (mg muc tiéu chién lugce
phat trién cua Nha truong, phu hop véi cac chinh séch dbi mai co ban va toan dién
gido duc cua Viét Nam.

4. Moi hoat dong HTQT ciia Nha trudng phai duge tién hanh trén co s cac
chuong trinh, ké hoach hoic thoa thudn hop tac dugc ky két bing vin ban gifta Hi¢u

truong Nha truong voi dbi tac nudc ngoai theo dung quy dinh phén cép hién hanh.
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CHUONG II
HINH THUC VA NOI DUNG HQP TAC QUOC TE

Pidu 4.Cic hinh thire HTQT

1. Lién két dao tao.

2. Thanh 14p van phong dai dién cua co s& gido duc dai hoc nudc ngoai tai Truong.

3. Hop tac nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghgé, td chirc hoi nghi, hoi
thao khoa hoc.

4. Tu van, tai tro, dau tu phat trién co s& vat chat, trang thiét bi.

5. Bdi dudng, trao ddi giang vién, nghién ctru vi€n, can bo quan ly va nguoi hoc.

6. Lién két thu vién, trao dbi thong tin phuc vu hoat dong dao tao, khoa hoc va
cong nghé; cung ung chuong trinh dao tao; trao ddi cac 4n phfim, tai liéu va két qua
hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé.

7. Tham gia cac td chirc gido duc, khoa hoc, hi nghé nghiép khu vuc va quéc té.

8. M vin phong dai dién co s& gido duc dai hoc cia Trudng & nude ngoai.

9. Céc hinh thirc hop tac khac theo quy dinh cta phdp luat.

Diéu 5. Cac ndi dung HTQT

1. Trién khai céc chuong trinh lién két, chuong trinh phéi hop véi cdc dbi tac nudc
ngoai trong dao tao.

2. Hop tac trong NCKH: Cing thye hién céc dé tai NCKH phéi hop véi céc td
chirc nudc ngoai; hgp tac voi dbi tac nudc ngoai cong bd cac két qua nghién ctru khoa
hoc trong va ngoai nudc; chuyén giao va tiép nhin két qua NCKH, coéng nghé mdi
phuc vu dao tao va phat trién kinh té - xa hoi.

3. Phéi hop véi céc bén ¢6 lién quan va cac dbi tac nude ngoai to chire hoi nghi,
hoi thao qudc t&, hoi thao chuyén dé.

4. Tiép nhan va thuc hién cic du an tai trg trang thiét bi, tai liéu, sach bao phuc vu
gido duc va dao tao tir nude ngoai.

5. Cir can b, giang vién ctia Nha trudong ra nuée ngoai lam viée, hoc tap dai han.

6. Ctr c4n bd, giang vién ciia Nha truong ra nuée ngoai hoc tap ngin han, tham du
h6i nghi, hoi thao quéc té, trao ddi hoc thuat, tham quan hoc tap kinh nghiém quan ly,
khéo sat tim kiém dbi tac.

7. Cr sinh vién tham gia cac chuong trinh hop tac dio tao, di thyc tip nghé nghiép,
rao ddi kinh nghiém, tham dur hoi nghi, hoi thao qudc t¢, trao doi hoe thudt va giao huu
vin hoa, thé thao.



8. Tiép nhén gidng vién, chuyén gia nudc ngoai dén giang day, 1am viéc, tham du
hoi nghi, hoi thao quéc té, trao ddi hoc thuat, trao ddi kinh nghiém quan ly, giao luu
van hoa.

9. Tiép nhan sinh vién quéc té dén hoc tap, thuc tp nghé nghiép, tham gia céc
chuong trinh trao dbi hoc thuat, giao luu van hoa, thé thao va tham du hdi nghi, hoi
thao qubc té.

10. Trao ddi thong tin phuc vu hoat dong dao tao, khoa hoc va cong ngh¢, chuong
trinh dao tao; trao dbi 4n pham, tai liéu gidng day va két qua nghién ctru khoa hoc

cong nghé.

11. Céc hinh thirc hop tac khéc theo quy dinh ctia phdp luét.

Chuong 111
QUAN LY CAC HOAT PONG HQP TAC QUOC TE TAI TRUONG

Diéu 6. Quin ly doan vio

1. Doan vio bao gom:

a) Tap thé, ca nhan ngudi nude ngoai da dén Viét Nam, dén cic co quan Trung
uong, cac tinh/ thanh phd truc thude trung vong dén tham va lam viéc tai Truong;

b) Tap thé, ca nhan nuéc ngodi do co quan, don vi ctia Trudong moi truc tiép tir
nudc ngodi vao lam viée tai Truong;

¢) Nguoi nude ngoai, cong dan Viét Nam co quéc tich nuée ngoai va dinh cu &
nude ngoai vé thim va lam viée v6i Truong dé phat trién gido duc dao tao;

d) Nguoi nudce ngodi, cong dan Viét Nam ¢6 qudc tich nuée ngoai dén Trudng hoc
tap dai han, ngén han, thuc tip nghé nghiép, trao ddi hoc thuat va giao luu vén hoa.

2. Phén cip trong vigc tiép doan vao:

Cac di tac nude ngoai lam viée v6i Nha trudng dudi moi hinh thirc phai duge sy
dong y bang vin ban ctia Ban gidm hiéu.

Khach lam viéc truc tiép v6i Nha truomg: Phong HTQT béo cédo Ban gidm higu,
sau khi dugc Ban giam hiéu dong ¥ chu truong, Phong HTQT chu tri, phdi hop véi céc
don vi lién quan xdy dyng chuong trinh k& hoach 1am viéc v6i ddi tac trinh Ban gidm
hi¢u phé duyét.

Khach do don vi, ca nhan d& nghj d6n tiép: Pon vi, c4 nhan dé nghi 1am Té trinh
trinh Ban giam hiéu qua Phong HTQT (Phu luc 01) truGe 14 ngay lam viéc (trir nhitng
trudmg hop dic biét, dot xuét cin théng nhit véi Phong HTQT dé béo céo Ban gidm



hiéu). Sau khi Ban gidm hiéu dbng y chu truong, don vi, ca nhan x4y dung chuong
trinh, ké hoach lam viéc véi déi téc, trinh Ban giam hiéu phé duyét.

3. Quy trinh thii tuc doan vao:

Quy trinh thu tuc don doan vao lam viée tai Truong dugce thuc hién theo Quy trinh
doan vao duoc Hiéu trudng phé duyét.

1} .4 r 1
Piéu 7. Quan ly doan ra
1. Doan ra bao gom:
a) Tap thé, ca nhan thudc pham vi quéin ly cia Nha truong duge Hiéu trudng ctr di
hoc tip, cong tac & nudc ngoai theo giéy moi cta phia ddi tac nude ngoai;

b) Tép thé, ca nhan thudc pham vi quén ly cia Nha truong duge Hiéu trudng ctr di
hoc tap, cong tdc & nudce ngoai thue hig¢n nhi¢m vu cia Nha trudng;

¢) Tép thé, c4 nhéan thudc pham vi quin ly cia Truong duoc ctr di hoc tdp, cong tac
& nudc ngoai theo quy dinh cua cép co thdm quyén;

d) Tap thé, ca nhan thudc pham vi quan ly cua Truong di nudc ngoai vi viée riéng.
2. Quy trinh thii tuc doan ra:

Quy trinh thu tuc doan di nudc ngoai duge thuc hién theo Quy trinh doan ra dugc
Hiéu trudng phé duyét.

Diéu 8. XAy dung, quin ly cic théa thuin hop tac qudc té, cac chwong trinh,
du an va nguﬁn tai tro  tir nwéc ngoai

Phong HTQT la don vi déu moi, tham muru cho De’mg uy, Hoi dong Truong, Ban
giam hiéu ky két thoa thuén qubc té, ky két hoic uy quyén ky két cac chuong trinh, du
an, nguon tai trg tr nuéc ngoai; theo ddi viée td chire thuc hién; dén doc, quan ly,
huéng din cac don vi trong Truong vé ky két va thyc hién thoa thuan qudc té theo quy
dinh. Vén ban sau ky két phai luu 01 ban gbc tai Phong HTQT; hang ndm Phong
HTQT co trach nhiém béo cédo Péang ty, Hoi ddng Truong, Ban giam higu vé két qua
trién khai viéc thuc hién céc thoa thuan di ky.

Céc don vi, ca nhén trong Trudng c6 thé chu dong két ndi, khai théc céc dy én tai
tro tir cac td chuc quéc té mang loi ich cho Truong hodc don vi, béo céo dé xuét Hiéu
trudng bing van ban (qua Phong HTQT) (Phu luc 02).

Phong HTQT la déu mbi tdp hop ngudn lyc trong va ngoai Trudng dé xay dung
chuong trinh, dy 4n; tiép nhan, t6 chirc thuc hién sau khi c6 Quyét dinh cho phép cia
co quan ¢6 thim quyén va quan ly chuong trinh, dy én theo quy dinh ctia Nha nudc.

Hiéu truong quyét dinh thanh 1dp Ban diéu hanh chuong trinh, dy 4n. Ban diéu
hanh ¢6 trach nhiém té chirc thuc hién, quéan ly chuong trinh, dur an da duoc phé duyét;
thuc hién ché dd bdo cdo dinh ky (06 thang/lan). Truéng ban diéu hanh chuong trinh,
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du 4n bao cdo dot xuét véi Hiéu truong (qua Phong HTQT) v& nhitng van dé phat sinh
trong qua trinh thuc hién chuong trinh, du an hoic co didu chinh noi dung, tién dd,
nhéan sy va chiu trach nhi¢m trudce Hiéu truéng vé hoat dong cia chuong trinh, du dn
(Phu luc 03).

Pidu 9. Quan Iy té chirc hdi nghi, hdi thio quéc té

1. Hoi nghi hji thao qm’fc t4: La hdi nghi, hdi thao co su tham gia hodc tai trg cua
nudce ngoai, bao gdm:

a) Hoi thao, hoi nghi qubc té do Truong td chirc hodc phdi hop td chirc.

b) Hoi théo, hdi nghi quéc té do cac don vi trong Trudng td chirc hodc phéi hgp to
chtre.

2. Quy trinh thii tuc xin phép 16 chirc hpi nghi, hoi thao quﬁ'c té:

Cac don vi truc thuge Truong dang ky ké hoach dau nim hoc vé viéc td chirc hoi
nghi, hoi thao quéc té d& Ban giam hiéu phé duyét.

Trudng hop ngoai ké hoach nam hoc, cdc don vi truc thudc Truong td chirc hoi
nghi, héi thao quéc té 1am To trinh, trong d6 néu ré muc dich, noi dung, chuong trinh,
thoi gian, dia diém va thanh phi‘m tham gia, trinh Ban giam hiéu (qua Phong HTQT) dé
nghi cho phép & chirc hi nghi, hoi thao qubc té truée khi du kién b chic hoi nghi,
hoi thao 30 ngay.

Sau khi Ban giam hiéu dong y chu truong, Phong HTQT phéi hop véi don vi chu
i t chire hoi thao quée té tién hanh cong tac to chire, 1am th tuc xin phép céc co
quan chirc nang va cac thu tuc xin ¢ip ho chiéu va visa theo quy dinh.

Viéc tb chirc hdi nghi, hdi thio tai Truong duge tién hanh sau khi c6 vin ban dong
y cia UBND Tinh.

Pon vi chu tri td chirc hoi nghi, hoi thdo bao c4o két qua hoi nghi, hoi thao béng

vin ban cho Hiéu trudng (qua Phong HTQT) cham nhat 05 ngay lam viéc sau khi hoi
nghi, hoi thio két thuc (Phy luc 04).

Piéu 10. Quén 1y va thuc hién cic chwong trinh dao tao cé yéu t6 nwée ngoai

Nha truong khuyén khich cac don vi truc thudc chi dong tim kiém, lua chon doi
thc nudc ngoai dé xuat Nha truong dam phan, ky két hop tac dao tao & tit ca céc bac
hoc, nganh hoc ma Nha truong dang dugc phép dao tao.

Céc don vi bao cdo Ban giam higu (qua phong HTQT) d& tién hanh cac thu tuc
dam phan, ki két hop téc.

Sau khi ¢6 ¥ kién ddng y cua Ban giam hiu, cic don vi dé& xuat chu tri phéi hop
v6i Phong HTQT xdy dung d& an chuong trinh dao tao co yéu td nude ngoai, trinh céac
clp ¢6 thdm quyén thAm dinh va phé duyét theo quy dinh.
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Céc d& an lién két trong linh vuc dao tao giao vién phai duge B GD&DT thim
dinh, phé duygét.

Sau khi d 4n dugc phé duyét, Ban Giam hi¢u thanh 13p Ban didu hanh chuong
trinh va td chirc trién khai thuc hién chuong trinh theo quy dinh.

Pidu 11. Khai thac cac chwong trinh hoc bong quéc té, cac ngnf‘m tai tro dé
trién khai cac chwong trinh trao dbi, giao lwu vin héa, thé thao cho gidng vién va
sinh vién

1. Nha truong khuyén khich cac khoa, doan thé, trung tAm va cdc ca nhan tim
kiém, khai thac cac chuong trinh hoc bong, ngudn tai trg nue ngodi cho giang vién,
sinh vién dé khuyén khich hoc tip va nghién ctru khoa hoc; tim kiém, khai thac cdc
ngudn tai trg clia nude ngoai cho cac chuong trinh trao ddi, giao luu van hoa, thé thao
gifta giing vién, sinh vién Nha trudong véi gidng vién, sinh vién nudc ngoai.

2. Cac don vi, ¢4 nhan tryc thude Trudng tim kiém duoc hoc béng, nguén tai tro bdo
c4o Ban giam hiéu (qua Phong HTQT). Phong HTQT chu tri, phéi hop véi cac don vi
lién quan tham muu cho Hiéu trudng td chirc trién khai theo quy dinh.

3. Céac thu tuc li€én quan dén doan vao, doan ra dugc thuc hién theo Diéu 06, Diéu
07 cua quy dinh nay.

Pidu 12. Cong tic thanh tra, kiém tra va ché d¢ théng tin, bio cdo

1. Cong tac thanh tra, kiém tra

Nha truong kiém tra, gidm sat thuc hién cac quy dinh ciia Pang va Nha nudc dbi
véi cdng tac HTQT.

Hoat dong HTQT cua Truong chiu su thanh tra, kiém tra cia Uy ban nhén déan
Tinh, Bd Gido duc va Dao tao.

Phong HTQT chu tri tham muu cho Hiéu trudng ké hoach kiém tra ndi bd trong
Nha truong dbi v&i hoat dong HTQT cua céc don vi.

Céc don vi tu kiém tra, gidm sat cac hoat dong HTQT cua don vi theo chirc nang,
nhiém dugc giao.

2. Ché d thong tin va bao céo

Moi hoat dong ctia don vi, cé nhén trén danh nghia Truong Pai hoc Hong Dirc co
yéu t0 nudc ngoai tham gia déu phai duge su ddng y ctia Nha truong; phai co ké hoach
dugc phé duyét trude khi trién khai va bao co két qua thuc hién sau khi két thuc hoat
dong.

Cac don vi thyc hién diy di ché dg bao céo thudng xuyén, bio cdo dinh ky, béo
c4o dot xudt va bdo cdo hang nam theo quy dinh hién hanh.



Béo cdo thudmg xuyén: Ap dung dbi v6i doan ra, doan vao, hoi nghi, hoi thao quoc
té, cac chuong trinh trao dbi giang vién, sinh vién, chuong trinh giao luu thé thao, van
héa, chuong trinh hoc bbng,... Cac don vi bdo cdo Ban giam hiéu két qua lam viéc
bing vin ban qua Phong HTQT cham nhét 05 ngay lam viéc sau khi két thiic chuong
trinh. Phong HTQT c¢6 trach nhiém tdng hop, tham muu Higu trudng bao cao UBND
Tinh (qua S& Ngoai vu) két qua chuong trinh chdm nhét 07 ngay lam viéc sau khi két
thue.

Béo cdo dot xuit: Ap dung ddi véi cac phét sinh dot xuét, rii ro, hodc nhiing thay
ddi so voi ké hoach da dugc phé duyét. Ngoai ra, don vi con c6 trach nhiém 13p bao
céo dot xudt theo yéu céu clia cac co quan quan ly.

Bao cao dinh ky: Ap dung cho béo cdo tinh hinh thuc hién céac du an tai trg quéc
té, bao c4o tinh hinh cic hoat dong HTQT 06 théng, bdo cao hing nam. Thoi gian béo
c4o chAm nhat vao ngay 31/5 va 30/11 hang nam.

Béo cdo cudi nim: Ap dung cho bio cdo téng két cong tac HTQT ndm, bdo cao
thuc hién cac chwong trinh dao tao ¢ yéu td nude ngoai, cac dur 4n.

Béo céo téng két du an: Béo cdo ndp chdm nhét 14 sau 01 thang ké tir thoi diém du
an két thuc.

Chuong IV
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI, CA NHAN
TRONG HOAT PONG HQP TAC QUOC TE

Piéu 13. Trach nhiém ciia Phong HTQT

1. La diu mdi tham muu va td chic quin ly cac hoat dong HTQT trong Nha

truong.

2. Phédi hop véi cac don vi, phong ban chirc nang thuc hién cac hoat dong HTQT

dam bio nguyén tic tiét kiém, hiéu qua, ding quy dinh.

3. Thuc hién ché dd bao cdo dinh ky va theo yéu ciu cong tac HTQT cua Nha

truong.

Piéu 14. Trich nhiém ciia cdc khoa dao tao va cic don vi, doan thé trie thuge

Truwong

1. Thuc hién theo nhiém vu ctia tirng don Vi.

2. Chu dong tim kiém, lién hé, thiét 1dp quan hé hop tic vdi cdc dbi tac nudc ngodi
phuc vu cho dao tao, nghién ciru khoa hoc va dich vu trong pham vi chirc nang va
nhiém vu dugc phan cong, phi hop véi luat phap hién hanh, ddng thoi chiu trich
nhiém quan ly vé mit chuyén mén céc chuong trinh, dur an HTQT dugc phéan cong.
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3. Lap va td chirc thuc hién ké hoach HTQT hing nam cta don vi va ké hoach dot
xuit cho cac hoat dong HTQT v¢i dbi tac nude ngoai theo chirc ndng va nhiém vu da
dugc phan cong.

4. Phéi hop v6i cac phong chire ning quan 1y nhan sy doan ra, doan vao truc thugc
don vi minh phu tréch.

5. Quan ly va thuc hién céc hoat dong HTQTphii hop v6i chirc néng, nhiém vu cua
don vi; dic biét 1a ndi dung, chuong trinh giang day, noi dung hoi thao khoa hoc phoi
hop véi cac gido sur nude ngoai.

6. Bdo cao Ban giam hiéu két qua hoat dong HTQT hang nam cua don vi thong
qua phong HTQT.

Piéu 15. Trich nhiém ciia cdc c4 nhin tham gia hoat dong HTQT

I. Chi dong tim kiém, két ndi, lién h¢ hop tac véi céc ddi tac nudc ngodi nham
xdy dung cac chuong trinh, du én, hoat ddng HTQT phu hop, tudn thu cac quy dinh
ctia Nha nu6e va Truong DPHHD.

2. P& xuat v4i Hiéu trudéng va cac don vi chirc ning vé viéc phat trién cac mbi
quan hé vdi cac débi tac nudce ngoai, cac chuong trinh, du an, hoat dong HTQT.

3. Tham gia tiép (néu duge Hiéu trudng yéu cdu) cic dbi tac nudc ngoai dén thim
va lam viéc tai Truong.

4. Tham gia cong tac quéan ly va thuc hi¢n cac chuong trinh, du 4n va hoat dong
HTQT phii hgp véi chire ndng, nhi¢m vu da duoc phan cong.

Piéu 16. Triach nhiém cia truéng ban diéu hanh cic chwong trinh, dir 4n
HTQT

1. Thira 1énh Hiéu trudng hodc truong don vi duge uy quyén quan ly, diéu hanh
chuong trinh, dyu 4n theo ding céc nguyén tic dugc quy dinh tai Diéu 3 cta Quy dinh
nay va chuong trinh, ké hoach dugc ghi trong cdc hop ddng, ban ghi nhd hodc théa
thudn da ky.

2. Pidu hanh va thyc hién viéc quan 1y tai chinh, thanh quyét toén, kiém tra, béo
cdo trong chuong trinh, du d4n do minh phy trach.

3. Phéi hop véi cac don vi lién quan thue hién viée chuyén giao cho Nha trudong
céc cong nghé dao tao va quan ly dao tao tich lily dugc tir cac chuong trinh lién doanh,
lién két (néu dugce déi tac nude ngodi chap thudn).



Chuwong V
KHEN THUONG VA KY LUAT

Pidu 17. Khen thwong va ky luat

Cac don vi truc thudc va ca nhan trong Truong co thanh tich xuét sic dong goép
vao su phat trién cac hoat dong HTQT cia Nha trudong s& dwgc xét thi dua, khen
thudéng theo quy dinh hién hanh.

Céc don vi truc thudc va ca nhén trong Trudng néu vi pham céc diéu khoan trong
Quy dinh nay s& bi xir Iy theo cac quy dinh hi¢n hanh.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Té chirc thue hién

Quy dinh vé Quan ly cac hoat dong Hop tac quéc té tai Truomg Dai hoc Héng Dirc
¢6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh. Nha truong giao Phong Hop tac qubc té chu tri
phéi hop véi cac don vi lién quan kiém tra, giam sét viéc trién khai, t& chic thyc hién
céc hoat dong hop tac qudc té theo ding quy dinh.

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vuong mic, cac tap thé va ca nhan phan 4anh vé
Nha truomg qua Phong HTQT dé tham muu cho Hiéu trudéng xem Xét, sira dbi, bd sung

cho phu hgp./. V



PHU LUC 01

TRUGNG DAl HOC HONG PUC ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI iviniiininninncaianaen Péc lap - Tu do - Hanh phuc

Thanh Hod, ngay  thdng  nam 20....

PE NGHI
V/v @6n tiép va lam viée voi doan ...

Kinh guri:
- Ban Giam hiéu;
- Pon vi chuyén mon;
- Phong HTQT
CHN O reevennnervrnnieennns (d& xuit hop tac/théa thudn), (Pon vi/cd nhan) de
xudt 1am viéc voi doan can bg ... véi ndi dung cu thé nhur sau:
1. Thoi gian: trngay ............. dénngay ....covvveennns
2. Thanh phin doan:
Poan can b .ccveiiiiiieninn 0001 R nguoi:
Lo cosccneupenssassasnnenanns S HsHsRARGAESH ISR aSeR R DT RS SSSTRAA SRR
D eeeeeesseessressseseseratesressttasbas R as e st E s a s e e n s
3. Muc tiéu:

................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

duyét cho thue hién./.

Ban Giam hi¢u Phong HTQT Khoa chuyén mén Ngudi dé nghi
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PHU LUC 02

TRUGNG PAI HOC HONG BPUC ~ CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI: ciiinininienninecnranne Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Thanh Hod, ngay  thdng — ndm 20....

PE NGHI
V/v cho phép trién khai chwong trinh HTQT

Kinh gui

- Ban Giam hiéu;

- Pon vi chuyén mon;

- Phong HTQT

(0F:11 10| GUT O (d& xuét hop tac/théa thudn), (Pon vi chuyén mon)

dé xudt trién khai chwong trinh ... v&i cac ndi dung cy thé nhu sau:
1. Muc dich:
2. N6i dung:
3. Thoi gian du kién: tr ngay ............. AEN DZAY o cvwws s anven

4. Dy kien kinh phi:

..........................................................................................................................................

................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

(Pon vi chuyén mon) bdo cdo va kinh d& nghj Ban giam hi¢u, cac phong chirc

niing duyét cho thuc hién./.

Ban Giam hi¢u Phong HTQT Khoa chuyén mon Ngudi dé nghi
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PHUC LUC 03

TRUONG PAI HOC HONG PUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
101 [ ') HR——— Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Thanh Hoa, ngay ..... thang ..... ndm 20..... ...

BAO CAO PINH KY
TINH HINH THUC HIEN DU AN HTQT

Kinh gtri:
- Ban gidm hiéu;
- Phong HTQT

I. THONG TIN CHUNG VE DU AN

3. Ponvichii tri thwe hi€n dwan: ...

5111 o)1) S ————————————ere AR T P SRR

51T 11100 1 O g T LRIT TSR AL

4. Chii nhigm dir n: ...

s Quyet dinh/Hgp déng giao chii tri thue hién dy 4n:

<1 P —— ngay .....thang ...... DEI oo o

Thoi gian thyc hién hop 11571 MR S

Téng kinh phi hop BOIIDE. « «cvane vumm s oo 35555 EEERES S8R § RO WP Sws wmvass wmwion o5

Trong dé: - Kinh phi tir ngdn sdch Trung wong:...........covniiii.
- Kinh phi huy @0ng:......coeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiine

II. PHAN BAO CAO

1. Cong viée chinh da thue hién trong ky bdo cdo (tir ngay . .. dén ngay....)

(cén ghi 15 tlen d6 theo Thuyét minh dy 4n, tw danh gia nhu’ng ndi dung nao dat tién

do, cham tién do,...)

1.1 Céc ndi dung da hoan thanh (chi tiét ndi dung, tién do)

...................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................

1.2 Cac ndi dung chua hoan thanh
- Noi dung 1: cdc hang muc cdng viéc di thuc hién:

...................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

....................................................................................

3. Tinh hinh sit dung kinh phi:
3.1. Ngan sach:
12



a/ Kinh phi dugc cép:

- Téng kinh phi duge cp dén hétky bdo cdo: .o triu d%“)ng
- Kinh phi dugc cip trong ky bdo cdo: e triéu dong
b/ Toéng kinh phi da sir dung trong ky bao cdo: ~ ceeeeeeeenn tri¢u dong
- Cho cac ndi dung da hoan thanh: oo tri¢u dong
- Cho c4c ndi dung dang trién khai: .. triéu dong
3.2. Ngudn khéc: ‘
a/ Téng kinh phi da huy dong: e trigu dong
b/ Téng kinh phi da sir dung trong ky bdo cao: ~ .eeeeeenn tri¢u dong
- Cho cac ndi dung da hoan thanh: e tri¢u dong
- Cho cdc nfi dung dang triénkhai: e triéu dong

4. B4o cao chi tiét viéc sir dung kinh phi (bdng kém theo)
5. Danh gia:
Vé két qua da dat duogc:

...........................................................................................

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

..........................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

6. Du kién cong viéc trién khai va kinh phi trong thoi gian t6i (kinh phi chi tiét theo
bang kem theo):

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................
......................................................................................................

.............................................................................................

Chii nhiém dw an Don vi chi tri thuc hién dy dn
(ky, ho tén) (ky, ho tén, déng dau)

Nguwdi ldp bao cio

(ky, ho tén)
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PHU LUC 04

TRUGNG PAI HOC HONG PUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI csssnsssssssnsensns Doc l1ap - Tw do - Hanh phic

Thanh Héa, ngay ... thang ... ndm ...

BAOCAO
Két qua hgi nghi, hji thio quoc té vé ..........

I. THONG TIN CHUNG VE HOI NGHI, HOI THAO

1. Tén hoi nghi, hoi thao

2. Muc dich héi nghi, héi thao

3. Thoi gian, dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao

4. N6i dung, chuong trinh va cdng tic tuyén truyén ctiia hoi nghi, hdi thao

5. Nguoi chu tri va ddng chu tri (néu co)

6. Co quan, don vi chiu trach nhi¢ém tb chirc (ca phia Viét Nam va nudc ngoai)
7. Thong tin vé bao céo vién

8. Thanh phan tham du, so luong, co cAu thanh phén dai biéu Viét Nam va dai bidu ¢
quoc tich nudc ngoai

9. T‘(‘)ng kinh phi (gdm kinh phi tir ngan sach nha nudc, do nudc ngoai tai trg, do
nguon khac)

IL. KET QUA HOI NGHI, HQI THAO

1. Két qua hoi nghi, hdi thao

2. Bénh gia vu diém, han ché

3. Nhing vudng mic, van dé phat sinh trong hoi nghi, hoi thiao da hodc chua dugc
xur ly (n€u co)

4. Céc van ban, tuyén b duoge ky két hoic dua ra tai hoi nghi, hoi thao (néu c6)

IIL. PE XUAT, KIEN NGHI (NEU CO)

Trudéng don vi Nguwdi bao cio
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