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QUY TRINH
Panh gia két qué thir vige

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so53/0D-DHHD ngay 01 thang € ndm 2020
ciia Hiéu truong Truong Dai hoc Hong Duiic)

1. MUC PiCH, YEU CAU VA PHAM VI AP DUNG:
1. Muc dich: Nhim cong khai, minh bach ndi dung, qui trinh céc buéc thuc hién vé danh gid két
qué thir viée cia lao dong hop dong hodc vién chic tuyén dung.
2. Yéu cau: Lao dong duge tuyén dung méi phai thyc hién ding quy trinh.
3. Pham vi 4p dung: Truong Pai hoc Hong Dic.
IL. TAI LIEU VIEN DAN VA TU VIET TAT:
1. Tailiéu vién din
- Luit Lao dong sb 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012 cta Quéc hdi nuéc CHXHCNVN.
- Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chic;
- Théng tu 3 1/2018/T"1j _BGDDT cua B Gido duc va Dao tao ngay 24/12/2018 Quy dinh thoi gian
tap su theo chirc danh nghé nghiép gido vién, giang vién trong co s& gido duc cong 1ap; cac thong tf c:o
lién quan. LK
2. Cic tir viét tit:
- Tir viét tét: - Phong Td chirc- Can bo: Phong TCCB
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BM01-QT02/TCCB/PGTV
KE HOACH THU VIEC 5 r
TL KIEM SOAT ‘
1- Trang bia. - '
2- Ké hoach thir viéc.
- Phén 1. So luge vé ban thén.
2 0027 IR SRR A - o ,ngay sinh..../..../.......
QUE QUAN ©eueuenienensurnnesorasnmssanssasssessnstssansnuensassstassnonsanstasanasss
Trinh 30 ChUYEn MOM feuvuininnireriieierneieri it (ghi 16
trinh d9, chuyén nganh dao tao va xép loai bing).
N[} B Yo R 710 TR PP O PPPPPPP PP PRPEP SO PLVITE
Ngay hop dong, tuyén dung :...... e forke &
Chtrc vy, don vi cOng tac hi€n nay t......oo.eveviniiiiiiiiiini e
Thir viée tir ngay....../..../...... theo Quyét dinh s6 /QDP-DHHD ngay .../.../.....
cua Hiéu truéng tru’orng Pai hoc Hong brc.
Ho tén, chirc vu ngudi hudng din hoc viéc (thit VI€C):...verrnriinieniiiiininnens

- Phén 2. Nhiém vu thtr viéc.
+ Vé nghién ctru tai liu.

---------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

+Vé nghlen ctru khoa hoc (Pé cuong NCKH theo mAu cua mot dé tai NCKH,

giang vién tu xac dinh tén V) I g i SR g8 SRSt PR RS
+ Vé két qua hoc ngoai ngit (béng, chimg chi).

---------------------------------------------------------------------------------------------

- Phidn 3. Nbi dung, tién d6 thuc hién. (Néu theo trinh ftr thoi gi
an theo mau sau)

bia diém

fniohien | A A ugg

Thoi gian N6i dung cong viéc

Tir....- dén....

-Phan 4. P& xuft, kién
nghi cta don vi quan ly truc ticp.
Ngudi lap ké hoach
(ho tén, chit ky)
Y kién ciia ngudi hwéng din Phé duyét ciia khoa
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BM02-QT02/TCCB/BGTV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM e
Poc lap - Tw do - Hanh phic

L.KIEM SO/

Thanh Hoéa, ngay  thang nam 20...

PON XIN XET HET THU VIEC

Kinh gri:
- Ban Giam hi¢u;
- Phong Td chirc - Cén bd;
- Khoa (phong, ban, trung tdm)............cceeeenenns
PO IOTIR: . . connnnsndhieunininm hiusvns s iuisasion owosibssnnsss Sinh ngdy + «olivdeissn.

Trinh 30 chuy&n MON :.c.ceuirieeienirreareeronerornsessecessaststoirrmoistanns

Chirc vu, don Vi CONZ tAC T.euivirrinirirerieiiatii ettt ianeees

Thuyc hién Quyét dinh s ...... /QD-DHHP ngay ...../....[..... cha Hiéu truong
truong Pai hoc Hong Diic vé viée phan cong huéng dén thir viée, t6i da thye hién
day du cac yéu cau thir viéc dbi voi giang vién (chuyén vién, gido vién thuc hanh,...)
theo quy dinh ctia nha nude va nha truong. Cu thé nhu sau :

- V& nghién ctru tai liéu : (néu ndi dung co ban cua tai liéu dd nghién ctru phuc
vu cho cong tac giang day, NCKH).

_ V& chuan bi bai giang : (Néu tén céc hoc phin, bai gidng dd chuan bj va duge
bo mon phé duyét).

- V& giang thir : (Néu s6 tiét da giang thir va két qua danh gia cua nguoi huéng
dan va bd mén).

- V& hoat dong du gid : Néu s6 luong céc tiét da du gid cna giang vién khéc va
nhitng nhan xét chinh da rat ra trong qua trinh dur gio).

- V& nghién ctru khoa hoc : (Néu tén dé tai khoa hoc da nghién ctru va két qua
danh gia ciia Hoi dong khoa hoc va dao tao khoa).

- Vé viéc hoc ngoai ngit : (Néu bing cdp, ching chi ngoai ngit da dat dugc).

- V& sinh hoat chuyén moén, xémina : (Théng ké s6 budi tham gia sinh hoat
chuyén mén, s6 budi xémina di tham dur).
Kc‘? hoach tiép theo ctia ca nhan sau khi dugc cong nhén hét thir viéc : (Néu cdc muyc tiéu chinh va du
kién thoi gian hoan thanh cdc muc tiéu cia ca nhén). g

(D6i v6i cac chirc danh khac, néu theo ndi dung cua ké hoach thir viéc tuong
img). | |
Vay t6i lam don nay kinh dé nghi Ban Giam hiéu, phong T6 chirc - Cén bg,
khoa (phong, ban, trung tAm) xét cdng nhan hét thi viée.

Nguwdi lam don
(Ho tén, chit ky)

¥ kién cita khoa (phong, ban, TT) Y kién ciia phong T6 chirc - Can bd



