UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Poc lap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG PAI HOC HONG PUC

QUI TRINH
Bién soan, quan ly va stt dung ngan hang cau hdéi thi
(Ban hanh theo Quyét dinh US~ /QD-DHHD ngayBthdng nim 201
cua hiéu truong truong Dai héc Hong Piic)
1. Muc dich, yéu ciu va pham vi

- Muc dich: Giup can b, giang vién, chuyén vién hiéu o va thuc hién ding trinh
tu cac bude dé dat hiéu qua cao nhét trong viéc bién soan, quan ly va st dung ngan
hang céu hai thi.

- Yéu cau: Céan bd, chuyén vién phong DPBCL&KT, giang vién, khoa, bd mon
hiéu va thue hién theo ding qui trinh khi dugc phan cdng nhiém vu.

- Pham vi ép dung: Ap dung trong viéc bién soan, quan Iy va str dung ngén hang cau
hoi thi ctia truong Pai hoc Hong Dric.

I1. Tai liéu lién quan, dinh nghia va tir viét tit
1. Tai liéu liéu lién quan

- Quyét dinh 234/QD-DHHD, ngay 26/02//2013 ctia Hiéu trudng truong PHHD
Quy dinh vé dao tao PH va CP hé chinh quy theo hé théng tin chi.

- Quyét dinh s 883/QD-DHHD ngay 23 thang 9 nim 2008 cua Hiéu trudng vé
viée td chirc thi, chdm thi hoc phan ;

- Huéng din s6 150/HD-DHHP ngay 11thang 6 nam 2008 cta Hiéu trudng vé
kiém tra, danh gia két qua hoc tap theo hé théng tin chi ;

- Qui dinh s 284/QD-DHHD ngay 14 thang 12 nam 2010 cua Hiéu trudng vé
viéc t6 chuc thi, chdm thi trac nghiém online.

- Quyét dinh s6 1510/QD-DHHD ngay 29 thang 8 ndm 2014 cua Hiéu trudng
truong Pai hoc Héng Puc vé Quy dinh dao tao trinh do thac si. tai truong Pai hoc
Hong Pirc
2. Pinh nghia: Cong tac bién soan, quan ly va st dung ngén hang ciu hai thi la viéc
bién soan, nghiém thu, giao nhan dé thi; str dung tdng hop dé thi, in 4n, phan phéi dé
thi, dap tng lich thi va cham thi hoc phéan trong nha truong dam bao bi mat, an toan va
ding qui ché.
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3. Tir viét tit:

CTDT: Cong tac dé thi;
NHCHT: Ngén hang céu hai thi;

QLDT: Quan ly dao tao;
QT: Quy trinh;

PBCL&KT: Dam bao chat luong va khéo thi;

II1. Noi dung:

CV: Chuyén vién;
DK: Dang ky;
GV: Giang vién.

Ngi dung cong viéc va chuan chat
lwgng

Nguoi chiu trach
nhiém

Mau ho so

I.1. Dang ky bién soan, hiéu chinh, bo
sung NHCHT vao ngay dau mdi nim
hoc, trinh Ban Giam hiéu xem xét phé
duyét, nop vé phong QLPT va phong

1.2. Tong hop danh muc NHCHT sé&
duoc bién soan mai, bé sung cdu hoi,
hi€u chinh trong nam theo tirng khoa

I. Truong bo mon

2. Lanh dao va
CV (phu trach)
phong
DBCL&KT.

1. Phiéu ding ky duoc
phé duyét

2, Hé théng danh muc
NHCHT bién soan
trong nam hoc

Bién soan NHCHT ( do GV va nhéom
GV) dam bao yéu cau quy dinh vé cdu
tric, ndi dung, thoi lugng kién thire
dap Gmg céc mirc: Nhd, thong hiéu,
van dung, phan tich, tong hop, danh
gia va phu kin chuong trinh hoc

GV (Nhom GV)
duogc phén cong

Bo NHC~HT thi
(theo Mau quy dinh)

3.1. Thanh lap Hoi dong nghiém thu

3.2. T6 chirc nghiém thu theo quy dinh

TT
cac
buéc
cong
viéce
DBCL&KT
1
dao tao.
2
phan...
NHCHT
3

3.3. Chinh stra, bd sung hoan thién
NHCHT theo gép y cua HD nghiém
thu (néu ¢6) vé phong DPBCL&KT kém
theo hé so lién quan.

l. I-_Ixéu truong

2 .Cac thanh vién
cua HD nghiém
thu

3. GV (nhém GV)

| - Quyét dinh thanh lap

Hoi déng nghiém thu
NHCHT

- Phiéu déanh gia cua
UV phan bién.

- Phiéu dénh gia cia cic
UV hdi dong.

- Bién ban nghi¢m thu

- Xac nhén viéc chinh
sta NHCHT vao Bién
ban nghi¢m thu
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TT

b(i:'l()c'c Noi dung cong viéc va chuan chat | Nguoi clleiu trach Mau hd so
" lwong nhiém
cong
viéc
Phong DPBCL&KT kiém soat hd so va | Lanh dao/ CV Bién ban giao nhan
tai liéu lién quan, trinh Hi¢u trudong Phong b6 NHCHT
4 quyét dinh cho str dung b6 NHCHT DBCL&KT
Nhap NHCHT vao phan mém quan ly | CV phong Nhat ky cong viéc
NHCHT. DBCL&KT phu (Nhap NHCHT)
5 trach

6 lich thi 04 d@ thi/l ca thi

T6 hop dé thi tr b NHCHT dép ung

CV Phong
DBCL&KT:
( phu trach)

Nhat ky cong viée
(T hop dée thi)

Luuw trr  NHCHT tai  phong G sk il S6 giao nhan NHCHT
- DBCL&KT theo quy dinh phu frac danh  muc quan ly
NHCHT trén may.
IV. Biéu miu ap dung
) _ M3 s6 miu
TT Tén biéu mau biéu Thoi gian luu Noi luu
MS
l. | Phiéu dang ky 01_NHCHT Nam hoc
Hé théng danh muc NHCHT bién MS
2. | soan trong ndm hoc 02_NHCHT Nam hoc
BONHCHT thi MS Lau dai
3. | (Theo Mau quy dinh) 03_NHCHT Trustng b6 b,
R —— = e Phong
4 Phiéu danh gid cua UV phan bién MS Lau dai DBCL&KT
’ 04a NHCHT
5 Phiéu danh gia cua cac UV MS Lau dai
' 04b NHCHT
6 Bién ban nghiém thu NHCHT MS Lau dai
. 05 NHCHT

3/4




o . MS -
Bién ban giao nhan BO NHCHT 06 NHCHT Nam hoc
Nhat ky cong viéc (Nhap NHCHT) MS < Phong
07a NHCHT | Namhoc | pper ekt
Nhat ky cong viéc (T6 hop Dé thi) MS " Phong
07b NHCHT | Namhoc | pperexr ;
(1\’

leén Manh An
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Mau : 01 NHCHT

[ 5 157 N —————— CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BOMON: .« goss i 5 595 Poc lap — Tu do — Hanh phic
Thanh Hod, ngay......thang... nam 201..
PANG KY, PHE DUYET LAM NGAN HANG CAU HOI THI
Hoc ky:..... Nam hoc 201...-201...
. | Téen | | S Thoi | Dung |y, . . [Hinh Lam NHCHT  |Puoc | Dukién| ., .
TT 17}1351 hoc g; TC/ | gian thi| cho ;jlzatl;l; thie | Diéu | Bo | Lam |SD tai|Gido vién thﬂl
phan DVHT | (phat) | l6p “7| thi | chinh | sung | méi | liéu [bién soan ¢
|
2

TRUONG BO MON

BAN GIAM HIEU

GIAO VU KHOA

PHONG QUAN LY PAO TAO




Maiu : 02 NHCHT

REOB, oorins wnnmwmsn somst CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BOMON:................ Doc lap — Ty do — Hanh phic

Thanh Hod, ngay......thang... nam 201..

DANH MUC PANG KY XD, CHINH SUA, BO SUNG NHCHT

NAM HOC..........
Dung Niam hoc 20...-20...
Don vi Bo Tén S6 Ma cho L3 S6 o S6 e Sir DS i
(Khoa,TT) | mén | HP | TC | HP | khéi AR PO SO HTT | dung | Pathu | chay | PAXAc
l6p mot CS BS TL nhén

Ch—
'y




TRUONG BAI HOC HONG BUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KEUOVA . 56 comis = v « oo 5 568 & B Doc lap - Tu do - Hanh phuce

MAu: 042 NHCHT

PHIEU PANH GIA NGAN HANG CAU HOI THI
(Diing cho Uy vién Phan bién)

Tén hoc phﬁn: ......................................................... ; Ma hoc phﬁn ..............................................
S0 T ehicess e = e tiét LT + ...... tiét TH

B MON QUAN LY NOC PRANL covoovieeceeeeeceee e
DUNE CRO L1t
Ty o 0 0 N s O S S
NSO DIEN SOAT, ¢ .. .oseressnsmmnsss imeinss e s issssne s S S4 S5 SHES IS4 3 A5 85 B SRS A v 8 o
Ngwoi nhan xét phan bi€n: ...........cccievmmioinssnossnsans $ ChIECdan e ... cooomsismnnissisrsmimussie:
Dicn thogi HEn Jae § .veonssessssmsresmisvasionnsssn IO M1 CORE LA «enmsmsunsmmmosnsumssssmsessesiiassn

NOI DUNG PANH GIA
(Can cir Quy dinh xay dung, quan ly va su dung NHCHT cua nha triuwong)

1. Viéc phan loai (nhém) cau hdi (ndi dung cua tirng nhém, loai cau hoi c6 phu hop khong?
co tuong thich gitra diém s6 vdi thoi lugng giang day ndi dung khong ? cé su chong chéo, giao
nhau vé ndi dung gilra cac loai/ nhdm cau hoi trong NHCHT khéng ?...)

........................................................................................................................................................

7 A B S S ok A SR o (dat diém....../5)
2. S0 lwgng cau hoéi (co dat s6 lwong toi thiéu quy dinh? Co phu hop vai hoc phan ? ...)

........................................................................................................................................................

............................................................................................................................. (dat diém....../5)
3. Noi dung (¢6 rai déu va phii kin néi dung chirong trinh cua hoc phan? Cé déc lap giiia cdc
phan khéng? cé danh gid, phédn loai dwoc kién thic, ki néng theo yéu cau cia hoc phan
khong?,... )

........................................................................................................................... (dat diém....../15)
4. Vé viéc van dung, bai tip va ty 18 (tong s6 cau héi vé vin dung, bai tdp; ty 1é cau héi vé
van dung, bai tdp,; ngi dung van dung, bai tdp co phit hop khéng ? mire dj van dung bai tdp co
phit hop khong ? ... Dat.....% )



........................................................................................................................... (dat diém....../12)
6. Diém s6 cua cac loai ciu (cé phit hop vé kién thirc va thoi gian lam bai?...)
............................................................................................................................. (dat diém....../8)
7. B6 cuc, trinh bay NHCHT (c6 phit hop theo quy dinh?...)
............................................................................................................................. (dat c’t‘zem....../8)

8. Noi dung, chit lwong cAu hoi thi (Dam bao tinh chinh xdc, khoa hoc? co thiéu sot, nham
lGn, so sai hodc lac dé?........ )

.......................................................................................................................................................

Két luan:
-NHCHT ............. .. (phit hop/chua phit hop) voi dé cuong chi tiét da duoc duyét;
“NHCHT ......oovvceeenn(dii/chiea dui) dicu kién d€ Hoi dong nghiém thu va dua vao su
dung, nhung phai chinh stra cdc néi dung sau:

................................................................................................................................................

NGUOI DANH GIA
(ky, ghi ro ho, tén)



TRUONG DAI HOC HONG BUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
IKHOA v 5 5 s 5 s0m 5 507w Doc lap - Tu do - Hanh phic

' MAiu: 4b NHCHT
PHIEU PANH GIA NGAN HANG CAU HOI THI
(Dung cho ty vién hoi dong nghiém thu)

Tén hoc phan: ...o.o.ooovvevoeeeeeeeeeeee,  ME hOC PRAN......ooovoieceeeeeeeeeee e
SO Tin chi......... = e HELLT + coveases tiét TH

BO MON QUAN 1Y ROC PRAN: ..o
DUNG ChOL. ettt
KIROQ: Lo e e e

chn Lhoe,u lién Iz_lc e ;Don vi cONG tAC oo

NoOi dung danh gia cu thé nhu sau:

NOI DUNG PIEM DPIEM
TOI DA | PANH GIA

Ngan hang cau hoi thi ¢6 ddp tmg muc tiéu, ndi dung, yéu cau cia
hoc phén khong? 20 | s siminsone

Dé thi ¢c6 dam bao danh gid day di kién thue theo dung muc ti€u
néu trong dé cuong chi tiét va phén loai dugc trinh do hoc tép cua

20 | e
nguoi hoc?

Noi dung va lugng kién thirc cung cap c6 dap img cac murc ky ndng
can thiét nhu: nhg, thong hiéu, vén dung, phan tich, téng hop, danh
gid. Ngan hang céu hdi thi duogc bién soan ¢6 dam bao phu kin 200 |
chuong trinh hoc phan?

NO1 dung cau hoi c6 dam bao tinh khoa hoc, chinh xac, chit ché va
cap nhat. Loi van, cdu chit rd rang, mach lac, ding vin pham. TO | s s camae sia

Khdi luong kién thirc can dénh gid phu hop voi thoi gian lam bai
ctia mot cdu trac dé thi. Dap an dugc trinh bay rd rang, chi tiét

khong ? 19
Phén bai tap. van dung c6 dam béo theo yéu cau ctia hoc phan ? ¢6 20 | e
dap ung dugc yéu cau ctia hoc phan khong ?

(Dat........ %)
Cong 100 1

Thanh Hoa, ngay ...... thang .... nam 20...
NGUOI PANH GIA
(ky, ghi rd ho, tén)
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UY BANNHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA ] Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUONG PAI HOC HONG DUC

Maéu: 05 NHCHT
BIEN BAN
NGHIEM THU NGAN HANG CAU HOI THI
I. Thong tin chung
Lo Ten NHCHT: ... ;Ma hoc phan: ................coc
SO N CRE: Lo
BOmON qUAn LY ..o
2. T6 soan thao:
D) e
DY 565548 55 2w v v i ot 54 e S8 38 ieh o5 S L S S e o e e s et s e
3. Ngay hop nghiém thu:  ................. [iiiin.. /20...(Tu.....gi5.....phut dén.....gio..... phut)
AoDIAIM: oo
5. Danh sach HD nghiém thu:Theo Quyét dinh sé ...... /QD-DHHD ngay....thang ... nim 20...
= Y00 B s » s s ¢ s nguoi.
- meg Mat:............ NGUOT. QO
0. Khach moi/gidng vién trong cing chuyén mén (khoa):
I1. Két qua nghiém thu NHCHT
2.1. Két qui nghiém thu NHCHT:
1) Dap tmg muc tiéu, ndi dung, yéu cau HP:........ooooooooo
2) Danh gia day du kién thue . phan loai nguoi hoc..........oo
3) K¥ nang nh¢, hiéu, van dung, phan tich, tong hop..........., phu kin chuong trinh.......
4) Tinh chinh xédc, khoa hoc...........ooo
5) Cu truc gitra kién thie va thoi AT 1 , dap an chitiét..................
6) Bai tap. van dung dap ting YC ctia HP (Dat. .o ) e
2.2. Két luan ctia Hoi (1611g nghiém thu: Pat:........(TBC........... /100 diém).
Tét: (290) Kha: (tir 70 dén <90)
Dat:(tr 50 dén <70) Khéng dat:(<50)

2.3. Dé nghi /Yéu cau cia Hi dong nghiém thu:

Thoi gian hoan thanh chinh siia (theo y kién gopy)

va nap lai cho chu tich HD vao ngay ..... thang ..... nim 20......
Xdc nhin viée chinh siva bo sung: Pat: [ ] y Chuwa dat: []
Ngay kiém QIUETIE .5 150,265 o oy e ams st v v 55 a5 i s o

CHU TICH HOI PONG THU KI

(ky va ghi ré ho tén) (ky va ghi ré ho tén)



UY BANNHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Poc lap - Tw do - Hanh phic
TRUONG PAI HOC HONG PUC

Thanh Hoa, ngay ....thang .... nam 20..

MAu: 06 NHCHT
BIEN BAN BAN GIAO NGAN HANG CAU HOI THI

Hoém nay ngay: ..../..../20..., tai Phong DPBCL& KT truong Dai hoc DHHD, chiing t6i gdm:

1.Ong/Bat........cooeevi, Chtrc vu: ...l ; DD Lanh dao phong PBCL& KT
2.0Ng/BA: oo :Chuc vu: CV phong PBCL& KT
3. Ong/Bé: ............................ ;Chuc vui. oo

Tén NHCHT: ...cooovioiieiccee - Ma hoc phan...................., S6 tin chi:
DUNG CRO.......o.oiiiiiei e
B3 mOn quan [y ROC PRAN. .................o...oooooeooeooeoeoeeoeeeoeeoeeeeee
KROG: ..o e
NGUOT DICI SOQN © ...t
Loai ngin hang ciu héi thi (Ty luin); thuwe hanh/ vin dap:...........o
Ty 1€ bai tip, vin dung, lién hé thuc tién:......... %
S6 lugng ciu hoi: ............... va Dia CD.........
Mot dé thi dwoc to hop tir......... Noi dung
+NOi dung I: (...diém):.......... Cau;
+Noi dung II: (....diém):........ Cau;
+Noi dung IIT: (....diém):...... Cau;

+ Noéi dung.... :
Két ludn: Hai bén thong nhit ban giao NHCHT véi céc ndi dung trén. Bién ban duoc lap the‘mh&é J
-L “

2 ban mdi bén giir 1 ban.

NGUOI BAN GIAO (BO MON) PHONG PBCL& KT
Ban Gidm hiéu duyét cho phép s dung dé t6 chuc thi két PHO HIEU TRUONG
thuc hoc phéan bit dau tir Hoc ky ..nim hoc 20.... - 20 .....

Hoang Nam



