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PHIẾU TRÌNH KÝ VĂN BẢN
Tên văn bản:................................................................................................................................
	1. ĐƠN VỊ SOẠN THẢO VĂN BẢN

	NỘI DUNG VĂN BẢN:

……………………………………………………………..
……………………………………………………………..
……………………………………………………………..
……………………………………………………………..
THEO KẾ HOẠCH HAY CHỈ ĐẠO:
……………………………………………………………..
……………………………………………………………..
……………………………………………………………..
	HỒ SƠ KÈM THEO GỒM:

..………………………………………………………….
……………………………………………………………
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	Chuyên viên soạn văn bản Ngày …../……/2021
	Lãnh đạo phụ trách
Ngày …../……/2021


	2. THẨM ĐỊNH VĂN BẢN

	2.1.  THẨM ĐỊNH CỦA ĐƠN VỊ CHUYÊN MÔN LIÊN QUAN ĐẾN NỘI DUNG VĂN BẢN (Nêu có):

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

                                                                                                   Trưởng phòng

                                                                                               Ngày … tháng … năm 2021

                                                                                                    Ký ghi rõ họ, tên


	2.2.  THẨM ĐỊNH VỀ TÍNH PHÁP LÝ CỦA VĂN BẢN
 (có phù hợp vởi các luật định không? Tính pháp lý của văn bản?)
…………………………………………………………...………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
Trưởng phòng

 Ngày … tháng … năm 2021


	2.3.  TRƯỞNG PHÒNG HCTH
(Thẩm định thể chế, kỹ thuật trình bày văn bản):
……………………………………………………….
………………………………………………………..
Trưởng phòng
Ngày … tháng … năm 2021


	3. PHÊ DUYỆT CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG PHỤ TRÁCH:
…………………………………………………………...…………………………………...…………………………………………………
	Ký tên 

Ngày … tháng … năm 2021

	4. CHỈ ĐẠO CỦA HIỆU TRƯỞNG

…………………………………………………………...………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………
	Ký tên
Ngày … tháng … năm 2021


