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	ĐƠN VỊ:......................................................................
PHIẾU ĐỀ NGHỊ/YÊU CẦU GIẢI QUYẾT CÔNG VIỆC


	1
	Tên đề nghị, yêu cầu cần giải quyết: .......................................................................
.......................................................................
......................................................................

......................................................................
	Trưởng đơn vị có ĐN/YC

(Ký, ghi họ tên)
	Người đề nghị
(Ký,ghi họ tên)
Điện thoại:.......................

	2
	Bộ phận một cửa nhận ĐN/YC từ đơn vị/cá nhân: 

........giờ, ngày........tháng........năm.........

Vào sổ theo dõi số:…………………
	CB phụ trách một cửa
(Ký, ghi họ tên)


	3
	Phòng chuyên môn phụ trách trực tiếp: .....................................................
	Trưởng đơn vị
(Ký, ghi họ tên)


	
	- Thời gian BP một cửa chuyển đến phòng chuyên môn:……………………

- Thời gian hoàn thành giải quyết và chuyển đến BP một cửa:……………..
	

	4
	Phòng chuyên môn có liên quan:…………………………………………..

- Thời gian BP một cửa chuyển đến phòng chuyên môn:……………………

- Thời gian hoàn thành giải quyết và chuyển đến BP một cửa:……………...
	Trưởng đơn vị
(Ký, ghi họ tên)


	5
	Phòng Kế hoạch - Tài chính:
	Trưởng đơn vị
(Ký, ghi họ tên)



	
	- Thời gian BP một cửa chuyển đến phòng KHTC:…………………………              

- Thời gian hoàn thành giải quyết và chuyển đến BP một cửa:……………...
	

	6
	Ban Giám hiệu duyệt:
	Ban Giám hiệu (ký)


	
	- Thời gian phê duyệt: ……………………………………………………….
	

	7
	Đơn vị, cá nhân có ĐN/YC nhận kết quả từ Bộ phận một cửa:
	Người nhận
(Ký, ghi họ tên)


	
	- Thời gian nhận kết quả từ BP một cửa:…………………………………….
	

	8
	Bộ phận một cửa tổng hợp kết quả giải quyết ĐN/YC:

- Thời gian giải quyết: …….ngày (không tính ngày nghỉ: T7, CN và nghỉ lễ)

    Đúng hạn:                                        Không đúng hạn: 

- Nguyên nhân không đúng hạn:......................................................................
	CB phụ trách một cửa
(Ký, ghi họ tên)



