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I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG.

 
1. Mục đích: Nhằm quy định thống nhất nội dung, trách nhiệm và các bước thực hiện thanh tra tuyển sinh trong trường Đại học Hồng Đức. 


2. Yêu cầu: Thực hiện nghiêm túc, trung thực các bước trong qui trình.

3. Phạm vi áp dụng: Cán bộ, giảng viên tham gia thanh tra thi tuyển sinh. 


II. TÀI LIỆU VIỆN DẪN VÀ CÁC TỪ VIẾT TẮT

1. Tài liệu viện dẫn:


- Luật thanh tra ngày 15 tháng 11 năm 2010; Nghị định số 86/2011/NĐ-CP của Chính phủ: Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thanh tra.

- Thông tư 05/2014/TTTP quy định về tổ chức, hoạt động, quan hệ công tác của đoàn thanh tra và trình tự, thủ tục tiến hành một cuộc thanh tra.

 
- Thông tư số 23/2016/TT-BGDĐT Quy định về tổ chức và hoạt động thanh tra các kỳ thi và Qui chế tuyển sinh của Bộ GD&ĐT. 


2. Các từ viết tắt: CBTTr: Cán bộ thanh tra; CA: Công an; HĐT: Hội đồng thi; LT, VLVH, VB2: Liên thông, vừa làm vừa học, văn bằng 2.
III. NỘI DUNG QUY TRÌNH
	Lưu đồ các bước công việc
	TT
	Nội dung thực hiện 
	Đơn vị/ cá nhân chịu trách nhiệm
	Đơn vị/ cá nhân phối hợp
	Thời gian thực hiện
	Biểu mẫu

	
	1. Thanh tra tại Ban đề  thi.


	
	1.1
	Kiểm tra CSVC, điều kiện và niêm phong khu vực làm đề.
	CBTTr
	CA
	Trước khi làm đề
	

	
	1.2
	Kiểm tra máy móc, thiết bị (không kết nối với mạng Internet, các thiết bị thu phát sóng,…) .
	CBTTr 
	CA
	Trước khi làm đề
	
[image: image1.emf]BM11-QT01-TTr-TTrT S.docx



	
	1.3
	- Giám sát cán bộ ra, vào khu vực làm đề, không được mang thiết bị điện tử, điện thoại. Nếu có thực hiện thu giữ và niêm phong.
- Giám sát thông tin liên lạc giữa ban đề với bên ngoài và ngược lại.
	CBTTr
	CA
	Trong cả thời gian làm đề
	

	
	1.4
	Kiểm tra niêm phong của các đề nguồn.
	
	
	
	

	
	1.5
	- Giám sát quá trình giao nhận đề thi
- Ghi nhật ký hàng ngày. 
	CBTTr
	CA
	Các buổi thi
	

	
	1.6
	Đề xuất, kiến nghị những nội dung, sự việc chưa phù hợp.

	CBTTr
	
	Trong thời gian làm đề
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	1.7
	- Biên bản thanh tra;

- Tổng hợp báo cáo trưởng Đoàn TT.

- Kiểm tra tình trạng miên phong sau khi kết thúc làm đề.
	CBTTr
	
	Kết thúc ban đề
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	2. Thanh tra coi  thi.



	
	2.1
	Kiểm tra các điều kiện, CSVC  tại HĐT.
	CBTTr
	
	Trước mỗi buổi thi
	

	
	2.2
	Giám sát việc quán triệt, triển khai quy chế, quy định, việc bố trí nhân lực của HĐT.
	CBTTr
	
	Trước mỗi buổi thi
	

	
	2.3
	Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ của CBCT (Vật dụng , đánh số báo danh, gọi thí sinh vào phòng,  nhận dạng thí sinh, ký giấy thi, giấy nháp, thực hiện nhiệm vụ trong phòng thi, thu bài, xử lý vi phạm quy chế thi,…)
Nếu phát hiện CBCT  vi phạm quy chế thi thì lập biên bản.
	CBTTr
	
	Trong buổi thi
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	2.4
	Kiểm tra việc thực hiện quy chế thi của thí sinh trong phòng thi . 
 Nếu phát hiện thí sinh vi phạm quy chế thi thì ghi biên bản.

- Báo cáo Trưởng đoàn thanh tra những trường hợp vi phạm.
	CBTTr
	
	Trong buổi thi
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	2.5
	-  Giám sát việc thu bài tại phòng thi, hội đồng thi;

- Kiểm tra việc xử lý vi phạm đối với CBCT &TS của HĐT.

-  Báo cáo kết quả thanh tra thi cho trưởng đoàn Thanh tra.
	CBTTr
	HĐT
	Trong buổi thi
	

	
	2.6
	Kết thúc kỳ thi lập biên bản thanh tra thi có ký xác nhận của các thành viên .

Tổng hợp báo cáo kết quả thanh tra coi thi cho trưởng đoàn.
	CBTTr
	HĐT
	Kết thúc kỳ thi
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	3. Thanh tra làm phách.



	
	3.1
	Kiểm tra cơ sở vật chất, niêm phong khu làm phách.
	CBTTr
	
	Trước khi làm phách
	

	
	3.2
	- Kiểm tra, giám sát cán bộ làm phách không được mang các thiết bị điện tử , giấy, bút, tư trang vào khu vực làm phách.

-Giám sát việc phân công cán bộ làm nhiệm vụ phách.
	CBTTr
	
	Trước khi làm phách
	

	
	3.3
	Giám sát việc dồn túi bài thi, đánh phách, rọc phách, niêm phong đầu phách.
	CBTTr
	
	Trong buổi làm phách
	

	
	3.4


	- Giám sát việc thực hiện quy chế của cán bộ làm phách.

- Nếu phát hiện được dấu hiệu vi phạm quy chế lập biển bản ghi nhớ và kiến nghị xử lý.

- Báo cáo Trưởng đoàn thanh tra những trường hợp vi phạm nghiêm trọng cần xử lý ngay.
	CBTTr


	
	Trong buổi làm phách
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	3.5
	Lập biên bản kết thúc kỳ làm phách có ký xác nhận của các thành viên.
	CBTTr
	Ban phách
	Cuối đợt làm phách
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	3.6
	Kết thúc thanh tra phách tổng hợp báo cáo trưởng đoàn Thanh tra.
	CBTTr
	
	Cuối đợt làm phách
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	4.Thanh tra chấm thi, lên điểm.



	
	4.1
	Kiểm tra  CSVC,  khu vực chấm thi
	CBTTr
	
	Trước khi chấm thi
	

	
	4.2
	-Kiểm tra, giám sát cán bộ chấm thi không được mang điện thoai, giấy, bút,… vào khu vực chấm thi.

- Giám sát việc phân công cán bộ chấm.
	CBTTr
	
	Trước buổi chấm thi
	

	
	4.3
	Giám sát việc bốc thăm cán bộ chấm vòng 1, 2  , giám sát việc thực hiện qui trình chấm, khu vực chấm.
	CBTTr
	
	Trước buổi chấm thi
	

	
	4.4
	Giám sát việc thực hiện quy chế chấm thi . Nếu  CBChT vi phạm qui chế thì lập biên bản và báo cáo Trưởng đoàn thanh tra.
	CBTTr
	
	Trong buổi chấm thi
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	4.5
	Giám sát việc lên điểm , vào phách. 

Nếu CB lên điểm vi phạm qui chế thì lập biên bản, báo cáo trường đoàn thanh tra.
	CBTTr
	
	Trong buổi chấm thi
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	4.6
	Lập biên bản kết thúc kỳ chấm thi có ký xác nhận của các thành viên.
	CBTTr
	Ban chấm thi
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	4.7
	 Cuối đợt báo cáo trưởng đoàn thanh tra
	CBTTr
	
	Cuối đợt chấm thi
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	5. Thanh tra chấm phúc khảo.



	
	5.1
	Kiểm tra cơ sở vật chất, niêm phong khu vực chấm phúc khảo đảm bảo cho tổ chức chấm thi.
	CBTTr
	
	Trước buổi chấm thi
	

	
	
	Kiểm tra  việc chuẩn bị bài phúc khảo,….
	
	
	
	

	
	5.2
	-Giám sát cán bộ chấm thi ( vật dụng không được  mang vào khu vực chấm thi).

-Giám sát việc phân công cán bộ, nhân viên phục vụ làm nhiệm vụ chấm phúc khảo.
	CBTTr
	
	Trước buổi chấm thi
	

	
	5.3
	Giám sát việc  phân công CBChT, khu vực chấm thi.
	CBTTr
	
	Trước buổi chấm thi
	

	
	5.4
	Giám sát việc thực hiện nhiệm vụ của  cán bộ chấm thi phúc khảo.

 Nếu xảy ra vi phạm quy chế của cán bộ chấm thì lập biên bản và báo cáo Trưởng đoàn thanh tra.
	CBTTr
	
	Trong buổi chấm thi
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	5.5
	Giám sát việc lên điểm. Nếu xảy ra vi phạm quy chế của cán bộ lên điểm thì lập biên bản  và báo cáo Trưởng đoàn thanh tra.
	CBTTr
	
	Trong buổi chấm thi
	

	
	5.6
	Lập biên bản kết thúc kỳ chấm thi phúc khảo có ký xác nhận của các thành viên.
	CBTTr
	Ban chấm phúc khảo
	Cuối đợt chấm phúc khảo
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	5.7
	 Cuối đợt báo cáo trưởng đoàn thanh tra
	CBTTr
	
	Cuối đợt chấm phúc khảo
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	6. Kiểm tra tính hợp pháp bài thi.



	
	6.1
	Kiểm tra cơ sở vật chất,  điều kiện khu vực kiểm tra bài thi


	CBTTr
	
	Trước buổi kiểm tra bài thi
	

	
	6.2
	Nhận bài thi, đầu phách, danh sách lên điểm, phiếu chấm điểm, biểu 4


	CBTTr
	
	Trước buổi kiểm tra bài thi
	

	
	6.3
	Ghép phách kiểm tra bài thi, đối chiếu điểm giữa bài thi, phiếu chấm điểm, biểu 4 và danh sách lên điểm.


	CBTTr
	
	Trong buổi kiểm tra bài thi
	

	
	6.4
	Lập biên bản kết thúc đợt kiểm tra tính hợp pháp bài thi.
	CBTTr
	
	Cuối đợt kiểm tra bài thi
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	6.5
	Kết thúc quá trình kiểm tra tính hợp pháp bài thi báo cáo trưởng phòng TTr GD
	CBTTr
	
	Cuối đợt kiểm tra bài thi
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IV- BIỂU MẪU 
	TT
	Tên biểu mẫu
	Mã hóa biểu mẫu
	Thời gian lưu
	Nơi lưu
	File đính kèm

	1
	Biên bản ghi nhớ và kiến nghị
	BM01- 

QT01/TTr/TTrTS 
	4 năm học
	Phòng T.tra GD, HĐ thi, Ban đề, ban phách, ban chấm thi
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	2
	Biên bản Giám sát làm đề thi.
	BM02-
QT01/TTr/TTrTS 
	4 năm học
	Phòng T.tra GD, Ban đề
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	3
	Biên bản thanh tra thi tuyển sinh.
	BM03-
QT01/TTr/TTrTS
	4 năm học
	Phòng T.tra GD, HĐ thi.
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	4
	Báo cáo thanh tra thi tuyển sinh.
	BM04- 

QT01/TTr/TTrTS
	4 năm học
	Phòng T.tra GD
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	5
	Biên bản thanh tra làm phách.
	BM05-
QT01/TTr/TTrTS
	4 năm học
	Phòng T.tra GD, Ban phách
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	6
	Báo cáo thanh tra làm phách.
	BM06- 

QT01/TTr/TTrTS
	4 năm học
	Phòng T.tra GD
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	7
	Biên bản thanh tra chấm thi.
	BM07-
QT01/TTr/TTrTS
	4 năm học
	Phòng T.tra GD, Ban chấm thi
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	8
	Báo cáo thanh tra chấm thi.
	BM08- 

QT01/TTr/TTrTS
	4 năm học
	Phòng T.tra GD
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	9
	Biên bản thanh tra chấm thi phúc khảo.
	BM09- 

QT01/TTr/TTrTS
	4 năm học
	Phòng T.tra GD, Ban châm thi phúc khảo
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	10
	Báo cáo thanh tra chấm thi phúc khảo.
	BM10- 

QT01/TTr/TTrTS
	4 năm học
	Phòng T.tra GD
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	11
	Biên bản kiểm tra máy móc, thiết bị…
	BM11- 

QT01/TTr/TTrTS
	4 năm học
	Phòng T.tra GD, Ban, Ban đề, PA03
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	12
	Biên bản kiểm tra tính hợp pháp bài thi tuyển sinh LT, VLVH, VB2, thạc sĩ.
	BM12- 

QT01/TTr/TTrTS
	4 năm học
	Phòng T.tra GD
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	13
	Báo cáo kết quả kiểm tra tính hợp pháp bài thi tuyển sinh LT, VLVH, VB2, thạc sĩ.
	BM13- 

QT01/TTr/TTrTS
	4 năm học
	Phòng T.tra GD, HĐ TS
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	14
	Báo cáo kết quả thanh tra.
	BM14- 

QT01/TTr/TTrTS
	4 năm học
	Phòng T.tra GD
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	Q.  HIỆU TRƯỞNG

Hoàng Nam


Kiểm tra, giám sát cán bộ ra vào Ban đề làm nhiệm vụ





Kiểm tra CSVC, 





Đề xuất, kiến nghị xử lý những sự vụ chưa phù hợp





Tổng hợp báo cáo, kết thúc ban đề





Kiểm tra CSVC khu vực thi





Giám sát việc họp HĐ coi thi và phân công nhiệm vụ





Tổng hợp báo cáo kết quả TTr thi








Đề xuất, kiến nghị xử lý những sự vụ chưa phù hợp





Kiểm tra, giám sát việc thực hiện nhiệm vụ tại phòng thi





Kiểm tra CSVC, trang thiết bị và niêm phong








Đề xuất, kiến nghị xử lý những sự vụ chưa phù hợp





Giám sát việc thực hiện nhiệm vụ làm phách





Tổng hợp báo cáo kết quả Ban phách








Tổng hợp báo cáo kết quả chấm thi








Kiểm tra, giám sát việc thực hiện nhiệm vụ tại phòng chấm thi





Giám sát việc họp HĐ chấm thi và phân công nhiệm vụ








Đề xuất, kiến nghị xử lý những sự vụ chưa phù hợp





Kiểm tra CSVC, trang thiết bị và niêm phong








Tổng hợp báo cáo kết quả chấm thi phúc khảo








Đề xuất, kiến nghị xử lý những sự vụ chưa phù hợp





Kiểm tra, giám sát việc thực hiện nhiệm vụ tại phòng chấm phúc khảo





Giám sát việc họp HĐ chấm thi phúc khảo và phân công nhiệm vụ








Kiểm tra CSVC, trang thiết bị và niêm phong








Giám sát việc họp HĐ chấm thi phúc khảo và phân công nhiệm vụ








Đề xuất, kiến nghị xử lý những sự vụ chưa phù hợp





Tổng hợp báo cáo kết quả chấm thi phúc khảo








Tổng hợp báo cáo kết quả kiểm tra








K.tra, đề xuất, kiến nghị xử lý những sự vụ chưa phù hợp





Kiểm tra CSVC và niêm phong












BM08- QT01/TTr/TTrTS

           TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                      Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



          					  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..

   

BÁO CÁO THANH TRA

Chấm thi ……………………… hệ………………………………..



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức về việc thanh tra chấm thi ………………………….. ……………… ………………………………………………………………………………………………………

Đoàn thanh tra tiến hành thanh tra chấm thi từ……giờ …. ngày…. /…. /201…  đến……. giờ ….. ngày…..../..…./201…, kết quả như sau:

1. Công tác chuẩn bị: 

a) Cán bộ làm nhiệm vụ:

	- Trưởng ban chấm thi: Ông/bà…………………………………………………………….

- Thư ký chấm thi: Ông/bà…………………………………………………………………

	- Thanh tra chấm thi: Ông/bà:………………………………………………………………

- Cán bộ chấm thi: 

 	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

- Bảo vệ chấm thi: ………………………………………………………………………..

	- Phục vụ chấm thi: Ông/ bà……………………………………………………………….

b) Các văn bản hướng dẫn quy định, quy trình chấm:…………………….…………..…………..

……………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………..…………………………………………

c) Điều kiện làm việc, cơ sở vật chất:…………………………...………………….……………..

..........................................................................................................................................................

2. Công tác chấm

a) Thực hiện quy trình bảo mật:

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

b) Việc thực hiện quy trình chấm 2 vòng độc lập:………….……………………………………..

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

c) Những vi phạm quy chế được phát hiện qua chấm và biện pháp xử lý của Ban chấm:

……………………………………………………………………………………………………..

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

d) Các trường hợp đặc biệt khác và biện pháp xử lý (điều chỉnh đáp án, thang điểm…) :……….

…………………………………………………………………………………………..………….

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

đ) Số cán bộ tham gia chấm không đúng quy định :

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

 e) Tống số thí sinh vi phạm QC thi: Đình chỉ:………..; Cảnh cáo:………; Khiển trách:………...

g) Cán bộ chấm thi, thư ký, phục vụ vi phạm quy chế (ghi rõ họ và tên, tổ chấm, hành vi vi phạm):………………………………………………………………………………………………

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................



                                                           			         NGƯỜI BÁO CÁO







                       
































BM03- QT01/TTr/TTrTS

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC     CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

              ĐOÀN THANH TRA                                    Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

     

     						         Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..



BIÊN BẢN THANH TRA  

Thi tuyển sinh ...........................................



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức, về việc thanh tra thi Tuyển sinh  ……………………..., đoàn Thanh tra tiến hành thanh tra:

	Tại Hội đồng thi tuyển sinh: ………………………………………………………...

	Địa điểm thi: ………………………………………………………………………...

 	Từ ngày….. tháng ….. năm 20… đến ngày …… tháng …… năm 20….. 

	Chủ tịch Hội đồng  thi: …………………………………………………………….

	Thư ký Hội đồng thi: ………………………………………………………………

	Cán bộ Thanh tra: …………………………………………………………………...

 I. Kết quả thanh tra:

1. Tình hình chung:

-Tổng số phòng thi : ………… …….. ……………… ……………..…………….……….

-Tổng số cán bộ, GV, NV làm nhiệm vụ thi: ………… Có mặt:  ..….… Vắng: ……..…..

-Tổng số thí sinh dự thi: ………………….… Có mặt: ……………… Vắng: ……………

2. Kết quả thanh tra:

- Phòng thi, cơ sở vật chất: 

..............................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................... 

- Công tác tổ chức thi:.........................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................



- Về đề  thi: ................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

-  Cán bộ chỉ đạo thi, coi thi, thư ký, phục vụ:.................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

……………………………………..………………………………………………………………………………………………….

................................................................................................................................................................................................................ ……………………………………..………………………………………………………………………………………………….

……………………………………..………………………………………………………………………………………………….

................................................................................................................................................................................................................ 



	II. Tổng hợp cán bộ, giảng viên, thí sinh vi phạm quy chế thi:

1. Thí sinh vi phạm quy chế:  

		TT

		Họ và tên TS/lớp/khoa

(Ghi đầy đủ thông tin)

		Số báo danh

(Mã số sinh viên)

		Phòng thi



		Môn thi



		Hành vi

vi phạm

		H.Thức

kỷ luật

		Giám thị ký

Khi TTra yêu cầu

(ghi rõ họ tên)





		1

		

		

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		

		

		



		4

		

		

		

		

		

		

		



		5

		

		

		

		

		

		

		





			

2. Cán bộ, giảng viên, nhân viên vi phạm quy chế: 



		TT

		Họ và tên người vi phạm

		Địa điểm làm nhiệm vụ

		Hành vi vi phạm

		Hình thức kỷ luật



		1

		

		

		

		



		2

		

		

		

		



		3

		

		

		

		





II. Ý kiến của thanh tra: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….



      ĐẠI DIỆN HỘI ĐỒNG THI								         ĐẠI DIỆN ĐOÀN THANH TRA

		 (Ký, ghi rõ họ tên)									                       (Ký, ghi rõ họ tên)












BM07- QT01/TTr/TTrTS

    TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                   Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



          					  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..

   

BIÊN BẢN THANH TRA

Chấm thi ……………………… hệ………………………………..



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức về việc thanh tra chấm thi ………………………….. ……………… ………………………………………………………………………………………………………

 	Hôm nay, vào hồi……...….h…..……ngày……....tháng…… năm 201…, tại ………………….  

………………………………… Đoàn thanh tra tiến hành thanh tra chấm thi từ……giờ …. ngày…. /…. /201…  đến……. giờ ….. ngày…..../..…./201…

I. NỘI DUNG THANH TRA

1. Công tác chuẩn bị: 

a) Cán bộ làm nhiệm vụ:

	- Trưởng ban chấm thi: Ông/bà…………………………………………………………….

- Thư ký chấm thi: Ông/bà…………………………………………………………………

	- Thanh tra chấm thi: Ông/bà:………………………………………………………………

- Cán bộ chấm thi: 

 	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

- Bảo vệ chấm thi: ………………………………………………………………………..

	- Phục vụ chấm thi: Ông/ bà……………………………………………………………….

b) Các văn bản hướng dẫn quy định, quy trình chấm:…………………….…………..…………..

……………………………………………………………………………………………………..

c) Điều kiện làm việc, cơ sở vật chất:…………………………...………………….……………..

..........................................................................................................................................................

2. Công tác chấm

a) Thực hiện quy trình bảo mật ( bốc thăm nhận túi bài hoặc phân công của tổ trưởng):

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

b) Việc thực hiện quy trình chấm 2 vòng độc lập:………….……………………………………..

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

c) Những vi phạm quy chế được phát hiện qua chấm và biện pháp xử lý của Ban chấm:……………………………………………………………………………………………….

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

d) Các trường hợp đặc biệt khác và biện pháp xử lý (điều chỉnh đáp án, thang điểm…) :……….

…………………………………………………………………………………………..………….

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

đ) Số cán bộ tham gia chấm không đúng quy định :

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

 e) Tống số thí sinh vi phạm QC thi: Đình chỉ:………..; Cảnh cáo:………; Khiển trách:………...

g) Cán bộ chấm thi, thư ký, phục vụ vi phạm quy chế (ghi rõ họ và tên, tổ chấm, hành vi vi phạm):………………………………………………………………………………………………

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

II. KẾT LUẬN 

1)Ưu điểm:………………………………………….………………………………………………

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

2)Nhược điểm:……………………………………………………………..………………………

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................



        ĐẠI DIỆN BAN CHẤM                                                    CÁN BỘ THANH TRA







                       












BM09- QT01/TTr/TTrTS

       TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                      Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



          					  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..

   

BIÊN BẢN THANH TRA 

Chấm thi phúc khảo……………………… hệ………………………………..



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức về việc thanh tra chấm phúc khảo .………………………………… …

 	Hôm nay, vào hồi……...….h…..……ngày……....tháng…… năm 201…, tại ………………….  

……………………………………………… Đoàn thanh tra tiến hành thanh tra chấm phúc khảo từ……giờ …. ngày…. /…. /201…  đến……. giờ ….. ngày…..../..…./201…

I. NỘI DUNG THANH TRA:

1. Công tác chuẩn bị của Hội đồng chấm phúc khảo (HĐPK).

a) Cán bộ làm nhiệm vụ:

	- Trưởng ban chấm phúc khảo: Ông/bà……………………………………………………

- Thư ký chấm phúc khảo: Ông/bà…………………………………………………………

	- Thanh tra chấm phúc khảo: Ông/bà:………………………………………… ………….

- Cán bộ làm chấm phúc khảo: 

 	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

- Bảo vệ chấm: ……………………………………………………………………………..

	- Phục vụ: Ông/ bà………………………………………………………………………….

  b) Điều kiện làm việc:.....................................................................................................................

2. Công tác chấm phúc khảo.

a) Số bài thi chấm phúc khảo:..........................................................................................................

- Môn thi tự luận: Môn1: .............................; Môn 2:..............................; Môn 3:...........................

-Môn thi trắc nghiệm: ……………………………………………………………………………..

3. Kết quả.

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................



         ĐẠI DIỆN BAN PHÚC KHẢO                                  CÁN BỘ THANH TRA

                  (Ký và ghi rõ họ tên)                                                          (Ký và ghi rõ họ tên)








BM11- QT01/TTr/TTrTS

                 TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC         CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                    HỘI ĐỒNG THI TS                                        Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

 						         

 							Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..



BIÊN BẢN KIỂM TRA MÁY MÓC, THIẾT BỊ 

VÀ NIÊM PHONG KHU VỰC …………….………………………….. 

ĐỢT ……. NĂM 20……

  (ngày thi: ………………. ………….)



Vào lúc ……… giờ ………. phút, ngày  ………. tháng ……….năm 20……

Tại phòng ………. tầng ……….. nhà …… cơ sở….. Trường Đại học Hồng Đức.

Chúng tôi gồm có:

1. ……………………………………………….- …………………………….;

2. ……………………………………………….- CB Thanh tra trường ĐHHĐ;

3. …………………………………………………- Công an …….. tỉnh Thanh Hóa;

Tiến hành kiểm tra niêm phong các cửa sổ, cửa ra vào ngăn cách khu vực ……… ………….tại tầng ….. … – Nhà ………, cơ sở …….. đảm bảo an toàn theo quy định. 

Máy móc, và các trang thiết bị khác đảm bảo không có kết nối Internet, không có chế độ thu phát sóng, phục vụ tốt cho công tác …………….., đảm bảo công tác bảo mật. 

Các thành viên tham gia cùng thống nhất và ký tên.

Biên bản này được lập thành 03 bản, Ban đề giữ 1 bản, thanh tra giữ 1 bản, CA PA03 giữ 1 bản./.



  TRƯỞNG BAN ĐỀ                           THANH TRA                                 CÔNG AN PA 03 




















BM13- QT01/TTr/TTrTS



  TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC           CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

    PHÒNG THANH TRA GIÁO DỤC                 Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

           



                                                                            Thanh Hóa, ngày       tháng      năm 2020 



BÁO CÁO

Kết quả kiểm tra tính hợp pháp bài thi tuyển sinh …………………………. 



 	

 	Thực hiện Quyết định thành lập Đoàn thanh tra kỳ thi tuyển sinh ………………………………….., Phòng Thanh tra Giáo dục đã cử cán bộ kiểm tra tính hợp pháp bài thi của thí sinh thi tuyển sinh ……………………………..	kết quả như sau:

	I. Nội dung kiểm tra:

	- Kiểm tra việc đánh phách, dồn túi bài thi.

	- Kiểm tra việc chấm thi, đối chiếu với đáp án.

          - Kiểm tra việc lên điểm B4, lên điểm danh sách thí sinh dự thi.  

II. Kết quả:

1. Tổng số bài thi được kiểm tra:  …….. bài, trong đó:

- Môn: …………………………………….. bài

- Môn: …………………………………….. bài

- Môn: …………………………………….. bài

2. Đánh phách thiếu: 

- Môn: ………………………… phách ……, túi ……, bài thi…… tờ, ………………………….

- Môn: ………………………… phách ……, túi ……, bài thi…… tờ, ………………………….

3. Đề nghị: 

 	Ban thư ký yêu cầu cán bộ đánh phách bổ sung thêm cho đúng với bài thi thực tế.

4. Kết luận:

- Tất cả bài thi được kiểm tra đều đảm bảo tính hợp pháp.

- Chấm 2 vòng độc lập, sát đáp án.

- Không phát hiện hiện tượng vi phạm quy chế trong chấm thi, lên điểm./.

                                                                                 

      									Trưởng phòng




























BM14- QT01/TTr/TTrTS

       TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                      Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



          					                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..

   

[bookmark: loai_34_name]BÁO CÁO

[bookmark: loai_34_name_name]Kết quả thanh tra …………… 



 	Thực hiện Quyết định thanh tra số .... ngày …../…../..... của  ………………. …..về …………….. …, từ ngày …../..../….. đến ngày ….../…../….. Đoàn thanh tra đã tiến hành thanh tra tại …………………………………………………………………………….. …

 	Quá trình thanh tra, Đoàn thanh tra đã làm việc với ……………………….. và tiến hành kiểm tra, xác minh trực tiếp các nội dung thanh tra.

Sau đây là kết quả thanh tra:

1.Tình hình chung……………………………………………………………………… ..

2. Kết quả kiểm tra, xác minh

………………………………………………………………………………………… …

3. Kết luận về những nội dung đã tiến hành thanh tra

………………………………………………………………………………………… …

4. Các biện pháp xử lý theo thẩm quyền đã áp dụng (nếu có)

……………………………………………………….……………………………… …..

5. Những ý kiến còn khác nhau giữa các thành viên Đoàn thanh tra (nếu có)

…………………………………………………………………………………………….

6. Kiến nghị biện pháp xử lý:

..……………………………………………………………………………………… ….

 	Trên đây là Báo cáo kết quả thanh tra về …………….., Đoàn thanh tra xin ý kiến chỉ đạo của ………….. …….../.

 

		 

Nơi nhận:
- Chủ tịch HĐ…;
- Lưu

		             TRƯỞNG ĐOÀN THANH TRA                 

            (Ký, ghi rõ họ tên)
















BM12- QT01/TTr/TTrTS

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC             CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

PHÒNG THANH TRA GIÁO DỤC                     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

           



                                                                             Thanh Hóa, ngày      tháng      năm 20 



BIÊN BẢN

Kiểm tra tính hợp pháp bài thi ………. …………………………. 



 	

 	Thực hiện Quyết định thành lập Đoàn thanh tra kỳ thi tuyển sinh ………………………………….., Phòng Thanh tra Giáo dục đã cử cán bộ kiểm tra tính hợp pháp bài thi của thí sinh thi tuyển sinh …………………………, tại …………………………….

…………………………………………… vào hồi….. giờ….. ngày…. tháng….. năm …..

 	Gồm các ông/bà:

 	- Ông/bà: ……………………………………………………………………………………

	- Ông/bà: ……………………………………………………………………………………

	- Ông/bà: ……………………………………………………………………………………

 	Kết quả như sau:

	I. Nội dung kiểm tra:

	- Kiểm tra việc đánh phách, dồn túi bài thi.

	- Kiểm tra việc chấm thi, đối chiếu với đáp án.

          - Kiểm tra việc lên điểm B4, lên điểm danh sách thí sinh dự thi.  

II. Kết quả:

1. Tổng số bài thi được kiểm tra:  …….. bài, trong đó:

- Môn: …………………………………….. bài

- Môn: …………………………………….. bài

- Môn: …………………………………….. bài

2. Đánh phách thiếu: 

- Môn: ………………………… phách ……, túi ……, bài thi…… tờ, ………………………….

- Môn: ………………………… phách ……, túi ……, bài thi…… tờ, ………………………….

3. Đề nghị: 

 	Ban thư ký yêu cầu cán bộ đánh phách bổ sung thêm cho đúng với bài thi thực tế.

Biên bản được thông qua ban kiểm tra vào hồi….. giờ ….. cùng ngày. Biên bản được lập 02 bản, trưởng phòng giữ 01 bản, cán bộ phụ trách giữ 01 bản.



                                                                                 

      Cán bộ kiểm tra							Trưởng phòng


















    BM10- QT01/TTr/TTrTS

   TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                      Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



          					  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..

   



BÁO CÁO THANH TRA 

Chấm thi phúc khảo……………………… hệ………………………………..



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức về việc thanh tra chấm phúc khảo .………………………………… …

 Đoàn thanh tra tiến hành thanh tra chấm phúc khảo từ……giờ …. ngày…. /…. /201…  đến……. giờ ….. ngày…..../..…./201…

NỘI DUNG THANH TRA:

1. Công tác chuẩn bị của Hội đồng chấm phúc khảo (HĐPK).

a) Cán bộ làm nhiệm vụ:

	- Trưởng ban chấm phúc khảo: Ông/bà……………………………………………………

- Thư ký chấm phúc khảo: Ông/bà…………………………………………………………

	- Thanh tra chấm phúc khảo: Ông/bà:………………………………………… ………….

- Cán bộ làm chấm phúc khảo: 

 	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

- Bảo vệ chấm: ……………………………………………………………………………..

	- Phục vụ: Ông/ bà………………………………………………………………………….

  b) Điều kiện làm việc:.....................................................................................................................

2. Công tác chấm phúc khảo.

a) Số bài thi chấm phúc khảo:..........................................................................................................

- Môn thi tự luận: Môn1: .............................; Môn 2:..............................; Môn 3:...........................

-Môn thi trắc nghiệm: ……………………………………………………………………………..

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................



                                          					       NGƯỜI BÁO CÁO












BM08- QT01/TTr/TTrTS

           TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                      Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



          					  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..

   

BÁO CÁO THANH TRA

Chấm thi ……………………… hệ………………………………..



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức về việc thanh tra chấm thi ………………………….. ……………… ………………………………………………………………………………………………………

Đoàn thanh tra tiến hành thanh tra chấm thi từ……giờ …. ngày…. /…. /201…  đến……. giờ ….. ngày…..../..…./201…, kết quả như sau:

1. Công tác chuẩn bị: 

a) Cán bộ làm nhiệm vụ:

	- Trưởng ban chấm thi: Ông/bà…………………………………………………………….

- Thư ký chấm thi: Ông/bà…………………………………………………………………

	- Thanh tra chấm thi: Ông/bà:………………………………………………………………

- Cán bộ chấm thi: 

 	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

- Bảo vệ chấm thi: ………………………………………………………………………..

	- Phục vụ chấm thi: Ông/ bà……………………………………………………………….

b) Các văn bản hướng dẫn quy định, quy trình chấm:…………………….…………..…………..

……………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………..…………………………………………

c) Điều kiện làm việc, cơ sở vật chất:…………………………...………………….……………..

..........................................................................................................................................................

2. Công tác chấm

a) Thực hiện quy trình bảo mật:

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

b) Việc thực hiện quy trình chấm 2 vòng độc lập:………….……………………………………..

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

c) Những vi phạm quy chế được phát hiện qua chấm và biện pháp xử lý của Ban chấm:

……………………………………………………………………………………………………..

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

d) Các trường hợp đặc biệt khác và biện pháp xử lý (điều chỉnh đáp án, thang điểm…) :……….

…………………………………………………………………………………………..………….

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

đ) Số cán bộ tham gia chấm không đúng quy định :

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

 e) Tống số thí sinh vi phạm QC thi: Đình chỉ:………..; Cảnh cáo:………; Khiển trách:………...

g) Cán bộ chấm thi, thư ký, phục vụ vi phạm quy chế (ghi rõ họ và tên, tổ chấm, hành vi vi phạm):………………………………………………………………………………………………

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................



                                                           			         NGƯỜI BÁO CÁO







                       
































BM05- QT01/TTr/TTrTS

 TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

      ĐOÀN THANH TRA                                      Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



      				  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..



BIÊN BẢN THANH TRA

Làm phách thi …………………… hệ………………………………..



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức về việc thanh tra làm phách thi …………………….. ……………… ………………………………………………………………………………………………………

 	Hôm nay, vào hồi……...….h…..……ngày……....tháng…… năm 201…, tại ………………….  

………………………………… Đoàn thanh tra tiến hành thanh tra làm phách từ……giờ …. ngày…. /…. /201…  đến……. giờ ….. ngày…..../..…./201…

I. NỘI DUNG THANH TRA

1. Công tác chuẩn bị: 

a) Cán bộ làm nhiệm vụ:

	- Trưởng ban phách: Ông/bà……………………………………………………………….

- Thư ký phách: Ông/bà……………………………………………………………………

	- Thanh tra phách: Ông/bà:…………………………………………………………………

- Cán bộ làm phách: Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

- Bảo vệ chấm: ……………………………………………………………………………..

	- Phục vụ: Ông/ bà………………………………………………………………………….

b) Điều kiện làm việc, cơ sở vật chất:…………………………...………………….……………..

................................................................................................................................................……..



2. Công tác làm phách

a) Việc thực hiện quán triệt quy định, quy trình làm phách:………………………………. ……..

........................................................................................................................................................... 

 .........................................................................................................................................................

b) Thực hiện quy trình bảo mật:…………………………………………………………… ……..

........................................................................................................................................................... 

...........................................................................................................................................................

d) Những thí sinh vi phạm quy chế thi và được phát hiện khi làm phách và biện pháp xử lý ………...............................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

e) Những cán bộ vi phạm quy chế khi làm phách và biện pháp xử lý: 

………...............................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................



g) Các trường hợp đặc biệt khác phát hiện khi làm phách và biện pháp xử lý:………...………....

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................



II. KẾT LUẬN 

1. Tổng số bài được đánh phách: 

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………..

2.Ưu điểm:………………………………………….………………………………………………

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

3. Nhược điểm:…………………………………………………………..……………………….

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................



       ĐẠI DIỆN BAN LÀM PHÁCH                                           CÁN BỘ THANH TRA

           














BM0 6- QT01/TTr/TTrTS

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

      ĐOÀN THANH TRA                                      Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



      				  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..



BÁO CÁO THANH TRA

Làm phách thi …………………… hệ………………………………..



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức về việc thanh tra làm phách thi …………………….. ………………... 

Đoàn thanh tra tiến hành thanh tra làm phách từ……giờ …. ngày…. /…. /201…  đến……. giờ ….. ngày…..../..…./201…, kết quả như sau:

1. Công tác chuẩn bị: 

a) Cán bộ làm nhiệm vụ:

	- Trưởng ban phách: Ông/bà……………………………………………………………….

- Thư ký phách: Ông/bà……………………………………………………………………

	- Thanh tra phách: Ông/bà:…………………………………………………………………

- Cán bộ làm phách: Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

- Bảo vệ chấm: ……………………………………………………………………………..

	- Phục vụ: Ông/ bà………………………………………………………………………….

b) Điều kiện làm việc, cơ sở vật chất:…………………………...………………….……………..

................................................................................................................................................……..



2. Công tác làm phách

a) Việc thực hiện quán triệt quy định, quy trình làm phách:………………………………. ……..

........................................................................................................................................................... 

 .......................................................................................................................................................... 

.........................................................................................................................................................

b) Thực hiện quy trình bảo mật:…………………………………………………………… ……..

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

...........................................................................................................................................................

d) Những thí sinh vi phạm quy chế thi và được phát hiện khi làm phách và biện pháp xử lý ………………………………………..……….................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

e) Những cán bộ vi phạm quy chế khi làm phách và biện pháp xử lý:

……….......................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................



g) Các trường hợp đặc biệt khác phát hiện khi làm phách và biện pháp xử lý:………...………....

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................



3. Kết luận 

a. Tổng số bài được đánh phách: 

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………..

b.Ưu điểm:………………………………………….………………………………………………

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

c.Nhược điểm:……………………………………………………………..……………………….

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................



                                              			                NGƯỜI BÁO CÁO           


















BM0 4- QT01/TTr/TTrTS

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC     CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

              ĐOÀN THANH TRA                                    Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

     

     						         Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..



BÁO CÁO THANH TRA  

Thi tuyển sinh ...........................................



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức, về việc thanh tra thi Tuyển sinh  ……………………..., đoàn Thanh tra tiến hành thanh tra, kết quả như sau:

I. Kết quả thanh tra:

1. Tình hình chung:

-Tổng số phòng thi : ………… …….. ……………… ……………..…………….……….

-Tổng số cán bộ, GV, NV làm nhiệm vụ thi: ………… Có mặt:  ..….… Vắng: ……..…..

-Tổng số thí sinh dự thi: ………………….… Có mặt: ……………… Vắng: ……………

2. Kết quả thanh tra:

- Phòng thi, cơ sở vật chất: 

..............................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................... 

- Công tác tổ chức thi:.........................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................



- Về đề  thi: ................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

-  Cán bộ chỉ đạo thi, coi thi, thư ký, phục vụ:.................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

……………………………………..………………………………………………………………………………………………….

................................................................................................................................................................................................................ ……………………………………..………………………………………………………………………………………………….

……………………………………..………………………………………………………………………………………………….

................................................................................................................................................................................................................ 



	II. Tổng hợp cán bộ, giảng viên, thí sinh vi phạm quy chế thi:

1. Thí sinh vi phạm quy chế:  

		TT

		Họ và tên TS/lớp/khoa

(Ghi đầy đủ thông tin)

		Số báo danh

(Mã số sinh viên)

		Phòng thi



		Môn thi



		Hành vi

vi phạm

		H.Thức

kỷ luật

		Giám thị ký

Khi TTra yêu cầu

(ghi rõ họ tên)





		1

		

		

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		

		

		



		4

		

		

		

		

		

		

		



		5

		

		

		

		

		

		

		





			

2. Cán bộ, giảng viên, nhân viên vi phạm quy chế: 



		TT

		Họ và tên người vi phạm

		Địa điểm làm nhiệm vụ

		Hành vi vi phạm

		Hình thức kỷ luật



		1

		

		

		

		



		2

		

		

		

		



		3

		

		

		

		







      								          			    NGƯỜI LẬP BÁO CÁO

											                       (Ký, ghi rõ họ tên)
















BM12- QT01/TTr/TTrTS

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC             CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

PHÒNG THANH TRA GIÁO DỤC                     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

           



                                                                             Thanh Hóa, ngày      tháng      năm 20 



BIÊN BẢN

Kiểm tra tính hợp pháp bài thi ………. …………………………. 



 	

 	Thực hiện Quyết định thành lập Đoàn thanh tra kỳ thi tuyển sinh ………………………………….., Phòng Thanh tra Giáo dục đã cử cán bộ kiểm tra tính hợp pháp bài thi của thí sinh thi tuyển sinh …………………………, tại …………………………….

…………………………………………… vào hồi….. giờ….. ngày…. tháng….. năm …..

 	Gồm các ông/bà:

 	- Ông/bà: ……………………………………………………………………………………

	- Ông/bà: ……………………………………………………………………………………

	- Ông/bà: ……………………………………………………………………………………

 	Kết quả như sau:

	I. Nội dung kiểm tra:

	- Kiểm tra việc đánh phách, dồn túi bài thi.

	- Kiểm tra việc chấm thi, đối chiếu với đáp án.

          - Kiểm tra việc lên điểm B4, lên điểm danh sách thí sinh dự thi.  

II. Kết quả:

1. Tổng số bài thi được kiểm tra:  …….. bài, trong đó:

- Môn: …………………………………….. bài

- Môn: …………………………………….. bài

- Môn: …………………………………….. bài

2. Đánh phách thiếu: 

- Môn: ………………………… phách ……, túi ……, bài thi…… tờ, ………………………….

- Môn: ………………………… phách ……, túi ……, bài thi…… tờ, ………………………….

3. Đề nghị: 

 	Ban thư ký yêu cầu cán bộ đánh phách bổ sung thêm cho đúng với bài thi thực tế.

Biên bản được thông qua ban kiểm tra vào hồi….. giờ ….. cùng ngày. Biên bản được lập 02 bản, trưởng phòng giữ 01 bản, cán bộ phụ trách giữ 01 bản.



                                                                                 

      Cán bộ kiểm tra							Trưởng phòng


















BM01-QT01/TTr/TTrTS

 TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                 Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



      				  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..



BIÊN BẢN GHI NHỚ VÀ KIẾN NGHỊ 



	Vào hồi ….. giờ …… ngày ……/……/20…. tại……………………………...………, Đoàn thanh tra theo Quyết định số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức, về việc thanh tra thi tuyển sinh.

	Tại Hội đồng thi: ……………………………………………………………………....

	Địa điểm thi: …………………………………………………………………………...

 	Buổi………………. ngày …… tháng …… năm 20……, tại …………………………

 ………………………………………………………………………………………………...

	Trưởng ban coi thi: ………………………………………………………………

	Cán bộ thư ký: ………………………………………………………………………..

	Cán bộ Thanh tra: ………………………………………………………………….......

 	Đã tiến hành thanh tra, phát hiện và kiến nghị Hội đồng thi cần khắc phục và xử lý: 

 	1.……………………………………………………………..……………………….

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………



 	2. Đối với thí sinh:  

		TT

		Họ và tên TS/lớp/khoa

(Ghi đầy đủ thông tin)

		Số báo danh

(Mã số sinh viên)

		Phòng thi



		Môn thi



		Hành vi

vi phạm

		H.Thức

kỷ luật

		Xác nhận 

Của cán bộ coi thi

 (ghi rõ họ tên)





		1

		

		

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		

		

		



		4

		

		

		

		

		

		

		



		5

		

		

		

		

		

		

		



		6

		

		

		

		

		

		

		



		9

		

		

		

		

		

		

		





			

 	3. Đối với cán bộ coi thi, thư ký: 



		TT

		Họ và tên người vi phạm

		Địa điểm làm nhiệm vụ

		Hành vi vi phạm

		Kiến nghị/ xử lý

		Xác nhận của HĐT



		1

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		







Để đảm bảo thực hiện kỳ thi đúng Quy chế thi,  Đoàn thanh tra yêu cầu khắc phục trước……..h..…hút ngày ……tháng …..   năm 20…..

Biên bản kết thúc hồi……. giờ……. cùng ngày.

Biên bản này được lập 02 bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ 01 bản.



          ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ 										 ĐẠI DIỆN ĐOÀN THANH TRA

		 (Ký, ghi rõ họ tên)									                       (Ký, ghi rõ họ tên)
















BM02- QT01/TTr/TTrTS

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

      ĐOÀN THANH TRA                                      Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



      				  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..



BIÊN BẢN GIÁM SÁT

Làm đề thi ………………………… hệ…………………………………..



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức, về việc thanh tra thi …………..……………………………………….

 	Hôm nay, vào hồi…….….h…..…ngày…….. tháng…… năm 201…, tại ………………..  

……………………………………………tiến hành thanh tra, giám sát công tác làm đề thi  ……………………………………………………………………………………………….

I. ĐIỀU KIỆN ĐẢM BẢO BÍ MẬT, AN TOÀN CHO ĐỀ THI

1. Điều kiện cách ly với môi trường bên ngoài

- Khu vực in sao đề thi được đảm bảo cách ly với bên ngoài.

- Bố trí đúng quy định về 3 vòng độc lập.

- Các cửa sổ được đóng kín, niêm phong đảm bảo an toàn.

- Bố trí trực bảo vệ tại lối ra vào khu vực in sao đề thi.

2. Điều kiện đảm bảo điện, nước, phòng chống cháy nổ, lụt bão

- Có phương án dự phòng mất điện.

- Có phương án, phương tiện phòng chống cháy, nổ.

II. ĐIỀU KIỆN PHỤC VỤ SINH HOẠT CHO CÁN BỘ, NHÂN VIÊN

1. Điều kiện phục vụ ăn uống, sinh hoạt (An toàn bảo mật đề thi):

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

2. Điều kiện đảm bảo và quản lý phương tiện thông tin liên lạc:

- Biện pháp quản lý phương tiện thông tin và kiểm tra, giám sát các cuộc liên lạc với bên ngoài của người đang làm nhiệm vụ:……………………………………………………….

................................................................................................................................................



III. ĐIỀU KIỆN ĐẢM BẢO IN SAO

1.Chuẩn bị thiết bị, văn phòng phẩm phục vụ sao in

- Máy vi tính:.................. bộ; máy in:.................chiếc; máy photocopy:.................chiếc.

- Việc vận hành thử các máy móc, thiết bị:............................................................................

- Việc dỡ bỏ kết nối mạng (nếu có) của máy vi tính:.............................................................

- Việc kiểm tra hệ thống phần cứng của máy vi tính để đảm bảo không bị cài đặt các chíp thu phát đặc biệt:....................................................................................................................

- Các phương án dự phòng khi thiết bị sao in gặp sự cố:.......................................................

……………………………………………………………………...……………..………

…………………………………...…………………………………………….….………

- Việc chuẩn bị văn phòng phẩm sao in (mực in, giấy in, bì đựng đề thi, keo dán...):

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2.Việc quy định về quy trình sao in, đóng gói và bảo quản đề thi

................................................................................................................................................

..................................................................................................................................………

3.Việc quy định về giao đề thi cho Hội đồng coi thi. 

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

IV. BỐ TRÍ CÁN BỘ SAO IN, GIÁM SÁT, BẢO VỆ, PHỤC VỤ.

1. Họ & tên trưởng ban, thanh tra, công an, bảo vệ và phục vụ Ban đề thi:

- Trưởng Ban đề: Ông/bà…………………………………………………………………....

- Thư ký Ban đề: Ông/bà…………………………………………………………………..

- Thanh tra Ban đề: Ông/bà………………………………………………………………..

- Công an được cử đến bảo vệ Ban đề thi:.............................................................................

- Cán bộ bảo vệ Ban đề thi:....................................................................................................

- Nhân viên y tế, phục vụ Ban in sao đề thi:...........................................................................

2. Họ và tên người trực tiếp in sao, đóng gói đề thi:

……………………………………………….	………………………………………….. ....…………………………………………… 	………………………………………….

……………………………………………….	…………………………………………..	  ....……………………………………………	………………………………………….

……………………………………………….	………………………………………….	  



V. ĐÁNH GIÁ VÀ KIẾN NGHỊ CỦA THANH TRA (về những nội dung đã thanh tra, kiểm tra)

1. Đánh giá

- Ưu điểm:...............................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

- Nhược điểm:.........................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

2.Kiến nghị của thanh tra:……………………………………………..………………………

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................ 

Biên bản này được lập 02 bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ 01 bản.



     ĐẠI DIỆN BAN LÀM ĐỀ THI                                        CÁN BỘ THANH TRA



 


















BM13- QT01/TTr/TTrTS



  TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC           CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

    PHÒNG THANH TRA GIÁO DỤC                 Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

           



                                                                            Thanh Hóa, ngày       tháng      năm 2020 



BÁO CÁO

Kết quả kiểm tra tính hợp pháp bài thi tuyển sinh …………………………. 



 	

 	Thực hiện Quyết định thành lập Đoàn thanh tra kỳ thi tuyển sinh ………………………………….., Phòng Thanh tra Giáo dục đã cử cán bộ kiểm tra tính hợp pháp bài thi của thí sinh thi tuyển sinh ……………………………..	kết quả như sau:

	I. Nội dung kiểm tra:

	- Kiểm tra việc đánh phách, dồn túi bài thi.

	- Kiểm tra việc chấm thi, đối chiếu với đáp án.

          - Kiểm tra việc lên điểm B4, lên điểm danh sách thí sinh dự thi.  

II. Kết quả:

1. Tổng số bài thi được kiểm tra:  …….. bài, trong đó:

- Môn: …………………………………….. bài

- Môn: …………………………………….. bài

- Môn: …………………………………….. bài

2. Đánh phách thiếu: 

- Môn: ………………………… phách ……, túi ……, bài thi…… tờ, ………………………….

- Môn: ………………………… phách ……, túi ……, bài thi…… tờ, ………………………….

3. Đề nghị: 

 	Ban thư ký yêu cầu cán bộ đánh phách bổ sung thêm cho đúng với bài thi thực tế.

4. Kết luận:

- Tất cả bài thi được kiểm tra đều đảm bảo tính hợp pháp.

- Chấm 2 vòng độc lập, sát đáp án.

- Không phát hiện hiện tượng vi phạm quy chế trong chấm thi, lên điểm./.

                                                                                 

      									Trưởng phòng




























BM09- QT01/TTr/TTrTS

       TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                      Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



          					  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..

   

BIÊN BẢN THANH TRA 

Chấm thi phúc khảo……………………… hệ………………………………..



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức về việc thanh tra chấm phúc khảo .………………………………… …

 	Hôm nay, vào hồi……...….h…..……ngày……....tháng…… năm 201…, tại ………………….  

……………………………………………… Đoàn thanh tra tiến hành thanh tra chấm phúc khảo từ……giờ …. ngày…. /…. /201…  đến……. giờ ….. ngày…..../..…./201…

I. NỘI DUNG THANH TRA:

1. Công tác chuẩn bị của Hội đồng chấm phúc khảo (HĐPK).

a) Cán bộ làm nhiệm vụ:

	- Trưởng ban chấm phúc khảo: Ông/bà……………………………………………………

- Thư ký chấm phúc khảo: Ông/bà…………………………………………………………

	- Thanh tra chấm phúc khảo: Ông/bà:………………………………………… ………….

- Cán bộ làm chấm phúc khảo: 

 	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

- Bảo vệ chấm: ……………………………………………………………………………..

	- Phục vụ: Ông/ bà………………………………………………………………………….

  b) Điều kiện làm việc:.....................................................................................................................

2. Công tác chấm phúc khảo.

a) Số bài thi chấm phúc khảo:..........................................................................................................

- Môn thi tự luận: Môn1: .............................; Môn 2:..............................; Môn 3:...........................

-Môn thi trắc nghiệm: ……………………………………………………………………………..

3. Kết quả.

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................



         ĐẠI DIỆN BAN PHÚC KHẢO                                  CÁN BỘ THANH TRA

                  (Ký và ghi rõ họ tên)                                                          (Ký và ghi rõ họ tên)








    BM10- QT01/TTr/TTrTS

   TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                      Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



          					  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..

   



BÁO CÁO THANH TRA 

Chấm thi phúc khảo……………………… hệ………………………………..



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức về việc thanh tra chấm phúc khảo .………………………………… …

 Đoàn thanh tra tiến hành thanh tra chấm phúc khảo từ……giờ …. ngày…. /…. /201…  đến……. giờ ….. ngày…..../..…./201…

NỘI DUNG THANH TRA:

1. Công tác chuẩn bị của Hội đồng chấm phúc khảo (HĐPK).

a) Cán bộ làm nhiệm vụ:

	- Trưởng ban chấm phúc khảo: Ông/bà……………………………………………………

- Thư ký chấm phúc khảo: Ông/bà…………………………………………………………

	- Thanh tra chấm phúc khảo: Ông/bà:………………………………………… ………….

- Cán bộ làm chấm phúc khảo: 

 	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

- Bảo vệ chấm: ……………………………………………………………………………..

	- Phục vụ: Ông/ bà………………………………………………………………………….

  b) Điều kiện làm việc:.....................................................................................................................

2. Công tác chấm phúc khảo.

a) Số bài thi chấm phúc khảo:..........................................................................................................

- Môn thi tự luận: Môn1: .............................; Môn 2:..............................; Môn 3:...........................

-Môn thi trắc nghiệm: ……………………………………………………………………………..

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................



                                          					       NGƯỜI BÁO CÁO












BM01-QT01/TTr/TTrTS

 TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                 Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



      				  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..



BIÊN BẢN GHI NHỚ VÀ KIẾN NGHỊ 



	Vào hồi ….. giờ …… ngày ……/……/20…. tại……………………………...………, Đoàn thanh tra theo Quyết định số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức, về việc thanh tra thi tuyển sinh.

	Tại Hội đồng thi: ……………………………………………………………………....

	Địa điểm thi: …………………………………………………………………………...

 	Buổi………………. ngày …… tháng …… năm 20……, tại …………………………

 ………………………………………………………………………………………………...

	Trưởng ban coi thi: ………………………………………………………………

	Cán bộ thư ký: ………………………………………………………………………..

	Cán bộ Thanh tra: ………………………………………………………………….......

 	Đã tiến hành thanh tra, phát hiện và kiến nghị Hội đồng thi cần khắc phục và xử lý: 

 	1.……………………………………………………………..……………………….

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………



 	2. Đối với thí sinh:  

		TT

		Họ và tên TS/lớp/khoa

(Ghi đầy đủ thông tin)

		Số báo danh

(Mã số sinh viên)

		Phòng thi



		Môn thi



		Hành vi

vi phạm

		H.Thức

kỷ luật

		Xác nhận 

Của cán bộ coi thi

 (ghi rõ họ tên)





		1

		

		

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		

		

		



		4

		

		

		

		

		

		

		



		5

		

		

		

		

		

		

		



		6

		

		

		

		

		

		

		



		9

		

		

		

		

		

		

		





			

 	3. Đối với cán bộ coi thi, thư ký: 



		TT

		Họ và tên người vi phạm

		Địa điểm làm nhiệm vụ

		Hành vi vi phạm

		Kiến nghị/ xử lý

		Xác nhận của HĐT



		1

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		







Để đảm bảo thực hiện kỳ thi đúng Quy chế thi,  Đoàn thanh tra yêu cầu khắc phục trước……..h..…hút ngày ……tháng …..   năm 20…..

Biên bản kết thúc hồi……. giờ……. cùng ngày.

Biên bản này được lập 02 bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ 01 bản.



          ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ 										 ĐẠI DIỆN ĐOÀN THANH TRA

		 (Ký, ghi rõ họ tên)									                       (Ký, ghi rõ họ tên)
















BM03- QT01/TTr/TTrTS

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC     CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

              ĐOÀN THANH TRA                                    Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

     

     						         Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..



BIÊN BẢN THANH TRA  

Thi tuyển sinh ...........................................



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức, về việc thanh tra thi Tuyển sinh  ……………………..., đoàn Thanh tra tiến hành thanh tra:

	Tại Hội đồng thi tuyển sinh: ………………………………………………………...

	Địa điểm thi: ………………………………………………………………………...

 	Từ ngày….. tháng ….. năm 20… đến ngày …… tháng …… năm 20….. 

	Chủ tịch Hội đồng  thi: …………………………………………………………….

	Thư ký Hội đồng thi: ………………………………………………………………

	Cán bộ Thanh tra: …………………………………………………………………...

 I. Kết quả thanh tra:

1. Tình hình chung:

-Tổng số phòng thi : ………… …….. ……………… ……………..…………….……….

-Tổng số cán bộ, GV, NV làm nhiệm vụ thi: ………… Có mặt:  ..….… Vắng: ……..…..

-Tổng số thí sinh dự thi: ………………….… Có mặt: ……………… Vắng: ……………

2. Kết quả thanh tra:

- Phòng thi, cơ sở vật chất: 

..............................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................... 

- Công tác tổ chức thi:.........................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................



- Về đề  thi: ................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

-  Cán bộ chỉ đạo thi, coi thi, thư ký, phục vụ:.................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

……………………………………..………………………………………………………………………………………………….

................................................................................................................................................................................................................ ……………………………………..………………………………………………………………………………………………….

……………………………………..………………………………………………………………………………………………….

................................................................................................................................................................................................................ 



	II. Tổng hợp cán bộ, giảng viên, thí sinh vi phạm quy chế thi:

1. Thí sinh vi phạm quy chế:  

		TT

		Họ và tên TS/lớp/khoa

(Ghi đầy đủ thông tin)

		Số báo danh

(Mã số sinh viên)

		Phòng thi



		Môn thi



		Hành vi

vi phạm

		H.Thức

kỷ luật

		Giám thị ký

Khi TTra yêu cầu

(ghi rõ họ tên)





		1

		

		

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		

		

		



		4

		

		

		

		

		

		

		



		5

		

		

		

		

		

		

		





			

2. Cán bộ, giảng viên, nhân viên vi phạm quy chế: 



		TT

		Họ và tên người vi phạm

		Địa điểm làm nhiệm vụ

		Hành vi vi phạm

		Hình thức kỷ luật



		1

		

		

		

		



		2

		

		

		

		



		3

		

		

		

		





II. Ý kiến của thanh tra: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….



      ĐẠI DIỆN HỘI ĐỒNG THI								         ĐẠI DIỆN ĐOÀN THANH TRA

		 (Ký, ghi rõ họ tên)									                       (Ký, ghi rõ họ tên)












BM0 6- QT01/TTr/TTrTS

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

      ĐOÀN THANH TRA                                      Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



      				  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..



BÁO CÁO THANH TRA

Làm phách thi …………………… hệ………………………………..



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức về việc thanh tra làm phách thi …………………….. ………………... 

Đoàn thanh tra tiến hành thanh tra làm phách từ……giờ …. ngày…. /…. /201…  đến……. giờ ….. ngày…..../..…./201…, kết quả như sau:

1. Công tác chuẩn bị: 

a) Cán bộ làm nhiệm vụ:

	- Trưởng ban phách: Ông/bà……………………………………………………………….

- Thư ký phách: Ông/bà……………………………………………………………………

	- Thanh tra phách: Ông/bà:…………………………………………………………………

- Cán bộ làm phách: Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

- Bảo vệ chấm: ……………………………………………………………………………..

	- Phục vụ: Ông/ bà………………………………………………………………………….

b) Điều kiện làm việc, cơ sở vật chất:…………………………...………………….……………..

................................................................................................................................................……..



2. Công tác làm phách

a) Việc thực hiện quán triệt quy định, quy trình làm phách:………………………………. ……..

........................................................................................................................................................... 

 .......................................................................................................................................................... 

.........................................................................................................................................................

b) Thực hiện quy trình bảo mật:…………………………………………………………… ……..

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

...........................................................................................................................................................

d) Những thí sinh vi phạm quy chế thi và được phát hiện khi làm phách và biện pháp xử lý ………………………………………..……….................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

e) Những cán bộ vi phạm quy chế khi làm phách và biện pháp xử lý:

……….......................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................



g) Các trường hợp đặc biệt khác phát hiện khi làm phách và biện pháp xử lý:………...………....

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................



3. Kết luận 

a. Tổng số bài được đánh phách: 

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………..

b.Ưu điểm:………………………………………….………………………………………………

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

c.Nhược điểm:……………………………………………………………..……………………….

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................



                                              			                NGƯỜI BÁO CÁO           


















BM01-QT01/TTr/TTrTS

 TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                 Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



      				  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..



BIÊN BẢN GHI NHỚ VÀ KIẾN NGHỊ 



	Vào hồi ….. giờ …… ngày ……/……/20…. tại……………………………...………, Đoàn thanh tra theo Quyết định số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức, về việc thanh tra thi tuyển sinh.

	Tại Hội đồng thi: ……………………………………………………………………....

	Địa điểm thi: …………………………………………………………………………...

 	Buổi………………. ngày …… tháng …… năm 20……, tại …………………………

 ………………………………………………………………………………………………...

	Trưởng ban coi thi: ………………………………………………………………

	Cán bộ thư ký: ………………………………………………………………………..

	Cán bộ Thanh tra: ………………………………………………………………….......

 	Đã tiến hành thanh tra, phát hiện và kiến nghị Hội đồng thi cần khắc phục và xử lý: 

 	1.……………………………………………………………..……………………….

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………



 	2. Đối với thí sinh:  

		TT

		Họ và tên TS/lớp/khoa

(Ghi đầy đủ thông tin)

		Số báo danh

(Mã số sinh viên)

		Phòng thi



		Môn thi



		Hành vi

vi phạm

		H.Thức

kỷ luật

		Xác nhận 

Của cán bộ coi thi

 (ghi rõ họ tên)





		1

		

		

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		

		

		



		4

		

		

		

		

		

		

		



		5

		

		

		

		

		

		

		



		6

		

		

		

		

		

		

		



		9

		

		

		

		

		

		

		





			

 	3. Đối với cán bộ coi thi, thư ký: 



		TT

		Họ và tên người vi phạm

		Địa điểm làm nhiệm vụ

		Hành vi vi phạm

		Kiến nghị/ xử lý

		Xác nhận của HĐT



		1

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		







Để đảm bảo thực hiện kỳ thi đúng Quy chế thi,  Đoàn thanh tra yêu cầu khắc phục trước……..h..…hút ngày ……tháng …..   năm 20…..

Biên bản kết thúc hồi……. giờ……. cùng ngày.

Biên bản này được lập 02 bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ 01 bản.



          ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ 										 ĐẠI DIỆN ĐOÀN THANH TRA

		 (Ký, ghi rõ họ tên)									                       (Ký, ghi rõ họ tên)
















BM07- QT01/TTr/TTrTS

    TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                   Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



          					  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..

   

BIÊN BẢN THANH TRA

Chấm thi ……………………… hệ………………………………..



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức về việc thanh tra chấm thi ………………………….. ……………… ………………………………………………………………………………………………………

 	Hôm nay, vào hồi……...….h…..……ngày……....tháng…… năm 201…, tại ………………….  

………………………………… Đoàn thanh tra tiến hành thanh tra chấm thi từ……giờ …. ngày…. /…. /201…  đến……. giờ ….. ngày…..../..…./201…

I. NỘI DUNG THANH TRA

1. Công tác chuẩn bị: 

a) Cán bộ làm nhiệm vụ:

	- Trưởng ban chấm thi: Ông/bà…………………………………………………………….

- Thư ký chấm thi: Ông/bà…………………………………………………………………

	- Thanh tra chấm thi: Ông/bà:………………………………………………………………

- Cán bộ chấm thi: 

 	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

- Bảo vệ chấm thi: ………………………………………………………………………..

	- Phục vụ chấm thi: Ông/ bà……………………………………………………………….

b) Các văn bản hướng dẫn quy định, quy trình chấm:…………………….…………..…………..

……………………………………………………………………………………………………..

c) Điều kiện làm việc, cơ sở vật chất:…………………………...………………….……………..

..........................................................................................................................................................

2. Công tác chấm

a) Thực hiện quy trình bảo mật ( bốc thăm nhận túi bài hoặc phân công của tổ trưởng):

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

b) Việc thực hiện quy trình chấm 2 vòng độc lập:………….……………………………………..

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

c) Những vi phạm quy chế được phát hiện qua chấm và biện pháp xử lý của Ban chấm:……………………………………………………………………………………………….

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

d) Các trường hợp đặc biệt khác và biện pháp xử lý (điều chỉnh đáp án, thang điểm…) :……….

…………………………………………………………………………………………..………….

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

đ) Số cán bộ tham gia chấm không đúng quy định :

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

 e) Tống số thí sinh vi phạm QC thi: Đình chỉ:………..; Cảnh cáo:………; Khiển trách:………...

g) Cán bộ chấm thi, thư ký, phục vụ vi phạm quy chế (ghi rõ họ và tên, tổ chấm, hành vi vi phạm):………………………………………………………………………………………………

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

II. KẾT LUẬN 

1)Ưu điểm:………………………………………….………………………………………………

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

2)Nhược điểm:……………………………………………………………..………………………

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................



        ĐẠI DIỆN BAN CHẤM                                                    CÁN BỘ THANH TRA







                       












BM01-QT01/TTr/TTrTS

 TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                 Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



      				  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..



BIÊN BẢN GHI NHỚ VÀ KIẾN NGHỊ 



	Vào hồi ….. giờ …… ngày ……/……/20…. tại……………………………...………, Đoàn thanh tra theo Quyết định số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức, về việc thanh tra thi tuyển sinh.

	Tại Hội đồng thi: ……………………………………………………………………....

	Địa điểm thi: …………………………………………………………………………...

 	Buổi………………. ngày …… tháng …… năm 20……, tại …………………………

 ………………………………………………………………………………………………...

	Trưởng ban coi thi: ………………………………………………………………

	Cán bộ thư ký: ………………………………………………………………………..

	Cán bộ Thanh tra: ………………………………………………………………….......

 	Đã tiến hành thanh tra, phát hiện và kiến nghị Hội đồng thi cần khắc phục và xử lý: 

 	1.……………………………………………………………..……………………….

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………



 	2. Đối với thí sinh:  

		TT

		Họ và tên TS/lớp/khoa

(Ghi đầy đủ thông tin)

		Số báo danh

(Mã số sinh viên)

		Phòng thi



		Môn thi



		Hành vi

vi phạm

		H.Thức

kỷ luật

		Xác nhận 

Của cán bộ coi thi

 (ghi rõ họ tên)





		1

		

		

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		

		

		



		4

		

		

		

		

		

		

		



		5

		

		

		

		

		

		

		



		6

		

		

		

		

		

		

		



		9

		

		

		

		

		

		

		





			

 	3. Đối với cán bộ coi thi, thư ký: 



		TT

		Họ và tên người vi phạm

		Địa điểm làm nhiệm vụ

		Hành vi vi phạm

		Kiến nghị/ xử lý

		Xác nhận của HĐT



		1

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		







Để đảm bảo thực hiện kỳ thi đúng Quy chế thi,  Đoàn thanh tra yêu cầu khắc phục trước……..h..…hút ngày ……tháng …..   năm 20…..

Biên bản kết thúc hồi……. giờ……. cùng ngày.

Biên bản này được lập 02 bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ 01 bản.



          ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ 										 ĐẠI DIỆN ĐOÀN THANH TRA

		 (Ký, ghi rõ họ tên)									                       (Ký, ghi rõ họ tên)
















BM01-QT01/TTr/TTrTS

 TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                 Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



      				  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..



BIÊN BẢN GHI NHỚ VÀ KIẾN NGHỊ 



	Vào hồi ….. giờ …… ngày ……/……/20…. tại……………………………...………, Đoàn thanh tra theo Quyết định số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức, về việc thanh tra thi tuyển sinh.

	Tại Hội đồng thi: ……………………………………………………………………....

	Địa điểm thi: …………………………………………………………………………...

 	Buổi………………. ngày …… tháng …… năm 20……, tại …………………………

 ………………………………………………………………………………………………...

	Trưởng ban coi thi: ………………………………………………………………

	Cán bộ thư ký: ………………………………………………………………………..

	Cán bộ Thanh tra: ………………………………………………………………….......

 	Đã tiến hành thanh tra, phát hiện và kiến nghị Hội đồng thi cần khắc phục và xử lý: 

 	1.……………………………………………………………..……………………….

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………



 	2. Đối với thí sinh:  

		TT

		Họ và tên TS/lớp/khoa

(Ghi đầy đủ thông tin)

		Số báo danh

(Mã số sinh viên)

		Phòng thi



		Môn thi



		Hành vi

vi phạm

		H.Thức

kỷ luật

		Xác nhận 

Của cán bộ coi thi

 (ghi rõ họ tên)





		1

		

		

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		

		

		



		4

		

		

		

		

		

		

		



		5

		

		

		

		

		

		

		



		6

		

		

		

		

		

		

		



		9

		

		

		

		

		

		

		





			

 	3. Đối với cán bộ coi thi, thư ký: 



		TT

		Họ và tên người vi phạm

		Địa điểm làm nhiệm vụ

		Hành vi vi phạm

		Kiến nghị/ xử lý

		Xác nhận của HĐT



		1

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		







Để đảm bảo thực hiện kỳ thi đúng Quy chế thi,  Đoàn thanh tra yêu cầu khắc phục trước……..h..…hút ngày ……tháng …..   năm 20…..

Biên bản kết thúc hồi……. giờ……. cùng ngày.

Biên bản này được lập 02 bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ 01 bản.



          ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ 										 ĐẠI DIỆN ĐOÀN THANH TRA

		 (Ký, ghi rõ họ tên)									                       (Ký, ghi rõ họ tên)
















BM05- QT01/TTr/TTrTS

 TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

      ĐOÀN THANH TRA                                      Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



      				  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..



BIÊN BẢN THANH TRA

Làm phách thi …………………… hệ………………………………..



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức về việc thanh tra làm phách thi …………………….. ……………… ………………………………………………………………………………………………………

 	Hôm nay, vào hồi……...….h…..……ngày……....tháng…… năm 201…, tại ………………….  

………………………………… Đoàn thanh tra tiến hành thanh tra làm phách từ……giờ …. ngày…. /…. /201…  đến……. giờ ….. ngày…..../..…./201…

I. NỘI DUNG THANH TRA

1. Công tác chuẩn bị: 

a) Cán bộ làm nhiệm vụ:

	- Trưởng ban phách: Ông/bà……………………………………………………………….

- Thư ký phách: Ông/bà……………………………………………………………………

	- Thanh tra phách: Ông/bà:…………………………………………………………………

- Cán bộ làm phách: Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

- Bảo vệ chấm: ……………………………………………………………………………..

	- Phục vụ: Ông/ bà………………………………………………………………………….

b) Điều kiện làm việc, cơ sở vật chất:…………………………...………………….……………..

................................................................................................................................................……..



2. Công tác làm phách

a) Việc thực hiện quán triệt quy định, quy trình làm phách:………………………………. ……..

........................................................................................................................................................... 

 .........................................................................................................................................................

b) Thực hiện quy trình bảo mật:…………………………………………………………… ……..

........................................................................................................................................................... 

...........................................................................................................................................................

d) Những thí sinh vi phạm quy chế thi và được phát hiện khi làm phách và biện pháp xử lý ………...............................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

e) Những cán bộ vi phạm quy chế khi làm phách và biện pháp xử lý: 

………...............................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................



g) Các trường hợp đặc biệt khác phát hiện khi làm phách và biện pháp xử lý:………...………....

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................



II. KẾT LUẬN 

1. Tổng số bài được đánh phách: 

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………..

2.Ưu điểm:………………………………………….………………………………………………

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

3. Nhược điểm:…………………………………………………………..……………………….

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................



       ĐẠI DIỆN BAN LÀM PHÁCH                                           CÁN BỘ THANH TRA

           














BM0 4- QT01/TTr/TTrTS

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC     CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

              ĐOÀN THANH TRA                                    Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

     

     						         Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..



BÁO CÁO THANH TRA  

Thi tuyển sinh ...........................................



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức, về việc thanh tra thi Tuyển sinh  ……………………..., đoàn Thanh tra tiến hành thanh tra, kết quả như sau:

I. Kết quả thanh tra:

1. Tình hình chung:

-Tổng số phòng thi : ………… …….. ……………… ……………..…………….……….

-Tổng số cán bộ, GV, NV làm nhiệm vụ thi: ………… Có mặt:  ..….… Vắng: ……..…..

-Tổng số thí sinh dự thi: ………………….… Có mặt: ……………… Vắng: ……………

2. Kết quả thanh tra:

- Phòng thi, cơ sở vật chất: 

..............................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................... 

- Công tác tổ chức thi:.........................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................



- Về đề  thi: ................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

-  Cán bộ chỉ đạo thi, coi thi, thư ký, phục vụ:.................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

……………………………………..………………………………………………………………………………………………….

................................................................................................................................................................................................................ ……………………………………..………………………………………………………………………………………………….

……………………………………..………………………………………………………………………………………………….

................................................................................................................................................................................................................ 



	II. Tổng hợp cán bộ, giảng viên, thí sinh vi phạm quy chế thi:

1. Thí sinh vi phạm quy chế:  

		TT

		Họ và tên TS/lớp/khoa

(Ghi đầy đủ thông tin)

		Số báo danh

(Mã số sinh viên)

		Phòng thi



		Môn thi



		Hành vi

vi phạm

		H.Thức

kỷ luật

		Giám thị ký

Khi TTra yêu cầu

(ghi rõ họ tên)





		1

		

		

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		

		

		



		4

		

		

		

		

		

		

		



		5

		

		

		

		

		

		

		





			

2. Cán bộ, giảng viên, nhân viên vi phạm quy chế: 



		TT

		Họ và tên người vi phạm

		Địa điểm làm nhiệm vụ

		Hành vi vi phạm

		Hình thức kỷ luật



		1

		

		

		

		



		2

		

		

		

		



		3

		

		

		

		







      								          			    NGƯỜI LẬP BÁO CÁO

											                       (Ký, ghi rõ họ tên)







BM05- QT01/TTr/TTrTS

 TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

      ĐOÀN THANH TRA                                      Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



      				  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..



BIÊN BẢN THANH TRA

Làm phách thi …………………… hệ………………………………..



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức về việc thanh tra làm phách thi …………………….. ……………… ………………………………………………………………………………………………………

 	Hôm nay, vào hồi……...….h…..……ngày……....tháng…… năm 201…, tại ………………….  

………………………………… Đoàn thanh tra tiến hành thanh tra làm phách từ……giờ …. ngày…. /…. /201…  đến……. giờ ….. ngày…..../..…./201…

I. NỘI DUNG THANH TRA

1. Công tác chuẩn bị: 

a) Cán bộ làm nhiệm vụ:

	- Trưởng ban phách: Ông/bà……………………………………………………………….

- Thư ký phách: Ông/bà……………………………………………………………………

	- Thanh tra phách: Ông/bà:…………………………………………………………………

- Cán bộ làm phách: Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

- Bảo vệ chấm: ……………………………………………………………………………..

	- Phục vụ: Ông/ bà………………………………………………………………………….

b) Điều kiện làm việc, cơ sở vật chất:…………………………...………………….……………..

................................................................................................................................................……..



2. Công tác làm phách

a) Việc thực hiện quán triệt quy định, quy trình làm phách:………………………………. ……..

........................................................................................................................................................... 

 .........................................................................................................................................................

b) Thực hiện quy trình bảo mật:…………………………………………………………… ……..

........................................................................................................................................................... 

...........................................................................................................................................................

d) Những thí sinh vi phạm quy chế thi và được phát hiện khi làm phách và biện pháp xử lý ………...............................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

e) Những cán bộ vi phạm quy chế khi làm phách và biện pháp xử lý: 

………...............................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................



g) Các trường hợp đặc biệt khác phát hiện khi làm phách và biện pháp xử lý:………...………....

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................



II. KẾT LUẬN 

1. Tổng số bài được đánh phách: 

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………..

2.Ưu điểm:………………………………………….………………………………………………

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

3. Nhược điểm:…………………………………………………………..……………………….

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................



       ĐẠI DIỆN BAN LÀM PHÁCH                                           CÁN BỘ THANH TRA

           









BM0 6- QT01/TTr/TTrTS

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

      ĐOÀN THANH TRA                                      Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



      				  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..



BÁO CÁO THANH TRA

Làm phách thi …………………… hệ………………………………..



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức về việc thanh tra làm phách thi …………………….. ………………... 

Đoàn thanh tra tiến hành thanh tra làm phách từ……giờ …. ngày…. /…. /201…  đến……. giờ ….. ngày…..../..…./201…, kết quả như sau:

1. Công tác chuẩn bị: 

a) Cán bộ làm nhiệm vụ:

	- Trưởng ban phách: Ông/bà……………………………………………………………….

- Thư ký phách: Ông/bà……………………………………………………………………

	- Thanh tra phách: Ông/bà:…………………………………………………………………

- Cán bộ làm phách: Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

			Ông/bà ..…..…………………………………………………………

- Bảo vệ chấm: ……………………………………………………………………………..

	- Phục vụ: Ông/ bà………………………………………………………………………….

b) Điều kiện làm việc, cơ sở vật chất:…………………………...………………….……………..

................................................................................................................................................……..



2. Công tác làm phách

a) Việc thực hiện quán triệt quy định, quy trình làm phách:………………………………. ……..

........................................................................................................................................................... 

 .......................................................................................................................................................... 

.........................................................................................................................................................

b) Thực hiện quy trình bảo mật:…………………………………………………………… ……..

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

...........................................................................................................................................................

d) Những thí sinh vi phạm quy chế thi và được phát hiện khi làm phách và biện pháp xử lý ………………………………………..……….................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

e) Những cán bộ vi phạm quy chế khi làm phách và biện pháp xử lý:

……….......................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................



g) Các trường hợp đặc biệt khác phát hiện khi làm phách và biện pháp xử lý:………...………....

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................



3. Kết luận 

a. Tổng số bài được đánh phách: 

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………..

b.Ưu điểm:………………………………………….………………………………………………

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

c.Nhược điểm:……………………………………………………………..……………………….

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................



                                              			                NGƯỜI BÁO CÁO           













BM07- QT01/TTr/TTrTS

    TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                   Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



          					  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..

   

BIÊN BẢN THANH TRA

Chấm thi ……………………… hệ………………………………..



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức về việc thanh tra chấm thi ………………………….. ……………… ………………………………………………………………………………………………………

 	Hôm nay, vào hồi……...….h…..……ngày……....tháng…… năm 201…, tại ………………….  

………………………………… Đoàn thanh tra tiến hành thanh tra chấm thi từ……giờ …. ngày…. /…. /201…  đến……. giờ ….. ngày…..../..…./201…

I. NỘI DUNG THANH TRA

1. Công tác chuẩn bị: 

a) Cán bộ làm nhiệm vụ:

	- Trưởng ban chấm thi: Ông/bà…………………………………………………………….

- Thư ký chấm thi: Ông/bà…………………………………………………………………

	- Thanh tra chấm thi: Ông/bà:………………………………………………………………

- Cán bộ chấm thi: 

 	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

- Bảo vệ chấm thi: ………………………………………………………………………..

	- Phục vụ chấm thi: Ông/ bà……………………………………………………………….

b) Các văn bản hướng dẫn quy định, quy trình chấm:…………………….…………..…………..

……………………………………………………………………………………………………..

c) Điều kiện làm việc, cơ sở vật chất:…………………………...………………….……………..

..........................................................................................................................................................

2. Công tác chấm

a) Thực hiện quy trình bảo mật ( bốc thăm nhận túi bài hoặc phân công của tổ trưởng):

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

b) Việc thực hiện quy trình chấm 2 vòng độc lập:………….……………………………………..

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

c) Những vi phạm quy chế được phát hiện qua chấm và biện pháp xử lý của Ban chấm:……………………………………………………………………………………………….

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

d) Các trường hợp đặc biệt khác và biện pháp xử lý (điều chỉnh đáp án, thang điểm…) :……….

…………………………………………………………………………………………..………….

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

đ) Số cán bộ tham gia chấm không đúng quy định :

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

 e) Tống số thí sinh vi phạm QC thi: Đình chỉ:………..; Cảnh cáo:………; Khiển trách:………...

g) Cán bộ chấm thi, thư ký, phục vụ vi phạm quy chế (ghi rõ họ và tên, tổ chấm, hành vi vi phạm):………………………………………………………………………………………………

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

II. KẾT LUẬN 

1)Ưu điểm:………………………………………….………………………………………………

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

2)Nhược điểm:……………………………………………………………..………………………

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................



        ĐẠI DIỆN BAN CHẤM                                                    CÁN BỘ THANH TRA







                       







BM08- QT01/TTr/TTrTS

           TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                      Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



          					  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..

   

BÁO CÁO THANH TRA

Chấm thi ……………………… hệ………………………………..



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức về việc thanh tra chấm thi ………………………….. ……………… ………………………………………………………………………………………………………

Đoàn thanh tra tiến hành thanh tra chấm thi từ……giờ …. ngày…. /…. /201…  đến……. giờ ….. ngày…..../..…./201…, kết quả như sau:

1. Công tác chuẩn bị: 

a) Cán bộ làm nhiệm vụ:

	- Trưởng ban chấm thi: Ông/bà…………………………………………………………….

- Thư ký chấm thi: Ông/bà…………………………………………………………………

	- Thanh tra chấm thi: Ông/bà:………………………………………………………………

- Cán bộ chấm thi: 

 	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

- Bảo vệ chấm thi: ………………………………………………………………………..

	- Phục vụ chấm thi: Ông/ bà……………………………………………………………….

b) Các văn bản hướng dẫn quy định, quy trình chấm:…………………….…………..…………..

……………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………..…………………………………………

c) Điều kiện làm việc, cơ sở vật chất:…………………………...………………….……………..

..........................................................................................................................................................

2. Công tác chấm

a) Thực hiện quy trình bảo mật:

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

b) Việc thực hiện quy trình chấm 2 vòng độc lập:………….……………………………………..

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

c) Những vi phạm quy chế được phát hiện qua chấm và biện pháp xử lý của Ban chấm:

……………………………………………………………………………………………………..

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

d) Các trường hợp đặc biệt khác và biện pháp xử lý (điều chỉnh đáp án, thang điểm…) :……….

…………………………………………………………………………………………..………….

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

đ) Số cán bộ tham gia chấm không đúng quy định :

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

 e) Tống số thí sinh vi phạm QC thi: Đình chỉ:………..; Cảnh cáo:………; Khiển trách:………...

g) Cán bộ chấm thi, thư ký, phục vụ vi phạm quy chế (ghi rõ họ và tên, tổ chấm, hành vi vi phạm):………………………………………………………………………………………………

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................



                                                           			         NGƯỜI BÁO CÁO







                       



























BM09- QT01/TTr/TTrTS

       TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                      Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



          					  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..

   

BIÊN BẢN THANH TRA 

Chấm thi phúc khảo……………………… hệ………………………………..



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức về việc thanh tra chấm phúc khảo .………………………………… …

 	Hôm nay, vào hồi……...….h…..……ngày……....tháng…… năm 201…, tại ………………….  

……………………………………………… Đoàn thanh tra tiến hành thanh tra chấm phúc khảo từ……giờ …. ngày…. /…. /201…  đến……. giờ ….. ngày…..../..…./201…

I. NỘI DUNG THANH TRA:

1. Công tác chuẩn bị của Hội đồng chấm phúc khảo (HĐPK).

a) Cán bộ làm nhiệm vụ:

	- Trưởng ban chấm phúc khảo: Ông/bà……………………………………………………

- Thư ký chấm phúc khảo: Ông/bà…………………………………………………………

	- Thanh tra chấm phúc khảo: Ông/bà:………………………………………… ………….

- Cán bộ làm chấm phúc khảo: 

 	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

- Bảo vệ chấm: ……………………………………………………………………………..

	- Phục vụ: Ông/ bà………………………………………………………………………….

  b) Điều kiện làm việc:.....................................................................................................................

2. Công tác chấm phúc khảo.

a) Số bài thi chấm phúc khảo:..........................................................................................................

- Môn thi tự luận: Môn1: .............................; Môn 2:..............................; Môn 3:...........................

-Môn thi trắc nghiệm: ……………………………………………………………………………..

3. Kết quả.

...........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................



         ĐẠI DIỆN BAN PHÚC KHẢO                                  CÁN BỘ THANH TRA

                  (Ký và ghi rõ họ tên)                                                          (Ký và ghi rõ họ tên)



    BM10- QT01/TTr/TTrTS

   TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                      Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



          					  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..

   



BÁO CÁO THANH TRA 

Chấm thi phúc khảo……………………… hệ………………………………..



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức về việc thanh tra chấm phúc khảo .………………………………… …

 Đoàn thanh tra tiến hành thanh tra chấm phúc khảo từ……giờ …. ngày…. /…. /201…  đến……. giờ ….. ngày…..../..…./201…

NỘI DUNG THANH TRA:

1. Công tác chuẩn bị của Hội đồng chấm phúc khảo (HĐPK).

a) Cán bộ làm nhiệm vụ:

	- Trưởng ban chấm phúc khảo: Ông/bà……………………………………………………

- Thư ký chấm phúc khảo: Ông/bà…………………………………………………………

	- Thanh tra chấm phúc khảo: Ông/bà:………………………………………… ………….

- Cán bộ làm chấm phúc khảo: 

 	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

	+ Môn: ………………… người. Trưởng môn: Ông/bà ..…..………………………

- Bảo vệ chấm: ……………………………………………………………………………..

	- Phục vụ: Ông/ bà………………………………………………………………………….

  b) Điều kiện làm việc:.....................................................................................................................

2. Công tác chấm phúc khảo.

a) Số bài thi chấm phúc khảo:..........................................................................................................

- Môn thi tự luận: Môn1: .............................; Môn 2:..............................; Môn 3:...........................

-Môn thi trắc nghiệm: ……………………………………………………………………………..

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................



                                          					       NGƯỜI BÁO CÁO







BM11- QT01/TTr/TTrTS

                 TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC         CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                    HỘI ĐỒNG THI TS                                        Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

 						         

 							Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..



BIÊN BẢN KIỂM TRA MÁY MÓC, THIẾT BỊ 

VÀ NIÊM PHONG KHU VỰC …………….………………………….. 

ĐỢT ……. NĂM 20……

  (ngày thi: ………………. ………….)



Vào lúc ……… giờ ………. phút, ngày  ………. tháng ……….năm 20……

Tại phòng ………. tầng ……….. nhà …… cơ sở….. Trường Đại học Hồng Đức.

Chúng tôi gồm có:

1. ……………………………………………….- …………………………….;

2. ……………………………………………….- CB Thanh tra trường ĐHHĐ;

3. …………………………………………………- Công an …….. tỉnh Thanh Hóa;

Tiến hành kiểm tra niêm phong các cửa sổ, cửa ra vào ngăn cách khu vực ……… ………….tại tầng ….. … – Nhà ………, cơ sở …….. đảm bảo an toàn theo quy định. 

Máy móc, và các trang thiết bị khác đảm bảo không có kết nối Internet, không có chế độ thu phát sóng, phục vụ tốt cho công tác …………….., đảm bảo công tác bảo mật. 

Các thành viên tham gia cùng thống nhất và ký tên.

Biên bản này được lập thành 03 bản, Ban đề giữ 1 bản, thanh tra giữ 1 bản, CA PA03 giữ 1 bản./.



  TRƯỞNG BAN ĐỀ                           THANH TRA                                 CÔNG AN PA 03 

















BM12- QT01/TTr/TTrTS

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC             CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

PHÒNG THANH TRA GIÁO DỤC                     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

           



                                                                             Thanh Hóa, ngày      tháng      năm 20 



BIÊN BẢN

Kiểm tra tính hợp pháp bài thi ………. …………………………. 



 	

 	Thực hiện Quyết định thành lập Đoàn thanh tra kỳ thi tuyển sinh ………………………………….., Phòng Thanh tra Giáo dục đã cử cán bộ kiểm tra tính hợp pháp bài thi của thí sinh thi tuyển sinh …………………………, tại …………………………….

…………………………………………… vào hồi….. giờ….. ngày…. tháng….. năm …..

 	Gồm các ông/bà:

 	- Ông/bà: ……………………………………………………………………………………

	- Ông/bà: ……………………………………………………………………………………

	- Ông/bà: ……………………………………………………………………………………

 	Kết quả như sau:

	I. Nội dung kiểm tra:

	- Kiểm tra việc đánh phách, dồn túi bài thi.

	- Kiểm tra việc chấm thi, đối chiếu với đáp án.

          - Kiểm tra việc lên điểm B4, lên điểm danh sách thí sinh dự thi.  

II. Kết quả:

1. Tổng số bài thi được kiểm tra:  …….. bài, trong đó:

- Môn: …………………………………….. bài

- Môn: …………………………………….. bài

- Môn: …………………………………….. bài

2. Đánh phách thiếu: 

- Môn: ………………………… phách ……, túi ……, bài thi…… tờ, ………………………….

- Môn: ………………………… phách ……, túi ……, bài thi…… tờ, ………………………….

3. Đề nghị: 

 	Ban thư ký yêu cầu cán bộ đánh phách bổ sung thêm cho đúng với bài thi thực tế.

Biên bản được thông qua ban kiểm tra vào hồi….. giờ ….. cùng ngày. Biên bản được lập 02 bản, trưởng phòng giữ 01 bản, cán bộ phụ trách giữ 01 bản.



                                                                                 

      Cán bộ kiểm tra							Trưởng phòng













BM13- QT01/TTr/TTrTS



  TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC           CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

    PHÒNG THANH TRA GIÁO DỤC                 Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

           



                                                                            Thanh Hóa, ngày       tháng      năm 2020 



BÁO CÁO

Kết quả kiểm tra tính hợp pháp bài thi tuyển sinh …………………………. 



 	

 	Thực hiện Quyết định thành lập Đoàn thanh tra kỳ thi tuyển sinh ………………………………….., Phòng Thanh tra Giáo dục đã cử cán bộ kiểm tra tính hợp pháp bài thi của thí sinh thi tuyển sinh ……………………………..	kết quả như sau:

	I. Nội dung kiểm tra:

	- Kiểm tra việc đánh phách, dồn túi bài thi.

	- Kiểm tra việc chấm thi, đối chiếu với đáp án.

          - Kiểm tra việc lên điểm B4, lên điểm danh sách thí sinh dự thi.  

II. Kết quả:

1. Tổng số bài thi được kiểm tra:  …….. bài, trong đó:

- Môn: …………………………………….. bài

- Môn: …………………………………….. bài

- Môn: …………………………………….. bài

2. Đánh phách thiếu: 

- Môn: ………………………… phách ……, túi ……, bài thi…… tờ, ………………………….

- Môn: ………………………… phách ……, túi ……, bài thi…… tờ, ………………………….

3. Đề nghị: 

 	Ban thư ký yêu cầu cán bộ đánh phách bổ sung thêm cho đúng với bài thi thực tế.

4. Kết luận:

- Tất cả bài thi được kiểm tra đều đảm bảo tính hợp pháp.

- Chấm 2 vòng độc lập, sát đáp án.

- Không phát hiện hiện tượng vi phạm quy chế trong chấm thi, lên điểm./.

                                                                                 

      									Trưởng phòng























BM14- QT01/TTr/TTrTS

       TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                      Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



          					                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..

   

[bookmark: loai_34_name]BÁO CÁO

[bookmark: loai_34_name_name]Kết quả thanh tra …………… 



 	Thực hiện Quyết định thanh tra số .... ngày …../…../..... của  ………………. …..về …………….. …, từ ngày …../..../….. đến ngày ….../…../….. Đoàn thanh tra đã tiến hành thanh tra tại …………………………………………………………………………….. …

 	Quá trình thanh tra, Đoàn thanh tra đã làm việc với ……………………….. và tiến hành kiểm tra, xác minh trực tiếp các nội dung thanh tra.

Sau đây là kết quả thanh tra:

1.Tình hình chung……………………………………………………………………… ..

2. Kết quả kiểm tra, xác minh

………………………………………………………………………………………… …

3. Kết luận về những nội dung đã tiến hành thanh tra

………………………………………………………………………………………… …

4. Các biện pháp xử lý theo thẩm quyền đã áp dụng (nếu có)

……………………………………………………….……………………………… …..

5. Những ý kiến còn khác nhau giữa các thành viên Đoàn thanh tra (nếu có)

…………………………………………………………………………………………….

6. Kiến nghị biện pháp xử lý:

..……………………………………………………………………………………… ….

 	Trên đây là Báo cáo kết quả thanh tra về …………….., Đoàn thanh tra xin ý kiến chỉ đạo của ………….. …….../.

 

		 

Nơi nhận:
- Chủ tịch HĐ…;
- Lưu

		             TRƯỞNG ĐOÀN THANH TRA                 

            (Ký, ghi rõ họ tên)














BM14- QT01/TTr/TTrTS

       TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                      Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



          					                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..

   

[bookmark: loai_34_name]BÁO CÁO

[bookmark: loai_34_name_name]Kết quả thanh tra …………… 



 	Thực hiện Quyết định thanh tra số .... ngày …../…../..... của  ………………. …..về …………….. …, từ ngày …../..../….. đến ngày ….../…../….. Đoàn thanh tra đã tiến hành thanh tra tại …………………………………………………………………………….. …

 	Quá trình thanh tra, Đoàn thanh tra đã làm việc với ……………………….. và tiến hành kiểm tra, xác minh trực tiếp các nội dung thanh tra.

Sau đây là kết quả thanh tra:

1.Tình hình chung……………………………………………………………………… ..

2. Kết quả kiểm tra, xác minh

………………………………………………………………………………………… …

3. Kết luận về những nội dung đã tiến hành thanh tra

………………………………………………………………………………………… …

4. Các biện pháp xử lý theo thẩm quyền đã áp dụng (nếu có)

……………………………………………………….……………………………… …..

5. Những ý kiến còn khác nhau giữa các thành viên Đoàn thanh tra (nếu có)

…………………………………………………………………………………………….

6. Kiến nghị biện pháp xử lý:

..……………………………………………………………………………………… ….

 	Trên đây là Báo cáo kết quả thanh tra về …………….., Đoàn thanh tra xin ý kiến chỉ đạo của ………….. …….../.

 

		 

Nơi nhận:
- Chủ tịch HĐ…;
- Lưu

		             TRƯỞNG ĐOÀN THANH TRA                 

            (Ký, ghi rõ họ tên)














BM01-QT01/TTr/TTrTS

 TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                 Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



      				  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..



BIÊN BẢN GHI NHỚ VÀ KIẾN NGHỊ 



	Vào hồi ….. giờ …… ngày ……/……/20…. tại……………………………...………, Đoàn thanh tra theo Quyết định số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức, về việc thanh tra thi tuyển sinh.

	Tại Hội đồng thi: ……………………………………………………………………....

	Địa điểm thi: …………………………………………………………………………...

 	Buổi………………. ngày …… tháng …… năm 20……, tại …………………………

 ………………………………………………………………………………………………...

	Trưởng ban coi thi: ………………………………………………………………

	Cán bộ thư ký: ………………………………………………………………………..

	Cán bộ Thanh tra: ………………………………………………………………….......

 	Đã tiến hành thanh tra, phát hiện và kiến nghị Hội đồng thi cần khắc phục và xử lý: 

 	1.……………………………………………………………..……………………….

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………



 	2. Đối với thí sinh:  

		TT

		Họ và tên TS/lớp/khoa

(Ghi đầy đủ thông tin)

		Số báo danh

(Mã số sinh viên)

		Phòng thi



		Môn thi



		Hành vi

vi phạm

		H.Thức

kỷ luật

		Xác nhận 

Của cán bộ coi thi

 (ghi rõ họ tên)





		1

		

		

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		

		

		



		4

		

		

		

		

		

		

		



		5

		

		

		

		

		

		

		



		6

		

		

		

		

		

		

		



		9

		

		

		

		

		

		

		





			

 	3. Đối với cán bộ coi thi, thư ký: 



		TT

		Họ và tên người vi phạm

		Địa điểm làm nhiệm vụ

		Hành vi vi phạm

		Kiến nghị/ xử lý

		Xác nhận của HĐT



		1

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		







Để đảm bảo thực hiện kỳ thi đúng Quy chế thi,  Đoàn thanh tra yêu cầu khắc phục trước……..h..…hút ngày ……tháng …..   năm 20…..

Biên bản kết thúc hồi……. giờ……. cùng ngày.

Biên bản này được lập 02 bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ 01 bản.



          ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ 										 ĐẠI DIỆN ĐOÀN THANH TRA

		 (Ký, ghi rõ họ tên)									                       (Ký, ghi rõ họ tên)
















BM14- QT01/TTr/TTrTS

       TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                      Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



          					                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..

   

[bookmark: loai_34_name]BÁO CÁO

[bookmark: loai_34_name_name]Kết quả thanh tra …………… 



 	Thực hiện Quyết định thanh tra số .... ngày …../…../..... của  ………………. …..về …………….. …, từ ngày …../..../….. đến ngày ….../…../….. Đoàn thanh tra đã tiến hành thanh tra tại …………………………………………………………………………….. …

 	Quá trình thanh tra, Đoàn thanh tra đã làm việc với ……………………….. và tiến hành kiểm tra, xác minh trực tiếp các nội dung thanh tra.

Sau đây là kết quả thanh tra:

1.Tình hình chung……………………………………………………………………… ..

2. Kết quả kiểm tra, xác minh

………………………………………………………………………………………… …

3. Kết luận về những nội dung đã tiến hành thanh tra

………………………………………………………………………………………… …

4. Các biện pháp xử lý theo thẩm quyền đã áp dụng (nếu có)

……………………………………………………….……………………………… …..

5. Những ý kiến còn khác nhau giữa các thành viên Đoàn thanh tra (nếu có)

…………………………………………………………………………………………….

6. Kiến nghị biện pháp xử lý:

..……………………………………………………………………………………… ….

 	Trên đây là Báo cáo kết quả thanh tra về …………….., Đoàn thanh tra xin ý kiến chỉ đạo của ………….. …….../.

 

		 

Nơi nhận:
- Chủ tịch HĐ…;
- Lưu

		             TRƯỞNG ĐOÀN THANH TRA                 

            (Ký, ghi rõ họ tên)
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 TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                 Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



      				  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..



BIÊN BẢN GHI NHỚ VÀ KIẾN NGHỊ 



	Vào hồi ….. giờ …… ngày ……/……/20…. tại……………………………...………, Đoàn thanh tra theo Quyết định số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức, về việc thanh tra thi tuyển sinh.

	Tại Hội đồng thi: ……………………………………………………………………....

	Địa điểm thi: …………………………………………………………………………...

 	Buổi………………. ngày …… tháng …… năm 20……, tại …………………………

 ………………………………………………………………………………………………...

	Trưởng ban coi thi: ………………………………………………………………

	Cán bộ thư ký: ………………………………………………………………………..

	Cán bộ Thanh tra: ………………………………………………………………….......

 	Đã tiến hành thanh tra, phát hiện và kiến nghị Hội đồng thi cần khắc phục và xử lý: 

 	1.……………………………………………………………..……………………….

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………



 	2. Đối với thí sinh:  

		TT

		Họ và tên TS/lớp/khoa

(Ghi đầy đủ thông tin)

		Số báo danh

(Mã số sinh viên)

		Phòng thi



		Môn thi



		Hành vi

vi phạm

		H.Thức

kỷ luật

		Xác nhận 

Của cán bộ coi thi

 (ghi rõ họ tên)





		1

		

		

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		

		

		



		4

		

		

		

		

		

		

		



		5

		

		

		

		

		

		

		



		6

		

		

		

		

		

		

		



		9

		

		

		

		

		

		

		





			

 	3. Đối với cán bộ coi thi, thư ký: 



		TT

		Họ và tên người vi phạm

		Địa điểm làm nhiệm vụ

		Hành vi vi phạm

		Kiến nghị/ xử lý

		Xác nhận của HĐT



		1

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		







Để đảm bảo thực hiện kỳ thi đúng Quy chế thi,  Đoàn thanh tra yêu cầu khắc phục trước……..h..…hút ngày ……tháng …..   năm 20…..

Biên bản kết thúc hồi……. giờ……. cùng ngày.

Biên bản này được lập 02 bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ 01 bản.



          ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ 										 ĐẠI DIỆN ĐOÀN THANH TRA

		 (Ký, ghi rõ họ tên)									                       (Ký, ghi rõ họ tên)
















BM01-QT01/TTr/TTrTS

 TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            ĐOÀN THANH TRA                                 Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



      				  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..



BIÊN BẢN GHI NHỚ VÀ KIẾN NGHỊ 



	Vào hồi ….. giờ …… ngày ……/……/20…. tại……………………………...………, Đoàn thanh tra theo Quyết định số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức, về việc thanh tra thi tuyển sinh.

	Tại Hội đồng thi: ……………………………………………………………………....

	Địa điểm thi: …………………………………………………………………………...

 	Buổi………………. ngày …… tháng …… năm 20……, tại …………………………

 ………………………………………………………………………………………………...

	Trưởng ban coi thi: ………………………………………………………………

	Cán bộ thư ký: ………………………………………………………………………..

	Cán bộ Thanh tra: ………………………………………………………………….......

 	Đã tiến hành thanh tra, phát hiện và kiến nghị Hội đồng thi cần khắc phục và xử lý: 

 	1.……………………………………………………………..……………………….

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………

………………………………………………………………………..………………………



 	2. Đối với thí sinh:  

		TT

		Họ và tên TS/lớp/khoa

(Ghi đầy đủ thông tin)

		Số báo danh

(Mã số sinh viên)

		Phòng thi



		Môn thi



		Hành vi

vi phạm

		H.Thức

kỷ luật

		Xác nhận 

Của cán bộ coi thi

 (ghi rõ họ tên)





		1

		

		

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		

		

		



		4

		

		

		

		

		

		

		



		5

		

		

		

		

		

		

		



		6

		

		

		

		

		

		

		



		9

		

		

		

		

		

		

		





			

 	3. Đối với cán bộ coi thi, thư ký: 



		TT

		Họ và tên người vi phạm

		Địa điểm làm nhiệm vụ

		Hành vi vi phạm

		Kiến nghị/ xử lý

		Xác nhận của HĐT



		1

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		







Để đảm bảo thực hiện kỳ thi đúng Quy chế thi,  Đoàn thanh tra yêu cầu khắc phục trước……..h..…hút ngày ……tháng …..   năm 20…..

Biên bản kết thúc hồi……. giờ……. cùng ngày.

Biên bản này được lập 02 bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ 01 bản.



          ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ 										 ĐẠI DIỆN ĐOÀN THANH TRA

		 (Ký, ghi rõ họ tên)									                       (Ký, ghi rõ họ tên)
















BM02- QT01/TTr/TTrTS

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

      ĐOÀN THANH TRA                                      Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 



      				  	                        Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..



BIÊN BẢN GIÁM SÁT

Làm đề thi ………………………… hệ…………………………………..



	Căn cứ Quyết định thanh tra số ……./QĐ-ĐHHĐ ngày …./…../……. Của Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức, về việc thanh tra thi …………..……………………………………….

 	Hôm nay, vào hồi…….….h…..…ngày…….. tháng…… năm 201…, tại ………………..  

……………………………………………tiến hành thanh tra, giám sát công tác làm đề thi  ……………………………………………………………………………………………….

I. ĐIỀU KIỆN ĐẢM BẢO BÍ MẬT, AN TOÀN CHO ĐỀ THI

1. Điều kiện cách ly với môi trường bên ngoài

- Khu vực in sao đề thi được đảm bảo cách ly với bên ngoài.

- Bố trí đúng quy định về 3 vòng độc lập.

- Các cửa sổ được đóng kín, niêm phong đảm bảo an toàn.

- Bố trí trực bảo vệ tại lối ra vào khu vực in sao đề thi.

2. Điều kiện đảm bảo điện, nước, phòng chống cháy nổ, lụt bão

- Có phương án dự phòng mất điện.

- Có phương án, phương tiện phòng chống cháy, nổ.

II. ĐIỀU KIỆN PHỤC VỤ SINH HOẠT CHO CÁN BỘ, NHÂN VIÊN

1. Điều kiện phục vụ ăn uống, sinh hoạt (An toàn bảo mật đề thi):

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

2. Điều kiện đảm bảo và quản lý phương tiện thông tin liên lạc:

- Biện pháp quản lý phương tiện thông tin và kiểm tra, giám sát các cuộc liên lạc với bên ngoài của người đang làm nhiệm vụ:……………………………………………………….

................................................................................................................................................



III. ĐIỀU KIỆN ĐẢM BẢO IN SAO

1.Chuẩn bị thiết bị, văn phòng phẩm phục vụ sao in

- Máy vi tính:.................. bộ; máy in:.................chiếc; máy photocopy:.................chiếc.

- Việc vận hành thử các máy móc, thiết bị:............................................................................

- Việc dỡ bỏ kết nối mạng (nếu có) của máy vi tính:.............................................................

- Việc kiểm tra hệ thống phần cứng của máy vi tính để đảm bảo không bị cài đặt các chíp thu phát đặc biệt:....................................................................................................................

- Các phương án dự phòng khi thiết bị sao in gặp sự cố:.......................................................

……………………………………………………………………...……………..………

…………………………………...…………………………………………….….………

- Việc chuẩn bị văn phòng phẩm sao in (mực in, giấy in, bì đựng đề thi, keo dán...):

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2.Việc quy định về quy trình sao in, đóng gói và bảo quản đề thi

................................................................................................................................................

..................................................................................................................................………

3.Việc quy định về giao đề thi cho Hội đồng coi thi. 

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

IV. BỐ TRÍ CÁN BỘ SAO IN, GIÁM SÁT, BẢO VỆ, PHỤC VỤ.

1. Họ & tên trưởng ban, thanh tra, công an, bảo vệ và phục vụ Ban đề thi:

- Trưởng Ban đề: Ông/bà…………………………………………………………………....

- Thư ký Ban đề: Ông/bà…………………………………………………………………..

- Thanh tra Ban đề: Ông/bà………………………………………………………………..

- Công an được cử đến bảo vệ Ban đề thi:.............................................................................

- Cán bộ bảo vệ Ban đề thi:....................................................................................................

- Nhân viên y tế, phục vụ Ban in sao đề thi:...........................................................................

2. Họ và tên người trực tiếp in sao, đóng gói đề thi:

……………………………………………….	………………………………………….. ....…………………………………………… 	………………………………………….

……………………………………………….	…………………………………………..	  ....……………………………………………	………………………………………….

……………………………………………….	………………………………………….	  



V. ĐÁNH GIÁ VÀ KIẾN NGHỊ CỦA THANH TRA (về những nội dung đã thanh tra, kiểm tra)

1. Đánh giá

- Ưu điểm:...............................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

- Nhược điểm:.........................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

2.Kiến nghị của thanh tra:……………………………………………..………………………

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................ 

Biên bản này được lập 02 bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ 01 bản.



     ĐẠI DIỆN BAN LÀM ĐỀ THI                                        CÁN BỘ THANH TRA



 


















BM11- QT01/TTr/TTrTS

                 TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC         CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                    HỘI ĐỒNG THI TS                                        Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

 						         

 							Thanh Hóa, ngày …. tháng….. năm 20…..



BIÊN BẢN KIỂM TRA MÁY MÓC, THIẾT BỊ 

VÀ NIÊM PHONG KHU VỰC …………….………………………….. 

ĐỢT ……. NĂM 20……

  (ngày thi: ………………. ………….)



Vào lúc ……… giờ ………. phút, ngày  ………. tháng ……….năm 20……

Tại phòng ………. tầng ……….. nhà …… cơ sở….. Trường Đại học Hồng Đức.

Chúng tôi gồm có:

1. ……………………………………………….- …………………………….;

2. ……………………………………………….- CB Thanh tra trường ĐHHĐ;

3. …………………………………………………- Công an …….. tỉnh Thanh Hóa;

Tiến hành kiểm tra niêm phong các cửa sổ, cửa ra vào ngăn cách khu vực ……… ………….tại tầng ….. … – Nhà ………, cơ sở …….. đảm bảo an toàn theo quy định. 

Máy móc, và các trang thiết bị khác đảm bảo không có kết nối Internet, không có chế độ thu phát sóng, phục vụ tốt cho công tác …………….., đảm bảo công tác bảo mật. 

Các thành viên tham gia cùng thống nhất và ký tên.

Biên bản này được lập thành 03 bản, Ban đề giữ 1 bản, thanh tra giữ 1 bản, CA PA03 giữ 1 bản./.



  TRƯỞNG BAN ĐỀ                           THANH TRA                                 CÔNG AN PA 03 




















