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	ỦY BAN NHÂN DÂN

TỈNH THANH HÓA
TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





QUY TRÌNH 

 Sinh viên xin thôi học, nghỉ học có thời gian và trở lại trường tiếp tục học tập
(Ban hành kèm theo Quyết định số ....../QĐ- ĐHHĐ ngày ...... tháng      năm 2020

 của Hiệu trưởng Trường Đại học Hồng Đức)


I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG

1. Mục đích: Giải quyết thủ tục hành chính cho người học theo đúng quy định.
2. Yêu cầu: Đúng thủ tục hành chính; đơn của người học được giải quyết chậm nhất sau 05 ngày kể từ khi phòng Công tác HSSV tiếp nhận đơn của người học.

3. Phạm vi áp dụng: Người học tại trường Đại học Hồng Đức.
II. TÀI LIỆU VIỆN DẪN VÀ CÁC TỪ VIẾT TẮT

1. Tài liệu viện dẫn 

- Quy định về đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ;

- Quy định về công tác HSSV hệ chính quy tại Trường Đại học Hồng Đức;

2. Từ viết tắt

- BGD&ĐT: Bộ giáo dục và đào tạo


- CVHT: Cố vấn học tập

- ĐK NKTT: Đăng ký nhập khẩu thường trú

- HSSV: Học sinh sinh viên

- PHT: Phó hiệu trưởng



- QĐ: Quyết định

- TK: Trưởng khoa




- TL: Trợ lý

- TP: Trưởng phòng 




- UBND: Ủy ban nhân dân 

III. NỘI DUNG 
	Lưu đồ các bước thực hiện công việc
	Nội dung thực hiện và chuẩn chất lượng
	ĐV/CN chịu trách nhiệm

(chủ trì)
	ĐV/CN phối hợp thực hiện
	Thời gian thực hiện
	Biểu mẫu

	





	Bước 1: Khoa tiếp nhận đơn của SV 

- Nhận đơn của người học;

- Đối chiếu Quy chế và tham mưu cho lãnh đạo khoa ký xác nhận vào đơn.

- Nộp đơn về phòng CTHSSV
	HSSV, TL Công tác HSSV và Trưởng khoa
	CVHT, Lớp trưởng
	Không quá 2 ngày làm việc
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	Bước 2: Tiếp nhận và kiểm tra điều kiện
- Phòng Công tác HSSV tiếp nhận hồ sơ từ các khoa.
- Kiểm tra các điều kiện theo Quy chế để tham mưu cho lãnh đạo phòng
	TL Công tác HSSV, CV phụ trách và TP Công tác HSSV
	Các đơn vị đoàn thể liên quan
	02 ngày

làm việc
	

	
	Bước 3: Tiếp nhận và kiểm tra điều kiện.
Trình hồ sơ, danh sách SV cho lãnh đạo phòng kiểm tra, thẩm định  và ký nháy.
	CV phụ trách 
	
	01 ngày làm việc
	

	
	Bước 4: Trình lãnh đạo trường

Trình ký và ban hành QĐ đến các đơn vị, đoàn thể và HSSV
	P. CT HSSV
	LĐ trường
	01 ngày làm việc
	
[image: image4.emf]BM04.QT04.CTHSSV. XIN TH,N,SN.doc



	
	Bước 5: Triển khai kết quả 

-Thông báo trên Website;

-Nhập dữ liệu vào phần mềm QLĐT; và Công bố cho các lớp SV.
	P Công tác HSSV
	CV phụ trách
	1 ngày làm việc
	

	
	Bước 6: Lưu hồ sơ

- Hồ sơ, danh sách được CV phụ trách lưu tại phòng CT HSSV

	P. CT HSSV
	CV Phụ trách
	Thường xuyên
	


 IV.  BIỂU MẪU 
	TT
	Tên biểu mẫu
	Mã số
	Thời gian lưu tối thiểu
	Nơi lưu
	File đính kèm

	1. 
	Đơn xin Thôi học.
	BM01-QT04/CTHSSV/TH,N,SN
	1 khoá học
	Khoa.
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	2. 
	Đơn xin Nghỉ học có thời hạn. 
	BM02-QT04/CTHSSV/TH,N,SN
	1 khoá học
	Khoa.
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	3. 
	Đơn xin Trở lại Trường tiếp tục quá trình học tập. 
	BM03-QT04/CTHSSV/TH,N,SN
	1 khoá học
	Khoa.
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	4. 
	Quyết định cho người học thôi học/nghỉ học/trở lại trường.
	BM04-QT04/CTHSSV/TH,N,SN
	1 khoá học
	Khoa.
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  Q. HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                    Hoàng Nam



Tiếp nhận đơn của SV











Kiểm tra hồ sơ





Trình lãnh đạo phòng thụ lý





Triển khai kết quả








Lưu hồ sơ





Trình lãnh đạo trường
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[image: image1.emf]QT04 / CT HSSV /  N,TH, SN / Phát hành toàn trường                    BM03 - QT04/CTHSSV/ N, TH ,SN   CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM   §éc lËp  -   Tù do  -   H¹nh phóc     ĐƠN XIN TRỞ LẠI TRƯỜNG TIẾP TỤC QUÁ TRÌNH HỌC TẬP       Kính gửi:    -   Hiệu trưởng Trư ờng Đại học Hồng Đức;   -   Phòng Công tác học sinh, sinh viên;   -   Khoa: . .............................................,     Em tên là: ...........................................................; Mã số HSSV: ........... .........................   Ngày, tháng, năm sinh: ................................................................ .... ...............................   Hộ khẩu thường trú: ......................................................................... ...............................   Số điện thoại: ............................................................................ : ... ..................................   Nguyên là HSSV của lớp:..................................................; Khoa: ........... ......................   Nay em xin đ ược trở lại Tr ường tiếp tục quá trình học tập tại lớp: ............ ......................... ......   bắt đầu từ học kỳ .............. năm học 20......  -   20.........   Lý do: .......................................................................................................... ...............................   ........................................ ............................................................................................................   Em cam đoan những lời khai trên là đúng sự thật, nếu sai em xin chịu trách nhiệm  trước pháp luật.   Em xin trân trọng cảm ơn!   ..................., ngày..........tháng..........năm 20. …                                                                                       CHỮ KÝ CỦA NGƯỜI HỌC                  


* Ý KIẾN CỦA KHOA   (Trợ lý Công tác HSSV phụ trách kiểm soát nội dung người học gh i  trong đơn và xin ý kiến Trưởng khoa)   ....................................................................................   ....................................................................................   ............................................... .....................................  Ngày....... tháng........năm 20...   TRƯỞNG KHOA   (Ký, ghi rõ họ tên)    


 


* Ý KIẾN CỦA PHÒNG CÔNG TÁC HSSV:     ....................................................................................   ............................ ........................................................   ....................................................................................  Ngày....... tháng........năm 20...   TRƯỞNG PHÒNG   (Ký, ghi rõ họ tên)      


   


* DUYỆT CỦA HIỆU TRƯỞNG:   ................ ....................................................................   ....................................................................................  Ngày....... tháng........năm 20...   HIỆU TRƯỞNG   (Ký, ghi rõ họ tên)  
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QT04/CT HSSV/ N,TH,SN/Phát hành toàn trường





BM03-QT04/CTHSSV/N,TH,SN


CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc






ĐƠN XIN TRỞ LẠI TRƯỜNG TIẾP TỤC QUÁ TRÌNH HỌC TẬP



Kính gửi: 
- Hiệu trưởng Trư​ờng Đại học Hồng Đức;



- Phòng Công tác học sinh, sinh viên;



- Khoa: ..............................................,



Em tên là: ...........................................................; Mã số HSSV: ....................................


Ngày, tháng, năm sinh: ...................................................................................................


Hộ khẩu thường trú: ........................................................................................................


Số điện thoại: ............................................................................:.....................................



Nguyên là HSSV của lớp:..................................................; Khoa: .................................


Nay em xin đ​ược trở lại Tr​ường tiếp tục quá trình học tập tại lớp: ...........................................


bắt đầu từ học kỳ .............. năm học 20...... - 20.........



Lý do: .........................................................................................................................................


....................................................................................................................................................


Em cam đoan những lời khai trên là đúng sự thật, nếu sai em xin chịu trách nhiệm trước pháp luật.



Em xin trân trọng cảm ơn!



..................., ngày..........tháng..........năm 20.…



                                                                                   CHỮ KÝ CỦA NGƯỜI HỌC



			* Ý KIẾN CỦA KHOA



(Trợ lý Công tác HSSV phụ trách kiểm soát nội dung người học ghi trong đơn và xin ý kiến Trưởng khoa)



....................................................................................



....................................................................................



....................................................................................


			Ngày....... tháng........năm 20...



TRƯỞNG KHOA



(Ký, ghi rõ họ tên)











			* Ý KIẾN CỦA PHÒNG CÔNG TÁC HSSV:



....................................................................................



....................................................................................



....................................................................................


			Ngày....... tháng........năm 20...



TRƯỞNG PHÒNG



(Ký, ghi rõ họ tên)











			* DUYỆT CỦA HIỆU TRƯỞNG:


....................................................................................



....................................................................................


			Ngày....... tháng........năm 20...



HIỆU TRƯỞNG



(Ký, ghi rõ họ tên)
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[image: image1.emf]QT04 / CT HSSV /  N,TH,SN / Phát hành toàn trường                                 BM02 - QT04/CTHSSV/ N, TH ,SN   CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM   Độc lập  -   Tự do  -   Hạnh phúc     ĐƠN XIN NGHỈ HỌC CÓ THỜI HẠN       Kính gửi:    -   Hiệu trưởng Trư ờng Đại học Hồng Đức;   -   Phòng Công tác học sinh, sinh viên;   -   Khoa: .......... ....................................,     Em tên là: ...........................................................; Mã số HSSV: .......... ..........................   Ngày, tháng, năm sinh: .................................................................... ..... ..........................   Hộ khẩu thường trú: ......................................................................... ...............................   Số điện thoại: .......................................... ............................... ..: ............ .........................   Là HSSV lớp:...........................................................; Khoa: ...........................................   Em xin đ ược nghỉ học có thời hạn: ... …   học kỳ, bắt đầu từ học kỳ ......... năm học 20.... -   20....   Lý do:  . ............................................................................................................................. ............   ...................................................................................................................... ...............................   Em cam đoan những lời khai trên là đúng sự thật, nếu sai em xin chịu trách nhiệm  trước pháp luật.   Em xin trân trọng cảm ơn!   ..................., ngày..........tháng..........năm 20. …                                                                                       CHỮ KÝ CỦA NGƯỜI HỌC                  


* Ý KIẾN CỦA KHOA   (Trợ lý Công tác HSSV phụ trách kiểm soát nội dung người học ghi  trong đơn và xin ý kiến Trưởng khoa)   .................... ................................................................   ....................................................................................   ....................................................................................  Ngày....... tháng.... ....năm 20...   TRƯỞNG KHOA   (Ký, ghi rõ họ tên)    


 


* Ý KIẾN CỦA PHÒNG CÔNG TÁC HSSV:     ....................................................................................   ....................................................................................   .. ..................................................................................  Ngày....... tháng........năm 20...   TRƯỞNG PHÒNG   (Ký, ghi rõ họ tên)      


   


* DUYỆT CỦA HIỆU TRƯỞNG:   ........................................................................... .........   ....................................................................................  Ngày....... tháng........năm 20...   HIỆU TRƯỞNG   (Ký, ghi rõ họ tên)  
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BM02-QT04/CTHSSV/N,TH,SN


CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc






ĐƠN XIN NGHỈ HỌC CÓ THỜI HẠN



Kính gửi: 
- Hiệu trưởng Trư​ờng Đại học Hồng Đức;



- Phòng Công tác học sinh, sinh viên;



- Khoa: ..............................................,



Em tên là: ...........................................................; Mã số HSSV: ....................................


Ngày, tháng, năm sinh: ...................................................................................................


Hộ khẩu thường trú: ........................................................................................................


Số điện thoại: ...........................................................................: .....................................



Là HSSV lớp:...........................................................; Khoa: ...........................................



Em xin đ​ược nghỉ học có thời hạn: ...… học kỳ, bắt đầu từ học kỳ ......... năm học 20....- 20....



Lý do: ..........................................................................................................................................



.....................................................................................................................................................



Em cam đoan những lời khai trên là đúng sự thật, nếu sai em xin chịu trách nhiệm trước pháp luật.



Em xin trân trọng cảm ơn!



..................., ngày..........tháng..........năm 20.…



                                                                                   CHỮ KÝ CỦA NGƯỜI HỌC



			* Ý KIẾN CỦA KHOA



(Trợ lý Công tác HSSV phụ trách kiểm soát nội dung người học ghi trong đơn và xin ý kiến Trưởng khoa)



....................................................................................



....................................................................................



....................................................................................


			Ngày....... tháng........năm 20...



TRƯỞNG KHOA



(Ký, ghi rõ họ tên)











			* Ý KIẾN CỦA PHÒNG CÔNG TÁC HSSV:



....................................................................................



....................................................................................



....................................................................................


			Ngày....... tháng........năm 20...



TRƯỞNG PHÒNG



(Ký, ghi rõ họ tên)











			* DUYỆT CỦA HIỆU TRƯỞNG:


....................................................................................



....................................................................................


			Ngày....... tháng........năm 20...



HIỆU TRƯỞNG



(Ký, ghi rõ họ tên)
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 UBND TỈNH THANH HÓA                  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC  
             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



         Số:           /QĐ-ĐHHĐ   
                Thanh Hoá, ngày        tháng     năm 20

QUYẾT ĐỊNH


 Về việc cho nghỉ học có thời hạn đối với sinh viên



HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

        Căn cứ Quyết định số 709/QĐ-ĐHHĐ ngày 12/5/2015 của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy chế Tổ chức và hoạt động của Trường Đại học Hồng Đức; 


       Căn cứ Quyết định số 467/QĐ-ĐHHĐ ngày 29/3/2019 của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy định về công tác HSSV hệ chính quy tại Trường Đại Học Hồng Đức;

       Căn cứ Quyết định số 2008/QĐ-ĐHHĐ ngày 06/12/2019 của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy định đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ tại Trường Đại học Hồng Đức;

      Xét đơn xin nghỉ học có thời hạn của sinh viên, có ý kiến của Lãnh đạo các khoa và đề nghị của ông Trưởng phòng Công tác học sinh, sinh viên.


QUYẾT ĐỊNH:


            Điều 1. Cho nghỉ học có thời hạn ...... học kỳ từ học kỳ ..... năm học ...... đối với  sinh viên có tên sau:


Sinh viên: 
  


      Mã số sinh viên: 



Sinh ngày: 




Hộ khẩu thường trú: 



Lý do:

            Điều 2. Sinh viên có tên ở Điều 1 xin nghỉ học có thời hạn (theo quy định tại điểm g, khoản 3 Điều 5, QĐ số 467/QĐ ĐHHĐ ngày 29/3/2019 của Hiệu trưởng).

           Điều 3. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký.

                        Trưởng đơn vị có liên quan và sinh viên có tên ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.


Nơi nhận:                                                     `                      KT. HIỆU TRƯỞNG 


- Như Điều 3;                


                         PHÓ HIỆU TRƯỞNG

- UBND xã/phường/TT nơi SV ĐK HKTT;


- Lưu: VT, P. CT HSSV. 

      UBND TỈNH THANH HÓA                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC  
                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

         Số:           /QĐ-ĐHHĐ   
                     Thanh Hoá, ngày      tháng   năm 20

QUYẾT ĐỊNH


 Về việc cho sinh viên trở lại trường tiếp tục quá trình học tập



HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

           Căn cứ Quyết định số 709/QĐ-ĐHHĐ, ngày 12/5/2015 của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy chế Tổ chức và hoạt động của Trường Đại học Hồng Đức; 


           Căn cứ Quyết định số 467/QĐ-ĐHHĐ, ngày 29/3/2019 của Hiệu trưởng về việc ban hành  Quy định công tác HSSV hệ chính quy tại Trường Đại học Hồng Đức;

          Căn cứ Quyết định số 2008/QĐ-ĐHHĐ ngày 06/12/2019 của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy định đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ tại Trường Đại học Hồng Đức;


          Xét đơn xin trở lại trường tiếp tục quá trình học tập của sinh viên, có xác nhận của Lãnh đạo khoa Giáo dục mầm non và đề nghị của ông Trưởng phòng Công tác HSSV.


QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Cho trở lại trường tiếp tục quá trình học tập tại lớp ......., từ tháng ..... đối với:


Sinh viên: 



Sinh ngày: 


Hộ khẩu thường trú: 


Nguyên là sinh viên lớp: 


Lý do: Điều 2.  Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.

Điều 3. Trưởng đơn vị có liên quan và sinh viên có tên ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.


Nơi nhận:                                                     `                      KT. HIỆU TRƯỞNG 


- Như Điều 3;                


                         PHÓ HIỆU TRƯỞNG

- UBND Xã Hà Long;


- Lưu: VT, P. CT HSSV. 

         UBND TỈNH THANH HÓA              CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC                           Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



        Số:        /QĐ-ĐHHĐ   
                               Thanh Hoá, ngày       tháng 6 năm 2020

QUYẾT ĐỊNH


 Về việc cho thôi học đối với sinh viên




HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC


Căn cứ Quyết định số 709/QĐ-ĐHHĐ, ngày 12/5/2015 của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy chế Tổ chức và hoạt động của Trường Đại học Hồng Đức; 


            Căn cứ Quyết định số 467/QĐ-ĐHHĐ, ngày 29/3/2019 của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy định về công tác HSSV hệ chính quy tại Trường Đại Học Hồng Đức;


           Căn cứ Quyết định số 2008/QĐ-ĐHHĐ ngày 06/12/2019 của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy định đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ tại Trường Đại học Hồng Đức;


          Xét đơn xin thôi học của sinh viên, có ý kiến của Lãnh đạo khoa Kinh tế QTKD và đề nghị của ông Trưởng phòng Công tác học sinh, sinh viên.


QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Cho thôi học đối với ....... sinh viên có tên sau:

Sinh viên: 
  


      Mã số sinh viên: 



Sinh ngày: 




Hộ khẩu thường trú: 



Lý do:

Điều 2. Sinh viên có tên ở Điều 1 phải thanh toán học phí theo các học phần đã đăng ký, các khoản kinh phí khác theo quy định và được rút hồ sơ sau khi đã hoàn thành các thủ tục thanh toán.


Điều 3. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký. 


             Trưởng đơn vị có liên quan và sinh viên có tên ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.


Nơi nhận:                                                     `                      KT. HIỆU TRƯỞNG 


- Như Điều 3;                

 
                         PHÓ HIỆU TRƯỞNG

- UBND xã/phường/TT nơi SV ĐK HKTT;


- Lưu: VT, P. CT HSSV



_1658554327.doc
BM03-QT04/CTHSSV/N,TH,SN



    UBND TỈNH THANH HÓA                  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC  
             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



         Số:           /QĐ-ĐHHĐ   
                Thanh Hoá, ngày        tháng     năm 20

QUYẾT ĐỊNH


 Về việc cho nghỉ học có thời hạn đối với sinh viên



HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

Căn cứ Quyết định số 03/QĐ-HĐT ngày 24/6/2020 của Hội đồng Trường về việc ban hành Quy chế Tổ chức và Hoạt động Trường Đại học Hồng Đức;


       Căn cứ Quyết định số 467/QĐ-ĐHHĐ ngày 29/3/2019 của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy định về công tác HSSV hệ chính quy tại Trường Đại Học Hồng Đức;

       Căn cứ Quyết định số 2008/QĐ-ĐHHĐ ngày 06/12/2019 của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy định đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ tại Trường Đại học Hồng Đức;

      Xét đơn xin nghỉ học có thời hạn của sinh viên, có ý kiến của Lãnh đạo các khoa và đề nghị của ông Trưởng phòng Công tác học sinh, sinh viên.


QUYẾT ĐỊNH:


            Điều 1. Cho nghỉ học có thời hạn ...... học kỳ từ học kỳ ..... năm học ...... đối với  sinh viên có tên sau:


Sinh viên: 
  


      Mã số sinh viên: 



Sinh ngày: 




Hộ khẩu thường trú: 



Lý do:

            Điều 2. Sinh viên có tên ở Điều 1 xin nghỉ học có thời hạn (theo quy định tại điểm g, khoản 3 Điều 5, QĐ số 467/QĐ ĐHHĐ ngày 29/3/2019 của Hiệu trưởng).

           Điều 3. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký.

                        Trưởng đơn vị có liên quan và sinh viên có tên ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.


Nơi nhận:                                                     `                      KT. HIỆU TRƯỞNG 


- Như Điều 3;                


                         PHÓ HIỆU TRƯỞNG

- UBND xã/phường/TT nơi SV ĐK HKTT;


- Lưu: VT, P. CT HSSV. 

      UBND TỈNH THANH HÓA                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC  
                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

         Số:           /QĐ-ĐHHĐ   
                     Thanh Hoá, ngày      tháng   năm 20

QUYẾT ĐỊNH


 Về việc cho sinh viên trở lại trường tiếp tục quá trình học tập



HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

Căn cứ Quyết định số 03/QĐ-HĐT ngày 24/6/2020 của Hội đồng Trường về việc ban hành Quy chế Tổ chức và Hoạt động Trường Đại học Hồng Đức;


           Căn cứ Quyết định số 467/QĐ-ĐHHĐ, ngày 29/3/2019 của Hiệu trưởng về việc ban hành  Quy định công tác HSSV hệ chính quy tại Trường Đại học Hồng Đức;

          Căn cứ Quyết định số 2008/QĐ-ĐHHĐ ngày 06/12/2019 của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy định đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ tại Trường Đại học Hồng Đức;


          Xét đơn xin trở lại trường tiếp tục quá trình học tập của sinh viên, có xác nhận của Lãnh đạo khoa Giáo dục mầm non và đề nghị của ông Trưởng phòng Công tác HSSV.


QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Cho trở lại trường tiếp tục quá trình học tập tại lớp ......., từ tháng ..... đối với:


Sinh viên: 



Sinh ngày: 


Hộ khẩu thường trú: 


Nguyên là sinh viên lớp: 


Lý do: Điều 2.  Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.

Điều 3. Trưởng đơn vị có liên quan và sinh viên có tên ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.


Nơi nhận:                                                     `                      KT. HIỆU TRƯỞNG 


- Như Điều 3;                


                         PHÓ HIỆU TRƯỞNG

- UBND Xã Hà Long;


- Lưu: VT, P. CT HSSV. 

         UBND TỈNH THANH HÓA              CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC                           Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



        Số:        /QĐ-ĐHHĐ   
                               Thanh Hoá, ngày       tháng 6 năm 2020

QUYẾT ĐỊNH


 Về việc cho thôi học đối với sinh viên




HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC


Căn cứ Quyết định số 03/QĐ-HĐT ngày 24/6/2020 của Hội đồng Trường về việc ban hành Quy chế Tổ chức và Hoạt động Trường Đại học Hồng Đức;


            Căn cứ Quyết định số 467/QĐ-ĐHHĐ, ngày 29/3/2019 của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy định về công tác HSSV hệ chính quy tại Trường Đại Học Hồng Đức;


           Căn cứ Quyết định số 2008/QĐ-ĐHHĐ ngày 06/12/2019 của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy định đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ tại Trường Đại học Hồng Đức;


          Xét đơn xin thôi học của sinh viên, có ý kiến của Lãnh đạo khoa Kinh tế QTKD và đề nghị của ông Trưởng phòng Công tác học sinh, sinh viên.


QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Cho thôi học đối với ....... sinh viên có tên sau:

Sinh viên: 
  


      Mã số sinh viên: 



Sinh ngày: 




Hộ khẩu thường trú: 



Lý do:

Điều 2. Sinh viên có tên ở Điều 1 phải thanh toán học phí theo các học phần đã đăng ký, các khoản kinh phí khác theo quy định và được rút hồ sơ sau khi đã hoàn thành các thủ tục thanh toán.


Điều 3. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký. 


             Trưởng đơn vị có liên quan và sinh viên có tên ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.


Nơi nhận:                                                     `                      KT. HIỆU TRƯỞNG 


- Như Điều 3;                

 
                         PHÓ HIỆU TRƯỞNG

- UBND xã/phường/TT nơi SV ĐK HKTT;


- Lưu: VT, P. CT HSSV



_1630739439.doc
QT05/CT HSSV/ CT/Phát hành toàn trường





[image: image1.emf]QT04 / CT HSSV /  N,TH,SN / Phát hành toàn trường   BM01 - QT04/CTHSSV / N, TH ,SN   CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM   §éc lËp  -   Tù do  -   H¹nh phóc     ĐƠN XIN THÔI HỌC       Kính gửi:    -   Hiệu trưởng Trư ờng Đại học Hồng Đức;   -   Phòng Công tác học sinh, sinh viên;   -   Khoa: .............................................,      Em tên là: ........................... .............................. ; Mã số HSSV: .....................................   Ngày, tháng, năm sinh: .................................................................... ...............................   Hộ khẩu thườn g trú: ......................................................................... ...............................   Số điện thoại: ............................................................................ : .....................................   Là HSSV lớp:.. .........................................................; Khoa: ...........................................   Em xin đ ược thôi học tại Trư ờng Đại học   Hồng Đức từ ngày: ............ ..../............./20 …........   Lý do:...................................... ..................................................................... ...............................   .................................................................................................................... .................................   Em ca m đoan những lời khai trên là đúng sự thật, nếu sai em xin chịu trách nhiệm  trước pháp luật.   Em xin trân trọng cảm ơn!   ..................., ngày..........tháng..........năm 20. …                                                                                     CHỮ KÝ CỦA NGƯỜI HỌC                  


* Ý KIẾN CỦA KHOA   (Trợ lý Công tác HSSV phụ trách kiểm soát nội dung người học ghi  trong đơn và xin ý kiến Trưởng khoa)   ....................................................................................   ................ ....................................................................   ....................................................................................  Ngày....... tháng........năm 20...   TRƯỞNG KHOA   (Ký, ghi rõ họ tên)    


 


* Ý KIẾN CỦA PHÒNG CÔNG TÁC HSSV :     ....................................................................................   ....................................................................................   ................................................................................... .  Ngày....... tháng........năm 20...   TRƯỞNG PHÒNG   (Ký, ghi rõ họ tên)      


 


* DUYỆT CỦA HIỆU TRƯỞNG:   ....................................................................................   ........................................................................ ............  Ngày....... tháng........năm 20...   HIỆU TRƯỞNG   (Ký, ghi rõ họ tên)  
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QT04/CT HSSV/ N,TH,SN/Phát hành toàn trường





BM01-QT04/CTHSSV/N,TH,SN


CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc



ĐƠN XIN THÔI HỌC



Kính gửi: 
- Hiệu trưởng Trư​ờng Đại học Hồng Đức;



- Phòng Công tác học sinh, sinh viên;



- Khoa: ............................................., 



Em tên là: .........................................................; Mã số HSSV: .....................................



Ngày, tháng, năm sinh: ...................................................................................................


Hộ khẩu thường trú: ........................................................................................................


Số điện thoại: ............................................................................:.....................................



Là HSSV lớp:...........................................................; Khoa: ...........................................



Em xin đ​ược thôi học tại Trư​ờng Đại học Hồng Đức từ ngày: ................/............./20…........


Lý do:..........................................................................................................................................


.....................................................................................................................................................


Em cam đoan những lời khai trên là đúng sự thật, nếu sai em xin chịu trách nhiệm trước pháp luật.



Em xin trân trọng cảm ơn!



..................., ngày..........tháng..........năm 20.…



                                                                                CHỮ KÝ CỦA NGƯỜI HỌC



			* Ý KIẾN CỦA KHOA



(Trợ lý Công tác HSSV phụ trách kiểm soát nội dung người học ghi trong đơn và xin ý kiến Trưởng khoa)



....................................................................................



....................................................................................



....................................................................................


			Ngày....... tháng........năm 20...



TRƯỞNG KHOA



(Ký, ghi rõ họ tên)











			* Ý KIẾN CỦA PHÒNG CÔNG TÁC HSSV:



....................................................................................



....................................................................................



....................................................................................


			Ngày....... tháng........năm 20...



TRƯỞNG PHÒNG



(Ký, ghi rõ họ tên)











			* DUYỆT CỦA HIỆU TRƯỞNG:


....................................................................................



....................................................................................


			Ngày....... tháng........năm 20...



HIỆU TRƯỞNG



(Ký, ghi rõ họ tên)
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