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      UỶ BAN NHÂN DÂN                      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
         TỈNH THANH HOÁ
 
                       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC     
                    
  
QUY TRÌNH

Đăng ký và tổ chức dạy học ngành 2 cho sinh viên hệ chính quy

(Ban hành kèm theo Quyết định số         /QĐ-ĐHHĐ ngày     tháng      năm 2020
của Hiệu trưởng Trường Đại học Hồng Đức)

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG: 
1. Mục đích: Hướng dẫn việc thực hiện các bước để đăng ký học ngành 2 nhằm đảm bảo đúng quy định, quy chế.

2. Yêu cầu: Cán bộ và chuyên viên phòng QLĐT, sinh viên, CVHT cảu các khoa hiểu để thực hiện theo đúng quy chế đào tạo của Bộ GD&ĐT, quy định của Nhà trường.
3. Phạm vi áp dụng: Cá nhân, đơn vị có liên quan tại Trường Đại học Hồng Đức.
II. TÀI LIỆU VIỆN DẪN VÀ CÁC TỪ VIẾT TẮT

1. Tài liệu viện dẫn
- Quy chế đào tạo đại học, cao đẳng theo hệ thống tín chỉ của Bộ GD&ĐT.
- Quy định đào tạo đại học và cao đẳng quy theo hệ thống tín chỉ của Trường ĐH Hồng Đức.
2. Từ viết tắt
	- P. QLĐT: Phòng Quản lý đào tạo
	- SV: Sinh viên

	- CT HSSV: Công tác học sinh sinh viên
	- BGH: Ban Giám hiệu


III. NỘI DUNG



	Lưu đồ các bước thực hiện công việc
	Nội dung công việc và chuẩn chất lượng
	Đơn vị/

cá nhân chủ trì
	Đơn vị/cá nhân phối hợp 
	Thời gian thực hiện
	Biểu mẫu

	
	Bước 1: Thông báo học ngành 2
- Đăng thông báo

- Sinh viên đăng ký

	P. QLĐT
	Các Khoa, SV
	Trong mỗi đầu học kỳ 2 tuần
	
[image: image1.emf]BM01-QT09.P.ĐT-ĐK N2.doc



[image: image2.emf]BM02-QT09.P.ĐT-ĐK N2.doc



	
	· 
	
	
	
	

	
	Bước 2: Tiếp nhận và kiểm tra điều kiện
-Tiếp nhận đơn đăng ký


	P.QLĐT
	SV
	Trong vòng 15 ngày kể từ ngày ra thông báo
	
[image: image3.emf]BM02-QT09.P.ĐT-ĐK N2.doc



	

	Bước 3: Quyết định công nhận SV học ngành 2
- Rà soát điều kiện học ngành 2;

- Trình BGH ký QĐ công nhận SV ngành 2;

- Công khai quyết định.
	P. QLĐT
	Các Khoa
	4 tuần đầu tiên của mỗi học kỳ
	
[image: image4.emf]BM03-QT09.P.ĐT-ĐK N2.doc



	
	Bước 4: Tổ chức quản lý, dạy học ngành 2

- Nhập hệ thống phần mềm

- Tổ chức, quản lý dạy học ngành 2
- Theo dõi kết quả học ngành 2 

- QĐ dừng học (nếu có).
	P. QLĐT
	Các Khoa
	Sau mỗi học kỳ


	
[image: image5.emf]BM04-QT09.P.ĐT-ĐK N2.doc



	
	Bước 5: Lưu hồ sơ
	
	
	
	


IV. BIỂU MẪU 
	STT
	Tên biểu mẫu
	Mã hóa biểu mẫu
	Thời gian lưu
	Nơi lưu
	File đính kèm

	1
	Thông báo học ngành 2
	BM01-QT09/
QLĐT/ĐKN2
	Vĩnh viễn
	P.QLĐT, Các Khoa
	
[image: image6.emf]BM01-QT09.P.ĐT-ĐK N2.doc



	2
	Đơn đăng ký học ngành 2
	BM02-QT09/
QLĐT/ĐKN2
	Vĩnh viễn
	P.QLĐT, Các Khoa
	
[image: image7.emf]BM02-QT09.P.ĐT-ĐK N2.doc



	3
	Quyết định sinh viên được học ngành 2
	BM03-QT09/
QLĐT/ĐKN2
	Vĩnh viễn
	P.QLĐT, Các Khoa, phòng CT HSSV
	
[image: image8.emf]BM03-QT09.P.ĐT-ĐK N2.doc



	4
	Quyết định sinh viên buộc dừng học ngành 2
	BM04-QT09/
QLĐT/ĐKN2
	Vĩnh viễn
	P.QLĐT, Các Khoa, phòng CT HSSV
	
[image: image9.emf]BM04-QT09.P.ĐT-ĐK N2.doc




	                                        
	Q. HIỆU TRƯỞNG

Hoàng Nam








      
           Nguyễn M
Thông báo và đăng ký








Tiếp nhận và kiểm tra điều kiện








QĐ công nhận SV học ngành 2





Lưu hồ sơ





Quản lý, dạy học ngành 2









QT09/QLĐT/ĐKHP Phát hành toàn trường



                                                                                   BM03-QT09/QLĐT/ĐKN2

		ỦY BAN NHÂN DÂN

TỈNH THANH HÓA

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



		Số:         /QĐ-ĐHHĐ

		Thanh Hóa, ngày     tháng     năm 201







		QUYẾT ĐỊNH

Danh sách sinh viên đủ điều kiện học ngành 2 đợt    năm học ……..-……..







HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

 	Căn cứ Quyết định số 70/2014/QĐ-TTg  ngày 10/12/2014 của Thủ tướng chính phủ về việc ban hành Điều lệ trường đại học;    

	Căn cứ Quy chế đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ (ban hành theo Quyết định số 43/2007/QĐ-BGDĐT ngày 15/8/2007 và Thông tư số 57/2012/TT-BGDĐT ngày 27/12 /2012 của Bộ Giáo dục và Đào tạo);	

	Căn cứ Quyết định số 709/QĐ-ĐHHĐ ngày 12/5/2015 của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy chế tổ chức bộ máy hoạt động của Trường Đại học Hồng Đức;	Căn cứ Quy định đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ của Trường Đại học Hồng Đức (ban hành theo Quyết định số 234/QĐ-ĐHHĐ ngày 26/02/2013 và Quyết định số 2042/QĐ-ĐHHĐ ngày 05/11/2014);

      Xét đề nghị của ông Trưởng phòng Quản lý Đào tạo.



QUYẾT ĐỊNH:



      Điều 1. Công nhận ……. sinh viên đủ điều kiện được học ngành 2 hệ chính quy đợt … năm học ….-…. (Có danh sách sinh viên và ngành học kèm theo).

      Điều 2. Sinh viên có tên trong danh sách thực hiện đúng quy định về đạo tạo theo hệ thống tín chỉ đối với sinh viên học ngành 2.

	Điều 3. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký.

	Các ông Trưởng phòng Quản lý Đào tạo, phòng KH-TC, Trưởng các Khoa/Bộ môn, các đơn vị có liên quan và sinh viên có tên ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.

		Nơi nhận:                                                                      

- Như Điều 3;                                                 

- Các khoa, bộ môn;

- Lưu: VT, QLĐT.



		KT. HIỆU TRƯỞNG

PHÓ HIỆU TRƯỞNG























QT09/QLĐT/ĐKHP Phát hành toàn trường



                                                                                   BM03-QT09/QLĐT/ĐKN2

		ỦY BAN NHÂN DÂN

TỈNH THANH HÓA

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



		Số:         /QĐ-ĐHHĐ

		Thanh Hóa, ngày     tháng     năm 201







		QUYẾT ĐỊNH

Danh sách sinh viên đủ điều kiện học ngành 2 đợt   

 năm học 20        -20     







HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

 	Căn cứ Quyết định số 70/2014/QĐ-TTg  ngày 10/12/2014 của Thủ tướng chính phủ về việc ban hành Điều lệ trường đại học;    

	Căn cứ Quy chế đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ (ban hành theo Quyết định số 43/2007/QĐ-BGDĐT ngày 15/8/2007 và Thông tư số 57/2012/TT-BGDĐT ngày 27/12 /2012 của Bộ Giáo dục và Đào tạo);	

	Căn cứ Quyết định số 03/QĐ-HĐT ngày 24/6/2020 của Hội đồng Trường về việc ban hành Quy chế Tổ chức và Hoạt động Trường Đại học Hồng Đức;

	Căn cứ Quy định đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ của Trường Đại học Hồng Đức (ban hành theo Quyết định số 234/QĐ-ĐHHĐ ngày 26/02/2013 và Quyết định số 2042/QĐ-ĐHHĐ ngày 05/11/2014);

      Xét đề nghị của ông Trưởng phòng Quản lý Đào tạo.



QUYẾT ĐỊNH:



      Điều 1. Công nhận ……. sinh viên đủ điều kiện được học ngành 2 hệ chính quy đợt … năm học ….-…. (Có danh sách sinh viên và ngành học kèm theo).

      Điều 2. Sinh viên có tên trong danh sách thực hiện đúng quy định về đạo tạo theo hệ thống tín chỉ đối với sinh viên học ngành 2.

	Điều 3. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký.

	Các ông Trưởng phòng Quản lý Đào tạo, phòng KH-TC, Trưởng các Khoa/Bộ môn, các đơn vị có liên quan và sinh viên có tên ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.

		Nơi nhận:                                                                      

- Như Điều 3;                                                 

- Các khoa, bộ môn;

- Lưu: VT, QLĐT.



		KT. HIỆU TRƯỞNG

PHÓ HIỆU TRƯỞNG























_1658558866.doc
QT09/QLĐT/ĐKHP Phát hành toàn trường



                                                                                    BM04-QT09/QLĐT/ĐKN2


		ỦY BAN NHÂN DÂN


TỈNH THANH HÓA


TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



		Số:         /QĐ-ĐHHĐ

		Thanh Hóa, ngày     tháng     năm 20





		QUYẾT ĐỊNH


Danh sách sinh viên buộc dừng học ngành 2 đợt …

 năm học  20     -  20







HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC


 
Căn cứ Quyết định số 70/2014/QĐ-TTg  ngày 10/12/2014 của Thủ tướng chính phủ về việc ban hành Điều lệ trường đại học;    



Căn cứ Quy chế đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ (ban hành theo Quyết định số 43/2007/QĐ-BGDĐT ngày 15/8/2007 và Thông tư số 57/2012/TT-BGDĐT ngày 27/12 /2012 của Bộ Giáo dục và Đào tạo);




Căn cứ Quyết định số 03/QĐ-HĐT ngày 24/6/2020 của Hội đồng Trường về việc ban hành Quy chế Tổ chức và Hoạt động Trường Đại học Hồng Đức;



Căn cứ Quy định đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ của Trường Đại học Hồng Đức (ban hành theo Quyết định số 234/QĐ-ĐHHĐ ngày 26/02/2013 và Quyết định số 2042/QĐ-ĐHHĐ ngày 05/11/2014);


      Xét đề nghị của ông Trưởng phòng Quản lý Đào tạo. 


QUYẾT ĐỊNH:


      Điều 1. Buộc  dừng học ngành 2 đối với        sinh viên không đủ điều kiện tiếp tục theo học ngành 2 hệ chính quy đợt … năm học …..-….. (Có danh sách sinh viên và ngành học kèm theo).

      Điều 2. Sinh viên có tên trong danh sách thực hiện đúng quy định về đạo tạo theo hệ thống tín chỉ đối với sinh viên học ngành 2.



Điều 3. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký.



Các ông Trưởng phòng Quản lý Đào tạo, phòng KH-TC, Trưởng các Khoa/Bộ môn, các đơn vị có liên quan và sinh viên có tên ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.


		Nơi nhận:                                                                      


- Như Điều 3;                                                 


- Các khoa, bộ môn;

- Lưu: VT, QLĐT.




		KT. HIỆU TRƯỞNG


PHÓ HIỆU TRƯỞNG









_1653995784.doc
QT09/QLĐT/ĐKHP Phát hành toàn trường



                                                                                    BM04-QT09/QLĐT/ĐKN2


		ỦY BAN NHÂN DÂN


TỈNH THANH HÓA


TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



		Số:         /QĐ-ĐHHĐ

		Thanh Hóa, ngày     tháng     năm 20





		QUYẾT ĐỊNH


Danh sách sinh viên buộc dừng học ngành 2 đợt … năm học …..-….








HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC


 
Căn cứ Quyết định số 70/2014/QĐ-TTg  ngày 10/12/2014 của Thủ tướng chính phủ về việc ban hành Điều lệ trường đại học;    



Căn cứ Quy chế đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ (ban hành theo Quyết định số 43/2007/QĐ-BGDĐT ngày 15/8/2007 và Thông tư số 57/2012/TT-BGDĐT ngày 27/12 /2012 của Bộ Giáo dục và Đào tạo);




Căn cứ Quyết định số 709/QĐ-ĐHHĐ ngày 12/5/2015 của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy chế tổ chức bộ máy hoạt động của Trường Đại học Hồng Đức;
Căn cứ Quy định đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ của Trường Đại học Hồng Đức (ban hành theo Quyết định số 234/QĐ-ĐHHĐ ngày 26/02/2013 và Quyết định số 2042/QĐ-ĐHHĐ ngày 05/11/2014);


      Xét đề nghị của ông Trưởng phòng Quản lý Đào tạo. 


QUYẾT ĐỊNH:


      Điều 1. Buộc  dừng học ngành 2 đối với        sinh viên không đủ điều kiện tiếp tục theo học ngành 2 hệ chính quy đợt … năm học …..-….. (Có danh sách sinh viên và ngành học kèm theo).

      Điều 2. Sinh viên có tên trong danh sách thực hiện đúng quy định về đạo tạo theo hệ thống tín chỉ đối với sinh viên học ngành 2.



Điều 3. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký.



Các ông Trưởng phòng Quản lý Đào tạo, phòng KH-TC, Trưởng các Khoa/Bộ môn, các đơn vị có liên quan và sinh viên có tên ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.


		Nơi nhận:                                                                      


- Như Điều 3;                                                 


- Các khoa, bộ môn;

- Lưu: VT, QLĐT.




		KT. HIỆU TRƯỞNG


PHÓ HIỆU TRƯỞNG









_1653995464.doc
QT09/QLĐT/ĐKHP Phát hành toàn trường



BM01-QT09/QLĐT/ĐKN2


		ỦY BAN NHÂN DÂN


TỈNH THANH HÓA


TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





		Số:        /TB-ĐHHĐ




		Thanh Hóa, ngày    tháng   năm 20  





THÔNG BÁO


Về việc đăng ký học ngành 2 cho sinh viên



Thực hiện Quyết định số 234/QĐ-ĐHHĐ ngày 26/02/2013 và Quyết định số 2042/QĐ-ĐHHĐ ngày 05/11/2014 của Trường Đại học Hồng Đức về việc ban hành Quy định đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ, Nhà trường yêu cầu các Khoa/Bộ môn thực hiện các công việc sau:


- Phân loại kết quả học tập của sinh viên.


- Hướng dẫn sinh viên đăng ký học ngành 2 (nếu có nhu cầu).


- Kiểm tra điều kiện của các sinh viên nộp đơn đăng ký học ngành 2.


Thời gian nhận đơn từ ngày……    đến ngày……

Yêu cầu Trưởng các đơn vị tổ chức thực hiện đúng nội dung của thông báo./.  


		Nơi nhận:


- Các khoa, bộ môn;


- Lưu VT,QL ĐT.

		KT. HIỆU TRƯỞNG

PHÓ HIỆU TRƯỞNG








_1653995517.doc
QT09/QLĐT/ĐKHP Phát hành toàn trường



                                                                                        BM02-QT09/QLĐT/ĐKN2


		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





ĐƠN ĐĂNG KÝ HỌC NGÀNH 2


Kính gửi:     Hiệu trưởng trường Đại học Hồng Đức


Phòng Quản lý đào tạo


Khoa:............................................................


Họ và tên:……………………………………… Mã số sinh viên ngành 1:………………………


Ngày sinh:………………………………………Nơi sinh:…………………………………………


Hiện là sinh viên lớp: …………………………….Ngành…………………………………………


Căn cứ Quy chế đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ ban hành kèm theo Quyết định số 43/2007/QĐ-BGDĐT ngày 15/8/2007 của Bộ trưởng Bộ giáo dục và Đào tạo; Căn cứ quyết định số 234/QĐ-ĐHHĐ ngày 26/02/2013 của Hiệu trưởng trường đại học Hồng Đức về đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ;


Căn cứ kết quả học tập của bản thân:



- Trung bình chung tích lũy (tính đến thời điểm đăng ký học ngành 2):……………………



- Đối chiếu với tiêu chuẩn, điều kiện và nguyện vọng của ban thân, em làm đơn này kính mong Nhà trường xét cho em được học ngành 2:………………………………..


Nếu được học ngành 2 em xin cam kết thực hiện:



1. Thực hiện nghiêm túc Quy chế đào tạo, Quy chế Công tác HSSV và các quy định của Nhà trường.



2. Đóng học phí đầy đủ theo quy định./.


Thanh Hóa, ngày……tháng…….năm 201…
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