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	    UBND TỈNH THANH HÓA

TRƯ​ỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC
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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


QUY TRÌNH
Đăng ký, phê duyệt danh sách sinh viên làm bài tập lớn
(Ban hành kèm theo Quyết định số:        /QĐ-ĐHHĐ ngày     tháng    năm 2020
của Hiệu trưởng Trường Đại học Hồng Đức)

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU VÀ PHẠM VỊ ÁP DỤNG

1. Mục đích: Nâng cao hiệu quả cao trong việc đăng ký, phê duyệt danh sách sinh viên làm bài tập lớn.

2. Yêu cầu: Thực hiện đúng quy định.
3. Phạm vi áp dụng: tại Trường Đại học Hồng Đức.

II. TÀI LIỆU VIỆN DẪN VÀ CÁC TỪ VIẾT TẮT

1. Tài liệu viện dẫn

Quy định đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ (ban hành theo Quyết định số 2008/QĐ-ĐHHĐ ngày 06/12/2019 của Hiệu trưởng Trường đại học Hồng Đức).

2. Chữ viết tắt:

+ GV: Giảng viên



+ QLĐT: Quản lý đào tạo

+ BTL: Bài tập lớn



+ DS: Danh sách

+ SV: Sinh viên

III. NỘI DUNG

	Lưu đồ các bước thực hiện công việc
	Nội dung thực hiện 

và chuẩn chất lượng
	ĐV/CN chịu trách nhiệm 
	ĐV/CN phối hợp thực hiện
	Thời gian thực hiện
	Biểu mẫu

	
	Bước 1: Đăng ký thực hiện bài tập lớn
Sinh viên đăng ký làm BTL với giảng viên dạy bộ môn
	SV
	GV
	Trong 1 tuần ngay sau khi kết thúc ½ số tiết thực học của học phần
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	Bước 2: Lập danh sách và theo dõi kết quả học tập sinh viên đăng ký thực hiện BTL
- Giảng viên lập danh sách SV và tên BTL
- Theo dõi kết quả học tập của sinh viên.
	GV
	SV
	Trong 2 tuần ngay sau khi kết thúc ½ số tiết thực học của
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	Bước 3: Thực hiện BTL
- SV thực hiện BTL;


	SV
	GV
	Sau khi đăng ký
	

	
	Bước 4: Lập danh sách chính thức sinh viên đủ điều kiện thực hiện BTL

- GV lập DS sinh viên đủ điều kiện thực hiện bài tập lớn nộp về phòng QLĐT;

- GV nhập vào cổng thông tin giảng viên (giangvien.hdu.edu.vn);
	GV
	SV
	Trong vòng 2 ngày khi kết thúc học phần
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	Bước 5: Phê duyệt danh sách sinh viên thực hiện bài tập lớn

- Rà soát kết quả học tập để lập danh sách chính thức;

- Trình Hiệu trưởng phê duyệt danh sách
	QLĐT
	Giáo vụ
	Sau 01 ngày nhận kết quả
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	Bước 6. Chấm kết quả làm BTL 

- SV nộp BTL;

- Bộ môn tổ chức chấm BTL.
	TBM
	GV, SV
	Sau 03 ngày nhận kết quả
	
[image: image5.emf]BM03-QT12-QLĐT-B TL.docx



	
	Bước 7. Nhập điểm lên hệ thống

- GV nhập điểm và khóa hệ thống;
	QLĐT
	Giáo vụ
	Sau 01 ngày nhận kết quả
	

	
	Bước 8: Lưu hồ sơ
	
	
	
	


IV. BIỂU MẪU 

	STT
	Tên biểu mẫu
	Mã hóa biểu mẫu
	Thời gian lưu
	Nơi lưu
	File đính kèm

	1.
	Danh sách sinh viên đăng ký làm bài tập lớn 
	BM01-QT12/QLĐT/BTL
	5 năm sau TN
	Khoa ĐT; QLĐT
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	2.
	Danh sách sinh viên đủ điệu kiện làm bài tập lớn  (đã phê duyệt)
	BM02-QT12/QLĐT/BTL
	
	Khoa ĐT; QLĐT
	
[image: image7.emf]BM02-QT12-QLĐT-B TL.doc



	3
	Bảng điểm tổng hợp kết quả  chấm bài tập lớn (từng học phần theo bộ môn)
	BM03-QT12/QLĐT/BTL
	
	Khoa ĐT; QLĐT
	
[image: image8.emf]BM03-QT12-QLĐT-B TL.docx



	
	
	
	Q. HIỆU TRƯỞNG

Hoàng Nam


Lập danh sách và theo dõi





Đăng ký 





Thực hiện BTL





DS chính thức SV thực hiện BTL








Phê duyệt danh sách SV thực hiện BTL








Chấm kết quả





Nhập kết quả





Lưu hồ sơ
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DANH SÁCH SINH VIÊN ĐỦ ĐIỀU KIỆN THỰC HIỆN BÀI TẬP LỚN/TIỂU LUẬN THAY THẾ BÀI THI HỌC PHẦN 


		TT

		Mã SV

		Họ và tên

		Mã HP

		Tên học phần

		Số TC

		Điểm giữa kỳ (đạt từ 8)

		Điểm kiểm tra 


thường xuyên


(không dưới 7)

		Điểm TBC điểm thường xuyên

(không dưới 8)

		GV hướng dẫn



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		





		BAN GIÁM HIỆU

		P. QUẢN LÝ ĐÀO TẠO

		TRƯỞNG KHOA

		TL. GIÁO VỤ
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DANH SÁCH SINH VIÊN ĐỦ ĐIỀU KIỆN THỰC HIỆN BÀI TẬP LỚN/TIỂU LUẬN THAY THẾ BÀI THI HỌC PHẦN 


		TT

		Mã SV

		Họ và tên

		Mã HP

		Tên học phần

		Số TC

		Điểm giữa kỳ (đạt từ 8)

		Điểm kiểm tra 


thường xuyên


(không dưới 7)

		Điểm TBC điểm thường xuyên

(không dưới 8)

		GV hướng dẫn



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		





		BAN GIÁM HIỆU

		P. QUẢN LÝ ĐÀO TẠO

		TRƯỞNG KHOA

		TL. GIÁO VỤ
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		TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

BỘ MÔN:………………………….

		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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BẢNG ĐIỂM TỔNG HỢP KẾT QUẢ CHẤM BÀI TẬP LỚN

Học kỳ:…….Năm học:………

		STT

		Mã SV

		Họ và tên

		Mã HP

		[bookmark: _GoBack]Tên HP

		GV Hướng dẫn

		Điểm BTL



		

		

		

		

		

		

		





	

Thanh Hóa, ngày…..tháng…..năm…..

		TRƯỞNG BỘ MÔN

		CB CHẤM 2

		CB CHẤM 1
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DANH SÁCH SINH VIÊN ĐĂNG KÝ LÀM BÀI TẬP LỚN/TIỂU LUẬN THAY THẾ BÀI THI HỌC PHẦN (DS DỰ KIẾN)


		TT

		Mã SV

		Họ và tên

		Mã HP

		Tên học phần

		Số TC

		Điểm giữa kỳ (đạt từ 8)

		Điểm kiểm tra 


thường xuyên


(không dưới 7)

		Điểm TBC điểm thường xuyên

(không dưới 8)

		GV hướng dẫn



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		





		

		

		TRƯỞNG KHOA

		TL. GIÁO VỤ
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DANH SÁCH SINH VIÊN ĐĂNG KÝ LÀM BÀI TẬP LỚN/TIỂU LUẬN THAY THẾ BÀI THI HỌC PHẦN (DS DỰ KIẾN)


		TT

		Mã SV

		Họ và tên

		Mã HP

		Tên học phần

		Số TC

		Điểm giữa kỳ (đạt từ 8)

		Điểm kiểm tra 


thường xuyên


(không dưới 7)

		Điểm TBC điểm thường xuyên

(không dưới 8)

		GV hướng dẫn



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		





		

		

		TRƯỞNG KHOA

		TL. GIÁO VỤ
























BM01_QT12/QLĐT/BTL
















