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	UBND TỈNH THANH HÓA

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


       
QUY TRÌNH
Đăng ký, làm luận văn và bảo vệ luận văn thạc sĩ 

(Ban hành kèm theo Quyết định số:         /QĐ-ĐHHĐ ngày       tháng    năm 2020 của Hiệu trưởng Trường Đại học Hồng Đức)


I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG:
1. Mục đích: Hướng dẫn quy trình các bước thực hiện đăng ký, làm luận văn và bảo vệ luận văn thạc sĩ tại Trường Đại học Hồng Đức.

2. Yêu cầu: Thực hiện theo đúng quy định đào tạo trình độ thạc sĩ của Nhà trường.

3. Phạm vi áp dụng: Áp dụng cho đơn vị, tổ chức và cá nhân tham gia đào tạo trình độ thạc sĩ tại Trường Đại học Hồng Đức.
     II. TÀI LIỆU VIỆN DẪN VÀ CÁC TỪ VIẾT TẮT

1. Tài liệu viện dẫn:
- Thông tư số 15/2014/TT-BGDĐT ngày 15/5/2014 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Quy chế đào tạo trình độ thạc sĩ.

- Quyết định số 692/QĐ-ĐHHĐ ngày 10/5/2019 của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy định đào tạo trình độ thạc sĩ tại Trường Đại học Hồng Đức;
- Quyết định số 2147/QĐ-ĐHHĐ ngày 25/12/2019 của Hiệu trưởng về việc ban hành quy định về thủ tục đăng ký, làm luận văn và bảo vệ luận văn thạc sĩ tại Trường Đại học Hồng Đức.

- Quy định số 268/QyĐ-ĐHHĐ ngày 05/12/2019 của Hiệu trưởng về thời hạn bảo quản hồ sơ, tài liệu hình thành, phổ biến trong hoạt động của Trường Đại học Hồng Đức.

2. Từ viết tắt:
	- Luận văn: LV
	- Bộ môn: BM

	- Hội đồng đánh giá luận văn: HĐĐGLV
	- Học viên: HV

	- Phòng Quản lý đào tạo Sau đại học: P.QLĐTSĐH
	- Người hướng dẫn: NHD

	- Trung tâm Thông tin - Thư viện: TT TT - TV
	- Quyết định: QĐ

	- Phòng Hành chính -  Tổng hợp: P.HCTH
	


III. NỘI DUNG
	Lưu đồ các bước thực hiện công việc
	Nội dung công việc
và chuẩn chất lượng
	Đơn vị/ cá nhân 

(chủ trì)
	Đơn vị/cá nhân

phối hợp


	Thời gian

thực hiện
	Biểu mẫu


	
	Bước 1: Đăng ký đề tài luận văn, người hướng dẫn

- Học viên đăng ký tên đề tài, NHD nộp về BM.
- Thống nhất phân công người hướng dẫn cho học viên.
	Trưởng 
Bộ môn
	HV/NHD/

Khoa.
	Sau khi học viên học hết 80 - 90% chương trình đào tạo.
	BM1


	
	Bước 2: Xét duyệt đề cương nghiên cứu luận văn
- Xét duyệt đề cương nghiên cứu; HV hoàn thiện đề cương.

- Lập danh mục tên đề tài, NHD gửi về P.QLĐTSĐH
	Trưởng 
Bộ môn
	HV/

NHD/

P.QLĐTSĐH
	Tối đã 2 tuần kể từ khi học viên nộp đề cương về BM
	BM2

	
	Bước 3: Phê duyệt tên đề tài, người hướng dẫn

Trình Hiệu trưởng ký ban hành Quyết định phê duyệt tên đề tài và NHD luận văn thạc sĩ.
	Trưởng phòng

P.QLĐTSĐH.
	BM/

Khoa
	Tối đa 15 ngày, kể từ tiếp nhận hồ sơ đề nghị từ khoa đào tạo
	BM3

	
	Bước 4: Thực hiện luận văn và báo cáo tiến độ định kỳ

- Học viên thực hiện luận văn và báo cáo tiến độ thực hiện với BM. 

- BM lập báo cáo tổng hợp tiến độ gửi về P.QLĐTSĐH.
- Nếu thay đổi tên đề tài, NHD hoặc gia hạn thời gian bảo vệ,  HV làm đơn gửi về P.QLĐTSĐH theo quy định.
	Học viên/

Trưởng Bộ môn
	NHD/

BM/

Khoa/

P.QLĐTSĐH
	LV thực hiện trong 06 tháng; Báo cáo tiến độ 02 tháng/lần.
	BM4,

BM5,

BM6

	
	Bước 5: Thành lập Hội đồng đánh giá luận văn

- HV nộp hồ sơ xin BVLV theo quy định về Bộ môn.
- BM đề xuất danh sách thành viên HĐĐGLV (kèm theo hồ sơ bảo vệ LV của HV) nộp về P.QLĐTSĐH.

- Trình Hiệu trưởng ký Quyết định thành lập Hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ.
	Trưởng phòng

P.QLĐTSĐH.
	HV/

BM/

Khoa
	Chậm nhất

07 ngày làm việc

(kể từ khi nhận được đầy đủ hồ sơ BVLV))
	BM7,

BM8, BM9,

BM10,BM11,

BM12,BM13,

BM14

	
	Bước 6: Tổ chức họp Hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ

-  Hội đồng họp đánh giá luận văn cho học viên theo quy định.

- Thư ký Hội đồng hoàn thiện hồ sơ nộp về P.QLĐT SĐH.
	Trưởng 

Bộ môn
	HĐĐGLV/

P.QLĐTSĐH/

Khoa/

HV/NHD
	Trong vòng 60 ngày, kể từ khi có QĐ thành lập HĐĐGLV
	BM15, BM16,

BM17, BM18,

BM19, BM20

	
	Bước 7: Hoàn thiện luận văn 
HV chỉnh sửa và hoàn thiện luận văn theo Quyết nghị của HĐ ĐGLV.
	Học viên

	NHD/ 

BM
	Trong vòng 30 ngày kể từ ngày họp HĐĐGLV
	BM21,
 BM22

	
	Bước 8: Nộp và lưu hồ sơ luận văn
· HV nộp luận văn hoàn chỉnh theo quy định. 
· Đưa vào lưu trữ luận văn và hồ sơ đánh giá luận văn.
	P.QLĐT

SĐH
	HV/

TT TT-TV/

Khoa/

P.HCTH


	
	


IV. BIỂU MẪU 

	TT
	Tên biểu mẫu
	Mã hóa biểu mẫu
	Thời gian
lưu 
	Nơi lưu 
	File
đính kèm

	1 1
	Bản đăng ký đề tài luận văn thạc sĩ
	BM01-QT01/SĐH/LV
	05 năm, kể từ khi tốt nghiệp
	P.QLĐTSĐH
	
[image: image1.emf]BM01-QT01-SĐH-LV .docx



	2 2
	Danh mục đề tài và người hướng dẫn luận văn thạc sĩ
	BM02-QT01/SĐH/LV
	05 năm, kể từ khi tốt nghiệp
	P.QLĐTSĐH
	
[image: image2.emf]BM02-QT01-SĐH-LV .docx



	3 
	Quyết định phê duyệt tên đề tài, người hướng dẫn
	BM03-QT01/SĐH/LV
	Vĩnh viễn
	P.QLĐTSĐH,

Lưu trữ trường
	
[image: image3.emf]BM03-QT01-SĐH-LV .doc



	4 3
	Đơn xin điều chỉnh tên đề tài luận văn thạc sĩ
	BM04-QT01/SĐH/LV
	05 năm, kể từ khi tốt nghiệp
	P.QLĐTSĐH
	
[image: image4.emf]BM04-QT01-SĐH-LV .docx



	5 4
	Đơn xin gia hạn bảo vệ luận văn thạc sĩ
	BM05-QT01/SĐH/LV
	05 năm, kể từ khi tốt nghiệp
	P.QLĐTSĐH
	
[image: image5.emf]BM05-QT01-SĐH-LV .docx



	6 
	Báo cáo theo dõi tiến độ thực hiện luận văn thạc sĩ
	BM06-QT01/SĐH/LV
	05 năm, kể từ khi tốt nghiệp
	P.QLĐTSĐH
	
[image: image6.emf]BM06-QT01-SĐH-LV .docx



	7 5
	Đơn  xin bảo vệ luận văn thạc sĩ
	BM07-QT01/SĐH/LV
	30 năm, kể từ khi tốt nghiệp
	P.QLĐTSĐH,

Lưu trữ trường
	
[image: image7.emf]BM07-QT01-SĐH-LV .docx



	8 6
	Lý lịch khoa học của học viên
	BM08-QT01/SĐH/LV
	30 năm, kể từ khi tốt nghiệp
	P.QLĐTSĐH,

Lưu trữ trường
	
[image: image8.emf]BM08-QT01-SĐH-LV .docx



	9 7
	Thông tin về luận văn (tiếng Việt và tiếng Anh)
	BM09-QT01/SĐH/LV
	30 năm, kể từ khi tốt nghiệp
	P.QLĐTSĐH,

Lưu trữ trường
	
[image: image9.emf]BM09-QT01-SĐH-LV .docx



	10 8
	Bản nhận xét quá trình học tập của học viên
	BM10-QT01/SĐH/LV
	30 năm, kể từ khi tốt nghiệp
	P.QLĐTSĐH,

Lưu trữ trường
	
[image: image10.emf]BM10-QT01-SĐH-LV .docx



	11 9
	Giấy đề nghị thành lập HĐ đánh giá luận văn thạc sĩ
	BM11-QT01/SĐH/LV
	05 năm, kể từ khi tốt nghiệp
	P.QLĐTSĐH
	
[image: image11.emf]BM11-QT01-SĐH-LV .docx



	12 10
	Danh sách Hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ của khoa đề xuất
	BM12-QT01/SĐH/LV
	05 năm, kể từ khi tốt nghiệp
	P.QLĐTSĐH
	
[image: image12.emf]BM12-QT01-SĐH-LV .docx



	13 
	Quyết định thành lập HĐ ĐGLV thạc sĩ
	BM13-QT01/SĐH/LV
	Vĩnh viễn
	P.QLĐTSĐH,

Lưu trữ trường
	
[image: image13.emf]BM13-QT01-SĐH-LV .doc



	14 11
	Giấy mời họp hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ
	BM14-QT01/SĐH/LV
	01 năm, kể từ khi tốt nghiệp
	P.QLĐTSĐH
	
[image: image14.emf]BM14-QT01-SĐH-LV .docx



	15 12
	Chương trình bảo vệ luận văn thạc sĩ
	BM15-QT01/SĐH/LV
	01 năm, kể từ khi tốt nghiệp
	P.QLĐTSĐH
	
[image: image15.emf]BM15-QT01-SĐH-LV .docx



	16 13
	Bản nhận xét luận văn thạc sĩ
	BM16-QT01/SĐH/LV
	30 năm, kể từ khi tốt nghiệp
	P.QLĐTSĐH,

Lưu trữ trường
	
[image: image16.emf]BM16-QT01-SĐH-LV .docx



	17 14
	Biên bản của Hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ
	BM17-QT01/SĐH/LV
	30 năm, kể từ khi tốt nghiệp
	P.QLĐTSĐH,

Lưu trữ trường
	
[image: image17.emf]BM17-QT01-SĐH-LV .docx



	18 15
	Biên bản họp Ban kiểm phiếu của HĐ đánh giá luận văn thạc sĩ
	BM18-QT01/SĐH/LV
	30 năm, kể từ khi tốt nghiệp
	P.QLĐTSĐH,

Lưu trữ trường
	
[image: image18.emf]BM18-QT01-SĐH-LV .docx



	19 16
	Phiếu đánh giá luận văn thạc sĩ
	BM19-QT01/SĐH/LV
	30 năm, kể từ khi tốt nghiệp
	P.QLĐTSĐH,

Lưu trữ trường
	
[image: image19.emf]BM19-QT01-SĐH-LV .docx



	20 17
	Quyết nghị của Hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ
	BM20-QT01/SĐH/LV
	30 năm, kể từ khi tốt nghiệp
	P.QLĐTSĐH,

Lưu trữ trường
	
[image: image20.emf]BM20-QT01-SĐH-LV .docx



	21 
	Bản giải trình về việc chỉnh sửa luận văn thạc sĩ 
	BM21-QT01/SĐH/LV
	30 năm, kể từ khi tốt nghiệp
	P.QLĐTSĐH,

Lưu trữ trường
	
[image: image21.emf]BM21-QT01-SĐH-LV .docx



	22 
	Luận văn hoàn chỉnh
	BM22-QT01/SĐH/LV
	30 năm, kể từ khi tốt nghiệp
	P.QLĐTSĐH,

Thư viện trường
	
[image: image22.emf]BM22-QT01-SĐH-LV .docx




                                                                                                                 Q. HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                                                        
                                                                                                   Hoàng Nam
Đăng ký đề tài LV, NHD





Xét duyệt đề cương





Phê duyệt tên đề tài, NHD





Thực hiện luận văn và báo cáo tiến độ





Thành lập HĐ ĐGLV





Tổ chức Họp HĐ


ĐGLV





Hoàn thiện LV





Nộp và lưu hồ sơ sơ
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Mẫu 8: Lý lịch khoa học của học viên

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



LÝ LỊCH KHOA HỌC

(Dùng cho học viên cao học)



I. LÝ LỊCH SƠ LƯỢC

Họ và tên học viên: ............................................................... Giới tính: ........................

Ngày, tháng, năm sinh: ............../.................../...................... Nơi sinh: .........................

Quê quán: .............................................................................. Dân tộc: ..........................

Chức vụ, đơn vị công tác trước khi đi học tập, nghiên cứu: ...........................................

.........................................................................................................................................

Chỗ ở hiện nay (hoặc địa chỉ liên hệ): ............................................................................

Điện thoại cơ quan: ....................................; Điện thoại di động:................................. 

II. QUÁ TRÌNH ĐÀO TẠO

1. Trung học 

Hệ đào tạo: .............................................. Thời gian từ: ........../.......... đến: ......../..........

Nơi học (trường, thành phố): ..........................................................................................

2. Đại học

Hệ đào tạo: .............................................. Thời gian từ: ........./........... đến: ......../..........

Nơi học (trường, thành phố): ..........................................................................................

Ngành học: ......................................................................................................................

Tên đề tài khoá luận tốt nghiệp (nếu viết khoá luận): ....................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

Thời gian (ngày, tháng, năm) và nơi bảo vệ (trường, thành phố) khoá luận tốt nghiệp (nếu bảo vệ khoá luận):.................................................................................................................

Tên các môn thi tốt nghiệp (nếu dự thi tốt nghiệp): ……….............................................................................................................................

.........................................................................................................................................

Thời gian (ngày, tháng, năm) và nơi thi (trường, thành phố) tốt nghiệp (nếu dự thi tốt nghiệp):............................................................................................................................ .........................................................................................................................................

Người hướng dẫn (nếu viết khoá luận): ..........................................................................



1. Cao học

Quyết định công nhận học viên cao học số: ........../............... ngày: ........./......../........... của Hiệu trưởng Trường Đại học Hồng Đức.

Hình thức đào tạo: ................................... Thời gian từ: ........./.......... đến: ......../..........

Nơi học (trường, thành phố): ..........................................................................................

Ngành : .......................... Chuyên ngành: .................................. Mã số: ........................

Tên đề tài luận văn tốt nghiệp: .......................................................................................

......................................................................................................................................... .........................................................................................................................................

Người hướng dẫn: ...........................................................................................................

4. Trình độ ngoại ngữ (biết ngoại ngữ gì, mức độ): ...........................................

III.QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN KỂ TỪ  KHI TỐT NGHIỆP ĐẠI HỌC



		Thời gian

		Nơi công tác

		Công việc đảm nhiệm



		

		

		



		

		

		



		

		

		



		

		

		



		

		

		



		

		

		





	IV.CÁC CÔNG TRÌNH KHOA HỌC ĐÃ CÔNG BỐ

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................



Thanh Hóa, ngày......... tháng......... năm..........

		XÁC NHẬN CỦA ĐƠN VỊ CÔNG TÁC

(Ký tên, đóng dấu)

		NGƯỜI KHAI

(Ký tên và ghi rõ họ tên)
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Mẫu 14: Giấy mời họp hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ

		ỦY BAN NHÂN DÂN

TỈNH THANH HÓA

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



		



		

          Thanh Hóa, ngày.....tháng......năm 20.... 







        GIẤY MỜI 





HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

Trân trọng kính mời: GS. TS Nguyễn Văn A

Trường Đại học/Học viện...........................

Chức danh trong Hội đồng:…………………………………………….





Tới dự họp Hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ khoa học cho học viên:……………

Tên đề tài:……………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………….

Chuyên ngành:…………………………  Mã số: …………………………………………

Thời gian bảo vệ:…………………………………………………………………………..

Địa điểm: ............................., Cơ sở chính, Trường Đại học Hồng Đức (Số 565 Quang Trung 3, Phường Đông Vệ, Thành phố Thanh Hóa).

Trân trọng cảm ơn!

                                                                               HIỆU TRƯỞNG
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Mẫu 18: Biên bản họp Ban kiểm phiếu của HĐ đánh giá luận văn thạc sĩ

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



BIÊN BẢN HỌP BAN KIỂM PHIẾU 

CỦA HỘI ĐỒNG ĐÁNH GIÁ LUẬN VĂN THẠC SĨ



	Căn cứ theo Quyết định số: ………./QĐ-ĐHHĐ ngày…..tháng…..năm 20…..của Hiệu trưởng Trường Đại học Hồng Đức về việc thành lập Hội đồng đánh giá văn thạc sĩ. Hội đồng đã họp vào ngày… tháng….năm 20…. tại Trường Đại học Hồng Đức để đánh giá luận văn thạc sĩ cho: 

Học viên: …......................................................................................................................

          Về đề tài: …........................................................................................................................

…...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Chuyên ngành:…..................................Mã số…...........................khoá: 20     - 20    

Số thành viên có mặt trong phiên họp chấm luận văn là …..... thành viên, trong đó số người phản biện luận văn là 02 người.

Hội đồng đã bầu ban kiểm phiếu bao gồm:

1) Trưởng ban:		

2) Uỷ viên:		

3) Uỷ viên, thư ký:		

Kết quả bỏ phiếu đánh giá luận văn như sau:

· Tổng số phiếu phát ra	: 	phiếu

· Tổng số phiếu thu vào	:	phiếu

· Số phiếu hợp lệ	:	phiếu

· Số phiếu không hợp lệ	:	phiếu

· Số phiếu tán thành           :…................. phiếu

· Số phiếu không tán thành:…................. phiếu

Điểm số:

		Phiếu số

		1

		2

		3

		4

		5



		Thang điểm/10

		

		

		

		

		







Trung bình: điểm số: …........... điểm bằng chữ:…................. (Làm tròn 1 số lẻ thập phân)

Trưởng ban kiểm phiếu	Uỷ viên	Uỷ viên, Thư ký
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Mẫu 13: Quyết định thành lập Hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ


		  UBND TỈNH THANH HÓA


  TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC




Số:         /QĐ-ĐHHĐ

		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


        Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




            Thanh Hóa, ngày      tháng      năm 20…





QUYẾT ĐỊNH


Về việc thành lập Hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ 


                    


HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC


Căn cứ Quyết định số 867/QĐ-TTg ngày 12/07/2007 của Thủ tướng Chính phủ về việc giao nhiệm vụ đào tạo thạc sĩ cho Trường Đại học Hồng Đức;


Căn cứ Quyết định số……./QĐ-BGDĐT ngày…./…./…... của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc giao nhiệm vụ đào tạo trình độ thạc sĩ chuyên ngành …………..cho Trường Đại học Hồng Đức;


Căn cứ Quyết định số 03/QĐ-HĐT ngày 24/6/2020 của Hội đồng Trường về việc ban hành Quy chế Tổ chức và Hoạt động Trường Đại học Hồng Đức;


Căn cứ Quyết định số 692/QĐ-ĐHHĐ ngày 10/5/2019 của Hiệu trưởng Trường ĐH Hồng Đức về việc ban hành Quy định đào tạo trình độ thạc sĩ tại Trường Đại học Hồng Đức;

 Quyết định số ……../QĐ-ĐHHĐ ngày …/…./…. của Hiệu trưởng Trường Đại học Hồng Đức về việc công nhận học viên chuyên ngành…………, khoá 2017-2019; 

   Xét đề nghị của ông Trưởng phòng Quản lý đào tạo Sau đại học.

QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1. Thành lập Hội đồng đánh giá luận văn Thạc sĩ cho học viên:……………….. 

       Đề tài: “…………………………………………………………………………………”      

      Chuyên ngành: ……………………….. Mã số: ………………………………………..

      Người hướng dẫn khoa học:…………………………………………………………….

      Hội đồng gồm các ông (bà) có tên sau:


		1.

		Nguyễn Văn A

		Trường Đại học Hồng Đức

		Chủ tịch Hội đồng



		2.

		

		

		Ủy viên, Phản biện 1



		3.

		

		

		Ủy viên, Phản biện 2



		4.

		

		

		Uỷ viên 



		5.

		

		

		UV, thư ký






Điều 2. Hội đồng có trách nhiệm tổ chức đánh giá luận văn theo đúng quy định và  được hưởng quyền lợi theo chế độ hiện hành.



Điều 3. Trưởng phòng QLĐT Sau đại học, Trưởng các đơn vị liên quan và các ông (bà) có tên ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.


		Nơi nhận:

- Vụ GDĐH (để b/c)


- Như Điều 3;                                                                          


- L​​ưu: VT, QLĐTSĐH.

 

		KT. HIỆU TRƯỞNG


PHÓ HIỆU TRƯỞNG
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Mẫu 03: Quyết định phê duyệt tên đề tài và người hướng dẫn luận văn thạc sĩ

		  UBND TỈNH THANH HÓA


  TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC




Số:         /QĐ-ĐHHĐ

		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


        Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




            Thanh Hóa, ngày     tháng    năm 20…





QUYẾT ĐỊNH


Về  việc phê duyệt tên đề tài và người hướng dẫn luận văn thạc sĩ

khóa……………, chuyên ngành………………….



HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC


Căn cứ Quyết định số 867/QĐ-TTg ngày 12/7/2007 của Thủ tướng Chính phủ về việc giao nhiệm vụ đào tạo trình độ thạc sĩ cho Trường Đại học Hồng Đức;


Căn cứ Quyết định số ………./QĐ-BGDĐT ngày …/…/…. của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc giao nhiệm vụ đào tạo trình độ thạc sĩ chuyên ngành …… cho Trường Đại học Hồng Đức;

Căn cứ Thông tư số 15/2014/TT-BGDĐT ngày 15/5/2014 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Quy chế đào tạo trình độ thạc sĩ;


Căn cứ Quyết định số 03/QĐ-HĐT ngày 24/6/2020 của Hội đồng Trường về việc ban hành Quy chế Tổ chức và Hoạt động Trường Đại học Hồng Đức;


Căn cứ Quyết định số 692/QĐ-ĐHHĐ ngày 10/5/2019 của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy định đào tạo trình độ thạc sĩ tại Trường Đại học Hồng Đức;


 Căn cứ Quyết định số ……/QĐ-ĐHHĐ ngày …/…/…. của Hiệu trưởng Trường Đại học Hồng Đức về việc công nhận học viên cao học khóa……, chuyên ngành………;


Xét đề nghị của Trưởng phòng Quản lý đào tạo Sau đại học.

QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Phê duyệt …… tên đề tài và người hướng dẫn luận văn thạc sĩ khóa …….. chuyên ngành………, mã số:…….. (có danh sách kèm theo). 


Điều 2. Học viên và người hướng dẫn có trách nhiệm thực hiện nhiệm vụ theo Quy định đào tạo trình độ thạc sĩ tại Trường Đại học Hồng Đức, hoàn thành trước ngày….tháng…..năm…...và được hưởng các chế độ, quyền lợi theo quy định hiện hành.   


          Điều 3. Trưởng phòng Quản lý đào tạo Sau đại học, Trưởng các đơn vị liên quan và cá nhân có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.


		Nơi nhận:


- Như Điều 3;                                                                          


- L​​ưu: VT, QLĐTSĐH.

 

		KT. HIỆU TRƯỞNG


PHÓ HIỆU TRƯỞNG
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Mẫu 20: Quyết nghị của Hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ

		CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

		Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





   Thanh Hóa, ngày…… tháng…….năm 20…….







QUYẾT NGHỊ

CỦA HỘI ĐỒNG ĐÁNH GIÁ LUẬN VĂN THẠC SĨ



Căn cứ Quyết định số:……/QĐ-ĐHHĐ ngày……tháng…..năm 20…của Hiệu trưởng Trường Đại học Hồng Đức về việc thành lập Hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ của học viên cao học: ..............................; sinh ngày: ..............................

Tên đề tài luận văn:…………………………………………………………………………….... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Chuyên ngành .................................. Mã số .....................

	Hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ đã họp vào hồi.........giờ........phút, ngày........ tháng......... năm........... tại Trường Đại học Hồng Đức

	Sau khi nghe học viên trình bày tóm tắt luận văn thạc sĩ, các phản biện đọc nhận xét, học viên trả lời các câu hỏi, Hội đồng đã họp, trao đổi ý kiến và thống nhất kết luận:

1. Tính cấp thiết, thời sự, ý nghĩa lý luận và thực tiễn của đề tài luận văn

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2. Bố cục, phương pháp nghiên cứu, tài liệu tham khảo, ... của luận văn

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



3. Kết quả nghiên cứu

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

4. Hạn chế của luận văn (nếu có)

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

5. Đánh giá chung 

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	Luận văn đạt..........điểm (Bằng chữ:..................................................................................)

Quyết nghị này được ......../......... thành viên của Hội đồng nhất trí thông qua./.



		THƯ KÝ HỘI ĐỒNG

(Ký và ghi rõ họ tên)

		       CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG

           (Ký và ghi rõ họ tên)







1
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Mẫu 21: Bản giải trình về việc chỉnh sửa luận văn thạc sĩ



		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





                                                             

BẢN GIẢI TRÌNH VỀ VIỆC CHỈNH SỬA LUẬN VĂN THẠC SĨ





	Họ và tên học viên:…………………………………

	Lớp cao học chuyên ngành:……………………….Khóa:………………………

	Tên đề tài:……………………………………………………………………….

          Người hướng dẫn khoa học: ……………………………………………………

	Luận văn đã được bảo vệ trước Hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ tại Trường Đại học Hồng Đức vào ngày….tháng….năm…..theo Quyết định số……/QĐ-ĐHHĐ ngày….tháng…năm …… của Hiệu trưởng Trường Đại học Hồng Đức.

	Theo góp ý của Hội đồng, tôi đã bổ sung và chỉnh sửa các nội dung theo góp ý của Hội đồng như sau:  (nêu rõ những nội dung đã chỉnh sửa)

	                                                                        Thanh Hóa, ngày     tháng      năm 20….  

		XÁC NHẬN 

CỦA NGƯỜI HƯỚNG DẪN KHOA HỌC  

  (Ký và ghi rõ họ tên)



























		HỌC VIÊN CAO HỌC

                  (Ký và ghi rõ họ tên)







1
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Mẫu 22: Luận văn hoàn chỉnh



	Luận văn được trình bày theo thứ tự các phần như sau:

	Bìa ngoài: Bằng giấy cứng in chữ nhũ.

	Phụ bìa (Bìa trong): in trên giấy thường, hai mặt.

		Các trang tiếp theo

		Trang



		Lời cam đoan (Mẫu 20).

		i



		Lời cảm ơn của tác giả.

		ii



		Mục lục.

		iii



		Chữ viết tắt, ký hiệu (nếu có).

		iv



		Danh mục các bảng biểu (nếu có).

		v



		Danh mục các hình vẽ và đồ thị (nếu có).

		vi



		Phần chính của luận văn

		



		  MỞ ĐẦU: (chữ hoa, đậm)

1. Tính cấp thiết của đề tài.

2. Mục tiêu nghiên cứu.

3. Đối tượng, phạm vi nghiên cứu

…..

		1





	Chương 1. (Tên chương: in chữ hoa, đậm)

		1.1....

	1.2....

	Chương 2. 

		2.1....

		2.1.1....

	Chương......

	KẾT LUẬN VÀ KIẾN NGHỊ (chữ hoa, đậm)

	Tài liệu tham khảo.

	Phụ lục (nếu có).
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Mẫu 19: Phiếu đánh giá luận văn thạc sĩ

		ỦY BAN NHÂN DÂN

TỈNH THANH HÓA

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc







PHIẾU ĐÁNH GIÁ LUẬN VĂN THẠC SĨ

Tên đề tài: .............................................................................................................................

................................................................................................................................................

Chuyên ngành: ......................................................................................................................

Họ và tên học viên: ...............................................................................................................

Họ và tên cán bộ chấm:………………………………………………..................................

Đơn vị công tác:  …………………………………………………………………………..

Kết quả: 

		TT

		Tiêu chí và thang điểm chấm luận văn

		Điểm tối đa

		Điểm của TVHĐ



		1

		Nội dung luận văn

		8,0 điểm

		



		

		- Đáp ứng yêu cầu của một luận văn thạc sĩ

		7,0 điểm

		



		

		- Có bài báo liên quan đến nội dung của luận văn được đăng trên tạp chí khoa học hoặc đăng toàn văn trong Kỷ yếu Hội nghị KH quốc gia (có giấy phép xuất bản) hoặc quốc tế; Tạp chí khoa học chuyên ngành, tạp chí khoa học các trường đại học có chỉ số ISSN. (Nếu bài báo có nhiều tác giả thì điểm chia đều cho các tác giả)

		1,0 điểm

		



		2

		Hình thức luận văn

		1,0 điểm

		



		

		- Bố cục của luận văn, cách hành văn, trích dẫn….

		0,5 điểm

		



		

		- Hình thức trình bày (in ấn, font, hình ảnh…)

		0,5 điểm

		



		3

		Báo cáo trước Hội đồng

		1,0 điểm

		



		

		- Trình bày: phương pháp, tác phong 

		0,5 điểm

		



		

		- Trả lời câu hỏi của Hội đồng

		0,5 điểm

		



		

		Tổng cộng

		10,0 điểm

		





Điểm bằng chữ:………………………................



                                                         Thanh Hóa, ngày       tháng      năm 20

                                                      Thành viên Hội đồng đánh giá luận văn Thạc sĩ

							             (Ký và ghi rõ họ tên)
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Mẫu 16: Bản nhận xét luận văn thạc sĩ

BẢN NHẬN XÉT LUẬN VĂN THẠC SĨ





Về đề tài: .......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Chuyên ngành: ........................................ Mã số: ........................................................................ .

Của học viên: ................................................................................................................................

Họ và tên cán bộ phản biện:...........................................................................................................

Cơ quan công tác: ..........................................................................................................................

Nội dung của bản nhận xét tập trung đánh giá các vấn đề sau:



1. Tính cấp thiết, thời sự, ý nghĩa khoa học và thực tiễn của đề tài luận văn.

1. Sự không trùng lặp của đề tài nghiên cứu so với các công trình khoa học, luận văn đã công bố ở trong và ngoài nước; tính trung thực rõ ràng và đầy đủ trong trích dẫn tài liệu tham khảo.

1. Sự phù hợp giữa tên đề tài với nội dung nghiên cứu, cũng như với chuyên ngành và mã số đào tạo.

1. Độ tin cậy và tính hiện đại của phương pháp nghiên cứu đã sử dụng trong đề tài luận văn.

1. Kết quả nghiên cứu mới của đề tài: Kết quả nổi bật về lý thuyết và khả năng vận dụng lý thuyết vào việc giải quyết các vấn đề thực tiễn (ứng dụng vào sản xuất, kinh tế, xã hội, an ninh, quốc phòng và đời sống). Ý nghĩa khoa học, giá trị và độ tin cậy của những kết quả nghiên cứu.

1. Ưu điểm và nhược điểm về nội dung, bố cục và hình thức của luận văn.

1. Kết luận. Cần khẳng định mức độ đáp ứng các yêu cầu đối với một luận văn thạc sĩ; luận văn có thể đưa ra bảo vệ để nhận học vị thạc sĩ được hay không?

Nhận xét của phản biện không cần nêu lại kết cấu và nội dung các chương của luận án, không trình bày theo thứ tự chương mục của luận văn mà trình bày theo các vấn đề hay kết quả mới mà luận văn đạt được.

…….., ngày....... tháng....... năm........

		Xác nhận chữ ký người phản biện 

của cơ quan chủ quản

Ngày ..…tháng….. năm 20…

           (Ký tên và đóng dấu)

		CÁN BỘ PHẢN BIỆN

          (Ký và ghi rõ họ tên)
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Mẫu 17: Biên bản họp Hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ

BIÊN BẢN CỦA HỘI ĐỒNG ĐÁNH GIÁ LUẬN VĂN THẠC SĨ



Chuyên ngành:...................................

              Mã số:...................................

Học viên:..............................................................................Giới tính:…………………………….

Cơ quan công tác: ...................................................................................................................................

Người hướng dẫn: ...................................................................................................................................

Tên đề tài:.................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

Địa điểm bảo vệ: Trường Đại học Hồng Đức

Thời gian lúc:.......giờ.......phút ngày........tháng .........năm 20.....

1. Tuyên bố lý do

Thư ký Hội đồng đọc Quyết định số......../QĐ-ĐHHĐ ngày…….tháng…….năm 20….. của Hiệu trưởng Trường Đại học Hồng Đức về việc thành lập Hội đồng đánh giá luận văn tốt nghiệp thạc sĩ của học viên  ………………………..và danh sách hội đồng gồm 5 thành viên:



		TT

		Học hàm, học vị, Họ và tên

		Đơn vị

		Trách nhiệm

 trong Hội đồng



		1

		

		

		Chủ tịch Hội đồng



		2

		

		

		Phản biện 1



		3

		

		

		Phản biện 2



		4

		

		

		Ủy viên



		5

		

		

		Ủy viên, thư ký







Số thành viên có mặt: ............. thành viên; vắng: ..................................

2. Chủ tịch Hội đồng, điều khiển buổi bảo vệ luận văn thạc sĩ

2.1. Học viên ……………………………………………………trình bày luận văn thạc sĩ trong thời gian ........... phút

2.2. Đọc nhận xét của hai phản biện

- Phản biện 1:  ........................................................................

- Phản biện 2: ..........................................................................

(Đính kèm theo 02 bảng nhận xét)



2.3. Câu hỏi của thành viên Hội đồng và trả lời của học viên

	……

	

	………

2.4. Góp ý của thành viên trong Hội đồng

	

	

……………………………………………………………………………………………………………..



2.5. Người hướng dẫn ………………………………………………đọc nhận xét tóm về thái độ học tập, nghiên cứu của học viên.

2.6. Hội đồng hội ý

- Hội ý ngắn về nội dung và hình thức của luận văn thạc sĩ, cách trình bày của tác giả.

- Đề nghị thành lập ban kiểm phiếu gồm:

· ………………………………………………Trưởng ban

· ……………………………………………….Uỷ viên

· ………………………………………………..Uỷ viên

- Hội đồng nhất trí với danh sách ban kiểm phiếu và tiến hành bỏ phiếu.

- Kết quả kiểm phiếu như sau:

· Tổng số phiếu phát ra	: 	phiếu

· Tổng số phiếu thu vào	:	phiếu

· Số phiếu hợp lệ	:	phiếu

· Số phiếu không hợp lệ	:	phiếu

· Số phiếu tán thành                :.................... phiếu

· Số phiếu không tán thành      :.................... phiếu

Điểm số:

		Phiếu số

		1

		2

		3

		4

		5



		Thang điểm10

		

		

		

		

		







Trung bình: điểm số .............. điểm bằng chữ:.......................... (Làm tròn đến một chữ số thập phân)

Sau khi thảo luận, Hội đồng nhất trí Quyết nghị (có Quyết nghị kèm theo)

2.7. Chủ tịch Hội đồng tuyến bố kết thúc buổi bảo vệ luận văn thạc sĩ lúc ............ cùng ngày./.

		Thanh Hóa, ngày ……tháng……năm ……

	   CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG	    THƯ KÝ HỘI ĐỒNG

                (Ký và ghi rõ họ tên)                                           (Ký và ghi rõ họ tên)









XÁC NHẬN

CỦA TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC
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Mẫu 15: Chương trình bảo vệ luận văn thạc sĩ

		ỦY BAN NHÂN DÂN

TỈNH THANH HÓA

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



		



		

          Thanh Hóa, ngày.....tháng......năm 20.... 







CHƯƠNG TRÌNH

 BẢO VỆ  LUẬN VĂN THẠC SĨ



1. Đại diện cơ sở đào tạo khai mạc, giới thiệu đại biểu. 

2. Chủ tịch Hội đồng chủ trì buổi bảo vệ.

3. Thư ký Hội đồng: 

           - Đọc quyết định thành lập Hội đồng đánh giá luận văn Thạc sĩ.

- Đọc đơn xin bảo vệ, lý lịch khoa học, bảng điểm khoá học của học viên.

- Mời Chủ tịch Hội đồng điều khiển phiên họp.

4. Tác giả trình bày tóm tắt luận văn không quá 20 phút.

5. Các phản biện đọc nhận xét.

6. Hội đồng và những người tham dự đặt câu hỏi, tác giả của luận văn trả lời những câu hỏi đã nêu.

7. Người hướng dẫn đọc nhận xét (nếu có)

8. Hội đồng họp riêng :

- Đánh giá ưu, khuyết điểm, tồn tại của luận văn 

- Cử tiểu ban kiểm phiếu 

- Hội đồng cho điểm vào phiếu, tiểu ban kiểm phiếu tính điểm trung bình cộng (làm tròn đến một chữ số thập phân). 

9. Thông báo kết luận của Hội đồng và kết quả kiểm phiếu (chỉ công bố tổng số điểm và điểm trung bình của luận văn).

10. Học viên và đại biểu phát biểu ý kiến (nếu có)

11. Bế mạc.
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Mẫu 11: Giấy đề nghị thành lập hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ

		TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

KHOA.....................

		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc







                                                                       Thanh Hóa, ngày     tháng      năm 20….  

GIẤY ĐỀ NGHỊ

Về việc thành lập Hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ



	Kính gửi:	

			- Hiệu trưởng Trường Đại học Hồng Đức;

			- Trưởng phòng Quản lý đào tạo Sau đại học.

	Thực hiện kế hoạch đào tạo cao học chuyên ngành............ và Quyết định công nhận học viên cao học số: ………/QĐ-ĐHHĐ ngày…../…./…… ;

	Căn cứ kết quả học tập và thực hiện luận văn của học viên;

Theo đề nghị của Bộ môn ...................

	Khoa …..….. đề nghị Hiệu trưởng và Trưởng phòng Quản lý đào tạo Sau đại học làm thủ tục thành lập Hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ cho đề tài:   “ ………………… …” của học viên.........……………………… có danh sách Hội đồng (kèm theo)./.

	

		TRƯỞNG KHOA

             (Ký và ghi rõ họ tên)

		TRƯỞNG BỘ MÔN

                       (Ký và ghi rõ họ tên)
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Mẫu 12: Danh sách Hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ

		TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

KHOA.....................

		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









DANH SÁCH HỘI ĐỒNG ĐÁNH GIÁ LUẬN VĂN THẠC SĨ 

Của học viên: ……………………………………………..

Chuyên ngành: ……………… Mã số: …………………

Tên đề tài: ………………………………………………...

	

		TT

		Học hàm, học vị, họ và tên

		Chuyên ngành

		Đơn vị công tác,

số điện thoại liên hệ

		Nhiệm vụ trong Hội đồng



		1

		

		

		

		



		2

		

		

		

		



		3

		

		

		

		



		4

		

		

		

		



		5

		

		

		

		







(Danh sách gồm có 5 người)./.

	

		TRƯỞNG KHOA

(Ký và ghi rõ họ tên)

		TRƯỞNG BỘ MÔN

                       (Ký và ghi rõ họ tên)
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Mẫu 10: Bản nhận xét quá trình học tập của học viên

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



BẢN NHẬN XÉT QUÁ TRÌNH HỌC TẬP CỦA HỌC VIÊN

(Dành cho người hướng dẫn)



1. Thông tin về đề tài và học viên:

- Họ và tên học viên:....................................................................................

- Tên đề tài:...................................................................................................

.......................................................................................................................

2. Thông tin về người hướng dẫn:

Học hàm, học vị, họ và tên:................................................

3. Nội dung nhận xét:

3.1. Tinh thần thái độ, trình độ và khả năng nghiên cứu của học viên

3.2. Tóm tắt kết quả của đề tài luận văn 

3.3. Kết luận và kiến nghị



        .............., ngày......... tháng......... năm..........

		

		NGƯỜI HƯỚNG DẪN

(Ký và ghi rõ họ tên)
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Mẫu 5: Đơn xin gia hạn bảo vệ luận văn thạc sĩ

		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc







                                                                       Thanh Hóa, ngày     tháng      năm 20….  

ĐƠN XIN GIA HẠN

BẢO VỆ LUẬN VĂN THẠC SĨ



	Kính gửi:	

			- Hiệu trưởng Trường Đại học Hồng Đức;

			- Phòng Quản lý đào tạo Sau đại học;

                                  - Khoa………………………………………

	Tên em là:……………………………………...

	Học viên lớp:……………….....Chuyên ngành:………………….

	Khóa:…………………………Số điện thoại:……………………

	Căn cứ Quyết định số…../QĐ-ĐHHĐ ngày …..tháng….năm 20…của Hiệu trưởng Trường Đại học Hồng Đức về việc phê duyêt tên đề tài và người hướng dẫn luận văn, thời hạn hoàn thành bảo vệ luận văn thạc sĩ chậm nhất là ngày…../…../20…  . Tuy nhiên, trong quá trình học tập và viết luận văn em không thể hoàn thành đúng thời hạn, vì những lý do sau:

…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..

	Em viết đơn này kính đề nghị Hiệu trưởng cho phép em được gia hạn thời gian bảo vệ luận văn thêm….tháng và xin chịu đóng học phí theo quy định hiện hành.

Trân trọng cảm ơn sự quan tâm và giúp đỡ của Nhà trường./.

		Ý KIẾN NGƯỜI HƯỚNG DẪN

(Ký, ghi rõ họ tên)

		HỌC VIÊN CAO HỌC

(Ký, ghi rõ họ tên)



		



		



		Ý KIẾN CỦA BỘ MÔN

(Ký, ghi rõ họ tên)

		Ý KIẾN CỦA KHOA

(Ký, ghi rõ họ tên)







		Ý KIẾN CỦA PHÒNG QLĐT SAU ĐẠI HỌC

(Ký, ghi rõ họ tên)







HIỆU TRƯỞNG
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Mẫu 7: Đơn  xin bảo vệ luận văn thạc sĩ

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





ĐƠN XIN BẢO VỆ LUẬN VĂN THẠC SĨ

	

Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Đại học Hồng Đức.

	

Tên tôi là:…………………….., sinh ngày……../…../….. là học viên cao học chuyên ngành:………………………….. theo Quyết định số……../……. ngày ……/……/……. của Hiệu trưởng Trường Đại học Hồng Đức.

Đến nay, tôi đã hoàn thành các môn học và luận văn thạc sĩ với đề tài: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Thuộc ngành:……….   Chuyên ngành:…………Mã số:………………..

Người hướng dẫn khoa học:……………………………………………………………..

	Được sự đồng ý của người hướng dẫn, tôi làm đơn này kính đề nghị Bộ môn, Khoa và Nhà trường cho phép tôi được bảo vệ luận văn trước Hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ.

	Tôi xin trân trọng cảm ơn./.



                                                                                         Thanh Hóa, ngày…..tháng….năm…..  

Ý KIẾN CỦA NGƯỜI HƯỚNG DẪN                                 NGƯỜI LÀM ĐƠN

(Ký và ghi rõ họ tên)	                                          (Ký và ghi rõ họ tên)
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Mẫu 8: Thông tin về luận văn (tiếng Việt và tiếng Anh)

THÔNG TIN VỀ LUẬN VĂN THẠC SĨ





1. Họ và tên học viên:…………………………………… 2. Giới tính……………

3. Ngày sinh:……………………………………………………………………….

4. Nơi sinh:………………………………………………………………..……….

5. Quyết định công nhận học viên số:……… ngày ….. tháng……năm …………của Hiệu trưởng Trường Đại học Hồng Đức.

6. Các thay đổi trong quá trình đào tạo: 

(ghi các hình thức thay đổi và thời gian tương ứng)

7. Tên đề tài luận văn:……………………………………………………………….....

8. Chuyên ngành:……………………………………; Mã số:……………………..

9. Người hướng dẫn khoa học:…………………………………………………….

(Ghi rõ chức danh khoa học, học vị, họ và tên và cơ quan công tác)

10. Tóm tắt các kết quả của luận văn: 

(nêu tóm tắt các kết quả của luận văn, nhấn mạnh các kết quả mới nếu có)

11. Khả năng ứng dụng trong  thực tiễn: (nếu có)

12. Những hướng nghiên cứu tiếp theo: (nếu có)

13. Các công trình đã công bố có liên quan đến luận văn: 

(liệt kê các công trình theo thứ tự thời gian nếu có)























Chú ý: Bản “Thông tin về luận văn thạc sĩ” được soạn thảo bằng Microsoftword, font unicode Times New Roman, cỡ chữ 13. Phần “Tóm tắt các kết quả của luận văn” dài không quá 1 trang A4.









INFORMATION ON MASTER’S THESIS





1. Full name : 	 2. Sex: 	

3. Date of birth: 	 4. Place of  birth: 	

5. Admission decision number: 	 Dated 	

6. Changes in academic process: 		

(List the forms of change and corresponding times)

7. Official thesis title: 		

8. Major: 	 Code: 	

9. Supervisors: 		

(Full name, academic title and degree)

10. Summary of the findings of the thesis: 		

(Summarize them with stress on the new findings, if any)

11. Practical applicability, if any: 		

12. Further research directions, if any: 		

13. Thesis-related publications: 		

 (List them in chronological order)



							      Date: ……………………

                                                                              Signature: …………………

                                                                              Full name: …………………
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Mẫu 6: Báo cáo theo dõi tiến độ thực hiện luận văn thạc sĩ



		TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

KHOA .........................................



		CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



          Thanh Hóa, ngày     tháng      năm 20….. 







BÁO CÁO THEO DÕI TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN LUẬN VĂN THẠC SĨ

Chuyên ngành: .....................  Mã số: ………         Khóa học: ......................



		TT

		Họ và tên học viên

		Tên đề tài

		Cán bộ hướng dẫn

(Ghi rõ học hàm, học vị,

Họ và tên)

		Tiến độ thực hiện



		1

		

		

		

		



		2

		

		

		

		



		3

		

		

		

		



		...

		

		

		

		







            TRƯỞNG KHOA                                                         TRƯỞNG BỘ MÔN

(Ký và ghi rõ họ tên)                                                         (Ký và ghi rõ họ tên)
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Mẫu 2: Danh mục đề tài và người hướng dẫn luận văn thạc sĩ

		TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

KHOA .........................................



		CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 











DANH MỤC ĐỀ TÀI VÀ NGƯỜI HƯỚNG DẪN LUẬN VĂN THẠC SĨ

Chuyên ngành: .....................  Mã số: ……… Khóa học: ......................



		TT

		Tên đề tài

		Người thực hiện

		Người hướng dẫn

(Ghi rõ học hàm, học vị, họ tên và  địa chỉ công tác)



		1

		

		

		



		2

		

		

		



		3

		

		

		



		...

		

		

		









		TRƯỞNG KHOA

(Ký, ghi rõ họ tên)

		TRƯỞNG BỘ MÔN

(Ký, ghi rõ họ tên)
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Mẫu 4: Đơn xin điều chỉnh tên đề tài luận văn thạc sĩ

		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc







                                                                       Thanh Hóa, ngày     tháng      năm 20….  

ĐƠN XIN ĐIỀU CHỈNH

TÊN ĐỀ TÀI LUẬN VĂN THẠC SĨ



	Kính gửi:	

			- Hiệu trưởng Trường Đại học Hồng Đức;

			- Phòng Quản lý đào tạo Sau đại học;

                                 - Khoa …………………………………..

	Tên tôi là:…………………………………….....................................................

	Học viên lớp cao học chuyên ngành:……………………….Khóa:…………………

	Tôi viết đơn này xin điều chỉnh tên đề tài luận văn như sau:

	Tên đề tài cũ:…………………………………………………………………….

	Tên đề tài mới được điều chỉnh:…………………………………………………

           Lý do:……………………………………………………………………………

Kính đề nghị Bộ môn, Khoa, Phòng QLĐT Sau đại học và Nhà trường xem xét, quyết định.

Tôi xin trân trọng cảm ơn./.

	

		Ý KIẾN NGƯỜI HƯỚNG DẪN

(Ký, ghi rõ họ tên)

		HỌC VIÊN CAO HỌC

(Ký, ghi rõ họ tên)



		



		



		Ý KIẾN CỦA BỘ MÔN

(Ký, ghi rõ họ tên)

		Ý KIẾN CỦA KHOA

(Ký, ghi rõ họ tên)











		Ý KIẾN CỦA PHÒNG QLĐT SAU ĐẠI HỌC

(Ký, ghi rõ họ tên)









		HIỆU TRƯỞNG








		





		




























 (
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Mẫu 1: Bản đăng ký đề tài luận văn thạc sĩ

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

				

BẢN ĐĂNG KÝ ĐỀ TÀI LUẬN VĂN THẠC SĨ



	I. HỌC VIÊN CAO HỌC                         

1. Họ và tên:........................................................

2. Ngày sinh:........./............./................

3. Học viên lớp cao học khóa:..............................

4. Chuyên ngành:..........................................., mã số.......................

5. Cơ quan công tác:.........................................................

6. Điện thoại: CQ..........................; NR...................; DĐ.......................

II. THÔNG TIN VỀ NGƯỜI HƯỚNG DẪN

1. Người hướng dẫn thứ nhất

1.1. Học hàm, học vị, họ và tên:...................................................

1.2. Chuyên ngành:......................... Mã số: …….

1.3. Đơn vị công tác:..........................................

1.4. Địa chỉ liên hệ:....................................................................

1.5. Điện thoại: CQ..........................; NR..........................; DĐ.......................

2. Người hướng dẫn thứ hai (nếu có, ghi đầy đủ các thông tin như NHD 1)

III. THÔNG TIN VỀ ĐỀ TÀI

1. Tên đề tài:...............................................................................

2. Bộ môn quản lý:.......................................................................

3. Nội dung, phương pháp nghiên cứu và kết quả dự kiến đạt được

3.1. Nội dung của đề tài (ghi các nội dung chính)

3.2. Phương pháp nghiên cứu (Nêu tóm tắt các phương pháp chính sử dụng trong đề tài)

3.3. Dự kiến kết quả đạt được (ghi các kết quả dự kiến đạt được sau khi hoàn thành đề tài)

		

		Thanh Hóa, ngày...... tháng........ năm 20......

NGƯỜI ĐĂNG KÝ

             (Ký và ghi rõ họ tên)
















