QT01/CTHSSV/TNTSTT&QLHSNH Phát hành toàn trường

	UBND TỈNH THANH HÓA
TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Thanh Hóa, ngày          tháng        năm 2020



QUY TRÌNH

Tiếp nhận thí sinh trúng tuyển nhập học và quản lý hồ sơ người học
(Ban hành kèm theo Quyết định số        / QĐ-ĐHHĐ, ngày     tháng    năm 2020 
của Hiệu trưởng Trường Đại học Hồng Đức)


I.  MỤC ĐÍCH,YÊU CẦU VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG
1. Mục đích: Tổ chức tiếp nhận thí sinh trúng tuyển nhập học và quản lý, bảo mật hồ sơ người học theo đúng quy định.
2. Yêu cầu: Tiếp nhận thí sinh nhập học đúng đối tượng, đúng quy chế; hồ sơ của người học được mã hóa, sắp xếp khoa học và quản lý theo đúng quy định.

3. Phạm vi áp dụng: Người học tại Trường Đại học Hồng Đức
II. TÀI LIỆU VIỆN DẪN VÀ CÁC TỪ VIẾT TẮT
1. Tài liệu viện dẫn
- Thông tư số 09/2011/TT-BNV ngày 03/6/2011 của Bộ Nội vụ Quy định về thời hạn bảo quản hồ sơ, tài liệu hình thành phổ biến trong hoạt động của các cơ quan, tổ chức.

- Quyết định số 467/QĐ-ĐHHĐ ngày 29/3/2019 của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy định về công tác HSSV hệ chính quy tại Trường Đại học Hồng Đức.
2. Từ viết tắt
- CT: Công tác



- HSSV: Học sinh, sinh viên

- P: Phòng



- GD&ĐT: Giáo dục và đào tạo

- QLĐT: Quản lý đào tạo

- QĐ: Quyết định
- HĐTS: Hội đồng tuyển sinh
- Bộ GD&DT: Bộ Giáo dục và Đào tạo
III. NỘI DUNG 

	Lưu đồ các bước thực hiện công việc
	Nội dung thực hiện và chuẩn chất lượng
	ĐV/CN  chịu trách nhiệm

(chủ trì)
	ĐV/CN phối hợp thực hiện
	Thời gian thực hiện
	Biểu mẫu

	










	Bước 1: Công tác chuẩn bị

- Lập danh sách Ban tiếp sinh;

- Ban hành kế hoạch tiếp sinh;

- Nhận danh sách trúng tuyển;

- Chuẩn bị hồ sơ, cơ sở vật chất
	Phòng CT HSSV
	Đơn vị QLĐT
	Theo kế hoạch của HĐTS Nhà trường
	
[image: image1.emf]BM02.QT1.CTHSSV.T NTSTT&QLHS - Copy.docx
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	Bước 2: Triển khai kế hoạch

-Họp phân công nhiệm vụ;

-Quán triệt nội dung yêu cầu
	Phòng CT HSSV
	Đơn vị QLĐT
	Theo kế hoạch của HĐTS Nhà trường
	

	
	Bước 3: Tiếp nhận thí sinh

- Thu hồ sơ và kinh phí nhập học  theo phân công;

- Kiểm tra, sắp xếp hồ sơ
	Ban tiếp sinh
	Đơn vị QLĐT
	Theo kế hoạch của HĐTS Nhà trường
	
[image: image3.emf]BM03.QT1.CTHSSV.T NTSTT&QLHS.doc
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	Bước 4: Bàn giao hồ sơ

Tiếp sinh giữa cán bộ tiếp sinh khoa với CB tiếp sinh phòng CTHSSV
	Ban tiếp sinh
	Phòng CT HSSV
	Sau 05 ngày nhập học
	
[image: image5.emf]BM07.QT01.CTHSSV. TNTSTT&QLNH_5.doc



	
	Bước 5: Lập danh sách duyệt tuyển và nhập dữ liệu

- Kiểm tra, sắp xếp, mã hoá hồ sơ, lập danh sách duyệt tuyển;

- Kiểm tra hồ sơ nhập học;

- Trình ký, ban hành QĐ, danh sách duyệt tuyển;

- Nhập dữ liệu vào phần mềm quản lý đào tạo và CSDL của Bộ GD&ĐT.
	Phòng Công tác HSSV
	Ban tiếp sinh, Thanh Tra
	Sau 30 ngày nhập học
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	Bước 6: Triển khai thực hiện QĐ

-Đưa lên Websibe của đơn vị và Nhà trường; 

- Thông báo cho các Khoa.
	Phòng Công tác HSSV
	Các Khoa
	Sau 30 ngày nhập học
	

	
	Bước 7: Quản lý hồ sơ

- Bàn giao hồ sơ cho CB quản lý;

- Cập nhật, bổ sung, xử lý các vấn đề liên quan đến hồ sơ HSSV;

- Trả hồ sơ HSSV theo quy định.
	Cán bộ quản lý hồ sơ
	Các khoa và Đơn vị QLĐT
	Thường xuyên
	

	
	Bước 8: Lưu hồ sơ

-Hồ sơ được lưu tại phòng Quản lý hồ sơ
	Cán bộ quản lý hồ sơ
	Cán bộ quản lý hồ sơ
	Thường  xuyên
	


4.  BIỂU MẪU 
	TT
	Tên biểu mẫu
	Mã hóa
	Thời gian

lưu tối thiểu
	Nơi lưu
	File đính kèm

	1. 
	Danh sách Ban tiếp sinh
	BM01-QT01/CTHSSV/TNTSTT&QLNH
	1 khoá học
	P. CT HSSV

P. HCTH
	
[image: image8.emf]BM01.QT1.CTHSSV.T NTSTT&QLHS - Copy - Copy.docx



	2. 
	Kế hoạch tiếp nhận thí sinh trúng tuyển nhập học
	BM02-QT01/CTHSSV/TNTSTT&QLNH
	1 khoá học
	P. CT HSSV

P. HCTH
	
[image: image9.emf]BM02.QT1.CTHSSV.T NTSTT&QLHS - Copy.docx



	3. 
	Hồ sơ người học
	BM03-QT01/CTHSSV/TNTSTT&QLNH
	1 khoá học
	P. CT HSSV
	
[image: image10.emf]BM03.QT1.CTHSSV.T NTSTT&QLHS.doc



	4. 
	Sơ yếu lý lịch người học
	BM04-QT01/CTHSSV/TNTSTT&QLNH
	1 khoá học
	P. CT HSSV
	
[image: image11.emf]BM04.QT01.CTHSSV. TNTSTT&QLHS.doc



	5. 
	Phiếu nộp kinh phí và hồ sơ nhập học
	BM05-QT01/CTHSSV/TNTSTT&QLNH
	1 khoá học
	Sinh viên 
	
[image: image12.emf]BM05.QT01.CTHSSV. TNTSTT&QLHS.doc



	6. 
	Bản tự khai và cam kết
	BM06-QT01/CTHSSV/TNTSTT&QLNH
	1 khoá học
	Các khoa
	
[image: image13.emf]BM06.QT01.CTHSSV. TNTSTT&QLHS.doc



	7. 
	Bản cam kết thiếu hồ sơ khi nhập học
	BM07-QT01/CTHSSV/TNTSTT&QLNH
	1 khoá học
	P. CT HSSV

Các khoa
	
[image: image14.emf]BM07.QT01.CTHSSV. TNTSTT&QLNH_5.doc



	8. 
	Quyết định chuẩn y danh sách tuyển sinh hệ… năm …
	BM08-QT01/CTHSSV/TNTSTT&QLNH
	Vĩnh viễn
	P. CT HSSV

P. HCTH
	
[image: image15.emf]BM08.QT1.CTHSSV.T NTSTT&QLHS.docx



	9. 
	Danh sách tuyển sinh hệ ….. vào trường Đại học Hồng Đức năm…
	BM09-QT01/CTHSSV/TNTSTT&QLNH
	Vĩnh viễn
	P. CT HSSV

P. HCTH
	
[image: image16.emf]BM09.QT1.CTHSSV.T NTSTT&QLHS - Copy - Copy.docx



	10. 
	Giấy mượn hồ sơ SV.
	BM10-QT01/CTHSSV/TNTSTT&QLNH
	1 khoá học
	P. CT HSSV
	
[image: image17.emf]BM10.QT01.CTHSSV. TNTSTT&QLNH_6.doc



	11. 
	Đơn xin rút hồ sơ SV.
	BM11-QT01/CTHSSV/TNTSTT&QLNH
	1 khoá học
	P. CT HSSV
	
[image: image18.emf]BM11.QT01.CTHSSV. TNTSTT&QLNH_7.doc



	12. 
	Danh sách trả hồ sơ cho người học
	BM12-QT01/CTHSSV/TNTSTT&QLNH
	Vĩnh viễn
	P. CT HSSV
	
[image: image19.emf]BM12.QT1.CTHSSV.T NTSTT&QLHS - Copy.docx




Q. HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                     Hoàng Nam



Công tác chuẩn bị








Triển khai kế hoạch











Tiếp nhận thí sinh 








Bàn giao hồ sơ





Lập danh sách duyệt tuyển và nhập dữ liệu





Triển khai thực hiện QĐ








Lưu hồ sơ








Quản lý hồ sơ
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		UBND TỈNH THANH HÓA

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC



		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Thanh Hóa, ngày          tháng        năm 2020

















DANH SÁCH BAN TIẾP SINH TRÚNG TUYỂN NHẬP HỌC NĂM ….
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Giấy chứng nhận ưu tiên (nếu có
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BM08-QT01/CTHSSV/TNTSTT&QLNH



		UBND TỈNH THANH HÓA

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC



Số:         /QĐ-ĐHHĐ

		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



          Thanh Hóa, ngày          tháng        năm 2020









QUYẾT ĐỊNH 

Về việc chuẩn y danh sách học sinh, sinh viên đào tạo 

theo hình thức chính quy năm 20…



HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

	Căn cứ Quyết định số 70/2014/QĐ-TTg ngày 10/12/2014 của Thủ tướng Chính phủ về việc ban hành điều lệ trường Đại học;

	Căn cứ vào Quy chế tuyển sinh Đại học hệ chính quy ……;

	Căn cứ Quyết định số 03/QĐ-HĐT ngày 24/6/2020 của Hội đồng Trường về việc ban hành Quy chế Tổ chức và Hoạt động Trường Đại học Hồng Đức;

	Căn cứ Quyết định thành lập hội đồng tuyển sinh……

	Căn cứ Quyết định phân công nhiệm vụ và trách nhiệm của các thành viên trong Hội đồng tuyển sinh Đại học, Cao đẳng …..

	Căn cứ kết quả tuyển sinh, danh sách trúng tuyển và hồ sơ nhập học của thí sinh trúng tuyển …

	Xét đề nghị của ông Trưởng phòng Công tác HSSV.



QUYẾT ĐỊNH:

	Điều 1. Chuẩn y danh sách học sinh, sinh viên đào tạo theo hình thức chính quy năm….., gồm ….. người học có tên sau (có thống kê và danh sách kèm theo).

	Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.

	Điều 3. Trưởng các đơn vị, tổ chức, đoàn thể có liên quan và người học có tên ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.

		Nơi nhận:    

- Bộ GD&ĐT (để báo cáo);                                                               

- UBND tỉnh thanh hóa (để báo cáo);

- Các sở: GD&ĐT, Tài chính, KH&ĐT (để báo cáo); 

- Như Điều 3;              			 

- Lưu: VT, P. CTHSSV.                                       





		        HIỆU TRƯỞNG
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TRƯỜNG ĐH HỒNG ĐỨC          CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

KHOA: . . . . . . . . . . . . . . . .                            Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

GIẤY MƯỢN HỒ SƠ NGƯỜI HỌC


Kính gửi:


- Ban Giám hiệu Nhà trường;


- Phòng Công tác học sinh, sinh viên;


- Khoa: . . . . . . . . . . . . . .,


Tên em là: . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . ., Mã số SV: . . . . . . . . . . . . . . . . . 


Sinh viên lớp: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 


Lý do xin mượn hồ sơ:


. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 



Vì vậy, em làm giấy này kính mong BGH, P. CT HSSV, khoa . . . . . . . . . . . .. . . tạo điều kiện để em được mượn hồ sơ, gồm:


1. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 


2. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 


3. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 



Thời gian hẹn trả hồ sơ tại phòng Công tác HSSV: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 


                                                              Thanh Hoá, ngày . . . . . tháng . . . . .  năm 20 . . .


                Ý KIẾN CỦA KHOA                                    NGƯỜI HỌC


 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                  (Ký, ghi rõ họ và tên)


. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .


. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .


Ý KIẾN CỦA PHÒNG CÔNG TÁC HSSV
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TRƯỜNG ĐH HỒNG ĐỨC          CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

KHOA: . . . . . . . . . . . . . . . .                            Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN RÚT HỒ SƠ NGƯỜI HỌC

Kính gửi:


- Ban Giám hiệu Nhà trường;


- Phòng Công tác học sinh, sinh viên;


- Khoa: . . . . . . . . . . . . . .,


Tên em là: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ., Mã số HSSV: . . . . . . . . . . . . . . . . . .


Học sinh, sinh viên lớp: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 


Lý do xin rút hồ sơ:


. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 



Vì vậy, em làm đơn này kính mong BGH, P. CT HSSV, khoa . . . . . . . . . . . .. . . .


tạo điều kiện để em được rút hồ sơ, gồm:


1. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .


 2. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 3. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 


                                                              Thanh Hoá, ngày . . . . . tháng . . . . .  năm 20 . . .


                Ý KIẾN CỦA KHOA                                    NGƯỜI HỌC


 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                  (Ký, ghi rõ họ và tên)


. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .


. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .


Ý KIẾN CỦA PHÒNG CÔNG TÁC HSSV
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		UBND TỈNH THANH HÓA

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC



		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



                                        Thanh Hóa, ngày          tháng        năm 2020













DANH SÁCH TRẢ HỒ SƠ NGƯỜI HỌC NĂM .....
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DANH SÁCH SINH VIÊN ĐÀO TẠO THEO HÌNH THỨC CHÍNH QUY TẬP TRUNG NĂM 

(Ban hành kèm theo QĐ số      /QĐ-ĐHHĐ, ngày    /   / 20  )
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ỦY BAN NHÂN DÂN         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

             TỈNH THANH HÓA                            Độc lập- Tự do- Hạnh phúc

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

SƠ YẾU LÝ LỊCH NGƯỜI HỌC


(Dùng cho người học tuyển sinh vào Trường ĐH Hồng Đức năm 201.......)




I. BẢN THÂN


Họ và tên: ……………………….……..
 Nam/nữ: ……......….…


Ngày, tháng, năm sinh: ……………………………………………


Nơi sinh: ………………………………………………….…….…


Hộ khẩu thường trú: ……….................…………………..….……


Số điện thoại liên lạc: ………….........…........................................


Dân tộc: …......…................….........Tôn giáo: …....................……


Khi cần báo tin cho ai? ở đâu? Số điện thoại liên lạc được: ............................................


………………………………………………………………………….……….……….


Ngày vào Đoàn TNCS Hồ Chí Minh: ….…/….…/…….


Ngày vào Đảng CSVN: ….…/….…/…....….. 
Ngày chính thức: ….…/….…/……....


Số CMND/thẻ CCCD: ………..........……. Ngày cấp: .…/…../…... Nơi cấp: ….....……


Đã tốt nghiệp THPH (hoặc tương đương) tại: …………………..… Năm TN: ………..


Khen thưởng: …………………....…...…… Kỷ luật: ………………………………….


Khu vực tuyển sinh: KV1, KV2, KV2-NT, KV3. Đối tượng ưu tiên: 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07 (khoanh tròn vào khu vực và đối tượng ưu tiên, nếu có)


Đã trúng tuyển vào ngành: ………........…...... Mã ngành:   

PHƯƠNG THỨC XÉT TUYỂN VÀO TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC (HDT)


Phương thức 1: Xét tuyển sử dụng kết quả thi THPT Quốc gia năm 2016


Số báo danh: ………............. Cụm thi: ……............ Trúng tuyển nguyện vọng: ............ 


Tổ hợp môn xét tuyển: Môn 1: .................. điểm.....…,  Môn 2: ...................điểm.........., 


Môn 3: ...................... điểm…......... Tổng điểm: .............................................................


Phương thức 2: Xét tuyển sử dụng kết quả học tập ở THPT


		Môn


Lớp

		Điểm trung bình năm


Môn 1: ...................

		Điểm trung bình năm


Môn 2: ...................

		Điểm trung bình  năm


Môn 3: ...................



		Lớp 10

		

		

		



		Lớp 11

		

		

		



		Lớp 12

		

		

		



		Điểm TB

		

		

		





Tổng điểm trung bình 3 năm học của 3 môn: ……....……….

Quá trình học tập và công tác


		Từ (tháng năm)


đến (tháng năm)

		Học tập


(hay làm việc)

		Ở đâu?

		Thành tích


đạt được



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		





II. GIA ĐÌNH


* Họ và tên cha: ………………………...... Năm sinh: …….. Nghề nghiệp:……....…


Dân tộc: ……..… Tôn giáo: ……….....… Số điện thoại: ................................................


Nơi làm việc: ……...............…………………………………………………………….


Chỗ ở hiện nay: …………………………………………………………………………


* Họ và tên mẹ: ………………………...... Năm sinh: …….. Nghề nghiệp:….….....…


Dân tộc: ……..… Tôn giáo: ……….....… Số điện thoại: ................................................


Nơi làm việc: …...............……………………………………………………………….


Chỗ ở hiện nay: …………………………………………………………………………


* Họ và tên vợ (chồng): …………………... Năm sinh: …….. Nghề nghiệp:……........


Dân tộc: ……..… Tôn giáo: ……….....… Số điện thoại: ................................................


Nơi làm việc: ……...............…………………………………………………………….


Chỗ ở hiện nay: …………………………………………………………………………


* Anh (chị) em ruột


1. ………………………….…... Tuổi: …….. Nghề nghiệp: ……………………


2. …………………..…….…... . Tuổi: …….. Nghề nghiệp: ……………………


3. …………………..….....…....  Tuổi: …….. Nghề nghiệp: …………....………


4. ………………………..…….. Tuổi: …….. Nghề nghiệp: ……………………


Em xin cam đoan những lời khai trên là đúng sự thật, nếu sai em xin chịu trách nhiệm trước pháp luật./.


                                                                            .................., ngày ......... tháng ....... năm 20.....


                                                                              CHỮ KÝ CỦA NGƯỜI HỌC

XÁC NHẬN CỦA UBND XÃ/PHƯỜNG/THỊTRẤN 


(Nơi người học đăng ký hộ khẩu thường trú)


(Đề nghị Chính quyền địa phương xác nhận theo nội dung: Hộ khẩu thường trú, 


thực hiện nghĩa vụ công dân và chấp hành pháp luật của người học tại địa phương)


…………………………………………………………………...………………………


…………………………………………………………………...………………………


                                                                            .................., ngày ......... tháng ....... năm 20.....


                                                                             (Ký, ghi rõ tên và đóng dấu)





Ảnh 3x4 cm



(Mới chụp không quá 3 tháng; đóng dấu giáp lai)
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TRƯỜNG ĐH HỒNG ĐỨC            CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

KHOA: . . . . . . . . . . . . . . . .                             Độc lập- Tự do- Hạnh phúc

BẢN TỰ KHAI VÀ CAM KẾT CỦA NGƯỜI HỌC


Họ và tên: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Nam/nữ: . . . . . . . .


Ngày, tháng, năm sinh: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 


Nơi sinh: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 


Nơi đăng ký HKTT: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .


Số điện thoại của người học: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 


Số điện thoại của gia đình: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .


Khi cần báo tin cho ai? ở đâu? điện thoại: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 


Trong kỳ thi tuyển sinh đại học, cao đẳng hệ chính quy năm 20 . . . , em đã dự thi vào ngành: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ., khối thi: . . . . . ., SBD: . . . . ., tổng điểm thi: . . . . 

Em đã trúng tuyển và nhập học vào ngành: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Em cam kết trong quá trình học tập: Thực hiện nghiêm túc Quy chế Đào tạo, Quy chế HSSV; không dự thi đại học, cao đẳng những năm tiếp theo khi chưa được thầy Hiệu trưởng cho phép.


Nếu vi phạm nội dung đã cam kết, em xin nhận kỷ luật và bồi thường chi phí đào tạo trong thời gian đã học tại trường theo quy định./.


                                                              Thanh Hoá, ngày . . . . . tháng . . . . .  năm 20 . . .


                                                                                          NGƯỜI HỌC


                                                                                            (Ký, ghi rõ họ và tên)






Ảnh 3x 4 cm



(Chụp 



không quá 



3 tháng)
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		UBND TỈNH THANH HÓA

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC



Số:         /KH-ĐHHĐ

		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Thanh Hóa, ngày        tháng      năm 20







KẾ HOẠCH 

Về việc tiếp nhận thí sinh trúng tuyển đại học, cao đẳng

hệ chính quy nhập học năm ….



Căn cứ Quyết định thành lập Hội đồng tuyển sinh đại học, cao đẳng hệ chính quy năm ….. và lịch trình tuyển sinh năm …..; Nhà trường triển khai kế hoạch tiếp nhận thí sinh trúng tuyển nhập học hệ chính quy năm ….., cụ thể như sau:

1. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU

1.1. Tạo điều kiện thuận lợi cho thí sinh trúng tuyển đến nhập học đúng quy định và Quy chế tuyển sinh;

1.2. Tạo cho thí sinh và người nhà thí sinh những ấn tượng tốt đẹp về Nhà trường; tâm lý tin tưởng, phấn khởi bước vào năm học.

1.3. Tổ chức tiếp nhận thí sinh trúng tuyển nhập học đúng Quy chế; các thủ tục nhập học cho thí sinh phải được tiến hành một cách khoa học, chu đáo, chính xác; đảm bảo an ninh trật tự, an toàn trong suốt quá trình tiếp nhận thí sinh.

2. NỘI DUNG, THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM

	3. THÀNH PHẦN

	- Ban thư ký Hội đồng tuyển sinh đại học, cao đẳng hệ chính quy năm …… (theo QĐ thành lập hội đồng);

	- Tổ tiếp nhận thí sinh trúng tuyển nhập học và Tổ kiểm tra sức khỏe thí sinh nhập học;

	- Tổ Công nghệ thông tin.

	4. TỔ CHỨC THỰC HIỆN

	4.1. Phòng Quản lý đào tạo

	- Công bố kết quả trúng tuyển đại học, cao đẳng hệ chính quy năm …., lập danh sách thí sinh trúng tuyển, in và gửi giấy báo nhập học;

	- Tiếp nhận đăng ký xét tuyển đại học, cao đẳng của thí sinh; cập nhật thông tin thí sinh xác nhận nhập học, thí sinh chuyển đổi nguyện vọng, ngành học và cập nhật dữ liệu theo quy định của Bộ GD&ĐT;

	- Bàn giao Giấy chứng nhận kết quả thi THPT Quốc gia của thí sinh trúng tuyển đến nhập học.

	4.2. Phòng Công tác HSSV

	- Đơn vị chủ trì công tác tiếp nhận thí sinh trúng tuyển nhập học năm …..;

- Chuẩn bị các loại văn bản, biểu mẫu, văn phòng phẩm;

- Phối hợp với các đơn vị liên quan chuẩn bị, kiểm tra các điều kiện về cơ sở vật chất phục vụ công tác tiếp nhận thí sinh trúng tuyển nhập học;

- Phối hợp với phòng Quản lý đào tạo để giải quyết các thủ tục chuyển ngành học, cấp lại giấy báo nhập học cho thí sinh (nếu có);

- Nhận bàn giao Giấy chứng nhận kết quả thi THPT Quốc gia bản chính;

- Tổ chức cho cán bộ đơn vị thu nhận hồ sơ nhập học của thí sinh, lập danh sách công nhận sinh viên, nhập dữ liệu sinh viên vào phần mềm quản lý đào tạo và cơ sở dữ liệu của Bộ GD&ĐT;

- Tổng hợp kết quả nhập học sau mỗi đợt, báo cáo Hội đồng tuyển sinh.

	4.3. Phòng Hành chính - Tổng hợp

- Thực hiện công tác tuyên truyền;

- Mở cửa Phòng truyền thống để thí sinh và người nhà thí sinh tham quan.

	4.4. Phòng Kế hoạch - Tài chính

- Tham mưu cho Hiệu trưởng phê duyệt các khoản thu kinh phí tiếp sinh và thanh quyết toán;

- Cử cán bộ thu kinh phí nhập học tại địa điểm tiếp sinh của từng khoa, tổng hợp danh sách thu kinh phí sau mỗi đợt tiếp sinh. 

4.5. Phòng Quản trị vật tư - Thiết bị

- Chuẩn bị các phòng tiếp nhận thí sinh trúng tuyển nhập học;

- Tổ chức tổng vệ sinh toàn bộ khu vực trường, Nhà A5 cơ sở chính, đặc biệt là các phòng tiếp nhận thí sinh trúng tuyển nhập học.

	4.6. Đoàn thanh niên, Hội Sinh viên 

- Chỉ đạo các Liên Chi đoàn tiếp nhận hồ sơ chuyển sinh hoạt Đoàn;

- Xây dựng kế hoạch tổ chức các hoạt động để ngày tiếp sinh trở thành “ngày hội” của thí sinh và người nhà thí sinh đến nhập học;

- Điều động  sinh viên tình nguyện hỗ trợ các Khoa nhập học.

	4.7. Văn phòng Đảng ủy 

Cử cán bộ tiếp nhận hồ sơ chuyển sinh hoạt Đảng cho sinh viên sau khi hoàn thành các thủ tục nhập học (nếu sinh viên là Đảng viên).

4.8. Ban Quản lý nội trú, Nhà ở sinh viên

- Tổ chức tổng vệ sinh môi trường trong các khu Nội trú; 

- Cử cán bộ dẫn thủ tục, tiếp nhận sinh viên vào ở nội trú.

	4.9. Ban Bảo vệ

- Hướng dẫn vị trí để xe, địa điểm nhập học cho thí sinh và người nhà của thí sinh đến làm thủ tục nhập học;

- Đảm bảo công tác an ninh trật tự trong suốt quá trình tổ chức nhập học.

4.10. Phòng Thanh tra Giáo dục

Xây dựng kế hoạch thanh tra hồ sơ nhập học của thí sinh theo quy định. 

4.11. Các khoa đào tạo

- Căn cứ số lượng thí sinh trúng tuyển nhập học để điều động thêm CBVC-LĐ,  SVTN hướng dẫn, hỗ trợ và tiếp nhận hồ sơ nhập học theo quy định.

- Trực tiếp tiếp nhận hồ sơ của thí sinh trúng tuyển nhập học. Sau khi thí sinh đã hoàn thành thủ tục nhập học, các khoa thông báo lịch kiểm tra sức khỏe, kế hoạch tập trung tại khoa để thí sinh biết và thực hiện.

- Báo cáo số lượng thí sinh nhập học về hội đồng tuyển sinh vào cuối buổi nhập học



4.12. Trạm Y tế

	- Lập kế hoạch, thông báo lịch khám sức khỏe, tổ chức thực hiện công tác khám sức khỏe cho thí sinh trúng tuyển nhập học; 

- Phối hợp với các đơn vị chức năng triển khai việc đóng bảo hiểm y tế của thí sinh trúng tuyển nhập học và làm thẻ BHYT cho sinh viên kịp thời.

- Tổng hợp, báo cáo Hội đồng tuyển sinh về kết quả khám sức khỏe sau mỗi đợt tiếp sinh và việc tham gia bảo hiểm ý tế của sinh viên.

	Hiệu trưởng yêu cầu các đơn vị thực hiện nghiêm túc Kế hoạch này./.



		Nơi nhận: 

- Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng;

- HĐTS hệ chính quy năm ......;        

- Ban Thư ký, Tổ tiếp sinh, Tổ kiểm tra sức khỏe;

- Lưu: VT, P. CT HSSV.



		CHỦ TỊCH HĐTS NĂM ...







 HIỆU TRƯỞNG
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		UBND TỈNH THANH HÓA

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC



Số:         /QĐ-ĐHHĐ

		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



          Thanh Hóa, ngày          tháng        năm 2020









QUYẾT ĐỊNH 

Về việc chuẩn y danh sách học sinh, sinh viên đào tạo 

theo hình thức chính quy năm 20…



HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

	Căn cứ Quyết định số 70/2014/QĐ-TTg ngày 10/12/2014 của Thủ tướng Chính phủ về việc ban hành điều lệ trường Đại học;

	Căn cứ vào Quy chế tuyển sinh Đại học hệ chính quy ……;

	Căn cứ Quyết định số 709/QĐ – TTg ngày 12/5/2015 của Hiệu trưởng Trường Đại học Hồng Đức về việc ban hành quy chế tổ chức và hoạt động của Trường Đại học Hồng Đức;

	Căn cứ Quyết định thành lập hội đồng tuyển sinh……

	Căn cứ Quyết định phân công nhiệm vụ và trách nhiệm của các thành viên trong Hội đồng tuyển sinh Đại học, Cao đẳng …..

	Căn cứ kết quả tuyển sinh, danh sách trúng tuyển và hồ sơ nhập học của thí sinh trúng tuyển …

	Xét đề nghị của ông Trưởng phòng Công tác HSSV.



QUYẾT ĐỊNH:

	Điều 1. Chuẩn y danh sách học sinh, sinh viên đào tạo theo hình thức chính quy năm….., gồm ….. người học có tên sau (có thống kê và danh sách kèm theo).

	Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.

	Điều 3. Trưởng các đơn vị, tổ chức, đoàn thể có liên quan và người học có tên ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.

		Nơi nhận:    

- Bộ GD&ĐT (để báo cáo);                                                               

- UBND tỉnh thanh hóa (để báo cáo);

- Các sở: GD&ĐT, Tài chính, KH&ĐT (để báo cáo); 

- Như Điều 3;              			 

- Lưu: VT, P. CTHSSV.                                       





		        HIỆU TRƯỞNG
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BM05-QT01/CTHSSV/TNTSTT&QLHS



ỦY BAN NHÂN DÂN                     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

             TỈNH THANH HÓA                                          Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC



PHIẾU NỘP KINH PHÍ VÀ HỒ SƠ NHẬP HỌC 


(Dùng cho người học tuyển sinh vào Trường ĐH Hồng Đức năm 20.........)


Họ và tên: 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ngày sinh: . . . . . /. . . . . . . / . . . . . . 


Hộ khẩu thường trú: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 


Vào học lớp: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , khoa: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 


I. Phòng Kế hoạch- Tài chính

		TT

		Nội dung

		Số tiền

		Ngày thu

		CB thu tiền


(Ký, ghi rõ họ tên)



		1

		Lệ phí nhập học và khám sức khỏe

		

		

		



		2

		Học phí (tạm thu)

		

		

		



		3

		BHYT (bắt buộc)

		

		

		



		4

		BH thân thể cả khoá học (tự nguyện)

		

		

		



		5

		Lệ phí vệ sinh môi trường (toàn khóa)

		

		

		



		6

		Niên lịch Đào tạo

		

		

		



		7

		Khuyến học, khuyến tài

		

		

		



		Cộng:

		

		

		





II. Ban tiếp sinh của khoa

		TT

		Nội dung

		Số lượng

		Ngày thu

		CB thu hồ sơ


(Ký, ghi rõ họ tên)



		

		

		Bản 


chính

		Bản sao

		

		



		1

		Giấy báo nhập học

		

		

		

		



		2

		Giấy CN kết quả thi THPT QG 20....

		

		

		

		



		3

		Bằng tốt nghiệp/Giấy CNTN .....

		

		

		

		



		4

		Học bạ THPT/bảng điểm

		

		

		

		



		5

		Sơ yếu lý lịch người học

		

		

		

		



		6

		Bản sao giấy khai sinh

		

		

		

		



		7

		CMND/thẻ căn cước công dân

		

		

		

		



		8

		Phiếu khám sức khỏe

		

		

		

		



		9

		Giấy chứng nhận ưu tiên (nếu có)

		

		

		

		



		10

		Chuyển đăng ký nghĩa vụ quân sự

		

		

		

		



		11

		03 ảnh (3 x 4cm)

		

		

		

		



		12

		Bản tự khai và cam kết (lưu tại khoa)

		

		

		

		





III. Liên Chi đoàn TNCS HCM khoa, Văn phòng Đảng ủy

		TT

		Nội dung 

		Số lượng

		Ngày thu

		CB thu hồ sơ


(Ký, ghi rõ họ tên)



		1

		Hồ sơ chuyển sinh hoạt Đoàn

		

		

		



		2.

		Hồ sơ chuyển sinh hoạt Đảng

		

		

		





                                                              Thanh Hoá, ngày . . . . . tháng . . . . .  năm 20....


                                                                                        NGƯỜI HỌC KÝ TÊN

BM03-QT01/CTHSSV/TNTSTT&QLNH

ỦY BAN NHÂN DÂN                     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

             TỈNH THANH HÓA                                        Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

PHIẾU NỘP KINH PHÍ VÀ HỒ SƠ NHẬP HỌC NĂM 20.........


(Dùng cho người học LT, VLVH, VB2 tuyển sinh vào trường đợt .... năm 20....)


Họ và tên: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Số điện thoại: . . . . . . . . . . . . . . . . . 


Ngày sinh: . . . . . /. . . . . . . / . . . . . . . 


Hộ khẩu thường trú: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 


Vào học lớp: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - Từ . . . . . . ., Hình thức đào tạo: . . . . . . .
Khoa: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

I. Phòng Kế hoạch- Tài chính

		TT

		Nội dung

		Số tiền

		Ngày thu

		CB thu tiền


(Ký, ghi rõ họ tên)



		1

		Học phí (tạm thu)

		

		

		



		2

		Lệ phí nhập học 

		

		

		



		3

		Lệ phí vệ sinh môi trường (toàn khóa)

		

		

		



		4

		Khuyến học, khuyến tài

		

		

		



		5

		Lệ phí làm thẻ SV

		

		

		



		6

		Lệ phí nước uống tinh khiết (toàn khóa)

		

		

		



		Cộng:

		

		

		





II. Ban tiếp sinh của khoa

		TT

		Nội dung

		Số lượng

		Ngày thu

		CB thu hồ sơ


(Ký, ghi rõ họ tên)



		

		

		Bản chính

		Bản sao

		

		



		1

		Giấy báo nhập học

		

		x

		

		



		2

		Bằng tốt nghiệp .........................

		

		

		

		



		3

		Giấy chứng nhận TN (TN 2017)

		

		

		

		



		4

		Bảng điểm.............../Học bạ THPT

		

		

		

		



		5

		CMND/thẻ căn cước công dân

		

		

		

		



		6

		03 ảnh (3 x 4cm)

		

		

		

		



		7

		Giấy chứng nhận ưu tiên (nếu có)

		

		

		

		





                                                              Thanh Hoá, ngày . . . . . tháng . . . . .  năm 20.....


                                                                                        SINH VIÊN KÝ TÊN
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc




BẢN CAM KẾT THIẾU HỒ SƠ KHI NHẬP HỌC


Kính gửi:



- Ban tiếp nhận thí sinh trúng tuyển: ..............................;





- Lãnh đạo khoa ……......…………….………..………..


Tên tôi là: ...............................................................................................


Sinh ngày: ..............................................................................................


Hộ khẩu thường trú:................................................................................


Số điện thoại liên lạc: ……………………………………………….…


Trong kỳ thi tuyển sinh .................................... năm 20........., tôi đã dự thi và trúng tuyển vào ngành: …………………..………, khoa: …...….………....



Hôm nay, ngày ……. tháng ........... năm 20........., tôi làm thủ tục nhập học tại …......................................……; nhưng còn thiếu: 


1. …………………….........……..



2. ....................................................


Lý do thiếu: 


………………………………………………………………………...………………


………………………………………………………………………………………...



Vì vậy, tôi viết bản cam kết này kính mong Ban tiếp nhận thí sinh trúng tuyển, Lãnh đạo khoa cho phép tôi được làm thủ tục nhập học và nhận lớp.


Tôi cam kết sau thời gian ……….. ngày kể từ khi nhập học, tôi sẽ hoàn thành các thủ tục nhập học theo quy định.


Tôi xin trân trọng cảm ơn!


        Thanh Hoá, ngày .......... tháng ......... năm 20......


                                                                                  NGƯỜI VIẾT CAM KẾT


Ý KIẾN CỦA LÃNH ĐẠO KHOA PHỤ TRÁCH CÔNG TÁC TIẾP SINH


………………………………………………………………………………………...


………………………………………………………………………………………...


………………………………………………………………………………………...
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BM01-QT01/CTHSSV/TNTSTT&QLNH



		UBND TỈNH THANH HÓA

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC



		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Thanh Hóa, ngày          tháng        năm 2020

















DANH SÁCH BAN TIẾP SINH TRÚNG TUYỂN NHẬP HỌC

 NĂM ….



		TT

		Họ và tên

		Đơn vị

		Phân công



		1.

		

		

		



		2.

		

		

		



		3.

		

		

		



		4.

		

		

		



		5.

		

		

		



		6.

		

		

		



		7.

		

		

		



		8.

		

		

		



		9.

		

		

		



		10.

		

		

		



		11.

		

		

		



		12.

		

		

		



		13.

		

		

		



		14.

		

		

		







                                                                         KT. HIỆU TRƯỞNG

                                                                         PHÓ HIỆU TRƯỞNG
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Giấy chứng nhận ưu tiên (nếu có


										



		0


		Chuyển đăng ký nghĩa vụ quân sự


						

		11


		03 ảnh (3 x 4cm)


						

		12


		Bản tự khai và cam kết (lưu tại khoa)


						



		





Mã số HSSV: ...............................
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ỦY BAN NHÂN DÂN         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

             TỈNH THANH HÓA                            Độc lập- Tự do- Hạnh phúc

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC

SƠ YẾU LÝ LỊCH NGƯỜI HỌC


(Dùng cho người học tuyển sinh vào Trường ĐH Hồng Đức năm 201.......)




I. BẢN THÂN


Họ và tên: ……………………….……..
 Nam/nữ: ……......….…


Ngày, tháng, năm sinh: ……………………………………………


Nơi sinh: ………………………………………………….…….…


Hộ khẩu thường trú: ……….................…………………..….……


Số điện thoại liên lạc: ………….........…........................................


Dân tộc: …......…................….........Tôn giáo: …....................……


Khi cần báo tin cho ai? ở đâu? Số điện thoại liên lạc được: ............................................


………………………………………………………………………….……….……….


Ngày vào Đoàn TNCS Hồ Chí Minh: ….…/….…/…….


Ngày vào Đảng CSVN: ….…/….…/…....….. 
Ngày chính thức: ….…/….…/……....


Số CMND/thẻ CCCD: ………..........……. Ngày cấp: .…/…../…... Nơi cấp: ….....……


Đã tốt nghiệp THPH (hoặc tương đương) tại: …………………..… Năm TN: ………..


Khen thưởng: …………………....…...…… Kỷ luật: ………………………………….


Khu vực tuyển sinh: KV1, KV2, KV2-NT, KV3. Đối tượng ưu tiên: 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07 (khoanh tròn vào khu vực và đối tượng ưu tiên, nếu có)


Đã trúng tuyển vào ngành: ………........…...... Mã ngành:   

PHƯƠNG THỨC XÉT TUYỂN VÀO TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC (HDT)


Phương thức 1: Xét tuyển sử dụng kết quả thi THPT Quốc gia năm 2016


Số báo danh: ………............. Cụm thi: ……............ Trúng tuyển nguyện vọng: ............ 


Tổ hợp môn xét tuyển: Môn 1: .................. điểm.....…,  Môn 2: ...................điểm.........., 


Môn 3: ...................... điểm…......... Tổng điểm: .............................................................


Phương thức 2: Xét tuyển sử dụng kết quả học tập ở THPT


		Môn


Lớp

		Điểm trung bình năm


Môn 1: ...................

		Điểm trung bình năm


Môn 2: ...................

		Điểm trung bình  năm


Môn 3: ...................



		Lớp 10

		

		

		



		Lớp 11

		

		

		



		Lớp 12

		

		

		



		Điểm TB

		

		

		





Tổng điểm trung bình 3 năm học của 3 môn: ……....……….

Quá trình học tập và công tác


		Từ (tháng năm)


đến (tháng năm)

		Học tập


(hay làm việc)

		Ở đâu?

		Thành tích


đạt được



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		





II. GIA ĐÌNH


* Họ và tên cha: ………………………...... Năm sinh: …….. Nghề nghiệp:……....…


Dân tộc: ……..… Tôn giáo: ……….....… Số điện thoại: ................................................


Nơi làm việc: ……...............…………………………………………………………….


Chỗ ở hiện nay: …………………………………………………………………………


* Họ và tên mẹ: ………………………...... Năm sinh: …….. Nghề nghiệp:….….....…


Dân tộc: ……..… Tôn giáo: ……….....… Số điện thoại: ................................................


Nơi làm việc: …...............……………………………………………………………….


Chỗ ở hiện nay: …………………………………………………………………………


* Họ và tên vợ (chồng): …………………... Năm sinh: …….. Nghề nghiệp:……........


Dân tộc: ……..… Tôn giáo: ……….....… Số điện thoại: ................................................


Nơi làm việc: ……...............…………………………………………………………….


Chỗ ở hiện nay: …………………………………………………………………………


* Anh (chị) em ruột


1. ………………………….…... Tuổi: …….. Nghề nghiệp: ……………………


2. …………………..…….…... . Tuổi: …….. Nghề nghiệp: ……………………


3. …………………..….....…....  Tuổi: …….. Nghề nghiệp: …………....………


4. ………………………..…….. Tuổi: …….. Nghề nghiệp: ……………………


Em xin cam đoan những lời khai trên là đúng sự thật, nếu sai em xin chịu trách nhiệm trước pháp luật./.


                                                                            .................., ngày ......... tháng ....... năm 20.....


                                                                              CHỮ KÝ CỦA NGƯỜI HỌC

XÁC NHẬN CỦA UBND XÃ/PHƯỜNG/THỊTRẤN 


(Nơi người học đăng ký hộ khẩu thường trú)


(Đề nghị Chính quyền địa phương xác nhận theo nội dung: Hộ khẩu thường trú, 


thực hiện nghĩa vụ công dân và chấp hành pháp luật của người học tại địa phương)


…………………………………………………………………...………………………


…………………………………………………………………...………………………


                                                                            .................., ngày ......... tháng ....... năm 20.....


                                                                             (Ký, ghi rõ tên và đóng dấu)                                                                






Ảnh 3x4 cm



(Mới chụp không quá 3 tháng; đóng dấu giáp lai)














BM09-QT01/CTHSSV/TNTSTT&QLNH



		UBND TỈNH THANH HÓA

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC



		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



                                        Thanh Hóa, ngày          tháng        năm 2020











DANH SÁCH SINH VIÊN ĐÀO TẠO THEO HÌNH THỨC CHÍNH QUY TẬP TRUNG NĂM 

(Ban hành kèm theo QĐ số      /QĐ-ĐHHĐ, ngày    /   / 20  )



	Lớp:    K........ ĐH........, Khoa ......



		TT

		MSSV

		Họ và tên

		Ngày sinh

		Giới tính

		HK Huyện

		HK Tỉnh

		Khu vực

		Đối tượng

		Dân tộc

		Năm TN

		PTTS

		Số Báo danh

		Tổng điểm



		1.

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		2.

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		3.

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		4.

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		5.

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		6.

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		7.

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		8.

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		9.

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		10.

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		11.

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		12.

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		13.

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		14.

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		





(Ấn định danh sách này có..... sinh viên)

                                                                                                                    Q. HIỆU TRƯỞNG
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		UBND TỈNH THANH HÓA

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC



Số:         /KH-ĐHHĐ

		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Thanh Hóa, ngày        tháng      năm 20







KẾ HOẠCH 

Về việc tiếp nhận thí sinh trúng tuyển đại học, cao đẳng

hệ chính quy nhập học năm ….



Căn cứ Quyết định thành lập Hội đồng tuyển sinh đại học, cao đẳng hệ chính quy năm ….. và lịch trình tuyển sinh năm …..; Nhà trường triển khai kế hoạch tiếp nhận thí sinh trúng tuyển nhập học hệ chính quy năm ….., cụ thể như sau:

1. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU

1.1. Tạo điều kiện thuận lợi cho thí sinh trúng tuyển đến nhập học đúng quy định và Quy chế tuyển sinh;

1.2. Tạo cho thí sinh và người nhà thí sinh những ấn tượng tốt đẹp về Nhà trường; tâm lý tin tưởng, phấn khởi bước vào năm học.

1.3. Tổ chức tiếp nhận thí sinh trúng tuyển nhập học đúng Quy chế; các thủ tục nhập học cho thí sinh phải được tiến hành một cách khoa học, chu đáo, chính xác; đảm bảo an ninh trật tự, an toàn trong suốt quá trình tiếp nhận thí sinh.

2. NỘI DUNG, THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM

	3. THÀNH PHẦN

	- Ban thư ký Hội đồng tuyển sinh đại học, cao đẳng hệ chính quy năm …… (theo QĐ thành lập hội đồng);

	- Tổ tiếp nhận thí sinh trúng tuyển nhập học và Tổ kiểm tra sức khỏe thí sinh nhập học;

	- Tổ Công nghệ thông tin.

	4. TỔ CHỨC THỰC HIỆN

	4.1. Phòng Quản lý đào tạo

	- Công bố kết quả trúng tuyển đại học, cao đẳng hệ chính quy năm …., lập danh sách thí sinh trúng tuyển, in và gửi giấy báo nhập học;

	- Tiếp nhận đăng ký xét tuyển đại học, cao đẳng của thí sinh; cập nhật thông tin thí sinh xác nhận nhập học, thí sinh chuyển đổi nguyện vọng, ngành học và cập nhật dữ liệu theo quy định của Bộ GD&ĐT;

	- Bàn giao Giấy chứng nhận kết quả thi THPT Quốc gia của thí sinh trúng tuyển đến nhập học.

	4.2. Phòng Công tác HSSV

	- Đơn vị chủ trì công tác tiếp nhận thí sinh trúng tuyển nhập học năm …..;

- Chuẩn bị các loại văn bản, biểu mẫu, văn phòng phẩm;

- Phối hợp với các đơn vị liên quan chuẩn bị, kiểm tra các điều kiện về cơ sở vật chất phục vụ công tác tiếp nhận thí sinh trúng tuyển nhập học;

- Phối hợp với phòng Quản lý đào tạo để giải quyết các thủ tục chuyển ngành học, cấp lại giấy báo nhập học cho thí sinh (nếu có);

- Nhận bàn giao Giấy chứng nhận kết quả thi THPT Quốc gia bản chính;

- Tổ chức cho cán bộ đơn vị thu nhận hồ sơ nhập học của thí sinh, lập danh sách công nhận sinh viên, nhập dữ liệu sinh viên vào phần mềm quản lý đào tạo và cơ sở dữ liệu của Bộ GD&ĐT;

- Tổng hợp kết quả nhập học sau mỗi đợt, báo cáo Hội đồng tuyển sinh.

	4.3. Phòng Hành chính - Tổng hợp

- Thực hiện công tác tuyên truyền;

- Mở cửa Phòng truyền thống để thí sinh và người nhà thí sinh tham quan.

	4.4. Phòng Kế hoạch - Tài chính

- Tham mưu cho Hiệu trưởng phê duyệt các khoản thu kinh phí tiếp sinh và thanh quyết toán;

- Cử cán bộ thu kinh phí nhập học tại địa điểm tiếp sinh của từng khoa, tổng hợp danh sách thu kinh phí sau mỗi đợt tiếp sinh. 

4.5. Phòng Quản trị vật tư - Thiết bị

- Chuẩn bị các phòng tiếp nhận thí sinh trúng tuyển nhập học;

- Tổ chức tổng vệ sinh toàn bộ khu vực trường, Nhà A5 cơ sở chính, đặc biệt là các phòng tiếp nhận thí sinh trúng tuyển nhập học.

	4.6. Đoàn thanh niên, Hội Sinh viên 

- Chỉ đạo các Liên Chi đoàn tiếp nhận hồ sơ chuyển sinh hoạt Đoàn;

- Xây dựng kế hoạch tổ chức các hoạt động để ngày tiếp sinh trở thành “ngày hội” của thí sinh và người nhà thí sinh đến nhập học;

- Điều động  sinh viên tình nguyện hỗ trợ các Khoa nhập học.

	4.7. Văn phòng Đảng ủy 

Cử cán bộ tiếp nhận hồ sơ chuyển sinh hoạt Đảng cho sinh viên sau khi hoàn thành các thủ tục nhập học (nếu sinh viên là Đảng viên).

4.8. Ban Quản lý nội trú, Nhà ở sinh viên

- Tổ chức tổng vệ sinh môi trường trong các khu Nội trú; 

- Cử cán bộ dẫn thủ tục, tiếp nhận sinh viên vào ở nội trú.

	4.9. Ban Bảo vệ

- Hướng dẫn vị trí để xe, địa điểm nhập học cho thí sinh và người nhà của thí sinh đến làm thủ tục nhập học;

- Đảm bảo công tác an ninh trật tự trong suốt quá trình tổ chức nhập học.

4.10. Phòng Thanh tra Giáo dục

Xây dựng kế hoạch thanh tra hồ sơ nhập học của thí sinh theo quy định. 

4.11. Các khoa đào tạo

- Căn cứ số lượng thí sinh trúng tuyển nhập học để điều động thêm CBVC-LĐ,  SVTN hướng dẫn, hỗ trợ và tiếp nhận hồ sơ nhập học theo quy định.

- Trực tiếp tiếp nhận hồ sơ của thí sinh trúng tuyển nhập học. Sau khi thí sinh đã hoàn thành thủ tục nhập học, các khoa thông báo lịch kiểm tra sức khỏe, kế hoạch tập trung tại khoa để thí sinh biết và thực hiện.

- Báo cáo số lượng thí sinh nhập học về hội đồng tuyển sinh vào cuối buổi nhập học



4.12. Trạm Y tế

	- Lập kế hoạch, thông báo lịch khám sức khỏe, tổ chức thực hiện công tác khám sức khỏe cho thí sinh trúng tuyển nhập học; 

- Phối hợp với các đơn vị chức năng triển khai việc đóng bảo hiểm y tế của thí sinh trúng tuyển nhập học và làm thẻ BHYT cho sinh viên kịp thời.

- Tổng hợp, báo cáo Hội đồng tuyển sinh về kết quả khám sức khỏe sau mỗi đợt tiếp sinh và việc tham gia bảo hiểm ý tế của sinh viên.

	Hiệu trưởng yêu cầu các đơn vị thực hiện nghiêm túc Kế hoạch này./.



		Nơi nhận: 

- Q Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng;

- HĐTS hệ chính quy năm ......;        

- Ban Thư ký, Tổ tiếp sinh, Tổ kiểm tra sức khỏe;

- Lưu: VT, P. CT HSSV.



		CHỦ TỊCH HĐTS NĂM ...





Q. HIỆU TRƯỞNG
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