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	Thñ tôc quy tr×nh

x©y dùng c¸c c«ng tr×nh h¹ tÇng c¬ së trong toµn tr­êng


	M· ho¸: QT/8.5.3/PQTVT


	
	
	Ban hµnh lÇn: 01


	
	
	HiÖu lùc tõ ngµy:12/12/2009


	
	
	Trang/tæng sè: 1/3 



I. môc ®Ých vµ ph¹m vi ¸p dông
Söa ch÷a, x©y dùng nhá tµi s¶n qu¶n trÞ trong tr­êng ®óng quy ®Þnh, kÞp thêi.

¸p dông trong ph¹m vi toµn tr­êng.

II. §Þnh nghÜa vµ tõ viÕt t¾t
1. §Þnh nghÜa:

Tµi s¶n qu¶n trÞ: Gåm ®Êt ®ai, nhµ cöa, s©n v­ên.


     2. Tõ viÕt t¾t:



QT-VT,TB: Qu¶n trÞ-vËt t­,thiÕt bÞ



Kh-TC: KÕ ho¹ch - tµi chÝnh

III. néi dung
	L­u ®å c¸c b­íc c«ng viÖc
	Néi dung thùc hiÖn
	Ng­êi chÞu tr¸ch nhiÖm
	MÉu hå s¬
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	L·nh ®¹o c¸c ®¬n vÞ tiÕp nhËn vµ xem xÐt néi dung ®Ò nghÞ, yªu cÇu.
	Tr­ëng Phßng
	HS/5.2/BAISO
GiÊy yªu cÇu

	


	Tr­ëng phßng QT-VT,TB xem xÐt, ®Ò nghÞ.


	Tr­ëng phßng


	HS/5.2/BAISO

GiÊy yªu cÇu

	



	Phßng qu¶n trÞ -  vËt t­, thiÕt bÞ lËp dù to¸n tr×nh Ban gi¸m hiÖu, Phßng Kh-TC.
	C¸n bé phô tr¸ch

	HS/5.2/BAISO

GiÊy yªu cÇu

	


	Ban gi¸m hiÖu phª duyÖt cho thùc hiÖn hoÆc kh«ng

	Phã hiÖu tr­ëng phô tr¸ch
	HS/5.2/BAISO

GiÊy yªu cÇu

	



	- Tæ chøc ®Êu thÇu

- Th­¬ng th¶o hîp ®ång

- So¹n th¶o hîp ®ång

- Ban gi¸m hiÖu ký hîp ®ång

- Phßng QT-VT,TB

- Ph©n c«ng c¸n bé gi¸m s¸t, ghi nhËt ký c«ng tr×nh
	- C¸n bé phô tr¸ch

- Phã hiÖu tr­ëng phô tr¸ch
- Tr­ëng phßng

- C¸n bé phô tr¸ch

	

	


	- Thµnh lËp ban nghiÖm thu
- Tæ chøc nghiÖm thu
- Bµn giao ®­a vµo sö dông
	- C¸c thµnh viªn trong ban ghiÖm thu
- L·nh ®¹o phßng QT-VT,TB.

- §¬n vÞ sö dông
	- Biªn b¶n nghiÖm thu
- Hîp ®ång

- Thanh lý hîp ®ång

	

	- L­u hå s¬ hoµn c«ng
- L­u biªn bµn nghiÖm thu


	C¸n bé phô tr¸ch
	- Biªn b¶n nghiÖm thu

- Hå s¬ hoµn c«ng


TiÕp nhËn yªu cÇu cña c¸c ®¬n vÞ





Xem xÐt yªu cÇu





LËp dù to¸n





Kh«ng ®¹t





Kh«ng duyÖt














Tæ chøc thùc hiÖn








L­u hå s¬





NghiÖm thu ®­a vµo sö dông





§¹t





Ban gi¸m hiÖu duyÖt 








DuyÖt
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