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TINH THANH HOA Pic lap- Tw do- Hanh phiic
TRUONG DAI HOC HONG PUC
S6: 255/Qyb- PHHD Thanh Héa, ngay Y thdng A0 nam 2019
QUY PINH

V& viéc thue hién ché d9 nghi phép nim d6i véi vién chire
va lao dong hop dong trong truong Pai hoc Hong Pirc

Cn ct Luét lao dong sb 10/2012/QH13; Luét Vién chirc sb 58/2010/QH12
ctia Qudc hoi;

Cin cir Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ciia Bo Tai chinh
quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nim d6i véi CBVC, LDHD
lam viéc trong co quan nha nudc va don vi su nghiép cong lap;

Can ctr Quyét dinh s6 1100/2017/QD-UBND ngay 12/4/2017 cia Uy ban
nhan dén tinh Thanh Hoéa vé viéc ban hanh Quy dinh phén céng, phan cip quan
ly td chirc bd mdy, bién ché va can bd, cong chirc, vién chirc thuéc UBND tinh
Thanh Hoéa quan ly;

Cin cir Quyét dinh sé 709/QD-DHHDP ngay 12/5/2015 ctia Hiéu trudng vé
viéc ban hanh Quy ché tb chirc va hoat dong ctia Trudng Pai hoc Hong Pic;

Hiéu truéng Truong Pai hoc Hong Ptc ban hanh quy dinh vé viéc nghi
phép nim dbi véi vién chirc, lao dong hop déng (VC,LDHD) cua Truong nhu
sau:

1. P6i twgng ap dung

Ql‘ly dinh nay 4p dung cho vién chirc va lao dong hop dong trong truong Pai
hoc Hong Prrc.

2. Quy dinh chung

2.1. CBVC, LPHD c6 du 12 thang lam viéc thi duoc nghi phép hang nam,
huong nguyén luong nhu sau:

a) 12 ngay lam viéc ddi véi nguoi 1am cong viée trong diéu kién binh thuong.

b) 14 ngay lam viéc déi véi ngudi lam cong viéc nang nhoc, ddc hai hodc la
ngudi khuyét tat.

2.2. Ngay nghi phép hing nim ting thém theo thim nién lam viéc:

Ctr 05 nam lam viéc thi s6 ngay nghi hing nim cua VC, LPHP duoc ting
thém tuong tmg 01 ngay.

2.3. Khi nghi phép hang nim, néu VC, LPHP di bing cic phuong tién
duong bd, dudng sit, dudng thiy ma sé ngay di duong ca di va vé trén 02 ngay
thi tir ngay thir 03 tr& di dugc tinh thém thoi gian di duong ngoai ngay nghi hing
nim va chi dugc tinh cho 01 1an nghi phép trong nam.

2.4. VC, LDPHDP c6 thé théng nhét v6i Trudng cac don vi dé nghi phép hing
nim thanh nhiéu 1an, nhung t6i da 03 14n trong mdt nim.



3. Quy dinh thoi gian nghi phép trong nam

a) Déi voi giang vién, gido vién; VC, LDHD trong céc khoa dao tao:

Thoi gian nghi phép hang nam vao dip he.

b) Béi véi VC, LDHP khong 1am cong tac giang day:

Tir ngay 01/7 d&én ngay 15/8 hang nam.

4. P6i twgng duoc thanh toin tién phwong tién di lai; phu cap di dwong
khi nghi phép nam.

a) Béi tugng: VC, LPHD cuia Trudng khi duge Hiéu trudng cép gidy nghi
phép nim dé thim v¢ hoic chong; con; cha, me (c& bén chdng hoic bén vo) bi
dm dau, bi chét.

b) Thu tuc thanh toan: Theo quy dinh ctia B¢ Tai chinh.

5. Quy dinh khi khong nghi phép nam

a) VC, LbHD du diéu kién nghi phép ndm, nha trudong cé trach nhiém b tri
sdp xép cong viéc, thoi gian cho VC, LDHD nghi phép theo Muc 3 ¢ua Quy ché
nay.

b) VC, LPHD da dugc nha trudng bd tri thoi gian cho di nghi phép theo quy
dinh nhung khong c6 nhu ciu nghi phép thi khéng dugc chi tra tién bdi dudng
d6i v6i nhitng ngay chua nghi phép hang nam.

¢) VC, LDHD khéng thé bd tri nghi phép dugc, nha truong chi tra tién boi
dudng dbi véi nhiing ngay chua nghi phép hang nim. Mic boi dudng, s6 ngay
chi tra dugc quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi b cia truong.

6. Quy trinh thue hién

Budce 1: Tu ngay 05-10/6 hang nam, cac don vi lap danh saich CBVC, LBHD
nghi phép, khong thé b tri nghi phép (theo mdu) giri vé phong T chire- Cén bo.

Buée 2: T ngay 11-15/6, phong TC-CB kiém tra, ra soat; trinh Hiéu trudng
phé duyét.

Buoc 3: Tu ngay 16-20/6, cac don vi nhén lai danh saich VC, LDHD nghi
phép, khong thé b tri nghi phép (bdn photo) da duge Hiéu trudng phé duyét tai
phong TC-CB dé théng bao cho VC, LDHDP cua don vi dugc biét va thuc hién.

Budc 4: Tu ngay 20-30/12, phong TC-CB tap hop danh cach VC, LBHD
khéng thé bé tri nghi phép nim da duoc Hidu truong phé duyét, 1am ké hoach dé
nghi phong KH-TC thanh toan tién cho CB.

7. Hiéu luc thi hanh
Quy dinh nay c6 hiéu lyuc ké tir ngay ky ./. }/
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