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‘ TINH THANH HOA Poc lap — Tuw do — Hanh phiic
TRUONG PAI HQOC HONG PUC
S6: %4 74QD-DHHD Thanh Héa, ngay 14 thang 5 ndam 2015
QUYET PINH

Veé viéc thanh 1ap phong Quan ly dao tao sau dai hoc

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC HONG PUC

Can cu Quyét.dinh s6 797/TTg ngay 24 thdng 9 ndm 1997 cta Thu tudng
Chinh phu v& viéc thanh lap truong dai hoc Hong Dc;

i Can cir Quyét dmh sd 685/2007/QbD-UBND ngay 02/3/2007 cua Chu t1ch
UBND tinh Thanh Hoé4 vé viéc ban hanh Quy dinh phén céng, phén cap quan ly t6
chirc by may va can bo, cong chue;

Cén cu Quyet dinh s6 709/QD-DHHD ngay 12/5/2015 cta Hiéu truéng vé ban
hanh Quy ché T4 chirc va hoat dong cua trudng dai hoc Hong Pic;

Xét d& nghi ctia Trudng phong T4 chirc - Can b trudng dai hoc Hong D,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap phong Quan Iy dao tao sau dai hoc truc thudc truong dai
hoc Hong Drc.

Piéu 2. Chirc nang, nhiém vu va t6 chirc bd may, bién ché cua phong Quan ly
dao tao sau dai hoc:

2.1. Chirc nang

Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc hoach dinh chién luge va ké hoach phét
trién dao tao sau dai hoc ciia Nha truong; quan ly, td chire thuc hién cong tac dao tao
va bdi dudng sau dai hoc theo Quy ché dao tao trinh do thac si, tién si cia B Gido
duc va bao tao.

2.2. Nhiém vu

- Tham muu x@y dung ban hanh va té chtc thuc hién céc vin ban, quy dinh vé
quén ly dao tao va lién két dao tao sau dal hoc cua Nha truong;

- Tham muu cho Hiéu trudng vé ké hoach va xay dung dé 4n mé moi céc
chuyén nganh sau dai hoc;

- Téng hop, théng ké vé cong tac dio tao sau dai hoc ciia Nha trudng; bao céo
dinh ky hodc dot xuét v6i Hidu trudng va co quan quéan ly;

- Chu tri, phéi hop v&i cac don vi xdy dung ké hoach va trién khai thyc hién:

: Tuyén sinh, dao tao, lién két dao tao, phat trién chuong trinh dao tao, xdy dung gido
trinh, tai liéu day hoc ¢ trinh d¢ sau dai hoc cta Nha truong;

- Tham muu cho Hiéu truong vé cong tic tuyén sinh sau dai hoc; 1a thuong
truc Hoi dong tuyén sinh sau dai hoc cua Nha truong; : phéi hop véi céc co s¢ dao tao
khéc td chirc thi tuyén sinh va dao tao cac 16p lién két dao tao ngoai trudng;

- To chuc thuc hlen ké hoach déo tao, kiém tra va giam sat viéc thuc hién ké
hoach, nén nép day hoc; tiép nhan y kién phan hdi ciia gidng vién, hoc vién va don vi

dao tao dé dé xuét, 4p dung cac bién phap quan ly dao tao;
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- Phéi hop v6i cac don vi lién quan tham muu cho Hiéu trudng vé huéng dan,
dénh gid luén van, luén 4n theo quy dinh; m&i giang vién thinh giang;

- Tham muu cho Hiéu trudng thanh lap Hoi ddng cham tiéu luan tong quan, de
cuong chi tiét d& tai luan luan 4n, chuyén dé tién si, danh gia ludn an céap co sé, cap
truong;

- Tham muu thanh 1ap Hoi ddng xét cong nhan t&t nghiép va cép bang theo
*Quy ché; td chirc 18 khai giang, bé giang va trao bang tbt nghiép;

- Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc trién khai xdy dung va cap nhat
chuong trinh, dé cuong chi tiét hoc phé‘m, chuyén dé dao tao sau dai hoc, d6i méi ndi
dung va phuong phép giang day phu hop véi hinh thirc dao tao;

- Phéi hop v6i phong K& hoach- Tai ‘chinh va cac don vi lién quan dé soan thao
hop dong lién két dao tao sau dai hoc, thanh ly hop ddong sau khi két thuc;

- Phdi hop véi phong Quan 1y Khoa hoc va Cong nghé va céc don vi lién quan
xay dung ké hoach vé hdi théao khoa hoc, hoat déng chuyén mén hoc thuat cho gidng
vién va hoc vién; tao diu kién cho hoc vién va nghién ctru sinh cong bé két qua
nghién ctru khoa hoc trén Tap chi khoa hoc ciia Nha trudng;

- Quan ly va st dung cé hi€u qua lao dong, co s¢ vt chit va cac phuong tién
thiét bi dugc Nha truong giao;

- Phdi hop véi phong Quan tri-Vat tw,thiét bi trong viéc xay dung co s& vat
" chét phuc vu qua trinh dao tao sau dai hoc; phéi hop véi cac don vi lién quan thuc
hién cac cong tac phat sinh trong qua trinh thuc hién nhiém vu xdy dung va phat trién
cua Nha trudng;

- Phdi hop vé6i phong Pao tao trong cong tac quan ly va cdp phat van bang.
Quan ly cép phat ching chi, chimg nhan, bang diém, gidy chimg nhén tot nghiép cac
khéa dao tao sau dai hoc, boi dudng sau dai hoc ngén han;

- Quén ly, luu trit hd so dao tao, hd so hoc vién cao hoc va nghién ctru sinh
theo quy dinh; tiép nhan va xu ly cac loai ho so, vdn ban, cac cong viéc hanh chinh
lién quan thudc tham quyén.

2.3. Co cu bién ché va t6 chire: Phong Quan ly déo tao sau dai hoc c6 lanh
dao va cac chuyén vién:

2.3.1. Lanh dao phong: Trudng phong va tir 01-02 Phé Trudng phong.

2.3.2. Bién ché: Bién ché cua phong Quan ly dao tao sau dai hoc duge x4c dinh
' héng nam trén co s¢ dinh muc lao dong cu thé, duoc Hiéu truong phé duyét.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Truéng cac don vi: phong T chitc—Can bd, phong Ké hoach-Tai chinh, phong
Pao tao, phong Quan ly dao tao Sju/dai hoc, cac don vi truc thudc truong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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