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HƯỚNG DẪN THỰC HIỆN MỘT SỐ NỘI DUNG
TRONG QUY CHẾ ĐÀO TẠO ĐẠI HỌC VÀ CAO ĐẲNG HỆ CHÍNH QUY TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC
 
            Căn cứ  Qui chế đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy ban hành theo Quyết định số 25/2006/QĐ-BGD ĐT ngày 26/6/2006 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo (gọi tắt là Quy chế 25) và Quyết định số 926/QĐ- CT ngày 11/4/2005 của Chủ tịch Uỷ ban nhân tỉnh Thanh Hoá về việc ban hành Qui chế tổ chức và hoạt động của trường Đại học Hồng Đức, Hiệu trưởng nhà trường hướng dẫn các đơn vị trong trường thực hiện một số nội dung của Qui chế 25 như sau.
 
Chương 1
NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG
 
Điều 3. Học phần và đơn vị học trình
Khoản 1. Nhà trường qui định cách ghi mã riêng cho từng học phần như sau:
Mã số học phần gồm 4 nhóm chữ và chữ số, mỗi nhóm cách nhau bởi dấu chấm (.):
  Nhóm thứ nhất gồm 01 chữ số qui định về bậc đào tạo:
 1: Chỉ bậc đào tạo đại học.
           2: Chỉ bậc đào tạo cao đẳng. 
  Nhóm thứ 2: Tên học phần, được ký hiệu bởi 03 chữ cái in viết tắt của học phần và 01 chữ số qui định là học phần thứ mấy của môn học (nếu môn đó chỉ có 01 học phần thì ghi: 0).
  Nhóm thứ 3: Qui định loại kiến thức (Giáo dục đại cương hay giáo dục chuyên nghiệp), được qui định bởi 01 chữ cái; học phần tự chọn hay bắt buộc: tự chọn ghi chữ số 0, bắt buộc ghi: 1.
           D: chỉ học phần thuộc giáo dục đại cương.
           N: chỉ học phần thuộc chuyên ngành.
   Nhóm thứ 4: số ĐVHT của học phần.
Ví dụ:  1.TRM2.D1.3 là học phần Triết học Mác-Lênin thứ 2 - phần CN duy vật lịch sử cho bậc đại học, thuộc phần giáo dục đại cương, là học phần bắt buộc và có 3 đơn vị học trình.
Khoản 3. Nhà trường quy định đối với  học phần thực tập trong khóa học như sau:
 - Kiến tập sư phạm, thực tập cơ sở:
CĐSP (THCS,TH), ĐHSP: 2 tuần tương đương  2 ĐVHT
ĐHSPMN: 3 tuần tương đương 2 ĐVHT
CĐSPMN: 8 tuần tương đương 4 ĐVHT
CĐ, ĐH Tin học: 3 tuần tương đương 3 ĐVHT.
Cử nhân khoa học: 2-4 tuần tương đương 2-4 ĐVHT
 - Thực tập Sư phạm cuối khóa:
ĐHSP: Thời gian 8 tuần, tương đương 8 ĐVHT.
ĐHSP mầm non: Thời gian 10 tuần, tương đương 8 ĐVHT
          CĐSP (THCS,TH): Thời gian 6 tuần, tương đương 6 ĐVHT.
          CĐSP Mầm non: Thời gian 10 tuần, tương đương 4 ĐVHT.
 -  Thực tập cuối khóa khối Kinh tế-Kỹ thuật:
ĐH Khối NLN: Thời gian 18 tuần, tương đương  9 ĐVHT
ĐH, CĐ  khối KTCN:  Thời gian 8 tuần, tương đương  6 ĐVHT
ĐH Khối KT - QTKD: Thời gian 14 tuần, tương đương  9 ĐVHT
CĐ khối N-L-N: Thời gian 12 tuần, tương đương  6 ĐVHT.
CĐ KT-QTKD: Thời gian 14 tuần, tương đương  6 ĐVHT.
   - Thực tập cuối khoá khối cử nhân khoa học: 6-8 tuần, tương đương 6-8 ĐVHT.
          Đối với những học phần lý thuyết hoặc thực hành, thí nghiệm, để tiếp thu được một ĐVHT sinh viên phải dành ít nhất 15 giờ chuẩn bị cá nhân. Cụ thể số tiết, số giờ đối với từng học phần được cụ thể hóa trong chương trình đào tạo của ngành, chuyên ngành và đề cương chi tiết học phần.
 
Chương 2
TỔ CHỨC ĐÀO TẠO
         
Điều 4. Thời gian và kế hoạch đào tạo
Khoản 1. Một năm học có hai học kỳ chính, mỗi học kỳ chính có ít nhất 15 tuần thực học và 3 tuần thi, kiểm tra. Ngoài hai học kỳ chính, Hiệu trưởng xem xét quyết định tổ chức thêm một học kỳ hè để sinh viên có các học phần bị đánh giá không đạt ở các học kỳ chính được học lại và để sinh viên học giỏi có điều kiện học vượt kết thúc sớm chương trình học tập. Mỗi học kỳ hè có ít nhất 5 tuần thực học và một tuần thi, kiểm tra.
          Hàng năm các khoa theo dõi, thống kê số lượng sinh viên còn nợ sau 2 lần thi kết thúc học phần, sinh viên học vượt, học ngành 2. Xét thấy cần phải tổ chức kỳ hè, đầu học kỳ 2 của năm học, các khoa cho sinh viên đăng ký và đề nghị phòng Đào tạo xem xét trình Hiệu trưởng quyết định.
          Sinh viên tham gia kỳ học hè (sinh viên có các học phần bị đánh giá không đạt, sinh viên học vượt chương trình) tự túc kinh phí đào tạo.
Khoản 2. Căn cứ vào khối lượng kiến thức quy định cho các chương trình đào tạo, Hiệu trưởng phân bổ số học phần cho từng năm học, học kỳ.
          Thời gian, kế hoạch và qui chế đào tạo trong trường được Hiệu trưởng quy định ở từng chương trình đào tạo và được công bố đầu khoá học và đầu năm học thông qua Niên lịch trường và tuần sinh hoạt công dân - HSSV đầu khoá (đối với sinh viên năm thứ nhất).
         Các khoa công bố  đề cương chi tiết các học phần, lịch kiểm tra và thi, hình thức kiểm tra và thi; tổ chức cho sinh viên đăng ký học phần tự chọn (nếu có), những học phần học thêm, học phần chưa định học (học nhanh, học chậm và học ngành 2) của năm học.
Điều 5. Sắp xếp sinh viên vào học các ngành đào tạo
          Khoản 2. Trường Đại học Hồng Đức tuyển sinh vào trường theo  ngành học đã được đăng ký trước khi thi tuyển. Sinh viên trúng tuyển ngành nào sẽ học ở ngành đó cho đến khi hoàn thành khoá đào tạo, trong quá trình đào tạo, nếu đủ điều kiện và có nhu cầu có thể đăng ký học thêm ngành 2.
Điều 6. Điều kiện để sinh viên được học tiếp, được nghỉ học tạm thời, được tạm ngừng học hoặc bị buộc thôi học
          Khoản 2, Điểm b và c
b. Sinh viên xin nghỉ học tạm thời và được bảo lưu kết quả đã học trong trường hợp ốm đau, tai nạn phải điều trị lâu dài phải có giấy xác nhận của cơ quan y tế cấp huyện hoặc tương đương trở lên.
c. Sinh viên xin nghỉ học tạm thời khi muốn trở lại học tiếp tại trường phải gửi đơn và hồ sơ liên quan, khoa có ý kiến và ghi rõ vào lớp học và chuyển phòng Công tác HSSV xem xét trình Hiệu trưởng ít nhất 1 tuần trước khi bắt đầu học kỳ mới hay năm học mới.
Khoản 4:  Sinh viên bị buộc thôi học nếu rơi vào một trong các trường hợp sau:
                  a) Có điểm trung bình chung học tập của năm học dưới 3,50;
                  b) Có điểm trung bình chung tất cả các học phần tính từ đầu khóa học
dưới 4,00 sau hai năm học; dưới 4,50 sau 3 năm học và dưới 4,80 sau từ 4 năm học trở lên;
          c) Đã hết thời gian tối đa được phép học tại trường theo quy định tại khoản 3 Điều 4 của Quy chế 25;
d) Bị kỷ luật lần thứ hai vì lý do đi thi hộ hoặc nhờ người thi hộ theo quy định tại khoản 2 Điều 19 của Quy chế 25;
          Sinh viên bị buộc thôi học thuộc các diện quy định tại các điểm a, b và c khoản 4 này  có thể xin được chuyển qua học tại ngành đào tạo bậc thấp hơn hoặc chuyển qua học chương trình giáo dục thường xuyên (tại chức cũ) với ngành đào tạo tương ứng. Nếu được chấp nhận sinh viên được bảo lưu phần kết quả học tập đã học ở phần chương trình cũ, đối với các học phần đã học tương thích với học phần đào tạo ở chương trình mới và có điểm học phần đạt từ 6.0 trở lên.
          Các hình thức sinh viên xin nghỉ học tạm thời, tạm ngừng học, chuyển học ngành bậc thấp hơn....tiến hành theo quy trình: sinh viên làm đơn,  khoa quản lý có ý kiến, gửi phòng Công tác HSSV, phòng CT HSSV phối hợp với phòng Đào tạo xem xét, trình Hiệu trưởng quyết định.    
Các hình thức sinh viên xin học tiến độ chậm, nhanh, học ngành 2 tiến hành theo quy trình: sinh viên làm đơn, khoa quản lý có ý kiến, gửi phòng Đào tạo xem xét, trình Hiệu trưởng quyết định.
Sinh viên đăng ký học ngành 2 và học nhanh phải tự túc kinh phí trong thời gian học.
Điều 9. Thủ tục chuyển trường
Khoản 3, Điểm b. Hiệu trưởng quyết định tiếp nhận hoặc không tiếp nhận sinh viên xin chuyển đến, quyết định việc học tiếp tục của sinh viên như: năm học và số học phần mà sinh viên chuyển đến trường phải học bổ sung, trên cơ sở so sánh chương trình ở trường xin chuyển đi và trường xin chuyển đến. Sinh viên được chuyển đến Đaị học Hồng Đức với điều kiện ngành học, bậc học ở trường cho chuyển đi tương thích với ngành học của Trường, đồng thời sinh viên phải học bù và đóng kinh phí đào tạo đối với những học phần phải học bù.
Chương III
KIỂM TRA VÀ THI HỌC PHẦN
 
Điều 10. Đánh giá học phần
Khoản 1. Các học phần chỉ có lý thuyết hoặc có cả lý thuyết và thực hành, Nhà trường qui định cụ thể như sau:
- Việc đánh giá nhận thức, chuyên cần của sinh viên thể hiện ở điều kiện để được dự thi kết thúc học phần. Điều kiện sinh viên được dự thi kết thúc học phần ở kỳ thi chính là phải tham dự ít nhất 80% số tiết lên lớp (đối với sinh viên học theo tiến độ của chương trình quy định) hoặc có ít nhất 60% số tiết lên lớp của học phần đó (đối với sinh viên học vượt, học ngành 2).
- Điểm đánh giá học phần (gọi tắt là điểm học phần) tính:
(Trung bình cộng của điểm kiểm tra học trình - lấy đến một chữ số thập phân) x 0,3 + (điểm thi kết thúc học phần) x 0,7 = điểm học phần (làm tròn đến phần nguyên theo qui định). Điểm thi học phần phải đạt từ 4 trở lên.
Trong đó:
          - Điểm kiểm tra thường xuyên (điểm kiểm tra học trình) là điểm kiểm tra  mỗi ĐVHT theo qui định (kiểm tra miệng hoặc viết) hoặc điểm tiểu luận thay thế điểm học trình.  Giờ kiểm tra học trình nằm trong giờ qui định của học trình.
- Kết quả bài kiểm tra học trình, tiểu luận phải được giảng viên chấm, trả bài và công bố điểm cho sinh viên chậm nhất sau 7 ngày (Riêng học trình cuối cùng của học phần phải kiểm tra trước, chấm trả bài và công bố kết quả cho sinh viên khi kết thúc học phần). Sinh viên phải lưu giữ bài kiểm tra, tiểu luận thay thế bài kiểm tra các học trình của các học phần đã học của mình ít nhất 01 năm (12 tháng).
- Những sinh viên không dự kiểm tra học trình của học phần, nếu không có lý do sẽ phải nhận điểm 0, nếu có lý do chính đáng, giảng viên cho kiểm tra lại trước khi thi kết thúc học phần đó để xét điều kiện dự thi kết thúc học phần.
- Ngay sau khi kết thúc học phần, giảng viên phải nạp bảng tổng hợp kết quả về đánh giá nhận thức, chuyên cần, điểm kiểm tra các học trình, kết quả xét điều kiện dự thi của lớp dạy cho giáo vụ khoa quản lý lớp học.
- Trước khi thi học kỳ, các khoa xét điều kiện dự thi của sinh viên các lớp do khoa quản lý ở tất cả các học phần, thông báo kết quả xét cho sinh viên biết và gửi kết quả về phòng Đào tạo.
Điều 11. Tổ chức kỳ thi kết thúc học phần
Khoản 2. Thời gian ôn và thi của các kỳ thi chính và phụ được thể hiện trong kế hoạch đào tạo hằng năm của trường.
Điều 12. Ra đề thi, hình thức thi, chấm thi, số lần được dự thi kết thúc học phần
1. Đề thi phải phù hợp với nội dung học phần đã quy định trong chương trình. Việc ra đề thi hoặc lấy từ ngân hàng đề thi (NHĐT) được thực hiện như sau.
Việc ra đề thi kết thúc học phần đối với những học phần chưa có ngân hàng đề thi:
-  Trưởng Bộ môn phân công giảng viên theo đúng chuyên ngành chuẩn bị đề thi, đáp án và thang điểm. Trưởng bộ môn duyệt đóng gói, niêm phong thành từng cặp đề- đáp án, thang điểm, đánh số và nạp về phòng Kiểm định chất lượng &Thanh tra Giáo dục trước buổi thi 5 ngày.
- Đề thi phải phù hợp với chương trình đào tạo đã ban hành, đáp ứng được yêu cầu kiểm tra đánh giá theo mục tiêu của học phần. Đề thi phải tương đương nhau, không trùng nhau ở mỗi bộ đề thi.
- Số lượng đề thi, đáp án: 1 bộ đề thi viết gồm 3 đề và 3 đáp án; 1 bộ đề thi vấn đáp gồm  15 đề và đáp án đối với học phần có 2 ĐVHT, 20-25 đề và đáp án đối với học phần có 3-4 ĐVHT, 30 đề và đáp án đối với học phần có 5 ĐVHT.
- Thời gian làm bài:
    + Đề thi viết: Thời gian làm bài được tính 30 phút/ 1 ĐVHT.
    + Đề thi trắc nghiệm: Thời gian làm bài được tính 15 phút/ 1 ĐVHT. Số câu hỏi trắc nghiệm là 15 câu/ 1 ĐVHT .
    + Thi vấn đáp: thời gian chuẩn bị của sinh viên không quá 30 phút, trả lời không quá 15 phút.
Đề thi lấy từ ngân hàng đề thi: Phòng KĐCL &TTGD phân công cán bộ tổ hợp đề thi từ NHĐT theo hình thức bốc thăm ngẫu nhiên và đóng gói, niêm phong, nạp đề thi - đáp án cho cán bộ phụ trách nhân bản theo quy định.
Bộ ngân hàng câu hỏi thi (NHĐT) gồm câu hỏi và đáp án, được xây dựng phù hợp mục tiêu, yêu cầu của từng học phần, bao quát được nội dung chương trình của học phần. NHĐT phải kiểm tra, đánh giá được mức độ hiểu biết về nội dung kiến thức, kỹ năng thực hành, khả năng vận dụng của sinh viên.
          Bộ NHĐT phải được chia thành các nội dung (mỗi học phần không dưới 3 loại nội dung) tương ứng với một thời lượng nhất định. Số lượng câu hỏi là 10 câu cho mỗi loại nội dung (mỗi câu có thể có nhiều ý nhỏ khác nhau), ở mỗi loại nội dung, câu hỏi có mức độ khó dễ, điểm số và thời gian làm bài cho các câu cùng một loại phải như nhau. Số lượng câu hỏi của đề thi phụ thuộc vào số lượng nội dung được chia của học phần, thang điểm 10 toàn bài. Trong 1 đề thi mỗi loại nội dung chỉ có 1 câu; điểm của mỗi câu thuộc một nhóm nội dung phải tỷ lệ thuận với thời lượng nội dung đó so với tổng số tiết của học phần.
- Việc xây dựng NHĐT do các Bộ môn thực hiện trên cơ sở đăng ký với nhà trường qua phòng Đào tạo, phòng KĐCL & TTGD từ đầu năm học. Sau khi xây dựng xong, bộ môn tổ chức nghiệm thu và nạp NHĐT (câu hỏi, đáp án, thang điểm) về phòng KĐCL &TTGD bằng bản in và đĩa mềm. Bộ môn và cá nhân thực hiện bảo mật theo qui định bảo mật đề thi, đáp án.
2. Hình thức thi kết thúc học phần có thể là thi viết (trắc nghiệm hoặc tự luận), vấn đáp, viết tiểu luận, làm bài tập lớn, hoặc kết hợp giữa các hình thức trên. Hình thức thi được qui định ở đề cương chi tiết học phần. Vào đầu năm học mới, Trưởng môn đề nghị, khoa có ý kiến về hình thức thi thích hợp, báo cáo phòng Đào tạo xem xét trình Hiệu trưởng quyết định.
Điều kiện để sinh viên được viết tiểu luận, làm bài tập lớn thay cho bài thi kết thúc học phần:
          - Sau khi học được 1/2 số tiết của học phần.
          - Điểm kiểm tra các học trình trung bình đạt điểm 8 trở lên, không có điểm dưới 7 (tính đến thời điểm xét )
Điều kiện để sinh viên được công nhận kết quả viết tiểu luận, làm bài tập lớn:
- Điểm kiểm tra học trình đạt từ 7 trở lên.
- Sinh viên phải đủ điều kiện dự thi học phần đó.
Nội dung tiểu luận, bài tập lớn được đánh máy kiểu chữ Vntime cỡ 14 từ 10-15  trang giấy A 4.
Tiểu luận và bài tập lớn được tổ chức chấm cùng với chấm bài thi kết thúc học phần đó, theo quy trình như chấm thi học phần.
Quy trình xét điều kiện làm tiểu luận, bài tập lớn thay thế bài thi học phần:  Sinh viên đăng ký với giảng viên dạy và bộ môn; nếu đủ điều kiện sinh viên làm đề cương, giảng viên đề nghị Trưởng bộ môn duyệt; khoa, Bộ môn trực thuộc tập hợp, báo cáo Hiệu trưởng qua phòng Đào tạo. 
          Mỗi giảng viên hướng dẫn không quá 5 tiểu luận hoặc bài tập lớn/ năm; mỗi sinh viên được phép tối đa không quá 2 tiểu luận hoặc bài tập lớn/ năm. Nếu khoa nào không có danh sách sinh viên làm tiểu luận, bài tập lớn báo cáo Hiệu trưởng qua phòng Đào tạo (trước kỳ thi chính 40 ngày) thì nhà trường không công nhận kết quả làm tiểu luận hoặc bài tập lớn của sinh viên khoa đó. Định mức tính cho người hướng dẫn là 01 tiết/ 01 tiểu luận, bài tập lớn (loại thay thế bài thi kết thúc học phần).
3. Việc chấm thi kết thúc các học phần chỉ có lý thuyết và việc chấm bài tập lớn phải do hai giảng viên đảm nhiệm. Điểm thi phải được công bố chậm nhất sau 01 tuần, kể từ ngày thi hoặc ngày nộp bài tập lớn. Nếu điểm tiểu luận, bài tập lớn, bài thi kết thúc học phần đạt dưới 4,0 thì học phần đó không đạt yêu cầu và sinh viên phải thi lại hoặc học lại.
Các bài thi học phần do lãnh đạo khoa, bộ môn trực thuộc hoặc uỷ quyền cho trợ lý Giáo vụ đánh phách, rọc phách, tổ chức cho các bộ môn chấm thi, lên điểm theo qui định và lưu giữ bài thi ở khoa, bộ môn trực thuộc. Thời gian lưu giữ các bài thi viết, tiểu luận, bài tập lớn,… sau khi chấm ít nhất là 2 năm. Bảng điểm thi học phần của các lớp phải lưu trữ lâu dài tại khoa và phòng Đào tạo.
4. Các điểm thi kết thúc học phần phải ghi vào bảng điểm theo mẫu thống nhất của trường, có chữ ký của hai giảng viên chấm thi, Trưởng bộ môn và làm thành 3 bản. Bảng điểm thi kết thúc học phần và điểm học phần phải được lưu tại bộ môn, khoa, bộ môn trực thuộc và phòng Đào tạo của trường chậm nhất một tuần sau khi kết thúc chấm thi học phần.
5.  Những sinh viên thuộc đối tượng sau được dự thi ở kỳ thi phụ:
          - Có điểm học phần dưới 5 hoặc điểm bài thi kết thúc học phần (tiểu luận, bài tập lớn) dưới 4.
          - Sinh viên đủ điều kiện dự thi nhưng chưa dự thi kỳ thi chính.
          - Sinh viên không đủ điều kiện dự thi ở kỳ thi chính và đến trước kỳ thi phụ đã hoàn thành đủ điều kiện dự thi kết thúc học phần.
Sinh viên không đủ điều kiện dự thi kỳ thi chính phải gặp giảng viên dạy để nhận nội dung, kế hoạch cần bổ sung kiến thức theo qui định. Giảng viên kiểm tra kết quả thực hiện của sinh viên và có ý kiến (bằng văn bản) về việc xét điều kiện dự thi trước mỗi kỳ thi phụ. Sinh viên nghỉ học quá 50% số tiết qui định thì không được dự thi kỳ thi chính, kỳ thi phụ, phải học lại để xét điều kiện dự thi theo  qui định.
6. Sinh viên được coi là vắng mặt có lý do chính đáng ở kỳ thi kết thúc học phần  trong trường hợp sinh viên có giấy xin nghỉ vì lý do ốm đau, tai nạn,....được khoa xác nhận, trưởng phòng Đào tạo đồng ý trước hoặc ngay sau buổi thi học phần đó.
7. Trong trường hợp, cả hai kỳ thi chính và phụ mà điểm học phần vẫn dưới 5 thì sinh viên phải đăng ký với khoa, học lại học phần này với các khoá sau (với điều kiện không trùng thời gian học, sinh viên làm đơn, khoa xét và tập hợp danh sách báo cáo Hiệu trưởng qua phòng Đào tạo) hoặc đăng ký học vào kỳ hè (nếu có), số lần được dự thi theo quy định như đối với một học phần mới.
Điều 13. Cách tính điểm kiểm tra, điểm thi, điểm trung bình chung và xếp loại kết quả học tập
Khoản 3. Sinh viên đạt giải đề tài NCKH cấp Bộ được ghi thành mục riêng trong bảng điểm của sinh viên. 
 
Chương IV
THI TỐT NGHIỆP VÀ CÔNG NHẬN TỐT NGHIỆP
 
Điều 14. Thực tập cuối khóa, làm đồ án, khóa luận tốt nghiệp hoặc thi tốt nghiệp.
1. Năm học cuối khóa, các sinh viên được đăng ký làm đồ án, khóa luận tốt nghiệp hoặc thi tốt nghiệp khối kiến thức giáo dục chuyên nghiệp và thi các môn khoa học Mác-Lênin, Tư tưởng Hồ Chí Minh được quy định như sau:
Đầu năm học cuối khóa, sinh viên đối chiếu tiêu chuẩn, đăng ký làm đồ án, khóa luận tốt nghiệp (ghi rõ môn, cán bộ hướng dẫn,…), Hội đồng Khoa học & Đào tạo các khoa, bộ môn trực thuộc đối chiếu tiêu chuẩn, điều kiện cụ thể xét duyệt trình  Hiệu trưởng xem xét quyết định qua phòng Đào tạo.
a) Khối lượng đồ án, khóa luận tốt nghiệp là 10 ĐVHT.
  Qui định về số lượng hướng dẫn sinh viên làm đồ án, khoá luận tốt nghiệp của cán bộ hướng dẫn (trong hoặc ngoài trường):
Giảng viên (ít nhất 5 năm trong nghề) được hướng dẫn 1-2 sinh viên,
Giảng viên chính, Tiến sĩ được hướng dẫn: 2-4 sinh viên
Phó Giáo sư được hướng dẫn: 4-5 sinh viên.
Giáo sư được hướng dẫn 6-7 sinh viên.
b) Thi tốt nghiệp khối kiến thức giáo dục chuyên nghiệp áp dụng cho sinh viên đại học không được giao làm đồ án, khóa luận tốt nghiệp và sinh viên cao đẳng, sau khi đã tích lũy đủ số học phần quy định của chương trình đào tạo. Nhà trường thành lập Hội đồng xét điều kiện dự thi tốt nghiệp cho sinh viên cuối khoá. Nội dung thi tốt nghiệp khối kiến thức giáo dục chuyên nghiệp gồm:
-  Khối kiến thức cơ sở ngành: 5 ĐVHT đối với bậc đại học và 4 ĐVHT đối với bậc cao đẳng.
- Khối kiến thức chuyên môn: 5 ĐVHT đối với bậc đại học và 4 ĐVHT đối với bậc cao đẳng.
Nội dung thi tốt nghiệp khối kiến thức giáo dục chuyên nghiệp được tổng hợp từ một số học phần bắt buộc thuộc chương trình đào tạo với tổng khối lượng kiến thức tương đương 10 ĐVHT. Hiệu trưởng quy định cụ thể nội dung và khối lượng kiến thức tính bằng đơn vị học trình của các phần kiến thức giáo dục chuyên nghiệp đối với từng chương trình cụ thể và công bố vào đầu học kỳ cuối khóa.
c) Thi tốt nghiệp các môn khoa học Mác-Lênin, Tư tưởng Hồ Chí Minh áp dụng cho tất cả sinh viên đại học, cao đẳng theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo gồm 4 ĐVHT đối với bậc đại học và 2 ĐVHT đối với bậc cao đẳng.
Nội dung thi tốt nghiệp các môn khoa học Mác- Lênin, tư tưởng Hồ Chí Minh được cấu trúc thành 3 học phần theo 1 trong 2 phương án sau (theo hướng dẫn số 11132/ĐH ĐH&SĐH ngày 16/12/2004 của Bộ GD&ĐT):
Phương án 1:
+ Triết học Mác- Lênin và Chủ nghĩa xã hội khoa học.
+ Kinh tế Chính trị Mác- Lênin.
+ Lịch sử Đảng Cộng sản Việt nam và Tư tưởng Hồ Chí Minh.
Phương án 2:
+ Triết học Mác – Lênin
+ Kinh tế Chính trị Mác- Lênin.
+ Chủ nghĩa xã hội khoa học  
Đối với môn Lịch sử đảng Cộng sản Việt Nam và Tư tưởng Hồ Chí Minh được xem là phần vận dụng, liên hệ của chủ nghĩa Mác- Lênin vào điều kiện thực tiễn của Việt Nam, ngành học và của trường.
Điểm thi tốt nghiệp các môn khoa học Mác-Lênin, tư tưởng Hồ Chí Minh không tính vào điểm trung bình chung học tập toàn khoá và xếp loại tốt nghiệp.
Hằng năm, căn cứ vào các ngành, chuyên ngành, khối, bậc đào tạo, Hiệu trưởng sẽ quyết định chọn phương án 1 hoặc 2 để sinh viên đăng ký và công bố nội dung ôn tập.
2. Điều kiện để sinh viên được đăng ký làm đồ án, khóa luận tốt nghiệp:
+ Có điểm Trung bình chung học tập ở năm thứ nhất không dưới 6,5, năm thứ 2 và năm thứ 3 không dưới 7,0. Riêng năm học thứ 3 không có học phần nào thi lại.
+ Tổng số học phần phải thi ở kỳ thi phụ tính đến thời điểm giao đồ án, khoá luận không quá 10 ĐVHT hoặc không quá 2 học phần trong khối kiến thức giáo dục chuyên nghiệp.
+ Điểm học phần liên quan đến làm đồ án, khoá luận tốt nghiệp phải đạt từ 8 trở lên.
+ Không vi phạm qui chế thi trong các học kỳ đã học, không bị kỷ luật.
- Hình thức và thời gian làm đồ án, khóa luận tốt nghiệp, điều kiện được bảo vệ đồ án, khóa luận tốt nghiệp.
+ Thời gian làm đồ án, khoá luận tốt nghiệp: đầu năm học cuối khoá, các khoa tiến hành qui trình để xét duyệt điều kiện sinh viên được làm đồ án, khoá luận. Khi có quyết định chính thức của Hiệu trưởng thì sinh viên bắt đầu thực hiện.   
+ Hình thức đồ án, khóa luận thực hiện theo qui định; nội dung đồ án, khoá luận tốt nghiệp được đánh máy kiểu chữ Vntime cỡ 14 từ 25 - 60 trang giấy A4, đóng thành 10, bản nạp cho Thư viện, phòng đào tạo, Khoa, Bộ môn, Hội đồng chấm, người hướng dẫn, người phản biện.
+ Điều kiện để đồ án, khóa luận được bảo vệ trước Hội đồng chấm: hoàn thành đúng thời gian, đúng quy cách; có ý kiến đề nghị đồng ý của cán bộ  hướng dẫn,  cán bộ phản biện; sinh viên đủ điều kiện dự thi tốt nghiệp.
- Nội dung các học phần thi, hình thức ôn tập và thi, hình thức chấm đồ án, khóa luận tốt nghiệp, nhà trường qui định cụ thể vào đầu học kỳ cuối của năm học cuối khoá.
- Nhiệm vụ của giảng viên hướng dẫn và trách nhiệm của bộ môn và khoa đối với sinh viên trong thời gian làm đồ án, khóa luận tốt nghiệp:
  Nhiệm vụ của giảng viên hướng dẫn đồ án, khóa luận tốt nghiệp:
          + Chịu trách nhiệm trước bộ môn, khoa về công tác hướng dẫn sinh viên làm đồ án, khóa luận tốt nghiệp.
+ Hướng dẫn để sinh viên thực hiện chọn đề tài, viết đề cương, hoàn thành đồ án, khóa luận tốt nghiệp và bảo vệ.
  Trách nhiệm  của Bộ môn đối với sinh viên làm đồ án, khóa luận tốt nghiệp:
+ Cử cán bộ hướng dẫn, xét duyệt đề cương đồ án, khoá luận tốt nghiệp.
+ Theo dõi, kiểm tra tiến độ thực hiện của đồ án, khoá luận tốt nghiệp.
+ Xét duyệt sơ bộ đồ án, khoá luận tốt nghiệp của sinh viên trước khi bảo vệ trước Hội đồng chấm.
+ Giới thiệu danh sách tham gia Hội đồng chấm
  Trách nhiệm của khoa đối với sinh viên làm đồ án, khóa luận tốt nghiệp:
+ Theo dõi, kiểm tra tiến độ thực hiện đồ án, khoá luận tốt nghiệp.
+ Chịu trách nhiệm xét duyệt danh sách sinh viên, giáo viên hướng dẫn, cán bộ phản biện, Hội đồng chấm trình Hiệu trưởng ra quyết định.
 
Điều 15. Chấm đồ án, khóa luận tốt nghiệp và chấm thi tốt nghiệp
Khoản 1. Số thành viên của Hội đồng chấm cho mỗi đồ án, khoá luận tốt nghiệp là 3, trong đó có chủ tịch, thư ký và uỷ viên hội đồng. Thành viên của hội đồng là giảng viên của trường hoặc có thể mời thêm những người có chuyên môn phù hợp ở ngoài trường. Trong buổi sinh viên bảo vệ, người  hướng dẫn và người phản biện phải có mặt.
Khoản 4. Sinh viên muốn thi tốt nghiệp lại, hoặc bảo vệ lại đồ án, khoá luận tốt nghiệp do chưa đạt phải làm đơn gửi khoa, phòng đào tạo xem xét trình Hiệu trưởng quyết định.
 
 
Chương V
XỬ LÝ VI PHẠM
 
Điều 19. Xử lý kỷ luật đối với sinh viên vi phạm các quy định về thi, kiểm tra
Khoản 3. Nhà trường qui định mức kỷ luật đối với sinh viên vi phạm trong khi kiểm tra thường xuyên, thi kết thúc học phần, thi tốt nghiệp, bảo vệ đồ án, khóa luận tốt nghiệp:
- Khiển trách: áp dụng đối với sinh viên vi phạm một lần: nhìn bài của bạn, trao đổi bài với bạn.  Người bị khiển trách trong khi thi bị trừ 25% điểm bài thi đó.
           - Cảnh cáo: đối với những sinh viên vi phạm một trong các lỗi:
+ Đã bị khiển trách một lần nhưng trong giờ thi học phần đó vẫn tiếp tục vi phạm.
          + Trao đổi bài làm hoặc giấy nháp cho người khác.
          + Chép bài của người khác. Những bài thi đã có kết luận giống nhau thì xử lý như nhau.
          Sinh viên bị kỷ luật cảnh cáo trong khi thi bị trừ 50% số điểm của bài thi đó.
          - Đình chỉ thi: đối với những sinh viên vi phạm một trong các lỗi sau:
          + Đã bị cảnh cáo một lần nhưng trong giờ thi đó vẫn tiếp tục vi phạm.
          + Mang vào phòng thi tài liệu, phương tiện kỹ thuật thu, phát, truyền tin, ghi âm, ghi hình, thiết bị chứa đựng thông tin có thể lợi dụng làm bài thi.
          + Đưa đề thi ra ngoài hoặc nhận bài giải từ ngoài vào phòng thi.
          + Viết vẽ những nội dung không liên quan đến bài thi.
          + Có hành động gây gổ, đe dọa cán bộ có trách nhiệm trong kỳ thi hay đe dọa sinh viên khác; mang vào phòng thi vũ khí, chất gây nổ, gây cháy, bia, rượu hoặc các vật dụng gây nguy hại khác.
      Sinh viên bị kỷ luật đình chỉ thi trong khi thi sẽ bị điểm không (0) của bài thi đó.
      Sinh viên vi phạm qui chế thi, CBCT phải xử lý đúng qui định, lập biên bản, thu tang vật (nếu có và ghi rõ số báo danh), nạp về ban chỉ đạo thi theo bài thi.
4. Việc xử lý kỷ luật cán bộ, giảng viên vi phạm quy chế thực hiện theo quy chế tuyển sinh và quy định đối với cán bộ công chức, viên chức.
 
 
TỔ CHỨC THỰC HIỆN
 
Việc tổ chức đào tạo, thi, và công nhận tốt nghiệp đại học, cao đẳng hệ chính qui từ năm học 2006-2007 được thực hiện theo Qui chế đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính qui ban hành theo  Quyết định số 25/2006/QĐ-BGD ĐT ngày 26/6/2006 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và đào tạo và Hướng dẫn thực hiện của Hiệu trưởng nhà trường. Các qui định trước đây trái với Qui chế 25 và Hướng dẫn này đều bãi bỏ.
Các đơn vị trong trường có trách nhiệm thực hiện nghiêm túc Qui chế 25 và Hướng dẫn thực hiện của Hiệu trưởng. Trong quá trình thực hiện có điều gì cần bổ sung, nhà trường xem xét quyết định.
 
Nơi nhận:                                                                                                HIỆU TRƯỞNG
- Ban Giám hiệu
- Các đơn vị trong trường
- Lưu: VT, ĐT, TCCB.
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