
 

Nh÷ng nguyªn t¾c cÇn tu©n thñ  
khi ¸p dông chuÈn biªn môc Anh Mü (AACR2)  

t¹i Th− viÖn Khoa häc x· héi trong giai ®o¹n hiÖn nay 

NguyÔn Tr−êng Giang(*) 

rong c«ng t¸c th«ng tin - th− viÖn 
biªn môc tµi liÖu lµ mét trong 

nh÷ng ho¹t ®éng nghiÖp vô c¬ b¶n trong 
quy tr×nh xö lý tµi liÖu. Biªn môc ®ãng 
vai trß quan träng trong viÖc kiÓm so¸t 
th− môc kh«ng chØ cña tõng th− viÖn mµ 
cßn cña c¶ quèc gia, khu vùc vµ toµn cÇu. 

ChuÈn biªn môc Anh Mü (AACR2) 
lµ mét trong nh÷ng tiªu chuÈn c¨n b¶n 
trong vÊn ®Ò kiÓm so¸t th− môc còng 
nh− chia sÎ th«ng tin gi÷a c¸c th− viÖn 
trong mét quèc gia, hay gi÷a c¸c quèc 
gia víi nhau trong ngµnh th− viÖn vµ 
th«ng tin. ¸p dông AACR2 trong biªn 
môc m« t¶ t¹i c¸c th− viÖn sÏ t¹o tÝnh 
thèng nhÊt vÒ mÆt chuyªn m«n xuyªn 
suèt trong hÖ thèng còng nh− ®¸p øng 
viÖc kiÓm so¸t th− môc vµ chia sÎ th«ng 
tin trong ph¹m vi toµn cÇu.  

HiÖn nay ®· cã b¶n dÞch AACR2 ®Çy 
®ñ b»ng tiÕng ViÖt, h−íng dÉn cô thÓ 
m« t¶ c¸c lo¹i h×nh tµi liÖu. Th− viÖn 
KHXH chÝnh thøc ¸p dông AACR2 tõ 
th¸ng 9/2014. §©y lµ mét thuËn lîi cho 
viÖc thèng nhÊt c«ng t¸c xö lý tµi liÖu. 
Tuy nhiªn AACR2 l¹i lµ mét tµi liÖu 
h−íng dÉn kh¸ phøc t¹p vµ khã kh¨n 
trong viÖc tra cøu hµng ngµy ®èi víi c¸n 
bé biªn môc. Ngoµi ra, AACR2 cã nhiÒu 

quy ®Þnh më cÇn thèng nhÊt khi ¸p 
dông t¹i c¸c th− viÖn. §Ó t¹o sù thèng 
nhÊt, ®ång thêi n©ng cao chÊt l−îng øng 
dông chuÈn biªn môc nµy t¹i Th− viÖn 
KHXH trong giai ®o¹n hiÖn nay, bµi 
viÕt lµm râ nh÷ng nguyªn t¾c cÇn tu©n 
thñ khi ¸p dông AACR2, trªn c¬ së ®ã 
®−a ra c¸c gi¶i ph¸p, kiÕn nghÞ.(*) 

1. Giíi thiÖu kh¸i qu¸t vÒ AACR2 

Anglo American Cataloguing Rules, 
2nd edition (ChuÈn biªn môc Anh Mü, 
xuÊt b¶n lÇn thø hai - AACR2) lµ quy 
t¾c biªn môc ®−îc céng ®ång th− viÖn 
Anh-Mü hîp t¸c biªn so¹n tõ n¨m 1967. 
Tuy nhiªn trong giai ®o¹n ®Çu, quy t¾c 
nµy míi ®−îc xuÊt b¶n riªng cho B¾c 
Mü (AACR North American Edition) vµ 
Anh (AACR British edition).  

N¨m 1978, bé quy t¾c nµy ®−îc 
chØnh lý vµ xuÊt b¶n d−íi nhan ®Ò: 
Anglo American Cataloguing Rules,  2nd 
edition (AACR2). Tõ ®ã ®Õn nay, 
AACR2 ®· qua 4 lÇn cËp nhËt vµ chØnh 
lý vµo c¸c n¨m: 1999, 2001, 2002, 2004.  

AACR2 gåm 19 ch−¬ng, chia thµnh 
2 phÇn (§©y lµ bé quy t¾c më, v× vËy sè 
ch−¬ng ë mçi phÇn cßn ®Ó më, vµ cã thÓ 
                                                
(*) ThS., ViÖn Th«ng tin KHXH. 
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sÏ ®−îc bæ sung vµo nh÷ng lÇn cËp 
nhËt, chØnh söa tiÕp theo): 

PhÇn I, tõ ch−¬ng 1 ®Õn ch−¬ng 13, 
lµ phÇn M« t¶ th− môc. PhÇn nµy quy 
®Þnh c¸ch m« t¶ c¸c lo¹i h×nh tµi liÖu 
kh¸c nhau vµ dùa trªn quy ®Þnh cña 
ISBD (Quy t¾c m« t¶ th− môc theo tiªu 
chuÈn Quèc tÕ). Cô thÓ gåm: 

Ch−¬ng 1: Quy t¾c m« t¶ tæng qu¸t: 
Quy ®Þnh dïng chung cho mäi lo¹i h×nh 
tµi liÖu 

Ch−¬ng 2: S¸ch, s¸ch máng vµ tê in 

Ch−¬ng 3: Tµi liÖu b¶n ®å  

Ch−¬ng 4: B¶n th¶o  

Ch−¬ng 5: Tµi liÖu ©m nh¹c  

Ch−¬ng 6: Tµi liÖu ghi ©m  

Ch−¬ng 7: Phim vµ b¨ng video  

Ch−¬ng 8: Tµi liÖu ®å ho¹  

Ch−¬ng 9: Nguån tin ®iÖn tö  

Ch−¬ng 10: VËt chÕ t¸c vµ ba chiÒu  

Ch−¬ng 11: Tµi liÖu vi h×nh  

Ch−¬ng 12: Nguån tin tiÕp tôc  

Ch−¬ng 13: M« t¶ trÝch  

PhÇn II, tõ ch−¬ng 21 ®Õn ch−¬ng 
26, lµ phÇn Lùa chän ®iÓm truy cËp. Cô 
thÓ gåm:  

Ch−¬ng 21: Lùa chän ®iÓm truy cËp  

Ch−¬ng 22: Tiªu ®Ò c¸ nh©n  

Ch−¬ng 23: §Þa danh  

Ch−¬ng 24: Tiªu ®Ò tËp thÓ  

Ch−¬ng 25: Nhan ®Ò ®ång nhÊt  

Ch−¬ng 26: Tham chiÕu  

Nh×n chung kh«ng cã nhiÒu kh¸c 
biÖt gi÷a AACR2 vµ ISBD vÒ 8 vïng m« 
t¶ vµ dÊu ph©n c¸ch, tuy nhiªn AACR2 
t¹o nhiÒu ®iÓm truy cËp vµ quy ®Þnh 
kh¸ chi tiÕt trong lËp tiªu ®Ò còng nh− 
trong mét sè yÕu tè m« t¶.  

2. Nh÷ng nguyªn t¾c cÇn tu©n thñ khi ¸p dông 
AACR2 t¹i Th− viÖn KHXH trong giai ®o¹n hiÖn nay 

Khi ¸p dông AACR2, Th− viÖn 
KHXH ®· tu©n thñ tÊt c¶ c¸c nguyªn 
t¾c trªn c¬ së nh÷ng vÊn ®Ò chung mµ 
AACR2 ®· quy ®Þnh. Ngoµi ra cã mét sè 
vÊn ®Ò liªn quan ®Õn tµi liÖu tiÕng ViÖt, 
hoÆc mang tÝnh lùa chän ®· ®−îc chóng 
t«i lùa chän vµ thèng nhÊt trong c¸c 
vïng m« t¶ nh− sau: 

- Lùa chän møc ®é m« t¶ chi tiÕt tïy 
theo môc tiªu cña môc lôc th− viÖn. Cã 3 
møc ®é chi tiÕt ®Ó c¸c th− viÖn lùa chän. 
Th− viÖn KHXH lùa chän møc ®é m« t¶ 
thø nhÊt, ®−a vµo b¶n m« t¶ tèi thiÓu 
tËp hîp nh÷ng yÕu tè m« t¶. 

- Tu©n thñ theo ®óng hÖ thèng dÊu 
ph©n c¸ch: 

+ §Æt mét dÊu chÊm, dÊu c¸ch, g¹ch 
ngang vµ dÊu c¸ch (. - ) tr−íc mçi vïng, 
trõ vïng ®Çu tiªn. 

+ DÊu chÊm (.) vµ dÊu phÈy (,), dÊu 
c¸ch sau. 

+ DÊu hai chÊm (:), dÊu chÊm phÈy 
(;), dÊu g¹ch chÐo (/), dÊu b»ng (=), dÊu 
c¸ch tr−íc, sau. 

- Sö dông thèng nhÊt ng«n ng÷ cña 
chÝnh v¨n m« t¶: 

AACR2 quy ®Þnh: ChØ cã 2 vïng m« 
t¶ lµ Vïng m« t¶ vËt lý vµ Vïng phô 
chó lµ cã thÓ dïng ng«n ng÷ biªn môc 
(®èi víi ViÖt Nam cã thÓ dïng tiÕng ViÖt 
cho mäi tµi liÖu), cßn l¹i c¸c vïng kh¸c 
ph¶i dïng ng«n ng÷ cña chÝnh v¨n m« 
t¶ (ng«n ng÷ viÕt trong néi dung tµi 
liÖu). Cã mét sè thuËt ng÷ biªn môc rÊt 
quen thuéc b»ng tiÕng Anh trong c¸c 
Vïng th«ng tin tr¸ch nhiÖm hay Vïng 
xuÊt b¶n, nh−ng khi sö dông cho tµi 
liÖu tiÕng ViÖt th× vÉn nªn dÞch sang 
tiÕng ViÖt. VÝ dô: Khi cã 3 th«ng tin 
tr¸ch nhiÖm trong cïng mét nhãm (t¸c 
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gi¶ c¸ nh©n, ng−êi biªn tËp hoÆc ng−êi 
dÞch,...) th× m« t¶ 1 t¸c gi¶ ®Çu tiªn, bá 
qua tÊt c¶ nh÷ng t¸c gi¶ cßn t¹i. ChØ 
dÉn sù bá qua b»ng dÊu ba chÊm vµ bæ 
sung côm tõ et al (hoÆc nh÷ng tõ t−¬ng 
®−¬ng b»ng ng«n ng÷ kh«ng ph¶i 
Latinh) ®−îc ®Æt trong dÊu ngoÆc 
vu«ng. Tuy nhiªn côm tõ et al. nªn ®−îc 
thèng nhÊt sö dông nh− sau: 

+ Tµi liÖu tiÕng ViÖt dïng [vµ nh÷ng 
ng−êi kh¸c] 

+ Tµi liÖu tiÕng Anh, Ph¸p dïng [et al.] 

+ Tµi liÖu tiÕng Nga dïng [и др.] 

+ Tµi liÖu tiÕng Trung dïng tõ 
[出出出出出] 

- Khi kh«ng cã n¬i xuÊt b¶n: NÕu 
kh«ng cã n¬i xuÊt b¶n, ph¸t hµnh hoÆc 
kh«ng pháng ®o¸n ®−îc n¬i xuÊt b¶n, 
ph¸t hµnh th× ghi [s.l.] (sine loco) hoÆc 
b»ng ch÷ viÕt t¾t t−¬ng øng cña ng«n 
ng÷ kh«ng thuéc d¹ng ch÷ Latinh. §èi 
víi tõng ng«n ng÷ nªn thèng nhÊt c¸ch 
sö dông nh− sau: 

+ Tµi liÖu tiÕng ViÖt dïng: [k.®.] 

+ Tµi liÖu tiÕng Anh, Ph¸p dïng: [s.l.] 

+ Tµi liÖu tiÕng Nga dïng: [б.м.] 

+ Tµi liÖu tiÕng Trung dïng: 
[出出出出出] 

- Khi kh«ng cã nhµ xuÊt b¶n: NÕu 
kh«ng biÕt nhµ xuÊt b¶n, ph¸t hµnh th× 
ghi [s.n.] (sine nomine) hoÆc tõ t−¬ng 
®−¬ng kh«ng ph¶i b»ng ch÷ Latinh. §èi 
víi tõng ng«n ng÷ nªn thèng nhÊt c¸ch 
sö dông nh− sau: 

+ Tµi liÖu tiÕng ViÖt dïng: [k.nxb.] 

+ Tµi liÖu tiÕng Anh, Ph¸p dïng: [s.n.] 

+ Tµi liÖu tiÕng Nga dïng: [б.изд.] 

+ Tµi liÖu tiÕng Trung dïng: 
[出出出出出] 

T−¬ng tù nh− vËy, tµi liÖu viÕt b»ng 
c¸c tiÕng kh¸c còng lÊy theo ng«n ng÷ 
chÝnh v¨n trong c¸c vïng m« t¶ nµy. 

- ViÕt ®Çy ®ñ tªn ®Þa danh cña n¬i 
xuÊt b¶n: Tõ tr−íc tíi nay chóng ta vÉn 
quen viÕt t¾t tªn thµnh phè, ®Þa danh 
trong vïng ®Þa chØ xuÊt b¶n. VÝ dô nh−: 
“N.Y.”, “H.”,... Trong AACR2 quy ®Þnh, 
n¬i xuÊt b¶n lÊy nh− trªn s¸ch, kh«ng 
viÕt t¾t. V× vËy khi m« t¶ ph¶i ghi ®Çy ®ñ 
tªn ®Þa danh n¬i xuÊt b¶n. 

- §èi víi s¸ch bé nªn duy tr× hai 
c¸ch m« t¶ nh− MARC21 ®· h−íng dÉn: 
S¸ch bé ®−îc liÖt kª th«ng tin cña c¸c 
tËp vµo vïng phô chó, t−¬ng øng víi 
tr−êng 505 trong MARC21 (tr−êng Phô 
chó néi dung). Nh− vËy, nÕu tu©n thñ 
®óng nh− AACR2 th× kh¶ n¨ng t×m 
kiÕm th«ng tin cña tõng tËp sÏ rÊt khã 
kh¨n. §Ó t¹o thuËn lîi cho viÖc t×m tin, 
nªn sö dông tr−êng “774: §¬n vÞ hîp 
thµnh” trong khæ mÉu MARC21 ®Ó t¹o 
®iÓm truy cËp ®Õn tõng tËp. Tuy nhiªn, 
kh«ng ph¶i phÇn mÒm nµo còng cho 
phÐp liªn kÕt chÝnh x¸c tõ tr−êng 505 
sang tr−êng 774. H¬n n÷a, viÖc cËp 
nhËt nhiÒu tËp ®¬n lÎ vÒ kh«ng cïng 
mét lóc cña mét bé vµo cïng mét biÓu 
ghi sÏ mÊt rÊt nhiÒu thêi gian biªn môc. 
Bëi vËy trªn thùc tÕ nhiÒu th− viÖn ®· 
chän c¸ch m« t¶ lÎ (mçi tËp mét biÓu 
ghi). §èi víi s¸ch bé, Th− viÖn KHXH 
hiÖn t¹i vÉn chän c¸ch m« t¶ ®¬n lÎ nh− 
MARC21 ®· quy ®Þnh: Sö dông tr−êng 
245$nSè tËp, $pTªn tËp. 

- Thèng nhÊt c¸ch m« t¶ tµi liÖu lµ 
®Ò tµi nghiªn cøu hoÆc kho¸ luËn, luËn 
v¨n vµ luËn ¸n cña ViÖt Nam: AACR2 
quy ®Þnh, ®èi víi nh÷ng tµi liÖu kh«ng 
xuÊt b¶n chÝnh thøc th× chØ ghi n¨m in 
Ên, v× th−êng kh«ng cã n¬i vµ nhµ xuÊt 
b¶n. ë ViÖt Nam, kÕt qu¶ c¸c ®Ò tµi 
nghiªn cøu vµ luËn ¸n, luËn v¨n th−êng 
do c¸c c¸ nh©n chÞu tr¸ch nhiÖm in Ên, 
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kh«ng ®−îc xuÊt b¶n chÝnh thøc. Bëi 
vËy, nªn thèng nhÊt c¸ch m« t¶ ®èi víi 
nh÷ng d¹ng tµi liÖu nµy, vÝ dô trong 
Vïng ®Þa chØ xuÊt b¶n chØ lÊy n¨m in, 
cßn n¬i b¶o vÖ luËn ¸n lµ tªn Tr−êng 
hoÆc ViÖn nghiªn cøu th× ghi vµo tr−êng 
502: Phô chó luËn ¸n,v.v... 

- Thèng nhÊt c¸ch ghi hä vµ tªn 
ng−êi ViÖt Nam: Trong AACR2, ph−¬ng 
ph¸p ph©n lo¹i (hä, ®Öm, tªn) c¸ nh©n 
rÊt phøc t¹p, nh−ng quan träng nhÊt lµ 
rót ®−îc 2 lo¹i tªn chÝnh hay gÆp hiÖn 
nay vµ t−¬ng øng cã c¸c quy t¾c lËp 
®iÓm truy nhËp riªng: 

+ Tªn kh«ng bao gåm hä (hay 
kh«ng cã thµnh phÇn hä), vÝ dô nh−: tªn 
riªng, bót danh, biÖt hiÖu. Khi lËp ®iÓm 
truy nhËp, gi÷ nguyªn trËt tù nh− trªn 
tµi liÖu, cßn gäi lµ tiªu ®Ò trùc tiÕp. VÝ 
dô: Tè H÷u lËp tiªu ®Ò Tè H÷u; Xu©n 
DiÖu lËp tiªu ®Ò Xu©n DiÖu. 

+ Tªn bao gåm hä: trong lo¹i nµy cã 
thÓ ph©n chia tiÕp thµnh 2 lo¹i chÝnh lµ: 

Tªn, cã thµnh phÇn hä ë sau tªn 
riªng vµ tªn ®Öm ( VÝ dô tªn ng−êi ¢u-
Mü): khi lËp tiªu ®Ò, ®¶o hä lªn vÞ trÝ 
®Çu tiªn, sau hä cã dÊu ph¶y. VÝ dô: 
Lªnin, V.I.  (Tªn Vladimir Ilyich Lenin); 
Bush, G.W.  (Tªn Geoge Walker Bush). 

Tªn, cã thµnh phÇn hä ë vÞ trÝ ®Çu 
tiªn, tr−íc tªn ®Öm vµ tªn riªng (VÝ 
dô: tªn ng−êi Trung Quèc, ViÖt Nam): 
khi lËp tiªu ®Ò, gi÷ nguyªn vÞ trÝ cña hä, 
nh−ng sau hä thªm dÊu ph¶y. VÝ dô: 
NguyÔn, §×nh Thi (Tªn: NguyÔn §×nh 
Thi) (Hä: NguyÔn). 

3. Nh÷ng gi¶i ph¸p, kiÕn nghÞ khi ¸p dông AACR2 
t¹i Th− viÖn KHXH trong giai ®o¹n hiÖn nay 

§Ó n©ng cao viÖc ¸p dông chuÈn biªn 
môc AACR2 trong giai ®o¹n hiÖn nay, 
trong ph¹m vi bµi viÕt nµy chóng t«i xin 
®−a ra mét vµi kiÕn nghÞ nh− sau: 

- Biªn so¹n mét tµi liÖu h−íng dÉn 
AACR2 rót gän phï hîp víi viÖc biªn 
môc tµi liÖu cña Th− viÖn KHXH. Trong 
®ã chØ ®−a ra Ch−¬ng 1 (Quy t¾c m« t¶ 
tæng qu¸t) vµ mét sè ch−¬ng cã d¹ng tµi 
liÖu phæ biÕn nh−: s¸ch, b¸o - t¹p chÝ, 
bµi trÝch vµ nguån tin ®iÖn tö ®Ó thuËn 
lîi cho viÖc tra cøu hµng ngµy cña c¸n 
bé biªn môc. 

- X©y dùng thèng nhÊt khæ mÉu 
MARC21 cho c¸c CSDL th− môc. §èi 
víi tõng d¹ng tµi liÖu, ph¶i x©y dùng 
mét khæ mÉu MARC21 tr−íc khi biªn 
môc tµi liÖu, tr¸nh t×nh tr¹ng x©y dùng 
khæ mÉu tïy tiÖn nh− hiÖn nay. 

- Phßng NghiÖp vô Th− viÖn vµ 
phßng Ph©n lo¹i - Biªn môc cÇn ®i ®Çu 
trong viÖc nghiªn cøu vµ ®µo t¹o nghiÖp 
vô liªn quan ®Õn c«ng t¸c biªn môc tµi 
liÖu t¹i Th− viÖn KHXH. 

- C¸n bé lµm c«ng t¸c nghiÖp vô 
th−êng xuyªn ®−îc tham gia c¸c líp tËp 
huÊn trong vµ ngoµi n−íc ®Ó n©ng cao 
tr×nh ®é vµ häc hái kinh nghiÖm. 

- L·nh ®¹o ViÖn cÇn cã chÝnh s¸ch 
nh»m thóc ®Èy ho¹t ®éng nghiªn cøu 
khoa häc liªn quan ®Õn vÊn ®Ò nghiÖp 
vô trong ho¹t ®éng th«ng tin - th− viÖn 
t¹i Th− viÖn KHXH trong nh÷ng giai 
®o¹n tiÕp theo. 

Cã thÓ nãi, Th− viÖn KHXH lµ th− 
viÖn ®Çu ngµnh trong c¶ n−íc vÒ KHXH. 
§Ó tiÕn nhanh trªn con ®−êng héi nhËp, 
còng gièng nh− c¸c ngµnh vµ lÜnh vùc 
kh¸c, c¸c s¶n phÈm cña Th− viÖn còng 
ph¶i ®−îc chuÈn ho¸ ®Ó cã thÓ trao ®æi vµ 
chia sÎ nguån lùc th«ng tin trªn ph¹m vi 
toµn cÇu. §Ó thùc hiÖn ®−îc ®iÒu ®ã, 
chóng ta cÇn t¨ng c−êng ¸p dông c¸c 
chuÈn trong xö lý tµi liÖu nãi chung vµ 
AACR2 nãi riªng � 


